Zarzadzenie Nr 39/2011
Wojta Gminy Kozy
z dnia 2 maja 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kozy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

postanawiam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kozy stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 5/2011 Wojta Gminy Kozy z dnia 27 stycznia 2011 r. wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) w Rozdziale II Zasady kierowania Urzedem w § 11 skresla si¢ ust. 4, a ust. 5 pkt. 11
otrzymuje brzmienie:

»11) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:

Urzedu Stanu Cywilnego

Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,

Administratora bezpieczenstwa informacji,

Pelnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Kontroli Zarzadczej,

e Pelnomocnika ds. przeciwdziatania alkoholizmowi 1 narkomanii, specjalisty ds.
rownego statutu kobiet i me¢zczyzn - stanowiska ds. o$wiaty,

e Radcy prawnego

2) w Rozdziale 11 Zasady kierowania Urzedem w § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

-

.3. Bezposrednio sprawuje nadzor nad Referatem Budownictwa i Rozwoju
Gospodarczego oraz nad stanowiskiem pracy ds. obrony cywilnej i obronnych.”

3) w Rozdziale II Zasady kierowania Urz¢gdem w § 13 dodaje si¢ ust. 18, 19 i 20
w brzmieniu:

..18. Pelni funkcje administratora bezpieczenstwa informacji.
19. Pelni funkcj¢ Pelnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Kontroli Zarzadczej.

20. Bezposrednio sprawuje nadzor nad Referatem Organizacyjnym 1 Spraw
Spolecznych, nad stanowiskiem pracy ds. Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy oraz
informatykiem.”

4) w Rozdziale III Struktura organizacyjna Urzedu w § 16 ust. 2 pkt. 6) otrzymuje
brzmienie:
»0) Samodzielne stanowiska pracy:

e Informatyk - ,IT”,

e Peclnomocnik ds. rozwiazywania probleméw alkoholowych 1 narkomanii,
specjalisty ds. rownego statutu kobiet i me¢zczyzn ,,RPA”,

e Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych ,,IN”,

e ds. obrony cywilnej i obronnych ,OC”.

e ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — ,,BHP”,



e Radca prawny -, RP”,
e Archiwista—,, AR”

5) w Rozdziale 1V. Szczegélowe zakresy dzialania referatow w § 22 wprowadza sie
nastepujace zmiany:

a) pkt. 29) otrzymuje brzmienie: ,,29) zaopatrzenie Urzedu w srodki trwale,
przedmioty nietrwate oraz biurowe,”

b) pkt. 30) otrzymuje brzmienie: ,,30) utrzymanie porzadku i czystosci w budynku
Urzedu oraz gospodarowanie lokalami biurowymi,”

c) skresla sie pkt. 31) oraz pkt. 32),

d) pkt. 33) otrzymuje brzmienie: ,33) zapewnienie ochrony budynkéw
administracyjnych przed kradziezg.”

6) w Rozdziale IV. Szczegélowe zakresy dziatania referatow w § 24 wprowadza sie
nastgpujgce zmiany:

a) wust. 3 wprowadza si¢ pkt. 53), 54) i 55) w brzmieniu:

.»23) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z rozliczeniem transportu osobowego
samochodem shuzbowym na potrzeby Urzedu, w tym: prowadzenie rejestru
kart drogowych, wydawanie kart drogowych, rozliczanie przebiegu samochodu
stuzbowego oraz zuzycia paliwa w okresach miesiecznych,”

54) zarzadzanie budynkiem Urzedu w zakresie prowadzenia i nadzorowania
remontow kapitalnych i biezacych,

55) zawieranie umow ubezpieczenia budynkoéw administracyjnych Urzedu i mienia
komunalnego gminy oraz nadzorowanie ich realizacji.”

7) w rozdziale 1V. Szczegdlowe zakresy dzialania referatow w § 26 wprowadza sie
nastepujace zmiany:

a) pkt. 7) otrzymuje brzmienie: ,,7) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem
Urzedu w sprzet komputerowy i urzadzenia biurowe oraz zabezpieczenie sprawnego
funkcjonowania sprzetu komputerowego i urzadzen biurowych,”

b) wprowadza sie pkt. 21) w brzmieniu: ,,21) zarzadzanie systemem alarmowym oraz
monitoringu w Urzedzie, w tym zawieranie umow oraz nadzorowanie funkcjonowania
systemu alarmowego i monitoringu.

8) Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Kozy stanowiacy zalacznik do regulaminu
organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ,

Yeriot

mer Krzysztof Fiatkowski
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