Uchwata NrVl/ /2011
Rady Gminy Kozy

z dnia 25 marca 2011 r.

w sprawie Statutu Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkola w Kozach

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) w zwigzku z art.12 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) Rada Gminy Kozy

uchwala
§1
Statut Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkola w Kozach w brzmieniu jak w zatgczniku do
uchwaty.
§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy

§3

Traci moc uchwata XXXV/ 261 /2006 Rady Gminy Kozy z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie statutu
Gminnego Zespotowi Obslugi Szkoét i Przedszkola w Kozach.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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zalgcznik do uchwaly Nr VI/ /2011
Rady Gminy Kozy
z dnia 25 marca 2011 r.

STATUT

GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL | PRZEDSZKOLA W KOZACH

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Gminny Zespot Obstugi Szkot i Przedszkola w Kozach zwany dalej ,Zespotem” dziata w szczegdlnosci
na podstawie:

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze
zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.)

3. Uchwaty Rady Gminy w Kozach Nr XXVI11/148/94 z dnia 18 marca 1994r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej o nazwie Gminny Zespot Obstugi Szkét i Przedszkola w Kozach.

§2
1. Siedziba Zespotu miesci sie w Kozach przy ul. Szkolnej 1.
2. Zesp6t jest gminng jednostkg organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej.

3. Zespot prowadzi gospodarke finansowg wedilug zasad okre$lonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych.

ROZDZIAL Il
ZAKRES DZIALANIA
§3

1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej, kadrowej,
administracyjno-gospodarczej a takze organizacji remontéw przedszkola, szkot podstawowych,
gimnazjum, liceumn ogélinoksztatcacego i placowek oswiatowo — wychowawczych, w tym w zakresie
ustawy Prawo zamowien publicznych, prowadzonych przez gming Kozy. ‘4 Ml

2. Wykonywanie w jednostce zadan z zakresu obrony cywilne;j.
§4
Zakres dziatania zespotu obejmuje w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie przy wspotudziale dyrektoréw szkot i przedszkola rocznych planéw finansowo-
rzeczowych,

2) okresowe analizowanie wykorzystania budzetu i przedktadanie informacji w tym zakresie
organom gminy,

3) prowa_dzepie gospodarki finansowej i rachunkowos$ci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

4) prowadzenie obstugi kasowej i ksiegowej placowek objetych zakresem dzialania Zespotu,

5) sporzgdzenie sprawozdan z dziatalnosci finansowej,

6) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

7) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej sktadnikow majatkowych,

8) organizowanie i prowadzenie nadzoru nad prawidlowoscig zabezpieczenia mienia,
racjonalnego wykorzystywania $rodkéw finansowych i sktadnikéw majatkowych,

9) prowadzenie spraw osobowych, dyrektoréw placéwek o$wiatowych oraz placéwek oSwiatowo-
wychowawczych, nauczycieli oraz pracownikdw administracyjnych i obstugi jednostek
objetych zakresem dziatania zespotu,



10) prognozowanie potrzeb kadrowych,
11) sporzadzanie sprawozdan w zakresie spraw kadrowych i zatrudnienia,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod organu prowadzgcego
nauczycielom,

14) przygotowanie postgpowania konkursowego na stanowiska dyrektoréw placowek
oswiatowych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow placéwek oswiatowych,
16) prowadzenie gospodarki materiatowej,
17) planowanie i organizowanie oraz rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

18) przeprowadzanie okresowych przegladow stanu technicznego obiekidow oSwiatowych oraz
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

19) opracowywania planéw remontow placowek oswiatowych,

20) organizowanie i nadzorowanie remontéw placéwek oSwiatowych,

21) sporzadzanie wymaganej przepisami sprawozdawczosci,

22) sporzadzanie informaciji o$wiatowej w zakresie okreslonym przepisami prawa,

23) obstuga administracyjna i ksiegowo - finansowa stypendiow szkolnych i programu
stypendialnego "Wyréwnanie szans edukacyjnych”,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z doradztwem metodycznym,

25) sporzgdzanie dla Rady Gminy informacji o stanie oSwiaty,

26) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

27) weryfikacja zameldowania dzieci uczeszczajgcych do przedszkoli,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzku szkolnego i obowigzku nauki oraz
rekrutacji do szkét,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztalcenia pracownikéw
miodocianych.

ROZDZIAL I
ZARZADZANIE | ORGANIZACJA
§5
1. Zespotem kieruje Dyrektor zatrudniany przez Woéjta Gminy.
2. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.
§6
Organizacje wewnetrzng, szczegotowe zadania, zasady funkcjonowania Zespotu okresla regulamin
organizacyjny.
ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

Zmiana statutu Zespotu nastepuje w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
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