§ 26

INFORMATYK - administrator bezpieczenstwa informaciji.

Do stanowiska pracy naigsprawy z zakresu zaydzania systemami komputerowymi
i bezpieczéstwa informacji, a w szczegolém:

1) zaradzanie siea komputerowg Urzedu oraz nadzorowanie funkcjonowania wszystkich
programéw komputerowych,

2) nadzor i kontrola bigca pracy gtdwnego serwera ddu

1) przygotowywanie uméw z jednostkami autorskimi naugpagystemow.

2) nadzor nad wdeaaniem programow komputerowych i ich prawidippweksploatag
I funkcjonowaniem,

5) zabezpieczanie systemu i materiatdw eksploatscigj

6) organizowanie szkatew zakresie obstugi spgti komputerowego,

7) prowadzenie spraw zgaanych z wyposaniem Urzdu w sprzt komputerowy,

8) sporadzanie listy programow ustaiaj osolg odpowiedziala za eksploatagjkazdego
Z programow.

9) prowadzanie systemu identyfikatorow, haset ipdastpu do funkcji programu,

1) wykonanie kopii awaryjnych i archiwizowanie danych,

2) przeprowadzanie raz w tygodniu kontroli antywiruspw

3) biezace wprowadzanie zmian i aktualizacji w programaginguterowych,

4) nadzorowanie przestrzegania zasad i postamowi®wihzujacej w Urzdzie Gminy
~Polityki bezpieczéstwa danych osobowych”,

5) zamykanie okresOw rozliczeniowych,

6) biezace nadzorowanie, wdranie i pilotowanie wszystkiej sprawozdawgzio
sporadzanej w formie elektronicznej w zakresie poszchegh referatdw,

7) koordynowanie i nadzorowanie funkcjonowania prograBie”,

8) zaradzanie programem ,Kancelaria”,

9) opracowywanie koncepcji kompleksowego rozwoju dowelgo systemow informacji
w Urzedzie.



