Kozy, dnia 07-07-2008 r

znak: OrS 1110 - 00007/08

WOJT GMINY KOZY
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO URZ EDNICZE — INSPEKTORA W REFERACIE
ORGANIZACYJINYM | SPRAW SPOLECZNYCH W URZ EDZIE GMINY KOZY
ul. KRAKOWSKA 4 — pelny wymiar czasu pracy.

I. Wymagania niezlgdne:

1) wyksztatcenie wisze, prawnicze lub administracyjne,

2) wymagany stapracy — minimum 3 lata

3) stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie,

4) niekaralnéc¢ za przesfpstwo popetnione unsinie,

5) nieposzlakowana opinia,

6) znajom@¢ ustaw:

- z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Rpstvania Administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2000r nr, 98
poz.1071 z p.zm.)

- z dnia 8 marca 1990r. o samagzie gminnym (t. j. Dz .U.z 2001 r Nr 142, poz.1594. zm.)

- z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osglbhb (tekst.jed. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926
Zp.zm.)

- z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatglti podmiotéw realizujcych zadania publiczne
(Dz.U. Nr 64, poz. 565 z p.zm.)

7) bardzo dobra umigjnos¢ obstugi komputera i innych wdzei biurowych,

8) samodzieln&, systematycznid, operatywné¢, umiegtnaosé¢ pracy w zespole,

Il. Wymagania dodatkowe:

1) doktadneéc¢, umiegtnos¢ redagowania pism ugdowych,

2) kreatywnéc¢, zdolngci organizacyjne.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku inspektora:

1) prowadzenie spraw zazanych z organizagjpracy w Urzdzie Gminy, w tym:

- koordynowanie prac zwzanych z wdrgeniem cyfrowego obiegu dokumentdw,

- zwigzanych z wprowadzaniem systemu zatatwiania sprawzgdzie za pérednictwem internetu,

2) prowadzenie spraw dotygz/ch ochrony danych osobowych.

IV. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z uwzgidnieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiagaj sk o zatrudnienie,

3) kopia dowodu osobistego,

4) dokumenty potwierdzage wyksztatcenie,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaldfizeh lub umiejtnaosciach,

6) kserokopigwiadectw pracy,

7) cdwiadczenie o stanie zdrowia lubsraadczenie lekarskie,

8) cdwiadczenie o niekaralisoi,

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zangkyth kopertach z podaniem danych adresowych
nadawcy i dopiskiemNabodr na stanowisko urzgdnicze inspektora w referacie ORS”nalery
sktad& w Urzedzie Gminy; Kozy ul. Krakowska 4, pokoj nr 1 dzidnmpodawczy, lub przesta
poczt na adres Urddu Gminyw terminie do dnia 24 lipca 2008 r do godz. 15.0@plikacje, ktére
wplyna do urzdu po wyzej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne takie, jakyciorys z uwzgtdnieniem dokladnego przebiegu pracy
zawodowej oraz kwestionariusz osobowy powinny lopatrzone klauzal Wyraam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych wercief dla potrzeb niezdnych do
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pragydazie z ustaw
Z dnia 29 sierpnia 1997r ochronie danych osobowiazhU. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 zZpbdzm.)



V. Warunki zatrudnienia:

1) makonkowie oraz osoby pozosiag ze sopw stosunku pokrewisstwa do drugiego stopnia nie
moa by¢ zatrudnieni, j&i powstatby medzy tymi osobami stosunek beZpedniej podlegtéci
stwzbowej,

2) kandydat podejmagy prag w urzdzie zostanie zatrudniony na okres probny wyaogsz
maksymalnie 3 miesgte od dnia 1 sierpnia 2008r.

3) po okresie probnym pracownik aeodwukrotnie wnioskowado Wojta Gminy o przedignie jego
umowy na czas okény, a nasfpnie na czas hieokiiony.

VI. Inne informacije:

1) Po przeprowadzeniu wgginej selekcji kandydatéw poprzez analdokumentéw aplikacyjnych
pod wzgkdem formalnym — zakwalifikowani kandydaci zostapoinformowani telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Rozmawkwalifikacyjna przeprowadza komisja powotana przez
Wojta Gminy. Lista kandydatéw, ktérzy spetniayymagania formalne okikone w ogtoszeniu o
naborze, bdzie umieszczona na stronie internetowe] bip.kdzgqaz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy przy ul. Krakowskiej 4.

2) Informacja o wynikach naborwdizie upowszechniona na stronie internetowej bipgdoraz na
tablicy informacyjnej Urgdu Gminy przy ul. Krakowskiej 4 w terminie 14 drd dnia zatrudnienia
wybranego kandydata albo zakaenia procedury naboru, w przypadku gdy w jego ikymie
doszio do zatrudnienisadnego kandydata

3) Informacja o kandydatach, ktérzy zgtosik sio naboru stanowiinformacg publiczry w zakresie
objetym wymaganiami zwizanymi ze stanowiskiem uwdniczym, okrélonymi w ogtoszeniu o
naborze.

Kozy, dnia 07 lipca 2008r.



