Zarzadzenie nr 232/2024
Woéjta Gminy Kozy
z dnia 14 listopada 2024 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy oraz upowaznienia Sekretarza
Gminy do wykonywania zadan i wydawania decyzji w imieniu Wéjta Gminy Kozy oraz
wykonywania niektérych czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego
dotyczacych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465), w zwigzku z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 . (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530) oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powierzam Pani Monice Olmie - Sekretarzowi Gminy Kozy prowadzenie w moim imieniu

nastepujgcych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym,

chorobg lub urlopem:

1) kierowanie biezgcymi sprawami gminy,

2) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy Kozy,

3) wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego w postepowaniach
0 udzielenie zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych tj.:
podpisywanie i zatwierdzanie ogtoszen dotyczacych udzielanych zamowien, oraz
protokotéw z postepowania,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy
Kozy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§2.

Powierzam Pani Monice Olmie — Sekretarzowi Gminy Kozy prowadzenie w moim imieniu

nastepujgcych spraw:

1) wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia wtasciwej organizacji pracy Urzedu Gminy
oraz realizowania polityki zarzgdzania zasobami ludzkimi, w tym zakresie podpisywania
pism i dokumentéw,

2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy
i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych nie zastrzezonych do wytgcznej
kompetencji Wajta.

§3.

Upowazniam Panig Monike Olme — Sekretarza Gminy Kozy do podpisywania i zatwierdzania

w imieniu Wéjta Gminy Kozy:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy Kozy,

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

3) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

4) postanowien i decyzji administracyjnych,

5) zatwierdzanie do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych, list wynagrodzen
pracownikéw oraz list wyptaty diet radnym,

6) sprawozdan GUS i innych,



7) zamdéwienh na dostawy i ustugi,

8) wszelkich dokumentéw (min. wnioskéw o ptatnosé, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.)
zwigzanych z realizacjg przez Gmine Kozy projektéw dofinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programow realizowanych przez Gmine Kozy,

9) stwierdzanie wlasnorecznosci podpisow, potwierdzanie zgodnosci odpiséw z oryginatami
(w tym wytgcznie dokumentow wystawionych przez Urzad Gminy Kozy), stwierdzanie
zgodnosci innych obcych dokumentow.

§4.

1. Upowaznien, o ktérych mowa w § 1, 2 i 3 udzielam na czas petnienia funkcji Sekretarza
Gminy Kozy.
2. Upowaznienia wygasajg z chwilg ich cofniecia lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



