Zarzadzenie Nr 180/24
Wojta Gminy Kozy
z dnia 17 wrzes$nia 2024 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu
Gminy Kozy na 2025 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2024 r.
poz. 609), art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1270 ze
zm.) oraz Uchwaty Nr XL1/303/22 Rady Gminy Kozy z dnia 21 czerwca 2022 roku w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowe;j

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zobowigzuj¢ dyrektoréw i Kierownikow jednostek budzetowych, dyrektorow samorzadowych instytucji
kultury, podmioty powiazane z budzetem otrzymywang dotacja oraz kierownikow referatow i pracownikow
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Kozach
do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Kozy na 2025 rok oraz do projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Kozy na 2025 rok i lata nastgpne W nieprzekraczalnym terminie
do dnia 15 pazdziernika 2024 roku.

§2
Radni i organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje moga zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan
w terminie do 30 wrze$nia 2025 roku.

§3
Materiaty do projektu budzetu gminy na 2025 rok i do WPF nalezy opracowa¢ uwzgledniajac:
1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 roku poz.1270 ze zm.).
2) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2024 roku poz. 356 ze zm.).
3) Prognozowang inflacj¢ §rednioroczng 4,1%.
4) Przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2024 roku oraz uzasadnione zmiany na 2025 rok.
5) Stawki podatkowe, oplaty i ceny obowigzujace w 2024 roku z uwzglednieniem prognozowanych
zmian od 1 stycznia 2025 roku.
6) Przepisy prawa wewngtrzne.

§4
Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu budzetu na rok 2025 we wszystkich elementach
kalkulacyjnych dochodéw i wydatkow z wyjatkiem inwestycyjnych i remontowych przyjmuje si¢ dane :

1) Wykonanie wg stanu na 30.09.2024 roku

2) Przewidywane wykonanie do konca 2024 roku

3) Potrzeby na 2025 rok.

§5
Zaleca si¢ w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne. Nalezy bezwzglednie
uzasadni¢ wydatki, ktore w kolejnych latach beda charakteryzowac si¢ wzrostem ponad inflacje.

§6
1. Propozycje do budzetu winny obejmowac:
1) Czg4c tabelaryczng zawierajgcg dane liczbowe dotyczace wykonania do 30 wrzesnia i planu na 2025
rok ,



2) Czes$¢ informacyjng i opisowa zawierajgca:

a) W zakresie dochodow
- udziaty w podatku dochodowym od o0sob fizycznych i prawnych w wysokosci wynikajacej z
informacji Ministerstwa Finansow
- subwencje ogdlna w wysokos$ci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow
- dotacje otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami nalezy zaplanowa¢ na 2024 rok na
podstawie informacji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego
- przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzgledni¢ zewnetrzne $rodki
finansowane m.in. z budzetu Unii Europejskiej i budzetu panstwa a takze $rodki pozyskane z
innych zrodet, $rodki refundujagce wydatki mozliwe do pozyskania nalezy szacowac
z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania wnioskow o ptatno$¢ oraz czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig instytucje,
- planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o wykaz mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku (szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe,
numery dziatek itp.)
- pozostate dochody wilasne nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowigzujace stawki, przepisy
prawne, zawarte umowy oraz przewidywane wykonanie w 2024 roku
- dochody budzetu planuje si¢ w szczegotowosci z podziatem na biezace i majatkowe, w tym w
szczegolnosci z tytutu dotacji 1 $rodkow na finansowanie wydatkéw na realizacj¢ zadan
finansowanych z udziatem tych $rodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 i 3, w szczegdtowosci
do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

b) W zakresie wydatkow
- ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych: zabezpieczenie srodkow finansowych na
sptate zadtuzenia lub wykup obligacji komunalnych, na sprawne funkcjonowanie gminy i jednostek
budzetowych, zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajagce mienie
komunalne, zabezpieczenie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne
- wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2024 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2024 roku i w roku 2025 (Zatacznik Nr 1) oraz informacje dodatkowe dla jednostek o$wiatowych
(Zatgcznik Nr 2),
- przy projekcie planu wydatkow na wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢ kwotg¢ minimalnego
wynagrodzenia pracownikow, zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace oraz Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025 r. oraz wzrost
wystugi lat
- wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okre§lonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 roku z p6zn.zm. o systemie ubezpieczen spotecznych
- sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe
- planuje si¢ sktadki na wplaty dotyczace Pracowniczych Planow Kapitatowych
- odpis na ZFSS nalezy planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych, do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote
bazowa na 2024 rok. W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen



socjalnych dla nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela,
- planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ kalkulacje zawierajacag m.in. zakres prac i
szacunkowy kosztorys (Zatgcznik Nr 3, dla jednostek obstugiwanych przez GZOSiP sporzadzony
zbiorczo)
- przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania kontynuowane przewidziane do zakonczenia w 2025 roku oraz
zabezpieczone w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Kozy w szczegdlnosci z
potwierdzonym zewng¢trznym wsparciem finansowym, planowanie §rodkéw na nowe zadania
inwestycyjne, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych
przypadkach (dla zadan nowych Zatacznik Nr 4, dla jednostek obstugiwanych przez GZOSiP
sporzadzony zbiorczo),
- planowane wydatki zwigzane ze szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu winny by¢
planowane do wysoko$ci planowanych do uzyskania dochodow ze szczegdlnych zrodet, w tym
m.in.:
-- wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, nalezy
zaplanowa¢ do prognozowanej wysokosci dochodow z tytulu optat i kar za korzystanie ze
srodowiska
-- wydatki na realizacje zadan zwiazanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi, nalezy
oszacowaC w wysoko$ci prognozowanych dochodow z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi
-- wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzania Problemdéw
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii, nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz
dochodoéw z czesci optaty za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w obrocie
hurtowym

c) W zakresie dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej i innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami — dane winny by¢ wprowadzone do 3
dni roboczych od otrzymania pisma Wojewody Slaskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego
informujacego o ustalonych wielkosciach na 2025 rok, oznacza to, ze zostang wprowadzone do
projektu budzetu po 15 pazdziernika,

d) Wydatki na zadania realizowane w drodze umow i porozumien z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego i jednostkami nie zaliczanymi do sektora finansoéw publicznych, nalezy oszacowac
w wysokos$ci kwot wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia umoéw lub porozumien.

e) Wydatki z tytutu dotacji i srodkéw na finansowanie wydatkow na realizacj¢ zadan finansowanych
z udziatem tych srodkow, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 i 3, w szczegdtowosci do dziatu,
rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej (Zatacznik Nr 5),

f) Nowe wydatki zaplanowane na 2025 rok majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete w
zalozeniach do Wieloletniej Prognozy Finansowej, nalezy dodatkowo sporzadzi¢ odrgbny
opisowy zalacznik zawierajacy: nazwe zadania/przedsiewzigcia, warto§¢ zadania w
poszczegolnych latach, cel zadania, zrodta finansowania i okres realizacji (Zatacznik Nr 6).

g) W projekcie budzetu na 2025 rok nalezy uwzgledni¢ plan dochodow rachunkéow dochodow
jednostek o ktorych mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi
finansowanych (Zatacznik Nr 7).

h) Samorzadowe instytucje kultury, ktore sg zwigzane z budzetem otrzymywang dotacjg sporzadzaja
projekt planu finansowego tabelaryczny wraz z objasnieniem (Zatacznik Nr 8).

2. Ustalam wzory materiatdw planistycznych stuzace do opracowania projektu budzetu i WPF stanowigce
zatgczniki 1-8. Zaltaczniki te nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, ze mogg by¢ zmieniane i
modyfikowane bez konieczno$ci kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.



§7

§8

Zobowigzuje si¢ osoby wskazane w §1 do opracowania materiatow planistycznych na 2025 rok i
dostarczenia ich na dziennik podawczy w Urzedzie Gminy W terminie zgodnym z § 1.

Dane liczbowe nalezy prezentowa¢ w zaokragleniu do petnych ztotych, wyjatek dotyczy kwot dotacji
celowych z budzetu panstwa, srodkéw unijnych itp. srodkow znaczonych.

Przy sporzadzaniu tabel planistycznych dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy nalezy w
pierwszej kolejnosci wykorzystywa¢ wydruki z systemu Rekord S| z modutu ,,e-projekt” sporzadzone w
szczegolowosci: ,,dziat-rozdziat-paragraf-wykonanie-projekt 2025”.

Do materiatow planistycznych nalezy dotaczy¢ tabele 1-8 stosownie do indywidualnych potrzeb
jednostek wraz z uzasadnieniem poszczegdlnych wydatkow.

Weryfikacja materiatow planistycznych, o ktéorych mowa w zarzadzeniu nastgpuje w referacie
Finansow.

W oparciu o przedtozone materiaty Skarbnik Gminy opracowuje:

- projekt budzetu na rok 2025 wraz z objasnieniami,
- projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025 i lata nastgpne
i przedktada go Wojtowi.

Kierownicy i Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy, do dnia 15 grudnia 2024 roku, przektadaja
informacj¢ o wysoko$ci planowanych zobowigzan z tytutu uméw, ktorych realizacja w roku biezacym i
latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaggtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace
platnosci przekraczaja rok budzetowy.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek budzetowych, dyrektorom

samorzadowych instytucji kultury oraz kierownikom referatow. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza
sie Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kozy

Jacek Kalinski



Zalaczniki:

1.

2.

3.

Zatacznik Nr 1 — kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen
Zatacznik Nr 2 — informacja dodatkowa (dla jednostek oswiatowych)
Zatacznik Nr 3 — wykaz zadan remontowych

Zatacznik Nr 4 — planowane zadania inwestycyjne

Zatgcznik Nr 5 — plan wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkow
pochodzacych z funduszu Unii Europejskiej

Zakacznik Nr 6 — karta przedsigwzigcia do WPF

Zatacznik Nr 7 — plan dochodéw rachunkow dochodéw jednostek o ktorych mowa w art.223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych

Zaktacznik nr 8 — plan finansowy samorzadowych instytucji kultury



Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen

Zatacznik Nr 1

Sktadniki wynagrodzen

Wykonanie na
30.09.2024 .

Plan na rok 2025

Liczba pracownikow

Wynagrodzenie zasadnicze

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

razem wszystkie sktadniki
wynagrodzen

dane dotyczace ZFSS

liczba emerytow

Sporzadzit:

Zatwierdzit:




Zalacznik Nr 2

Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent

Informacje dodatkowe (dla jednostek o§wiatowych)

szkoly / przedszkole ilos¢ 30.09.2024 r. ilos¢ na 2025 r.

Dzieci

Oddzialy

X wartos¢ 2024 wartosé 2025

wynagrodzenia i pochodne nauczycieli (§ zgodnie z klasyfikcjq
budzetowq) wg kalkulacji

w tym:

godziny nadliczbowe

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jubileuszowe

wynagrodzenia i pochodne administracji i obstugi (§ zgodnie z
klasyfikcjq budietowq) wg kalkulacji

w tym:

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jubileuszowe

Fundusz ptac nauczycieli:

Doksztalcanie nauczycieli - na postawie art.70a Ustawy Karta
Nauczyciela

Nagrody - na podstawie rgulaminu wynagradzania nauczycieli

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli

Uzyskany stopien awansu Ll planqwanych skutki finansowe
awansow
- kontraktowy
- mianowany
- dyplomowany
w objasnieniach nalezy opisaé szczegdtowo rodzaj planowanych wydatkow
Sporzadzit: Zatwierdzit:

zatwierdzam




Zatacznik Nr 3

Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent
Projekt budzetu gminy
Wykaz zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2025

: . Wartos$¢ Planowane wydatki
Lp. Nazwa zadania Dzial | Rozdz.| Par. kosztorysowa (koszty) na rok 2025
1 2 3 4 5 6 7
Razem

Sporzadzit (data 1 podpis):

zatwierdzam




Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent

Projekt budzetu gminy
Planowane zadania inwestycyjne w 2025 roku

Zalacznik Nr 4

. . Warto$é Planowane wydatki
Lp. Nazwa zadania Dzial Rozdz. Par. Kosztorysowa (koszty) na rok 2025
1 2 3 4 5 6 7

Razem

Sporzadzit (data i podpis):

zatwierdzam




Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent

Zakacznik Nr 5

Plan wydatkow na programy i projekty realizowane ze Srodkow pochodzacych z funduszu Unii Europejskiej

Dzial

Rozdzial

Par.

Tre$¢ / nazwa zadania / numer zadania

Plan na 2025 rok

Wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2113

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatki majatkowe

0,00

Wydatki biezace

0,00

Sporzadzit

Zatwierdzam




Zakacznik Nr 6

Nazwa jednostki organizacyjnej / dysponent

Karta przedsi¢wzi¢cia do WPF

do ujecia / w trakcie realizacji * w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2025 rok i lata nastgpne

1. Nazwa PROGRAMU/ / PROJEKTU

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ lub koordynujaca wykonanie przedsi¢wziecia / dysponent / nr
zadania

6. OKkres realizacji przedsiewziecia

Planowany termin zakonczenia realizacji

Poczatek realizacji zadania - rok: .............. sadania - rok:

7. Zrédla finansowania i naklady w poszczegélnych latach:

limity wydatkow w poszczegolnych latach /

fgezne naklady limit zobowigzan limit zobowigzan

rodzaj wydatkow | zrodta finansowania -
finansowe

2025 2026 2027

$rodki whasne

budzet panstwa (BP)

biezace srodki UE

inne (jakie)

EACZNIE:

srodki wlasne

budzet panstwa (BP)

majatkowe  |$rodki UE

inne (jakie)

EACZNIE:

8. Dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej: ...




9. Dochody w poszczegélnych latach

dochody dochody w poszczegdlnych latach

rodzaj dochodow| zroédta dochodow
faczne:

2025 2026 2027

budzet panstwa (BP)
srodki UE

inne (jakie)
EACZNIE:

budzet panstwa (BP)
srodki UE

inne (jakie)
EACZNIE:

majatkowe

Dotyczy (podkresli¢ wiasciwe)

1) Programéw, projektow lub zadan, w tym zwiazanych z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE i innych Zrédet zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym
c) realizacja zadan wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.
1) Programéw, projektow lub zadan, w tym zwiazanych z:

2) Umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wwyktaczaja poza rok budzetowy
3) Gwarancji i poreczen udzielanych przez jednostke samorzadu terytorialnego

* - niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit : Zatwierdzam:



Zaktacznik Nr 7

Plan dochod6ow rachunku dochodow jednostek, o ktérych mowa w art.223 ust.1 ustawy o
finansach publicznych oraz wydatkow nimi finansowanych na 2025 rok

Dochody Wydatki
Nazwa rachunku Klasyfikacja Dochody ze
dochodéw wlasnych Budzetowa zrédel Planna |  Rodzaj Plan na
okreslonych w | 2025 rok [ wydatku | 2025 rok
uchwale
Dzial | Rozdzial Paragraf Paragraf

Rachunek
dochodow wlasnych
Szkola Podstawowa 801 80101

Nrl

Razem Szkola Podstawowa Nr 1

Rachunek
dochodow wlasnych
Szkola Podstawowa 801 80101

Nr 2

Razem Szkola Podstawowa Nr 2

Rachunek
dochod()_w wlasnych 801 80120

Liceum
Ogolnoksztalcace

Razem Liceum Ogoélnoksztalcace

Rachunek
dochodow wilasnych| 801 80104

Przedszkole

Razem Przedszkole

Ogolem wszystkie jednostki:

sporzadzit zatwierdzam



Zaktacznik Nr 8

PROJEKT BUDZETU GMINY KOZY NA ROK 2025
PLAN FINANSOWY SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

CZESC A: w zl w zl w %
Lp. Wyszczegélnienie 3\(/)\{)(35?;02%:& Plan na 2025 r. % 4:3
1 2 3 4 5
[ PRZYCHODY
w tym:
1 |dotacje z budzetu
2 |przychody wilasne
Il (ROZCHODY OGOLEM
1

wynagrodzenia z pochodnymi

utrzymanie biezace

w tym: enargia, woda, gaz

Utrzymanie sekcji i jednostek

w tym:

a)

b)

c)

SREDNIOROCZNA LICZBA
ZATRUDNIONYCH
(w przeliczeniu na pelne etaty)

v

Stan naleznoS$ci

\Y

Stan zobowigzan

CZESC B — OBJASNIENIA:

Szczegolowe objasnienia dotyczgce materiatow planistycznych w rozbiciu na dziatalnosé

biezgcq oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

Sporzadzit (data i podpis):

zatwierdzam




