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Zarzgdzenie Nr 146/24
Wéjta Gminy Kozy
z dnia 12 lipca 2024 roku

w sprawie zasad rachunkowosci dla realizacji projektu grantowego

»Cyberbezpieczny Samorzad” w ramach Funduszy Europejskich na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027.
Na podstawie art.10 ust.1 i 2, art.83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 120 ) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

Wojt Gminy Kozy
zarzadza, co nastepuje:

|. Ustala sie nastepujgce zasady ewidencji ksiegowej dla wszystkich operaciji
ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”
Wyodrebnia sie oddziat w systemie ksiegowym jednostki Urzedu, .
- dziennik czesciowy,
- wykaz kont syntetycznych (ksiege gtébwng) i kont analitycznych (ksiegi
pomochnicze),
- zestawienie obrotéw i sald syntetycznych oraz zestawienie sald kont
pomocniczych.
Dla kont wyodrebnionego oddziatu jednostki po symbolu konta dodaje sie U33 —
jako kolejny numer projektu. Plan kont Urzedu rozszerza sie o konta okreslone w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

1. Wydatki ponoszone na realizacje Projektu realizowane bedg z wyodrebnionego
dla Projektu rachunku bankowego Gminy Kozy — Urzad Gminy w Kozach Nr
52 1240 4142 1111 0011 3450 6932.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg przy
wykorzystaniu programow autorstwa firmy ,REKORD” .

3. Wydatki klasyfikuje sie wedtug:

- dziatéw i rozdziatéw — okreslajgcych rodzaj dziatalnosci ( 750-75095)

- paragrafoéw — okreslajgcych rodzaj wydatku zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg
budzetowaq, z czwartg cyfrg 0,7,9.

- zadania — okreslajgcego szczegotowy rodzaj ( 200 100 006 )

4. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg sprawdzone dowody ksiegowe

zrodtowe i zastepcze stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych,
a w szczegolnosci:

- zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow (faktury VAT, faktury korygujgce

VAT, rachunki, noty korygujgce),

- wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki (PK, lista ptac),
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- tworzone wewnatrz komputera (noty ksiegowe tworzone transmisjg z

programow pomochniczych, np. Dysponent).
5. Dowody ksiegowe kontrolowane sg pod wzgledem merytorycznym i formalno
- rachunkowym oraz pod wzgledem zgodnosci wydatku z umowg o
dofinansowanie.

6. Za kontrole pod wzgledem merytorycznym odpowiada pracownik petnigcy funkcje
odpowiedzialnego za projekt.

7. Sprawozdania budzetowe RbDb-27S i Rb-28S sporzadzane sg zbiorczo ze
wszystkich oddziatéw jednostki Urzedu i zbiorcze z Organu.

8. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci z
dnia 29 wrzesnia 1994r. oraz Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

9. Dochody projektu ewidencjonowane sg w Organie na wyodrebnionym koncie
bankowym Nr 52 1240 4142 1111 0011 3450 6932 i klasyfikowane wedtug:
- dziatéw i rozdziatéw — okreslajgcych rodzaj dziatalnosci (750-75095)
- paragrafow — okreslajgcych rodzaj dochodu zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg
budzetowa, z czwartg cyfrg 0,7,9
- zadania — okreslajgcego szczegotowy rodzaj ( 200 100 006 )

ll. Przechowywanie dokumentaciji finansowo-ksiegowej.

Dokumenty finansowo - ksiegowe przechowuje sie na stanowiskach pracy
w wydzielonych segregatorach, opisanych zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.
Dowody ksiegowe powinny by¢ na biezgco uporzgdkowane, chronologicznie wg
kolejnosci wprowadzania do ksigg rachunkowych.

Dokumentacje nalezy przechowywac w sposob zapewniajgcy zabezpieczenie jej
przed utratg i ochrong przed dostepem do niej oséb nieuprawnionych, w
zamknietych szafach i pomieszczeniach.

lll. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi.

IV. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kozy
Jacek Kalinski



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez '
& nﬂ‘é :
g |

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Zatgcznik Nr 1
PLAN KONT

dla wszystkich operacji ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu
,Cyberbezpieczny Samorzad”

. ORGAN

|. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Il. JEDNOSTKA

1. Konta bilansowe

011 U33 — Srodki trwate

013 U33 — Pozostate srodki trwate

020 U33 — Wartosci niematerialne i prawne

071 U33 - Umorzenie srodkow trwatych

072 U33 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

080 U33 — Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

130 U33 — Rachunek biezacy jednostki (wyodrebniony dla projektu)

201 ... — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (z odpowiednim numerem
kontrahenta)

223 U33 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 U33 — Rozrachunki z budzetami

229 U33 — Pozostate rozrachunki publiczno- prawne

231 U33 - Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

240 U33 — Pozostate rozrachunki

401 U33 — Zuzycie materiatow i energii

402 U33 — Ustugi obce

404 U33 — Wynagrodzenia

405 U33 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 U33 — Pozostate koszty rodzajowe

800 U33 — Fundusz jednostki

810 U33 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

860 U33 — Wynik finansowy




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez L%%!E—E'L'J'é BROJEKTOW
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejskg :’]‘lg’ﬁ‘d it

2.Konta pozabilansowe

980 U33 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 U33 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 U33 — zaangazowanie wydatkow lat przysztych

Wojt Gminy Kozy
Jacek Kalinski



