RADA GMINY KOZY
43-340 Kozy
ul. Krakowska 4

Uchwata Nr XXXV/ 259 /2006
Rady Gminy Kozy

z dnia 29 czerwca 2006 r.
w sprawie nadania Statutu Urz edowi Gminy Kozy

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.15, art.40 ust.2 pkt.2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.z 2001 r. Dz.U.Nr 142, poz.1591 z p6zn.zm.) oraz art.20 ust.2 ,
art.21 ust.1 pkt.2 i art.238 ust.3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249,
po0z.2104 z p6zn.zm.) Rada Gminy Kozy

uchwala, co nast epuje:
§1
Nadaje sie Statut Urzedowi Gminy Kozy w brzmieniu jak w zatgczniku do uchwaty.
§2
Wykonanie uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy
§3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Slaskiego.
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RADA GMINY KOZY
43-340 Kozy
ul. Krakowska 4
Zatacznik do
Uchwaty Nr XXXV/259/2006
Rady Gminy Kozy
z dnia 29 czerwca 2006 r.

STATUT
URZEDU GMINY KOZY

§1

Urzad Gminy Kozy, zwany dalej ,Urzedem”, dziata w szczegélnosci na podstawie:

1/ ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001r Nr 142, poz.1592
z p6zh. zm.), zwanej dalej ,ustawa 0 samorzgdzie gminnym”

2/ ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 259, poz. 2104 z pézni. zm.),
zwanej dalej ,ustawg o finansach publicznych”.

§2
Siedziba Urzedu miesci sie w Kozach przy ulicy Krakowskiej nr 4.
§3

Urzad jest gminng jednostkg organizacyjna, ktérej przedmiotem dziatalnosci jest udzielanie pomocy
Wojtowi Gminy Kozy w wykonywaniu jego zadan.

§4

1. Urzad jest jednostkg organizacyjng sektora finanséw publicznych nie posiadajaca osobowosci
prawne;j.

2. Urzad prowadzi gospodarke finansowag wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych jak dla jednostek budzetowych.

§5

Dziatalnos¢ Urzedu obejmuje wykonywanie zadan przez nastepujgce referaty i samodzielne
stanowiska pracy:

1. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych nalezg w szczegdlnosci
sprawy:
1) organizaciji i funkcjonowania urzedu,
2) obstugi administracyjno-organizacyjnej Rady Gminy i jej komisiji,
3) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
4) wspoétdziatania z organizacjami pozarzadowymi,
5) ochrony danych osobowych i informaciji niejawnych.

2. Do zakresu dziatania Referatu Finanséw nalezg w szczegdélnosci sprawy:
1) gospodarki finansowej gminy, urzedu i jednostek organizacyjnych gminy,
2) budzetu gminy,
3) wymiaru i poboru podatkéw i optat.

3. Do =zakresu dziatania Referatu Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego nalezg w
szczegOlnosci sprawy:

1) planowania przestrzennego,

2) budownictwa,

3) gospodarki wodnej i ochrony srodowiska,

4) rolnictwa i gospodarki gruntami,

5) gospodarki zasobami mieszkaniowymi gminy,

6) ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

7) zamoéwien publicznych.



4. Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezg w szczegélnosci sprawy:
1) wynikajace z przepiséw ustawy o aktach stanu cywilnego,
2) wynikajgce z przepisdw Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

5. Do zakresu dziatania informatyka — administratora bezpieczeAstwa informacji nalezg w
szczegOlnosci sprawy:
1) z zakresu zarzadzania systemami komputerowymi i utrzymywania ich sprawnosci,
2) zapewnienia bezpieczenstwa informacji w Urzedzie.

6. Do zakresu zadan pelnomocnika ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych nalezg w
szczegoélnosci sprawy:
1) realizacji gminnych programoéw profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych,
2) wynikajgce z dziatalnosci Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych,
3) wynikajgce z programdw przeciwdziatania narkomanii dla gminy Kozy.

7. Do zakresu dziatania pracownika na stanowisku ds. obrony cywilnej i obronnych nalezg w
szczegolnosci sprawy:
1) z zakresu obrony cywilnej,
2) z zakresu spraw obronnych.

§6
1. Kierownikiem Urzedu jest Wéjt Gminy Kozy,
2. Kierownik Urzedu reprezentuje Urzgd 1 zacigga w jego imieniu
zobowigzania,
3. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin

Organizacyjny Urzedu Gminy Kozy.
87

1. 1.Urzad jest pracodawcg zatrudnionych w Urzedzie pracownikOw w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974r Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 1998r Nr 21, poz. 94 z p6zn.zm.)

2. Wijt Gminy Kozy jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikéw Urzedu oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

3. Organizacje i porzadek pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i
pracownikéw okresla Regulamin Pracy Urzedu.

4. Status prawny pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie okreslajg przepisy szczegélne.

§8

Zmiana Statutu Urzedu nastepuje w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.
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