Zarzadzenie Nr 220/23
Woéjta Gminy Kozy
z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w Urzedzie Gminy w Kozach za rok 2023

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 123/17
Wojta Gminy Kozy z dnia 17 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywow w Urzedzie Gminy w Kozach

za rok 2023 obejmujgce;j:

1) Dokonanie inwentaryzacji drogg spisu z natury w ostatnim dniu pracy Urzedu w
2023 roku po zakonczeniu pracy, czyli wedtug stanu na dzien 29 grudnia 2023 r.:
a) gotowki w kasie,

b) depozytéow (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe),
c) drukow Scistego zarachowania.

2) Uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

a) aktywow pienieznych na rachunku bankowym,

b) papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej,

c) bezspornych naleznosci,

d) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow majgtkowych.

3) Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacje sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

a) gruntow i pozostatych nieruchomosci bedgcych w ewidencji ksiegowej
z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) srodkow trwatych w budowie (z wyjgtkiem maszyn i urzgdzen objetych
inwestycjg rozpoczety),

d) $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

e) naleznosci sporne i watpliwe,

f) naleznosci i zobowigzah wobec osdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

g) naleznosci i zobowigzan z tytutdéw publiczno-prawnych,

h) fundusze specjalne, rezerwy,

i) dlugoterminowe aktywa finansowe,

j) kapitaty wiasne jednostki,

k) srodki pieniezne w drodze,

I) wszystkie pozostate — nie wymienione powyzej — sktadniki aktywa i pasywa,
w tym ewidencjonowane pozabilansowo.

§ 2.

1. Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 lit. a-d
przeprowadzona zostanie w okresie od 29 grudnia 2023 r. do 15 stycznia 2024 r.



2.

3.

§
1

Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 2 przeprowadzona zostanie
do 15 stycznia 2024 r.

Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 3 lit. e-l przeprowadzona
zostanie do 15 marca 2024 r.

3.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 1 i pkt

3 lit. a-d powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej — Magdalena Niemiec
2) Cztonek — Kinga Kluczna - Walus$

3) Cztonek — Paulina Zarebska

4) Cztonek — Wojciech Rusztyn

. Osoby powotane na cztonkdéw komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

. Sporzgdzenie dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie

okreslonym w ust. 1 wraz z niezbednymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ Skarbnikowi
do 15 stycznia 2024 r.

§ 4.

. Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 lit. e-l

przeprowadzona zostanie przez pracownikéw Referatu Finansow.

. Pracownicy Referatu Finanséw ponoszg odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



