
Zarządzenie Nr 153/23 

Wójta Gminy Kozy  

z dnia 21 września 2023 r. 

 

w sprawie powołania Komisji opróżniającej automaty wrzutowe zainstalowane  

w gminnych szaletach publicznych, z opłat za korzystanie z szaletów 

publicznych oraz określenia trybu pracy Komisji   

 

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 

r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.)  

 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

1. Powołuje się Komisję opróżniającą automaty wrzutowe zainstalowane  

w gminnych szaletach publicznych, z opłat za korzystanie z szaletów publicznych,  

zlokalizowanych na terenie Gminy Kozy, w skład której będą wchodzili pracownicy 

Urzędu Gminy Kozy. 

2. Skład osobowy Komisji: 

1) Magdalena Niemiec, 

2) Dominika Dynowska-Kubica, 

3) Bożena Koczur, 

4) Katarzyna Reczko, 

5) Janusz Łopadczak, 

6) Piotr Handzlik. 

3. Komisja musi działać w składzie co najmniej dwuosobowym.  

     

§ 2. 

 

1. Po uzyskaniu informacji od osoby obsługującej toaletę o zapełnieniu się automatu 

wrzutowego Komisja dokona jego opróżnienia. 

2. Po opróżnieniu automatu wrzutowego Komisja przeliczy kwotę opłat z automatów 

wrzutowych i sporządzi protokół, na którym podpisy złożą pracownicy dokonujący 

czynności, o których mowa w ust. 1. 

3. Na podstawie protokołu Komisja jest zobowiązana do niezwłocznego wpłacenia 

pobranej kwoty do kasy Urzędu Gminy Kozy, w godzinach jej otwarcia.  

W przypadku dokonania przez Komisję opróżnienia automatów wrzutowych w dniu, 

w którym Urząd Gminy jest nieczynny Komisja w protokole odnotowuje fakt 

powierzenia pobranej kwoty jednemu z jej członków, który jest zobowiązany do 

wpłaty pobranej kwoty następnego dnia roboczego. 

4. Protokoły, o których mowa w ust. 2 będą deponowane w Referacie Finansów 

Urzędu Gminy Kozy, u pracownika zajmującego się obsługą księgową i podlegały 

będą kontroli wykonywanej przez Skarbnika Gminy Kozy. 



 

§ 3. 

 

Wzór protokołu z opróżniania automatów wrzutowych stanowi załącznik do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 4. 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej  

i Ochrony Środowiska oraz Skarbnikowi Gminy. 

 

§ 5. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                            

Załącznik do Zarządzenia 

Nr 153 Wójta Gminy Kozy 

z dnia 21 września 2023 r. 

 

 

PROTOKÓŁ   NR …………… 

 

Z opróżniania automatów wrzutowych, w liczbie ……………… szt., 

w szaletach publicznych, zlokalizowanych ………………………………………………… 

                                                                                      (adres) 

W dniu     …………………………………., o godz. ……………………………. członkowie 

Komisji w składzie: 

1. …………………………………………… 

2. …………………………………………… 

3. …………………………………………… , 

powołani Zarządzeniem Wójta Gminy Kozy Nr 153/23 z dnia 21 września 2023 r.,  

w sprawie powołania Komisji opróżniającej automaty wrzutowe zainstalowane  

w gminnych szaletach publicznych, z opłat za korzystanie z szaletów publicznych oraz 

określenia trybu pracy Komisji   

 

 

  

Stwierdzono: 

1. Rzeczywisty stan gotówki w automacie/automatach wrzutowych wynosi - 

……………… zł; 

2. Uwagi:  

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

Komisja (podpisy): 

1. ………………………………… 

2. …………………………………. 

3. ………………………………… 


