Zarzadzenie Nr 98/22
Woéjta Gminy Kozy
z dnia 19 lipca 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowosci dla projektu pn. ,, Pod biato - czerwong”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 10 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),
w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 342)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie zasady ewidencji ksiegowej dla wszystkich operacji ksiegowych
zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Pod biato - czerwong” w ramach dotacji
celowej z budzetu panstwa.

1) Do ewidencji dochodow i wydatkow finansowanych z tych dochodow, wprowadza
sie wyodrebnione zadanie budzetowe nr 300-000-011 pn. ,Pod biato - czerwong”.

2) Wydatki projektu ewidencjonowane sg w wyodrebnionym rejestrze ksiegowym
jednostki Urzedu, tj. Wyciggi bankowe — ,Pod biato-czerwong” (WBC).

3) Wydatki ponoszone na realizacje projektu realizowane bedg z wyodrebnionego dla
projektu rachunku bankowego .

4) Wydatki klasyfikuje sie wedtug:

a) dziatéw i rozdziatéw — okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,

b) paragraféw — okreslajgcych rodzaj wydatku zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacjg
budzetowa, z czwartg cyfrg 0,

C) zadania.

5) Dochody projektu ewidencjonowane sg w Organie (na rachunku bankowym nr 08

1240 4142 1111 0010 3694 3378) i klasyfikowane wedtug:

a) dziatéw i rozdziatéw — okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,

b) paragraféw — okreslajgcych rodzaj dochodu zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg
budzetowa, z czwartg cyfrg 0,

C) zadania.

6) Ksiegi  rachunkowe  prowadzone sg technikg  komputerowg  przy
wykorzystaniu programow autorstwa firmy ,REKORD” .



7) Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg sprawdzone dowody ksiegowe
zrodtowe i zastepcze stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych,
a w szczegolnosci:
a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw (faktury VAT, faktury korygujace
VAT, rachunki, noty korygujace),
b) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki (PK, lista ptac),
c) tworzone wewnatrz komputera (noty ksiegowe tworzone transmisjg z programow
pomocniczych, np. Dysponent).

8) Dowody ksiegowe kontrolowane sg pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym oraz pod wzgledem zgodnosci wydatku z umowg o dofinansowanie.

9) Sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S sporzgdzane sg zbiorczo ze wszystkich

oddziatéw jednostki Urzedu i zbiorcze z Organu.

10) Ksiegi  rachunkowe  projektu  prowadzone sg zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. oraz rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 2.

1. Dokumenty finansowo - ksiegowe przechowuje sie na stanowiskach pracy
w wydzielonych segregatorach, opisanych zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.

2. Dowody ksiegowe powinny by¢ na biezgco uporzgdkowane, chronologicznie wg
kolejnosci wprowadzania do ksigg rachunkowych.

3. Dokumentacje nalezy przechowywacC w sposob zapewniajgcy zabezpieczenie jej
przed utratg i ochrong przed dostepem do niej oséb nieuprawnionych,
w zamknietych szafach i pomieszczeniach.

4. Dokumenty archiwizowane sg do dnia rozliczenia projektéw na poziomie krajowym.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Kozy
Jacek Kalinski



