Zarzadzenie Nr 25/22
Wijta Gminy Kozy
z dnia 8 lutego 2022 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Kozy dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 ze zm.), art. 126 i art. 247 ust.2, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.305 ze zm.)

Wojt Gminy Kozy
zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Kozy dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustala sie¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Kozy dla samorzgdowych instytucji
kultury zgodnie z zatagcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Ustala si¢ wzor sprawozdania z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy
Kozy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kozy

Jacek Kalinski



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr .../22
Wojta Gminy Kozy
z dnia ... 2022 .

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Kozy dla samorzadowych instytucji kultury.

1.  Samorzadowe instytucje kultury Gminy Kozy prowadza dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty nadane przez Rade Gminy w Kozach.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, Gmina Kozy przekazuje samorzadowej instytucji kultury $rodki finansowe w formie
dotacji:

1) podmiotowej na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupoéw
inwestycyjnych,

3) celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.

3. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej na dany rok
obowigzana jest do przedlozenia, w terminach i zakresie okre§lonym przez Wojta Gminy Kozy:

1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok,
2) projektu planu finansowego w tym:
a) planowane przychody wtasne z podziatem na zrédta ich uzyskania,

b) planowane koszty dziatalnosci biezacej, z wyszczegoélnieniem wynagrodzen i
pochodnych,

c) planowane remonty,
d) plan zadan i zakupow inwestycyjnych,
e) kwote dotacji podmiotowej i celowej, o jaka ubiega si¢ instytucja.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o ztozone projekty planéw finansowych i program dziatalno$ci, po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych Gminy Kozy.

5. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzgdowych instytucji kultury okresla si¢ uchwalg
budzetowa na dany rok.

6. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez Dyrektora z zachowaniem wysokoSci dotacji z budzetu Gminy Kozy.

7. Samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy o
finansach publicznych oraz zgodnie z zarzadzeniami Wojta Gminy Kozy.

8. Korekty planow finansowych moga by¢ dokonywane przez Dyrektora samorzadowe;
instytucji kultury, jesli nie zwiekszajg dotacji podmiotowej z budzetu z Gminy Kozy.



9. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawa o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej,

2) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania srodkami finansowymi,

3) stosowania wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,

4) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

5) skorygowania i przedtozenia organizatorowi (Gminie Kozy) planu finansowego w sytuacji,
gdy udzielona dotacja jest inna niz warto$¢ wnioskowana w projekcie.

I. Przyznawanie i rozliczanie dotacji podmiotowe;j.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych w wysokosci
1/12 dotacji rocznej.

2. W okresach zwigkszonej realizacji zadan, objgtych dotacja, na uzasadniony wniosek
Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Woéjt Gminy Kozy, moze zwigkszy¢ miesigczng kwotg
dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, pomniejszajac raty kolejnych dotacji, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej, w terminach
okreslonych przez Wojta Gminy Kozy. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zatacznik Nr 2

do zarzadzenia.

4. Sprawozdanie powinno obejmowac:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

dochody (przychody) wg. zrédta ich powstania,
wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalno$ci statutoweyj,
informacj¢ opisowa z wykonania przychodow i kosztow,

remonty i wydatki majgtkowe wraz z zestawieniem dokumentéw potwierdzajgcych
wykonanie zadania,

rozliczenie etatow i funduszu ptac,
naleznosci i zobowigzania, w tym wymagalne w sprawozdaniu potrocznym i rocznym,
sprawozdanie z dziatalno$ci merytorycznej instytucji,

stan srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

5. Dotacje podmiotowe w czesSci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja

zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku.

6. Gmina Kozy ma prawo kontroli wydatkow $rodkéw finansowych samorzadowych instytucji

kultury.



Il. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.

1. Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowe;j instytucji kultury jest umowa zawarta
pomiedzy Gming Kozy, a samorzadows instytucja kultury.

2. Przekazanie dotacji nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury
zawierajacy nazwe¢ zadania, termin realizacji zadania, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje kosztow z
wyszczegolnieniem Zrodet finansowania.

3. Sposob rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

4. W terminie do 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania samorzadowa instytucja kultury
zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentdw:

1) sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
zarzadzenia.

2) zestawienia dokumentow potwierdzajacych realizacj¢ zadania,
3) potwierdzenia wydatkowania $rodkow dotyczacych realizacji zadania,
4) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.

5. W przypadku uzyskania przez samorzadowsa instytucje kultury na podstawie obowigzujacych
przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupoéw inwestycyjnych,
Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu réwnowarto$ci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Kozy w terminie 14 dni od
otrzymania lub rozliczenia podatku.

6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.



Rozliczenie dotacji podmiotowej za ........cccevevnnenenn.

Stan $rodkow finansowych na rachunku bankowym

nadzien 01.01......... TOKU © e zt.

I. PRZYCHODY WLASNE

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr .../22

Wojta Gminy Kozy
zdnia ... 2022 r.

L.p.

Wyszczegolnienie

Kwota

Razem:

IL. WYSOKOSC DOTACJI Z GMINY KOZY

Plan Srodki przekazane
1. WYDATKI
L.p. Wyszczegolnienie Wydatki lacznie Wydatki Wydatki finansowane
finansowane dotacja| wydatkami wlasnymi
1 |zuzycie materialow i energii
2 |ustugi obce
3 | podatki i oplaty
4 |wynagrodzenia
5 |ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia
6 |pozostate wydatki
7  |inwestycje
LACZNIE:

IV. Wysokos$¢ dotacji do zwrotu:

Stan $rodkow finansowych na rachunku bankowym na dzien 31.12 ............... roku

Gloéwny ksiegowy

Dyrektor




Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr .../22
Wojta Gminy Kozy
z dnia ... 2022 .

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy Kozy
Z 1€AHIZACHH ZAUANIA ...ttt

W okresie 0d dnia ........coovvereineneiinencsenen, dodnia ..o

przy udziale dotacji z Gminy Kozy

na podstawie Umowy NI ........ccccceevveieeieiiciecec e,

zawartej pomiedzy Gming Kozy,

1. opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegdtowa informacje¢ o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkéow
(zestawienie faktur)

Lp Nr Zaco? data data zaptaty kwota netto/ w tym $rodki z
faktury / wystawienia brutto dotacji Gminy
rachunku Kozy

Razem:

Oswiadczenie:

1. Oswiadczam, ze srodki publiczne otrzymane od Gminy Kozy zostaty wydatkowane zgodnie z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2275)

2. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

Kozy, dnia, ......ccooveeerernnne

podpis i piecze¢ Gtownego ksiegowego
Instytucji Kultury

podpis i piecze¢ Dyrektora
Instytucji Kultury




UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 25/22 Wojta Gminy Kozy z dnia 8 lutego 2022 r.

Jednostki samorzadu terytorialnego organizuja dziatalno$¢ kulturalng poprzez instytucje kultury, dla
ktorych prowadzenie takiej dziatalno$ci jest podstawowym celem statutowym. Na prowadzenie tej
dziatalnosci instytucje kultury uzyskuja dotacje podmiotowe i celowe od Gminy Kozy. Zgodnie z art.
247 ust. 2 ustawy o finansach publicznych w ramach nadzoru wojt, winien ustali¢ zasady
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu dla samorzadowych instytucji kultury majac na uwadze
przepis art. 126 tej ustawy. Stosownie do art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) organizator
zapewnia oraz przekazuje instytucji kultury w formie dotacji $rodki finansowe niezbg¢dne do
rozpoczecia 1 prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz do utrzymania obiektu, w ktéorym ta
dziatalno$¢ jest prowadzona. Zgodnie z art. 126 i 247 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) dotacje otrzymane z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego na finansowanie lub dofinansowanie realizowanych zadan publicznych
podlegaja szczegdlnym zasadom rozliczenia. W zwigzku z powyzszym opracowano zasady
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych dla samorzadowych
instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Kozy.



