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Kozy, 22 lutego 2021

DYREKTOR CENTRUM SPORTOWO-WIDOWISKOWEGO W KOZACH
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — KASJER - 3/4 ETATU

W CENTRUM SPORTOWO-WIDOWISKOWYM W KOZACH

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Wyksztatcenie $rednie.

2 lata stazu pracy.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie.

Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos$¢ za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyslne.

Nieposzlakowana opinia.

Znajomo$¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o odpowiedzialno$ci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Samodzielnos¢, systematycznos¢, operatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole,
dyspozycyjnos¢.

Dobra umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych.

1. WYMAGANIA DODATKOWE:

Preferowane doswiadczenie w pracy w sektorze finanséw publicznych.
Obstuga kasy fiskalne;.

Obsluga terminalu ptatniczego.

III. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
Praca w elektronicznym systemie obstugi klientow.

Obstuga kasy fiskalnej oraz terminalu ptatniczego.

Wystawianie dokumentow sprzedazy.

Realizacja ptatnosci faktur gotowkowych.

Prowadzenie analiz obrotow i sald w kasie.

Umiejetnos¢ identyfikowania czynnosci majacych znamiona naruszenia dyscypliny
finans6w publicznych.

Realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Centrum Sportowo-

Widowiskowego w Kozach.
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IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach.

Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych zatrudnienie.
Oswiadczenie lub za§wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie
na danym stanowisku pracy.

Oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

jest zobowigzany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach z podaniem danych
adresowych nadawcy i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko urzednicze kasjer — % etatu
w Centrum Sportowo - Widowiskowym w Kozach” nalezy sktada¢ w sekretariacie
Centrum Sportowo-Widowiskowego w Kozach pl. ks. Karola Kochaja 1 lub przesta¢ poczta
na adres Centrum Sportowo - Widowiskowe w Kozach pl. ks. Karola Kochaja 1, 43-340

Kozy w terminie do dnia 5 marca 2021 r. do godz. 15.00. Aplikacje, ktore wptyng do

jednostki po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

V. WARUNKI ZATRUDNIENIA:

Matzonkowie oraz osoby pozostajace ze sobg w stosunku pokrewienstwa do drugiego
stopnia nie mogg by¢ zatrudnieni, jesli powstalby miedzy tymi osobami stosunek
bezposredniej podlegtosci stuzbowe;,

Kandydat podejmujacy pracg w Centrum Sportowo-Widowiskowym w Kozach zostanie
zatrudniony od 22 marca 2021 r. na czas okreslony wynoszacy maksymalnie 6 miesigcy,
W petnym wymiarze czasu pracy — 3/4 etatu.

Dyrektor Centrum Sportowo-Widowiskowego w Kozach moze przedtuzy¢ umowg o prace

na czas okreslony do 33 miesigcy, a nastgpnie na czas nieokreslony.



V1. INNE INFORMACJE:

. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wynosit mniej niz 6%.

. Po przeprowadzeniu wstepnej selekcji kandydatéw poprzez analiz¢ dokumentow
aplikacyjnych pod wzglgdem formalnym — zakwalifikowani kandydaci zostang telefonicznie
poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej; rozmowg kwalifikacyjng przeprowadzi
komisja powotana przez Dyrektora Centrum Sportowo — Widowiskowego w Kozach.

. Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona na stronie internetowej BIP

www.bip.kozy.pl oraz w gablocie informacyjnej znajdujacej si¢ w budynku Centrum

Sportowo-Widowiskowego w Kozach przy pl. ks. Karola Kochaja 1 niezwtocznie po
zakonczeniu procedury naboru.

. Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru stanowig informacje¢ publiczng

w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu

0 naborze.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zostang zakwalifikowane do rozmowy
kwalifikacyjnej moga by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowang osobg¢ nie poézniej niz do
10 dni od dnia ogtoszenia informacji o wynikach naboru. W przypadku nieodebrania

dokumentow zostang one komisyjnie zniszczone.

Dyrektor Centrum Sportowo-Widowiskowego w Kozach

Konrad Hamerlak


http://www.bip.kozy.pl/

