WOJUT GMINY

KOZy Zarzadzenie Nr 124/20
Woéjta Gminy Kozy
z dnia 21 wrze$nia 2020 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kozy na 2021 rok przez podlegte jednostki i inne jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(ti. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz Uchwaty Nr XLill/329/18 Rady Gminy Kozy z dnia
20 wrzesnia 2018 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zobowigzuje Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek budzetowych, jednostki sektora finanséw
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Kozy, badZz powigzane 2z budzetem
otrzymywang dotacja, pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Kozy do opracowania materiatow planistycznych do
projektu budzetu Gminy Kozy na 2021 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Kozy na 2021 rok i lata nastepne w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9
pazdziernika 2020 roku.

§2
Projekty budzetow winny byé sporzadzone na podstawie zatozen do projektu budzetu
panstwa na rok 2021 i prognozowanych wskaznikéw makroekonomicznych na rok 2021. W
szczegolnosci nalezy wzigé pod uwage:

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowaé w oparciu o:

a) Uchwate Nr XLII/329/18 Rady Gminy Kozy z dnia 20 wrzeénia 2018 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;

b) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz.
869 z pézn.zm.)

¢) ustawe z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz.U. z 2020 roku poz. 23 z p6zn.zm.)

d) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 z pézn.zm.)

e) informacje Ministerstwa Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy
w dochodach budzetu panstwa oraz o ustalonych subwencjach na 2021 rok

f) informacje od Wojewody Slaskiego o kwotach dotacji celowych na 2021 rok na zadania
wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej

g) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu jezeli majg one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. W zakresie dochoddw:
a) podstawg planowania dochodéw na rok 2021 jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2020
b) przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié planowane zmiany
w uchwatach podatkowych, sytuacje platniczg najwiekszych podatnikéw gminy, poziom
windykacji zalegtosci podatkowych, podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych
srodkéw finansowanych z Unii Europejskiej i budzetu paristwa



c¢) dochody budzetu planuje sie¢ z podziatem na biezgce i majatkowe, w tym w
szczegbinosci z tytulu dotacji | srodkdw na finansowanie wydatkdw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem tych §rodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 i 3, w
szczeg&towosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej

d) planowane dochody z majatku gminy ustala® si¢ w oparciu o wykaz mienia
komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku (szacunek uwzgledniajgcy
aktualne ceny rynkowe)

e) udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez
Urzedy Skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2020 roku z
uwzglednieniem szacunkowych wartosci wskaznikéw mikro i makroekonomicznych

f) subwencje 0golng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow

g) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacii
Z Ministerstwa Finanséw

h) érodki refundujgce wydatki mozliwe do pozyskania nalezy szacowac z uwzglednieniem
planowanych terminoéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez odpowiednig instytucjg

i) pozostate dochody witasne nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowigzujace stawki,
przepisy prawne, zawarte umowy oraz przewidywane wykonanie w 2020 roku

j) dotacje otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami nalezy zaplanowaé na
2021 rok na podstawie informacji Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego i Krajowego Biura
Wyborczego

. W zakresie wydatkéw:

a) podstawa planowania wydatkéw jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych
w 2020 roku

b) ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych: zabezpieczenie Srodkéw
finansowych na splate zadluzenia lub wykup obligacji komunalnych, na sprawne
funkcjonowanie gminy i jednostek budzetowych, zapewnienie Srodkéw na niezbedne
remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne, zabezpieczenie Srodkéw na
inwestycje nowe i kontynuowane ujete w limitach wydatkOw na wieloletnie programy
inwestycyjne

c¢) wydatki rzeczowe planuje sig¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020

d) planujgc wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ szczegdtowg kalkulacje zawierajgcg m.in.
zakres prac i szacunkowy kosztorys

e) wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy
na dzien 30.09.2020 roku biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2020 roku i w roku 2021. Przy projekcie planu wydatkow na
wynagrodzenia nalezy uwzgliednié kwote minimalnego wynagrodzenia pracownikéw,
zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace) jak réwniez wzrost stawki godzinowej i wzrost wystugi lat. Nagrody oraz
wszelkiego rodzaju odprawy nalezy planowaé w oparciu o obowigzujgcy regulamin

f) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowe]

g) skiadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z
dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych

h) sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysoko$ci 2,45% podstawy wymiaru skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

i) odpis na ZFSS nalezy planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku
o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Do planowania wysoko$ci odpisu
podstawowego przyjaé wartosci odpiséw wg danych na 2020 rok. W odniesieniu do



placowek oéwiatowych odpis na fundusz $wiadczenr socjalnych dia nauczycieli
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela
j) przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania kontynuowane oraz zabezpieczone w Wieloletnigj
Prognozie Finansowe] Gminy Kozy w szczegdlnosci z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie
obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach
k) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej,
nalezy oszacowac na podstawie ztozonych przez mieszkancow wnioskéw w zakresie
modernizacji systemu grzewczego oraz usuwania azbestu
I) wydatki na realizacje zadan zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi,
nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi
m)wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu
n) wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw i porozumien z inhymi jednostkami
samorzadu terytorialnego i jednostkami nie zaliczanymi do sektora finanséw
publicznych, nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych i
planowanych do zawarcia uméw lub porozumien
o) rezerwe 0going ustali¢ w wysokosci nie wiekszej niz 1,00% wydatkéw
p) rezerwy celowe ustali€ w tgcznej wysokosci nie przekraczajacej 5% wydatkow,
w szczegolnosci ha:
- realizacje zadan wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomnigjszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
I pochodne oraz wydatki na obstuge diugu.

4. Dochody i wydatki zaplanowane na rok budzetowy majgce charakter wieloletni, winny
by¢ ujgte w zatozeniach do Wieloletniej Prognozy Finansowej. Projekt planu dochodéw i
wydatkow winien by¢ realny do wykonania i zawieraé uzasadnienie planowanych
wartosci.

§3
1. Zobowigzuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie materiatow planistycznych,
jednostek budzetowych a takze kierownikéw i pracownikow merytorycznych

realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Kozy do
wprowadzenia danych zwigzanych z projektowaniem planu dochodéw i wydatkdw na
2021 rok do systemu ,e-projekt”, w terminie zgodnym z § 1.

2. W zakresie wydatkéw biezacych i majgtkowych wspoifinansowanych w ramach srodkow
unijnych, nalezy sporzgdzi¢ odrgbny opisowy zatgcznik Zawierajgcy: nazwe zadania,
wartos¢ zadania w poszczegélnych latach, cel zadania i okres realizaciji.

3. Ustalam wzory informacji uzupetniajgcych do materiatéw planistycznych stanowigce
zatgczniki 1-6. Zataczniki te nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, ze mogg
by¢ zmieniane i modyfikowane bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania zmian
niniejszego zarzadzenia.

4. Weryfikacja materiatéw planistycznych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nastepuje w
referacie Finanséw.



§4
W oparciu o otrzymane projekty materiatlow planistycznych oraz o okreslone przez Rade
Gminy i Ministerstwo Finansoéw wskaZniki dotyczace subwencji, udziatow, planéw dotacji
oraz wzrostu podatkéw i optat a takze prognozowanych dochodéw, Skarbnik Gminy
opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2021 w terminie do dnia 13 listopada 2020 roku i
przedktada go Woéjtowi Gminy.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 111/19 Woéjta Gminy Kozy z dnia 18 wrzesnia 2019 roku
w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Kozy.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do opracowania projektu
budzetu Gminy Kozy na 2021 rok.

Woéjt Gminy

RADCA | FPRAWNY

Magdaleng/ Alicja Kubica
Kifh 410



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 124/20
Woéjta Gminy Kozy

z dnia 21 wrzeénia 2020 roku

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen

Przewidywane

Skiadniki wynagrodzeri wykonanie 2020 r

Plan na rok 2021

Liczba pracownikéw

Wynagrodzenie zasadnicze

Inne {podac jakie)

Odprawy emerytaine i rentowe

HlWN =

Nagrody jubileuszowe

razem wszystkie skiadniki
wynagrodzen

dane dotyczace ZF5S

liczba emerytéw

Sporzadzit; Zatwierdzit:

Kalinski



WOJUT GMINY
KOZY

Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 124/20
Wijta Gminy Kozy
z dnia 21 wrzesnia 2020 roku

Informacja dodatkowa dla jednostek oswiatowych

szkoly / przedszkole

ilog&é na
30.06.2020r

ilosé na 2021
rok

Dzieci

Oddziaty

X

wynagrodzenia i pochodne nauczycieli (§ 4010, 4040,
4100, 4110, 4120) wg kalkulacji

w tym:

godziny nadliczbowe

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jubileuszowe

wynagrodzenia i pochodne administracji i obsfugi (§
4010, 4040, 4100, 4110, 4120) wyg kalkulacji

w tym:

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jubileuszowe

Fundusz ptac nauczycieli

Doksztatcanie nauczycieli ... % funduszu ptac

Nagrody Wéjta ... % funduszu ptac

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego

nauczycieli
Liczba
Uzyskany stopien awansu planowanych | skutki finansowe
awansow
- kontraktowy
- mianowany
- dyplomowany

w objasnieniach nalezy opisa¢ szczegétowo rodzaj planowanych wydatkdw

Sporzadzit:

Zatwierdzit:




WOJIT GMINY

KOZY Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 124/20
Wojta Gminy Kozy
z dnia 21 wrze$nia 2020 roku

Projekt budzetu gminy
Wykaz zadan remontowych pianowanych do realizacji w roku 2021

. . Wartos¢é Planowane wydatki
Lp. Nazwa zadania Dziat Rozdz. kosztorysowa | (koszty) na rok 2021
1 2 3 4 5 6
Razem

Sporzadzil (data i podpis):

WED I
O

G ZY

Kalinski



WOJT GMINY

KOZY Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 124/20

Wojta Gminy Kozy

z dnia 21 wrzesnia 2020 roku

PLANOWANE ZADANIA INWESTYCYJNE
- 8 ‘E Plan Plan | Plan
§ Z; g Nazwa zadania Inwestycyjnego 2:;;1 23;2 21‘;.2 . :‘::;’;;
Razem wydatki inwestycyjne
Sporzadzit (data i

podpis):




WOJT GMINY

KOZY

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 124/20

Woijta Gminy Kozy

z dnia 21 wrzeénia 2020 roku

Rachunek dochodéw i wydatkéw jednostek prawa o$wiatowego na 2021 rok

Dochody Wydatki
Nazwa rachunku : Dochody ze
dochodéw KBIla:igg::(:v?: Zrédet Plan na Rodzaj Plan na
wiasnych okreslonych wydatku
w uchwale
Dzial Rozdzial Paragraf Paragraf
Rachunek
Hochaddw 801 80101

wiasnych Szkota
Podstawowa Nr 1

Razem

-Szkota Podstawowa Nr 1

Rachunek
dochodow
wiasnych Szkola
Podstawowa Nr 2

801 80101

Razem Szkola Podstawowa Nr 2

Rachunek
dochodow
wiasnych Liceum
Ogoélnoksztalcace

801 80120

Razem Liceum Ogéinoksztaicace
Rachunek
dochodéw
wiasnych 801 80104
Przedszkole

Razem Przedszkole




Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 124/20
Wajta Gminy Kozy

Z dnia 21 wrzesnia 2020 roku

PROJEKT BUDZETU GMINY KOZY NA ROK 2021
PLAN FINANSOWY SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

CZESC A: w zt
ol Plan za 3 kwartaly 2020 | Projekt planu na ¥
Lp. Wyszczegdlnienie A 2021 1. % 4:3
1 2 3 4 5
I PRZYCHODY
w tym:

1 dotacje z budzetu

2 | przychody wiasne

It ROZCHODY OGOLEM

1 wynagrodzenia z pochodnymi

2 | utrzymanie biezace

w tym: enargia, woda, gaz

Utrzymanie sekcji i jednostek

w tym:

SREDNIOROCZNA LICZBA
Il | ZATRUDNIONYCH
{w przeliczeniu na pelne etaty)

IV | Stan nalezno$ci

V | Stan zobowigzarn

CZESC B — OBJASNIENIA:

Szczeqdlowe objashienia dofyczgce materialéw planistycznych w rozbiciu na dziafalnosé
biezgca oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturainych.

Sporzadzil (data i podpis}):
Zatwierdzam

o300 0
ozZY

A )
' ziﬁski




