Zarzadzenie Nr 43/20
Woéjta Gminy Kozy
z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Kozy zapewniajgcej ochrone
zdrowia, zycia i bezpieczenstwo mieszkancom Gminy Kozy oraz pracownikom
samorzgdowym w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art.7 ust.1 pkt. 5, art.30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W 2zwigzku z rosngcym na terenie kraju zagrozeniem epidemiologicznym
koronawirusem SARS-CoV-2 z dniem 13 marca 2020 r. do odwotania wprowadza
sie nastepujgce ograniczenia w obstudze interesantow Urzedu Gminy Kozy,
zwanego dalej: ,Urzedem”:

1) pracownicy Urzedu udziela¢ bedg informacji na temat realizowanych ustug
publicznych przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej —
informacje takie nie bedg udzielane w kontakcie bezposrednim.

2) korespondencja zwrotna nie bedzie wydawania w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesytana adresatowi na podany przez niego adres.

3) interesanci nie bedg przyjmowani przez Wojta Gminy,

4) Kasa Urzedu oraz Urzad Stanu Cywilnego czynne beda:

a) od poniedziatku do czwartku w godzinach od 7.30 do 9.30 oraz od 13.00 do
15.00;
b) w piatki w godzinach od 7.30 do 11.00.

2. Interesanci bedg obstugiwani pojedynczo, co oznacza, ze w danym momencie
w danym momencie, poza pracownikami Urzedu, w Biurze moze znajdowac sie
wylgcznie jedna osoba.

3. Przepis ust. 1 pkt 2 i 4 nie dotyczy;

1) Urzedu Stanu Cywilnego w sprawach zgonu,

2) Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych w zakresie wyrobienia i odbioru
dowodu osobistego.

§ 2.

1. Wprowadza sie ograniczenia w wyjazdach stuzbowych pracownikéw Urzedu.

2. Woyjazdy stuzbowe mogg dotyczyé wytgcznie spraw, ktore nie mozna zatatwic
telefonicznie, elektronicznie lub za posrednictwem poczty oraz spraw, ktérych
terminu zatatwienia nie mozna odroczy¢.



§3.

Majgc na wzgledzie zapisy § 1 niniejszego zarzagdzenia Wojt Gminy apeluje do

wszystkich Interesantow o:

1) jak najdalej idgce ograniczenie kontaktu z pracownikami Urzedu przy korzystaniu
z ustug publicznych $wiadczonych przez Urzad i sktadanie wizyt w siedzibie
urzedu jedynie w przypadkach wymagajgcych osobistego stawiennictwa.

2) wykorzystanie alternatywnych form kontaktu z pracownikami Urzedu, a mianowicie
kontaktu telefonicznego i korespondencyjnego, w tym poczty elektronicznej oraz
systemu ePUAP (elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej).

3) regulowanie, w miare mozliwosci, ptatnosci i naleznosci publicznoprawnych
i cywilnoprawnych w formie bezgotéwkowej — przelewem bankowym albo
przekazem pocztowym na wiasciwy rachunek bankowy.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kozy.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



