ZARZADZENIE NR 13/20
Wojta Gminy Kozy
z dnia 21 stycznia 2020 r.

w sprawie rozliczania ptatnosci podatku VAT w Gminie Kozy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Kozy za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci
{split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia & marca 1820 r. ¢ samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 506, 1309, 1571, 1686, 1751 i 1815) oraz art. 1082, 108b, 108¢c i 108d ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, 2193, 2215, 2244, 2354, 2392, 2433,
z 2019 r. poz. 675, 1018, 1495, 1520, 1753, 1818, z 2020 r. poz. 106 }

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Gmina Kozy oraz jej jednostki organizacyjne, jako nabywcy towaréw lub ustug, dokonujgce
zakupow w imieniu i na rzecz Gminy Kozy majg obowigzek stosowania metody podzielonej
ptatnosci VAT, przy dokonywaniu platnosci na rzecz dostawcow, za wszystkie faktury,
niezaleznie od ich wartosci, poczgwszy od 1 lutego 2020 r.

§2.

Mechanizm podzielonej ptatno$ci moze by¢ stosowany wylgcznie w odniesieniu do transakgji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikéw VAT. Realizacja zaplaty
w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg
podatku VAT.

§ 3.

Mechanizm ten moze by¢ stosowany wytgcznie przy platnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych
formach rozlicze’\ bezgotdwkowych, np. ptatnosciach kartami ptatniczymi, przekazach,
potrgceniach oraz w przypadku ptatnosci gotéwkowych.

§ 4.

Dopuszcza si¢ dokonanie zaptaty z pominigciem metody podzielone] platnoséci jedynie w
przypadku, gdy kontrahent nie posiada stosownego rachunku rozliczeniowego VAT,
a wykonanie zaptaty za transakcje nie staje w sprzecznosci z zapisami Ustawy o podatku od
towarow i ustug z dnia 11 marca 2004r. ( fj. z dnia @ grudnia 209 Dz.U. z 2020 r. poz.108).
W przypadku jednak, gdy transakcja opiewa na kwote powyzej 15 000,00 zt, a kontrahent nie
posiada stosownego rachunku rozliczeniowego bedgcego na tzw. "biatej licie podatnikow®,
wowczas Gmina Kozy badz jednostka organizacyjna Gminy Kozy obowigzana bedzie
w ciggu 3 dni od dnia zlecenia przelewu dokona¢ stosownego zawiadomienia (ZAW-NR) do
naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla wystawcy faktury-kontrahenta transakcji.

§5.

Gmina Kozy i kazda jednostka organizacyjna Gminy Kozy posiada jeden utworzony przez
bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Kozy wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycjg
o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujac Gmine Kozy.

Gmina Kozy posiada gtéwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczert Gminy Kozy z Urzedem
Skarbowym w zakresie podatku VAT.



§6.

Jednostka organizacyjna Gminy Kozy przekazuje kwotg podatku VAT do zaptaty wynikajaca
z czastkowe] deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT glowny w nastepujacy
sposdb:

1) w przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna Gminy Kozy kwote te przekazuje przelewem split payment na
rachunek gtowny Gminy Kozy VAT, z uzyciem komunikaty "przekazanie wtasne",

2) w przypadku posiadania czgsci kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna Gminy Kozy dokonuje dwéch przelewdw:

a) do wysoko$ci zgromadzonych $rodkéw nz wiasnym wvdzigionym rachunku VAT
przeiewem split payment na rachunek gtéwny Gminy Kozy VAT z uzvciem komunikatu
"przekazanie wiasne",

b) pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wydzieleny rachunek VAT jednostki na rachunek Organu Gminy
Kozy.

3) w przypadku braku $rodkow na wtasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Kozy dokonuje wpfaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci
Ze swojego rachunku na rachunek Organu Gminy Kozy.

§7.

Jednostki organizacyjne Gminy Kozy oraz komorki organizacyjne Urzedu Gminy Kozy
w zakresie umow, zlecen, zaméwien dotyczacych zakupu towardw i ustug, powinny zawierac
umowy, zlecenia, zamdwienia zawierajgce zapisy okreslajace rozliczenie ptatnoéci za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

§8.

1) W podpisanej umowie, zleceniu, zamoéwieniu, powinien znalezé sig zapis Ilub
oswiadczenie informujgce, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy
| zostat dla niego wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
{(Zatgcznik nr 1 ,wzor 17).

2) Niezaleznie od powyzszego w przypadku transakcji powyzej 15 000,00 zi, Gmina Kozy
oraz jej jednostki organizacyjne sa zobowigzane do sprawdzenia statusu dostawcy jako
czynnego podatnika VAT, co nalezy dokonaé przez portal podatkowy, ktéry jest dostepny
pod adresem: htips.//www.podatki.gov.pl/iwykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka badz za
pomocy funkcjonalnosci dostgpnej w systemie bankowym pod nazwg ,Weryfikacja rachunku
kontrahenta”.

§9.

Zobowigzuje sig¢ kierownikéw/ dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Kozy oraz
kierownikow Urzedu Gminy Kozy do przeprowadzenia analizy zawartych juz umow
z dotychczasowymi kontrahentami pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych
o$wiadczen zwigzanych z metodg podzielonej ptatnosci (split payment), a takze do
poinformowania ich o nowych standardach w przedmiocie metody podzielonej ptatnosci,
ktére wynikajg z niniejszego zarzgdzenia i obowigzujg w Gminie Kozy i w jej jednostkach
organizacyjnych. Wzér oéwiadczenia okresla Zatgcznik nr 1 ,wzor 1”

§ 10.

Przed nawigzaniem wspdlpracy z nowymi podmiotami prowadzacymi dziatalnoéé
gospodarcza, nalezy poinformowaé kontrahentow o standardach jakie obowigzujg w Gminie
Kozy oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Kozy, zwlaszcza o zasadach zaptaty za
nabyte towary i ustugi w mechanizmie podzielonej ptatnosci.

§11.

W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie ulega
zmianie sposob rozliczenia podatku VAT wynikajgcy ze sktadanych deklaracji podatkowych
przez jednostki organizacyjne objete centralizacjg podatkows.



§12.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kozy, kierownikom/ dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy Kozy oraz kierownikom w Urzedzie Gminy w Kozach.

§13
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o mechanizmie podzielonej ptatnosci rozumie sie przez to
metodg podzielonej ptatnosci (split payment)

§ 14,

Traci moc ZARZADZENIE NR 147/19 Wjta Gminy Kozy z dnia 19 grudnia 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Kozy oraz jednostkach
organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 lutego
2020 .




Zatacznik do Zarzadzenia nr 13/20
Wéjta Gminy Kozy

z dnia 21 stycznia 2020 r.
Zatgcznik nr 1

wzor 1
--==, dnig ---——==mem
/Nazwa i adres Wykonawcy, NIP/
Oswiadczenie
Oswiadczam, Ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych
w zwigzku z realizacjg umowy nr................ooeeien . zdnia..........coooe jest

numerem wiasciwym dla dokonania rozliczer za pomoca metody podzielone] ptatnosci
(split payment), a takze jako przedsigbiorca znajduje sie w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnik VAT, prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji

Skarbowe;.

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

alinski



