Zarzadzenie Nr 136/19
Wojta Gminy Kozy

z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych i ciggnika rolniczego
stanowigcych wiasnosé Gminy Kozy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam regulamin korzystania z samochodoéw stuzbowych i ciggnika rolniczego stanowigcych
wiasnos¢ Gminy Kozy w brzmieniu jak w zatgczniku do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Obstugi Techniczno-Gospodarczej oraz
Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 39/13 Wéjta Gminy Kozy z dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia zasad korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Gminy Kozy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 136/19
Wéjta Gminy Kozy
z dnia 25 listopada 2019 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH | CIAGNIKA ROLNICZEGO

STANOWIACYCH WLASNOSC GMINY KOZY

Postanowienia ogdine

§1

llekro¢ w regulaminie mowa o:

9)
10)

11)

12)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kozy,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kozy,

Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Kozy,

dyspozytorze - nalezy przez to rozumie¢ osoby upowaznione do dysponowania samochodami
stuzbowymi lub ciggnikiem rolniczym,

samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochdd stanowigcy wtasno$¢ Gminy
Kozy,

ciggniku rolniczym — nalezy przez to rozumie¢ ciggnik rolniczy stanowigcy wlasno$¢ Gminy
Kozy,

pojezdzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy lub ciggnik rolniczy,
uzytkowniku samochodu lub ciggnika - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Urzedu Gminy
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym lub ciggnikiem rolniczym,
kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta, Zastepce Wojta, Sekretarza Gminy
pracowniku Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych - nalezy przez to rozumieé
pracownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych upowaznionego do wykonywania
zadan w zakresie rozliczania transportu osobowego wykonywanego na potrzeby Urzedu,
obstudze transportowej - nalezy przez to rozumie¢ przewdz oséb, dokumentéw, towaréw
i materiatow budowlanych na potrzeby Urzedu,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin korzystania z samochodu stuzbowego
i ciggnika rolniczego stanowigcych wtasnosé Gminy Kozy

. Zasady uzytkowania samochodu sluzbowego i ciagnika rolniczego oraz wykonywania
obstugi transportowej

1.

2.

§2
Samochdd stuzbowy i ciggnik rolniczy moze by¢ uzywany wytgcznie w celach stuzbowych
na potrzeby Urzedu.
Obstuge transportowg Urzedu wykonuje Referat Obstugi Techniczno-Gospodarczej.

§3

Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi oraz ciggnikiem rolniczym sa:

1.

2.

1) Kierownictwo Urzedu,
2) Kierownik Referatu Obstugi Techniczno-Gospodarczej.

§4

Samochodami stuzbowymi i ciggnikiem rolniczym moga kierowa¢ pracownicy Urzedu
posiadajgcy uprawnienia do kierowania tymi pojazdami, ktérym powierzono samochdd
stuzbowy lub ciggnik rolniczy na podstawie protokotu przekazania samochodu stuzbowego lub
ciggnika rolniczego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Zdanie samochodu stuzbowego lub ciggnika rolniczego Pracodawcy przez pracownika
nastepuje na podstawie protokotu zdania samochodu stuzbowego lub ciggnika rolniczego,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§5
Uzytkownik samochodu stuzbowego lub ciggnika rolniczego zobowigzany jest do:
1) eksploatowania pojazdu stuzbowego z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,
2) dbania o czysto$é uzytkowania pojazdu,



3) przestrzeganie obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,

4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek — natychmiastowe zgtoszenie ich
Kierownikowi Referatu Obstugi Techniczno-Gospodarczej,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu bgdz
elementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz
zgtoszenia za posrednictwem pracownika Referatu Obstugi Techniczno-Gospodarczej,
w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczenia.

2. Uzytkownik pojazdu stuzbowego ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzony pojazd zgodnie

z przepisami Dziatu Pigtego Kodeksu Pracy.

3. Wszelkie szkody wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
pojazdu.

4. Uzytkownikowi pojazdu stuzbowego zabrania sie udostepniania go osobom
nieupowaznionym.

5. Po zakonczonej pracy pojazd stuzbowy parkowany jest w miejscu wyznaczonym przez

Pracodawce lub za zgodg Pracodawcy w obrebie miejsca zamieszkania uzytkownika pojazdu.

6. Wyznaczenie miejsca parkowania pojazdu stuzbowego nastepuje w protokole przekazania
samochodu stuzbowego lub ciggnika rolniczego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszego
regulaminu.

§6
Pracodawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z eksploatacjg pojazdu stuzbowego, uzywanego
w celach stuzbowych.

§7

Uprawnionymi do korzystania z przejazdéw pojazdem stuzbowym sg pracownicy Urzedu.

lll. Ewidencjonowanie przejazdow samochodem stuzbowym i ciggnikiem rolniczym oraz
rozliczanie przebiegu pojazdu stuzbowego i zuzycia paliwa

§8

1. Ewidencjonowanie przejazdu pojazdem stuzbowym prowadzone jest przez uzytkownikow
pojazdoéw na karcie drogowej, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi pojazdu przez pracownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypetniana odrebnie na kazdy dzien pracy pojazdu
z zastrzezeniem ust. 4.

4. W wyjatkowych sytuacjach (np. wyjazdu za granice kraju, delegacji kilkudniowej), karta
drogowa jest wydawana i wypetniana na czas trwania catego wyjazdu.

5. W przypadku wyjazdu pojazdu stuzbowego w dzien wolny od pracy karta drogowa wydawana
jest w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien wyjazdu.

6. Karty drogowe przekazywane sg Pracownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw
Spotecznych do kohca danego miesigca.

7. Pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych sprawdza prawidiowosé
wypetniania kart drogowych i podpisuje je merytorycznie.

§9

1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesiecznych przez pracownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych,
na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 oraz miesiecznego rozliczenia
przebiegu kilometréw i zuzycia paliwa, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

2. Rozliczenie przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa, o ktorym mowa w ust. 1 dokonywane jest
do 10 dnia nastepnego miesigca.

3. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje sie normy zuzycia paliwa ustalone w drodze
Zarzadzenia Wéjta Gminy.



Zatgcznik Nr 1
do regulaminu

Protokot przekazania samochodu stuzbowego/ciagnika rolniczego

W dniu oo, Pani/Panu ..........cccooeciiiiiiiieie e przekazano sprawny pod
wzgledem technicznym, samochdd stuzbowy/ciggnik rolniczy marki .............. 0 numerze
rejestracyjnym ............. i nUMerze Nadwozia .........c.ccveveviiviiiinnnnnn.

Stan licznika w dniu przekazania..............ccooooiiii
Wraz z samochodem/ciggnikiem przekazano:
a) wyposazenie pojazdu: komplet narzedzi, koto zapasowe, podnos$nik, trojkat ostrzegawczy,
gasnica oraz radio z odtwarzaczem CD
b) dowdd rejestracyjny,
c) kopie polis ubezpieczeniowych,
d) komplet kluczykow — szt. ........coovvvvvvvvviiiininns

(wskazanie miejsca parkowania przez Pracodawce)

Oswiadczam, ze bede nalezycie dbat o powierzony mi samochdd/ciggnik rolniczy i jego stan
techniczny oraz, ze bede uzytkowat pojazd zgodnie z jego przeznaczeniem oraz obowigzujgcymi
przepisami.

data i podpis Pracodawcy data i podpis Pracownika



Zatgcznik Nr 2
do regulaminu

Protokoét zdania samochodu stuzbowego/ciagnika rolniczego

W dniu oo, zdano sprawny pod wzgledem technicznym samochod stuzbowy/ciggnik
rolniczy marki ............. 0 numerze rejestracyjnym ..............oo...e. i numerze nadwozia
Stan licznika w dniu przekazania..............ccooooiiii

Wraz z samochodem/ciggnikiem rolniczym przekazano:
a) wyposazenie pojazdu: komplet narzedzi, koto zapasowe, podnosnik, trojkat ostrzegawczy,
gasnica oraz radio z odtwarzaczem CD
b) dowdd rejestracyjny,
c) kopie polis ubezpieczeniowych,
d) komplet kluczykow — szt. .........oovvvvvvvvriiiinnns
€) INNe doKUMENLY: ..o e

data i podpis Pracodawcy data i podpis Pracownika



Zatgcznik nr 3 do
regulaminu

KARTA DROGOWA

NE e, ),

(Piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Samochdéd osobowy/ciggnik rolniczy

Marka: Pojemnos¢:

Nr rejestracyjny: Rodzaj paliwa: OLEJ NAPEDOWY.

Nazwisko i imie uzytkownika pojazdu:

Samochdd sprawny do wyjazdu Norma zuzycia
paliwa na 100 km /
............................................................................... 1 mth przebiegu:
(podpis uzytkownika pojazdu) (podpis wystawiajgcego karte)

Podpis dyspozytora:

PALIWO
Stan paliwa przy otrzymaniu Pobrano ilos¢ Stan paliwa przy zwrocie karty (w I)
karty (w )
Data Stan licznika Zuzycie paliwa
Wediug normy | Rzeczywiste
WYJAZD
Przebieg (km/mth)
WYNIKI
Podpis uzytkownika pojazdu: Podpis kontrolujgcego wyniki:
Uwagi

Szare pole nie musi byé wypetnione

str. 1




Nr
kolejny
zlecenia

Nazwisko
kierowcy

Trasa przejazdu

Godzina
odjazdu

Stan licznika

przy
wyjezdzie

Godzina
przyjazdu

Stan licznika
przy powrocie

Przebieg
kilometrow/ilos¢
motogodzin

Podpis
uzytkownika
pojazdu

str. 2




Zatgcznik nr 4
do regulaminu

Miesieczne rozliczenie przebiegu kilometréw / motogodzin i zuzycia paliwa

samochodu stuzbowego/ciagnika rolniczego

Za MIESIGC ..evvveerrrrrrrerrrrreerrereeereeenns 20........
Dzien Nazwisko i imie Poczatek Koniec llosé Stan Stan Tankowanie | Zuzycie Zuzycie Podpis
m-ca uzytkownika licznika licznika km/mth poczatko koncowy paliwa paliwa wg rzeczywiste uzytkownika
pojazdu wy paliwa | paliwa normy paliwa pojazdu
tacznie: X X

Stan paliwa na poczatku
miesigca

Stan paliwa na koniec

miesigca

Zuzycie paliwa wg normy

Rzeczywiste zuzycie paliwa

Podpis kontrolujgcego wyniki:




