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Archiwum Panstwowe w

Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
9595 2019-10-02

Nr wystgpienia Data dokumentu

Oddziat w Bielsku-Biatej

L

Stronalz3

|/ / ul. Pitsudskiego 43
/ 43-300 Bielsko-Biata

|dentyfikator Adres
(systemowy)
% st
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Znak sprawy Identyfikato% operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2019 r., poz. 553).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Kozach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ut.Krakowska 4, 43-340 Kozy

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grazyna Sokdt-Szottysek

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2019-07-25 2019-07-25

Data rozpoczecia kontroli

Kierownik Sekcji Il

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data zakonczenia kontroli

2534
Identyfikator
systemowy
000542706 -
REGON KRS
APK.75.2019 2019-07-03

Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie postgpowania z aktami stanu

cywilnego

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena diiatélhoéci jrednostki w zakresie objetym kontrolg
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze akta stanu cywilnego w kontrolowanej jednostce sg prowadzone zgodnie z ustawg Prawo
o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (t.j. Dz.U.z 2018 r., poz.2224). Do 2000 . akta stanu cywilnego byty

prowadzone i rejestrowane w systemie tradycyjnym (tj. papierowo), a nastepnie do korica lutego 2015 r. w elektronicznym

systemie rejestracji akt stanu cywilnego opracowanym przez firmg PTH Technika z Gliwic, z tym ze ksiegi w tym okresie byty
drukowane i posiadaja rowniez wersje papierowa podobnie jak skorowidze. W tym okresie catosc danych od 1955 r. zostata
rdwniez wprowadzona do tego systemu. Od 1 marca 2015 r. Urzad rozpoczat prowadzenie i rejestracje akt stanu cywilnego
w formie elektronicznej w Systemie Rejestrow Panstwowych Zrédto. O tej pory w formie papierowej sg gromadzone tylko
akta zbiorowe. Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego jest prawidtowo klasyfikowana i
kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujagcy w Urzedzie Gminy Kozy. Dokumentacja
niearchiwalna jest przekazywana na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie tacznie z brakowaniem z pozostatych komorek organizacyjnych
Urzedu Gminy, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, zawsze za zgodg archiwum panstwowego. Akta stanu

cywilnego nie s3 wypozyczane. W trakcie kontroli stwierdzono, e ksiggi stanu cywilnego w podziale na urodzenia,
matzenstwa | zgony utozone s3 kolejno rocznikami. Taki sam uktad majg akta zbiorowe. Obecnie nie ma w Urzedzie akt
stanu cywilnego, ktare podlegatyby przekazaniu do archiwum panstwowego.

Warunki przechowywania akt stanu cywilnego sq bardzo dobre. W pomieszczeniu gdzie sg przechowywane akta stanu
cywilnego jest zamontowana prawidtowo funkcjonujaca klimatyzacja, w zwiazku z czym temperatura i wilgotnosc
powietrza utrzymuje sie w normie przyjetej dla dokumentacji papierowej, okreslonej w zataczniku do instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych obowiazujacej w Urzedzie. Pomieszczenie jest odpowiednio
zabezpieczone przed pozarem oraz przed dostgpem os¢b nieuprawnionych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola nie wykazata zadnych nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

€ Brak

. 7
Katowice, dnla”(/(’w‘h’

A

AR WEG

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zakgczniki - | Iloéc’:O
ﬁBrak

Wystapienie spdrzadzono w 2 egi.
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Katowicach



