Zarzadzenie Nr 65/17
Wajt Gminy Kozy
z dnia 19 maja 2017 r.

w sprawie zasad Korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych
w Urze¢dzie Gminy Kozy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t. j.
Dz.U. z 2016r. poz. 446 ze zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadza si¢ ogolne zasady korzystania z telefonow komorkowych do celow stuzbowych
przez pracownikow Urz¢du Gminy Kozy.

§ 2.

Stuzbowy telefon komorkowy zostaje przyznany na wniosek pracownika i po akceptacji Wojta
Gminy. Szczegolowe zasady korzystania z telefonu sluzbowego okreslone beda w
indywidualnej umowie, zawartej pomiedzy pracodawea a pracownikiem.

§3.

Wojt Gminy ustala, dla poszezegolnych pracownikow, indywidualny miesieczny limit kosztow
korzystania z telefonu, ktéry bedzie aktualizowany w momencie podpisania nowej umowy z
operatorem. Miesi¢czny limit kosztow dla pracownika korzystajacego ze stuzbowego telefonu
komodrkowego okreslony bedzie w umowie, o ktdrej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

W sktad miesi¢cznego limitu kosztow, o ktoérym w § 3, wchodzi koszt abonamentu, Internetu,
rozmow, wysylanych wiadomoscei tekstowych i graficznych bez tzw. wiadomosci specjalnych,
ubezpieczenia telefonu na wypadek uszkodzenia.

§5.

1. Urzad Gminy Kozy pokrywa koszty korzystania z telefonu przez pracownika do
wysokosci przyznanego mu miesigcznego limitu kosztow.

Urzad Gminy Kozy pokrywa koszty napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nastapito nie
z winy pracownika.
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§ 6.

I. Koszty korzystania z telefonu, ponad przyznany limit kosztéw, ponosi pracownik.

2. Rozliczenie kosztow, o ktorych mowa w § 4 nastgpowaé bedzie w okresach
kwartalnych, za wyjatkiem miesigca grudnia. kiedy to rozliczenie rachunku, ktory
wplynie do 15 grudnia nastapi w terminie do 30 grudnia danego roku kalendarzowego.
Na umotywowany wniosek pracownika, w uzasadnionych przypadkach, Wojt Gminy
moze umorzy¢ koszty ponad przyznany limit.
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§7.

1. Z przydzielonego telefonu komérkowego pracownik korzysta przez okres co najmniej
jednego roku. Po tym okresie pracownik ma prawo wnioskowa¢ o zakup nowego
telefonu komorkowego.
Przyznane telefony komoérkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje inspektor
Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.
3. W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komérkowego, pracownik obowiazany
jest do:
1) natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komorkowej karty SIM,
a nastepnie zgloszenie tego faktu pracodawcy,
2) zawiadomienia najblizszego komisariatu Policji oraz dostarczenia do Urzedu
Gminy Kozy dokumentu potwierdzajacego zgloszenie kradziezy.

§8.

1. Pracownik jest obowiazany zda¢ niezwlocznie stuzbowy telefon komoérkowy do
wlasciwej komorki organizacyjnej, w przypadku:
1) ustania stosunku pracy, o ile nie nastapi odsprzedaz w trybie okreslonym w § 10
niniejszego zarzadzenia, najpdzniej w ostatnim dniu $wiadczenia pracy,
2) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu komorkowego.
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2. W razie niewywigzywania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktérym mowa w ust.1,
whasciwa komorka organizacyjna dokona blokady polaczen u operatora sieci telefonii
komorkowej oraz obciazy pracownika wszelkimi kosztami za okres, w ktorym nie byl
on uprawniony do korzystania ze stuzbowego telefonu komaérkowego.

§9.

1. Pracownik moze odkupi¢ telefon komorkowy, w przypadku jego planowanej wymiany
na nowy, badZz rozwigzania stosunku pracy, na podstawie pisemnego wniosku
pracownika, ktorego wzor stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

Zgode na sprzedaz telefonu koméorkowego wyraza Waojt Gminy.

3. Ustala si¢ ceny sprzedawanych telefonow komorkowych w wysokosci odpowiadajacej
warto$ci aparatu na dzien sprzedazy z uwzglednieniem jego zuzycia, na podstawie co
najmniej dwoch wycen sporzadzonych przez przedsigbiorcéw prowadzacych handel
telefonami komorkowymi.

4. Oplata za sprzedany telefon komorkowy nastgpuje na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Referat Finansow.

§ 10.

Pracownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon komorkowy zobowigzany jest do dbalosci
o powierzony sprzet 1 wykorzystywania go zgodnie z przeznaczeniem do celow stuzbowych.

§11.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zal. do zarzgdzenia Nr 65/2017

Wajta Gminy Kozy z dnia 19 maja 2017r.

Kozy,dnia ......................
Imig 1 maewiskl coovunumaniraisssimn
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Wojt Gminy Kozy

Whniosek o wyrazenia zgody na zakup

dotychczas uzywanego telefonu komorkowego w zwigzku z:

wymiang telefonu komdrkowego / rozwigzaniem stosunku pracy *

Telefon komorkowy:
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(podpis pracownika)

Wyrazam zgode na sprzedaz zgodnie z wnioskiem *

Nie wyrazam zgody na sprzedaz zgodnie z wnioskiem *

(data, podpis Wojta)

*wiasciwe podkresli¢
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