REFERAT BUDOWNICTWA i ROZWOJU GOSPODARCZEGO

Do referatu nales sprawy planowania przestrzennego, budownictwaoogtsrodowiska,
gospodarki wodnej, ochrony przyrody, gospodarki unainej, rolnictwa, gospodarki
gruntami i zasobami mieszkaniowymi gminy, ewidegjiatalngci gospodarczej,
wydawania zezwolena sprzedanapojéw alkoholowych, zaméwigublicznych, a w

szczegolnéci:

1. W zakresie planowania przestrzennego i budownisia

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

zbieranie wnioskow i spagdzanie projektow zal@n do miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

udostpnianie projektéw zaleen do miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz projektow tych planéw do pabbgo wgidu i
popularyzacji ich treci,

podawanie do publicznej wiado&eoo przysipieniu do sporgdzania planu
miejscowego a paniej 0 wytazeniu do publicznego wagiu,

uzgadnianie projektu planu miejscowego zagospedaia przestrzennego z
zainteresowanymi organami administracji publicarez wiaciwymi
organami wojskowymi i wkciwymi organami podlegtymi MSW,
dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w sagdarowaniu
przestrzennym wynikagych z realizacji planu miejscowego i oceny
aktualndci tego planu,

opiniowanie wsfpnych podziatow nieruchomai, przygotowywanie i
wydawanie decyzji ustakegej warunki i zagospodarowanie terenu,
prowadzenie spraw zgdanych z roszczeniami finansowymi wynikaymi z
ustaléh miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
uzgadnianie wska#dokalizacyjnych inwestycji szczegolnie szkodliwydla
srodowiska i zdrowia ludzi z wkaiwymi organami,

prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o ustaleokalizacji inwestycji,

10) zawieranie umow okélajacych wzajemne zobowzania iswiadczenia

inwestora oraz organu uprawnionego do wydawanigajiex ustaleniu
lokalizacji inwestycji zwiazane z realizagji przysztym funkcjonowaniem
budowanego obiektu,

11) analiza wnioskéw oraz przygotowanie zez\wala zagcie pasa drogowego,
12) realizacja zadaz zakresie polityki przestrzennej w gminie,

13) sporadzanie sprawozaiaz zakresu dziatania referatu budownictwa,

14) prowadzenie rejestrow wydawanych decyzji adstiacyjnych.

2. W zakresie inwestycji, remontow drog.

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)

prowadzenie spraw zg@anych z opracowaniem dokumentac;ji i
przygotowaniem inwestycji do realizacji,

przygotowanie i prowadzenie pgsbwan przetargowych,

prowadzenie inwestycji z budownictwa kubaturowdagudowy i modernizacji
drog, mostéw, przepustéwswietlenia drog, chodnikow, parkingow,
przygotowanie spraw zw#anych z pozyskanie#nodkéw finansowych
zewretrznych oraz rozliczanie prowadzonych inwestycji,

planowanie budowy, modernizacji, utrzymaniahmny drog gminnych,
zaradzanie siea drog gminnych i lokalnych,

nadzorowanie wykonawstwa budowy, modernizagimontow zleconych,
planowanie i czuwanie nad organizatjchu drogowego — organizacja
objazdéw w przypadku wytzenia odcinkéw drdg z ruchu,



9) prowadzenie spraw z zakresu rozliczesigietlenia ulicznego i jego
konserwacji,

10) opracowanie programow gospodarczych i strat@giiny,

11) opracowanie i popularyzowanie informacji oan@osciach i warunkach
inwestowania w Gminie,

12) przygotowywanie i kompletowanie dokumentéw adaaych do aytku
zada inwestycyjnych w zakresie dokumentacji prawneiatiniczne;j.

3. W zakresie dziatalnéci gospodarczej, rolnictwa, Iénictwa, ochrony srodowiska,
gospodarki komunalnej, handlu i zamowid publicznych.

1) zapewnienie warunkéw nieginych dla ochrongrodowiska przed odpadami:

a) wydawanie zezwolena usuwanie, unieszkodliwianie odpadow
komunalnych statych,

b) czuwanie nad ustalonym harmonogramem wywozadalp,

c) dbanie o utrzymanie paidku i czystéci na terenie gminy.

2) rozpatrywanie interwencji i wnioskow w sprawighoonysrodowiska,

3) wydawanie zezwotena usuniecie drzew i krzewow z terendéw nieruchaino

4) koordynacja wywozu odpadéw statych i ciektydenu gminy,

5) wspotdziatanie w zakresie ochrony ludciov momencie szczegélnego
zagraenia dla ludnéci cywilnej w przypadku katastrof lub zdafze
nadzwyczajnych,

6) zapewnienie schronienia dla ludzi i zwigrz miejsc publicznych oraz w
przypadku ewakuacji przygie ludndci,

7) wydawanie zawiadcze na zakup rozptodnikow,

8) przeprowadzanie przegiu hodowlanego,

9) koordynacja obrotu materiatu hodowlanego zwigrz

10) wspotpraca ze stha weterynaryjm w zakresie zwalczania zatavych chorob
zwierzt,

11) wspotpraca ze stha kwarantanny i ochrony gbn w zakresie sygnalizacji
pojawienia s} chwastéw, choréb, szkodnikdéw w uprawach i zasadeéroraz
nadzor nad ich zwalczaniem,

12) prowadzenie sprawozdawézow zakresie rolnictwa,

13) wydawanie zezwolena utrzymanie psow rasy agresywnej,

14) kompletowanie i wdeanie przepiséw wykonawczych dotycych budowli
ochronnych, zaopatrzenia oraz ochkypiodow rolnych, produktow
spazywczych i pasz przed skaniem i zakaeniami,

15) zaktualizowanie bazy danych dotycych ukry dla ludndci i zatdég zaktadow
pracy,

16) zapewnienie aktualnych danych z zakresu zabezgnia inynieryjno —
technicznego obrony cywilnej w programach mobiljzgospodarki,

17) zapewnienie zaopatrzeniastdki ochrony rélin przedsrodkami
chemicznymi ludngci cywilnej, terendw i zwiera,

18) zapewnianie zaopatrzeniazywos¢, zabezpieczenie magazyndw, punktéw
zbiorowegazywienia orazrodkéw ochronnych,

19) sktadanie wnioskow do rozktadéw jazdy PPKS,

20) prace planistyczne w zakresie z2adaronnych — transporwiadczenie na
rzecz ludnéci ewakuowanej (przgjej), uruchomienie punktéw
nadzwyczajnych zaggen gminy wg planu OC,



21) wspoétdziatanie z konserwatorami przyrody i 28bw w zakresie
sprawowania opieki nad zabytkami i pomnikami preigroochrona
krajobrazu,

22) wydawanie decyzji zezwadagej na prowadzenie dziataléw gospodarczej, w
wyniku ktérej powstaj odpady,

23) wydawanie zezwotena sprzedanapojoéw alkoholowych przeznaczonych do
spazycia na miejscu lub poza miejscem sprzgda granicach liczby punktow
sprzeday ustalonej dla gminy,

24) koordynowanie godzin pracy handlu, gastronopliacéwek ustugowych,

25) prowadzenie ewidencji dziatakw gospodarczej, w tym:

a) przygotowywanie zZaviadcze o wpisie do ewidenciji,

b) przygotowywanie Zaviadczé o zmianie wpisu do ewidenciji,

C) przygotowywanie decyzji o wykdkeniu z ewidenciji,

d) przygotowywanie decyzji o0 odmowie wpisu do esvidji,

e) przekazywanie do ZUS z Wiadu kopii zgwiadcze o wpisie do
ewidenciji jak réwnie kopii decyzji o wykréleniu z ewidenciji,

26) czynnaéci administracyjne zwazane z utrzymaniem nieruchossogminnych:

a) naliczanie czynszu
b) optaty eksploatacyjne
c) wykonywanie remontow,

27) wspotpraca z referatem finansoéw w zakresiessddtualizacji wysokeri
czynszow,

28) przygotowanie i spogdzanie uméw dzieawy gruntu i najmu lokali
mieszkalnych i gytkowych,

29) egzekwowanie optat rocznych zagytkowanie wieczyste gruntéw gminnych,

30) okreélenie strefy cen obowtujacych przy przewozie 0sob i tadunkéw
taksOwkami osobowymi i bagawymi,

31) wspotpraca w zakresie dziatadnbgospodarczej i mienia komunalnego z
pracownikiem prowadicym OC w Urzdzie,

32) sprawy rekultywaciji gruntow rolnych, drog gmych i stawow

33) sprawy sprzeds, przekazywania waytkowanie wieczyste,aytkowania,
dzierzawy lub najmu gruntéw gminnych.

34) przejmowanie od Skarbursiwa gruntéw z wzajemidoia na wtasnéc¢, w
wieczyste aytkowanie i uytkowanie,

35) sprzedabudynkow, lokali, innych uedzen zgodnie z obowazujacymi
przepisami,

36) zmiany w ksigach wieczystych,

37) podawanie do publicznej wiadofsowykazu nieruchomiei przeznaczonych
do sprzeday,

38) zaradzenie odebrania gruntéw przekazanychzytkowanie wieczyste,

39) wywitaszczenia nieruchorm na rzecz gminy,

40) powotywanie biegtych do wyceny nieruchaition celu obliczenia optat
adiacenckich z tytutu wyposgania terenu w ueglzenia takie jak np. wodag,
kanalizacja, utwardzenie drogi,

41) przejmowanie nieodptatnie w drodze umowy nibamaci wchodzcych w
sktad Zasobu Wiasioi Nieruchomdci Rolnej Skarbu Restwa,

42) oznaczanie nieruchosw gruntowych numerami pogdkowymi,
nazewnictwo ulic,

43) oznaczanie obiektow zabytkowych wg:daygminnego oznakowania oraz
planowanie zabezpieczenia dobr kultury,



44) komunalizacji mienia,

45) przejmowanie na wlasfiogminy gruntéw zajmowanych pod drogi publiczne
stanowicych wtasné¢ oséb prywatnych,

46) zawieranie ugdéd w sprawach zmian stosunkow witina gruntach,

47) nakazywanie wykonywania niezinych uradzean zabezpieczagych wod
przed zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadZaigkéw do wody w
przypadku wprowadzania przez deiela gruntu do wodyciekow
nienalerycie oczyszczonych,

48) obstuga Zespotu Reagowania Kryzysowego,

49) zaradzenie ewakuacji ludioi z terenéw zagrmnych powodzi ,

50) prowadzenie casoi dokumentacji zwizanej z ewentualnym wygiieniem
szkdd powodziowych i tzw. zagreniami kryzysowymi

51) koordynowanie spraw zgzianych z realizagjzaméwié publicznych,

52) przygotowanie oraz organizowanie przetargoéwanvach zamowie
publicznych,

53) obstuga techniczna komisji przetargowych,

54) udzielanie pomocy kierownikom jednostek orgaoyznych w zakresie
realizacji zamowig publicznych,

55) wspétpraca z kierownikami referatéw gdrn Gminy w zakresie udzielania
zamowie publicznych,

56) wiaciwe zabezpieczanie dokumentoéw zgromadzonych veigaldzielania
zamoéwieé publicznych,

57) organizowanie oraz przeprowadzanie wyborowztidrolniczych,

58) wspotpraca z Uerlem Statystycznym w zakresie organizowania i
przeprowadzania spiséw rolnych,

59) zaradzanie targowiskiem gminnym.



