URZAD STANU CYWILNEGO

1. Urzdem Stanu Cywilnego kieruje Woéjt Gminy.

2. Do Urzdu Stanu Cywilnego natg zatatwianie spraw wynikagych z przepisow prawa o
aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekego, obywatelstwie polskim a w
szczegolnéci:

1) zatatwianie formalnii zwiazanych z zawarciem nigstwa (spisywanie zapewiie
kompletowanie dokumentowswiadczenie o nazwiskach, prowadzenie rejestru
ztozonych zapewni@).

2) przyjmowanie éwiadczeé o wshpieniu w zwihzek matenski (udzielanieslubow
cywilnych),

3) wydawanie zawiadcze o braku okolicznéci wytaczapcych zawarcie maenstwa
wyznaniowego (konkordatowego),

4) wydawanie zawiadcze za grani¢ dla obywateli polskich :

a) o zdolnéci prawnej do zawarcia magstwa,
b) o stanie wolnym do zawarcia z&ku partnerskiego

5) wydawanie decyzji o skroceniu ustawowego oczakia na zawarcie madnstwa,

6) sporadzanie aktéw maknstwa, zgonu i urodzenia,

7) prowadzenie kgg stanu cywilnego oraz skorowidzéw do tychalgsi

8) wydawanie odpiséw skréconych i zupetnych aktéodaer, matenstwa i zgonow,

9) prowadzenie korespondenciji oraz rejestrow wydhrodpisow aktéw nayczenie osob
prywatnych oraz rinych instytucji /gdy, prokuratura, ugdy, policja/,

10) wysytanie odpisow aktéw o zaistniatych zdaraehido komérek ewidencji ludéa,

11) wysytanie zawiadomiedo innych USC w celu dokonania przypisku w aktsizmu
cywilnego,

12) prowadzenie dokumentacji sktadanych podanioskoéw o wydanie odpiséw aktow
wraz z optad skarbow,

13) prowadzenie akt zbiorczych do aktow peaktwa, zgonow, urodse

14) nanoszenie wzmianek marginesowych i przypisédwsag stanu cywilnego o
zawarciu matenstwa, rozwodzie, separacji, zgonach, zmianie nazinmion
otrzymywanych od innych USC, wddw, sidow oraz instytucji zagranicznych,

15) przyjmowanie swiadczei:

a) 0 uznaniu dziecka,

b) nadaniu dziecku nazwiskagpa matki,

c) o powrocie do poprzedniego nazwiska 0sob rozxioeych,

d) zmianie imienia dziecka wpisanego do akt w chy@gdo sporzdzenia.

16) przyjmowanie wnioskéw o wpisaniu do akt urodaeaiziecka wzmianki o zawarciu

makenstwa przez rodzicdéw dziecka,

17) transkrypcja (umiejscowienie) aktéw zagranicinywydawanie decyzji w tym

zakresie,

18) wydawanie decyzji o spadzeniu aktu stanu cywilnego dla zdarzetore nasipity

za granica, a nie zostaly zarejestrowane,

19) wydawanie decyzji w sprawach:

a. o sprostowaniu oczywistychelbw pisarskich,
b. 0 uzupetnieniu akt,
C. O wpisaniu wzmianki dodatkowej

20) odtwarzanie i ustalanie #m akt stanu cywilnego,

21) wydawanie zaviadczeé o wpisach dokonanych w kgiach lub ich braku,

22) prowadzenie archiwum akt zbiorczych,

23) sprawdzanie prawidtowo danych zawartych we wnioskach sktadanych do

wyrobienia dowodow osobistych,



24) przekazywanie dowodow osobistych oséb zmanygstawcy dowodu osobistego
wraz z odpisem aktu zgonu,

25) sporadzanie wnioskoéw o nadanie medali ,Za dtugoletnieypte mafenskie” oraz
organizowanie uroczystoi jubileuszowych dtugoletniego pycia matenskiego.

26) zatatwianie spraw konsularnych w zakresie tegeg akt stanu cywilnego,
prowadzenie korespondenciji z polskimi placowkanpldgnatycznymi za granig

27) sporadzanie comiegtznej statystyki w zakresie urodzenatzenstw, zgonow i
wspotpraca z Urdem Statystycznym.

28) sporadzanie sprawozdawcgd z zakresu akt stanu cywilnego i wspotpraca z
Wydziatem Spraw Obywatelskich,

29) wystpowanie z wnioskami dadu w sprawach akt stanu cywilnego wymagggh
takich rozstrzygnic,

30) inne sprawy z zakresu rejestracji akt stanuilopgo.



