Zarzadzenie Nr 19/15
Wijta Gminy Kozy
z dnia 18 marea 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz Zastepcw
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Kozy

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 36 a ust. 1 i ust. 6
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. z 2014 r. poz. 1182 ze
Zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powotuj¢ Pania Monik¢ Olm¢ Sekretarza Gminy do pelnienia funkeji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Kozy.

2. Powoluj¢ Pana Piotra Handzlika — Inspektora do pelnienia funkcji Z-cy Administratora
Bezpieczefistwa Informacji w Urzgdzie Gminy Kozy w zakresie bezpieczenstwa Systemow
informatycznych.

3. Powoluje Pana Lukasza Kasture — Inspektora do pelnienia funkcji Z-cy Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzgdzie Gminy Kozy w zakresie bezpieczenstwa systemow
informatycznych.

§ 2.

1. Zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji okreéla art. 36a ust. 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

2. Do zadan Zasigpcéw Administratora Bezpieczefistwa Informacji w  zakresie
bezpieczenstwa systeméw informatycznych nalezy w szczegolnosci:

1) zarzadzanie systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe,
postugujac si¢ hastem dosigpu do wszystkich stacji roboczych z pozycji
administratora,

2) przeciwdziatanic dostgpowi osob niepowolanych do systemu informatycznego,
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,

3} przydzielanie kazdemu uzytkownikowi identyfikatora oraz hasta do systemu
informatycznego oraz dokonywanie ewentualnych modyfikacji uprawnief, a takze
usuwanie kont uzytkownikéw zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji
zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych,

4) prowadzenie ewidencji uzytkownikéw systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych,

5) nadzorowanie dzialania mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontrolj
dostepu do danych osobowych,

6) podejmowanie dziatan w zakresie ustalania i kontroli identyfikatoréw dostepu do
systemu informatycznego,

7) wyrejestrowywanie uzytkownikéw na polecenie Administratora Bezpieczenstwa
Informacji,



8) zmienianie w poszczegdlnych stacjach roboczych hasta dostepu, ujawniajac je
wylgcznie danemu uzytkownikowi oraz w razie potrzeby, Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji lub Administratorowi Danych Osobowych.

9) w przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informowanie
Administratora Bezpieczenstwa Informacji o naruszeniu i wspotdzialanie z nim przy
usuwaniu skutkdw naruszenia.

10) prowadzenie szczegdlowej dokumentacji naruszeti  bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym.

1) tworzenie kopii zapasowych zbioréw danych oraz programéw i narzedzie
programowych stuzacych do ich przetwarzania,

12) zarzadzanie serwerami,

13) nadzdr nad siecig komputerowa.

§ 3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosci
publiczne;j.
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