REFERAT FINANSOW.

1.

Na czele referatu stoi Skarbnik, ktoérego zastgpstwo petni Zastepca Skarbnika

2. Do zakresu dzialania Referatu Finansowego nalezg sprawy zwiazane z gospodarka

finansowa Gminy, Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy, budzetu gminy,
wymiarem i poborem nalezno$ci budzetowych z tytutu podatkéw i oplat,
zapewnieniem dyscypliny budzetowej a w szczego6lnosci:

1) przygotowanie projektu budzetu gminy,

2) przygotowywanie uktadu wykonawczego budzetu gminy,

3) sporzadzanie harmonogramdéw dochoddw i wydatkow budzetu gminy,

4) prowadzenie rachunkowosci jednostki Urzedu i organu finansowego gminy,

5) sporzadzanie zbiorowych sprawozdan i bilansow,

6) obsluga kredytow i pozyczek gminnych,

7) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych zmian w budzecie,
wysokosci stawek podatkowych,

8) nadzodr nad opracowaniami i realizacja plandéw finansowych jednostek
budzetowych wykonujacych budzet gminy,

9) analiza wykonania budzetu

10) prowadzenie urzadzen syntetycznych ksiggowosci dochodéw podatkowych,
nie podatkowych, wydatkéw budzetowych oraz srodkow pozabudzetowych i
inwestycji,

11) prowadzenie urzadzen analitycznych dochodow nie podatkowych, wydatkéw
budzetowych, inwestycji oraz srodkéw pozabudzetowych,

12) obsluga bankowa wydatkéw budzetowych, inwestycji, nie podatkowych
dochodéw budzetowych oraz srodkéw pozabudzetowych,

13) prowadzenie obstugi finansowe;j jednostki budzetowej — Urzad Gminy

14) prowadzenie rozliczen finansowych z dostawcami i odbiorcami Urzedu,

15) windykacja nie podatkowych dochodéw budzetowych, migdzy innymi
wieczystego uzytkowania, dzierzawy, czynszu

16) prowadzenie gospodarki kasowej w Urzedzie,

17) ksiggowanie syntetyczne i analityczne Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

18) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow Urzgdu,

19) rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych i Urzedem Skarbowym,
zwiazane z obstugg ptacowa Urzedu,

20)rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych oraz ekwiwalentéw za
uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych,

21) sporzadzanie sprawozdan finansowych i bilanséw,

22) wymiar i pobor podatkow i optat lokalnych:
1) podatek od nieruchomosci,
2) podatek rolny,
3) podatek lesny,
4) podatek od srodkéw transportowych,
5) podatek od posiadania pséw,
6) oplata targowa

23) wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym, zaleganiu w podatkach, o
dochodach z gospodarstwa rolnego,

24) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie podatkdw i oplat lokalnych,

25) planowanie podatkéw i optat oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

26) przygotowywanie decyzji wymiarowych, umorzeniowych, przesuwanie
termindw platnosci, roztozenia na raty,



27) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem ulg, odroczen i umorzen oraz w
zakresie podatkow i oplat, stanowiacych dochody gminy a pobieranych przez
Urzad Skarbowy,

28) prowadzenie analitycznej ksiggowosci w zakresie podatkdw i oplat lokalnych,

29) wystawianie upomnien, tytuldow wykonawczych i zajgcia hipotek,

30) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu w zakresie podatku od towaru i
ustug VAT,

31) sporzadzanie deklaracji VAT — 7

32) rozliczanie z Urzgdem Skarbowym podatku VAT,

33) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji dotyczacej majatku
administrowanego przez Urzad,

34) rozliczanie finansowe realizowanych przez Urzad inwestycji,

35) rozliczanie otrzymanych na realizacje zadan gminnych dotacji celowych i
innych srodkoéw finansowych,

36) nadzorowanie i rozliczanie dotacji przekazywanych z budzetu gminy
jednostkom i organizacjom.

3. Do zadan referatu w zakresie obrony cywilnej i spraw obronnych naleza sprawy:
1) przedstawianie propozycji finansowania zadan obrony cywilnej i
przedsigwzigé obronnych wiasnych,
2) finansowanie Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz akcji kurierskiej i
obrony cywilne;.



