URZAD STANU CYWILNEGO

1. Urzgdem Stanu Cywilnego kieruje Wojt Gminy.

2. Do Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy zalatwianie spraw wynikajacych z przepisow prawa o
aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, prawa o stowarzyszeniach,
zgromadzeniach, zbiérkach publicznych, obywatelstwie polskim oraz zadania z zakresu
obrony cywilnej a w szczegdlnosci:

1) zatatwianie formalno$ci zwiazanych z zawarciem malzenistwa (spisywanie zapewnien,
kompletowanie dokumentéw, os§wiadczenie o nazwiskach, prowadzenie rejestru
ztozonych zapewnien).

2) przyjmowanie o$§wiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski (udzielanie slubow
cywilnych),

3) wydawanie zaswiadczen o braku okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
wyznaniowego (konkordatowego),

4) wydawanie zaswiadczen za granicg dla obywateli polskich :

a) o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa,
b) o stanie wolnym do zawarcia zwiazku partnerskiego

5) wydawanie decyzji o skroceniu ustawowego oczekiwania na zawarcie matzenstwa,

6) sporzadzanie aktéw matzenstwa, zgonu i urodzenia,

7) prowadzenie ksiag stanu cywilnego oraz skorowidzow do tych ksiag,

8) wydawanie odpisow skroconych i zupetnych aktéw urodzen, matzenstwa i zgonow,

9) prowadzenie korespondencji oraz rejestrow wydanych odpisow aktow na zyczenie oséb
prywatnych oraz r6znych instytucji /sady, prokuratura, urzedy, policja/,

10) wysylanie odpiséw aktdéw o zaistnialych zdarzeniach do komérek ewidencji ludnosci,

11) wysylanie zawiadomien do innych USC w celu dokonania przypisku w aktach stanu
cywilnego,

12) prowadzenie dokumentacji sktadanych podan i wnioskéw o wydanie odpiséw aktéw
wraz z oplata skarbowa,

13) prowadzenie akt zbiorczych do aktow matzenstwa, zgondw, urodzen,

14) nanoszenie wzmianek marginesowych i przypiskow do ksigg stanu cywilnego o
zawarciu matzenstwa, rozwodzie, separacji, zgonach, zmianie nazwisk i imion
otrzymywanych od innych USC, urzedéw, sadow oraz instytucji zagranicznych,

15) przyjmowanie oswiadczen:

a) o uznaniu dziecka,

b) nadaniu dziecku nazwiska me¢za matki,

¢) o powrocie do poprzedniego nazwiska 0sob rozwiedzionych,

d) zmianie imienia dziecka wpisanego do akt w chwili jego sporzadzenia.

16) przyjmowanie wnioskéw o wpisaniu do akt urodzenia dziecka wzmianki o zawarciu

matzenstwa przez rodzicéw dziecka,

17) transkrypcja (umiejscowienie) aktow zagranicznych i wydawanie decyzji w tym

zakresie,

18) wydawanie decyzji o sporzadzeniu aktu stanu cywilnego dla zdarzen , ktére nastapity

za granica, a nie zostaly zarejestrowane,

19) wydawanie decyzji w sprawach:

a. o sprostowaniu oczywistych btedow pisarskich,
b. o uzupelnieniu akt,
c. o wpisaniu wzmianki dodatkowej

20) odtwarzanie i ustalanie tresci akt stanu cywilnego,

21) wydawanie zaswiadczen o wpisach dokonanych w ksiggach lub ich braku,

22) prowadzenie archiwum akt zbiorczych,



23) sprawdzanie prawidlowosci danych zawartych we wnioskach sktadanych do
wyrobienia dowoddw osobistych,

24) przekazywanie dowodoéw osobistych oséb zmartych wystawcy dowodu osobistego
wraz z odpisem aktu zgonu,

25) sporzadzanie wnioskow o nadanie medali ,,Za dlugoletnie pozycie matzenskie oraz
organizowanie uroczystosci jubileuszowych dlugoletniego pozycia malzenskiego.

26) zalatwianie spraw konsularnych w zakresie rejestracji akt stanu cywilnego,
prowadzenie korespondencji z polskimi placéwkami dyplomatycznymi za granica,

27) sporzadzanie comiesigcznej statystyki w zakresie urodzen, malzenstw, zgonow i
wspoltpraca z Urzedem Statystycznym.

28) sporzadzanie sprawozdawczos$ci z zakresu akt stanu cywilnego i wspotpraca z
Wydzialem Spraw Obywatelskich,

29) wystepowanie z wnioskami do sadu w sprawach akt stanu cywilnego wymagajacych
takich rozstrzygnigc,

30) inne sprawy z zakresu rejestracji akt stanu cywilnego.



