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§ 1 

 

1DGDM
�5HJXODPLQ�2UJDQL]DF\MQ\�8U] 
GX�*PLQ\�.R]\�]ZDQ\�GDOHM�  

Ä�5HJXODPLQHP �́Z�EU]PLHQLX�VWDQRZL �F\P�]Dá �F]QLN�GR�]DU] �G]HQLD� 
 

§ 2 

 

1. 5HJXODPLQ�ZFKRG]L�Z� *\FLH�]�GQLHP���PDMD�����U�  

2. =�GQLHP�ZHM �FLD�Z� *\FLH�5HJXODPLQX�WUDF L�PRF�RERZL �]XM�F��
GRW\FKF]DVRZ\�5HJXODPLQ�2UJDQL]DF\MQ\�8U] 
GX�*PLQ\�.R]\�
XFKZDORQ\�SU]H]�5DG 
�*PLQ\�XFKZDá ��1U�;;,;����������]�GQLD����
kwietnia 2002r. 
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��������������� ������� �"!$#�%'&)(�*
 

Wójta Gminy Kozy 
                                                                                                       z dnia 30 kwietnia 2004r 

 
 

5(*8/$0,1�25*$1,=$&<-1<�85= 	'8�*0,1<�.2=<  
I.  Postanowienia ogólne 

 
§ 1 +-,/.10�2436587)9;:=<>.=3�9�7)?@3 A�B'C�9DBFEG<H? I J=K;LNM8O)PDQSR�TVU6P=QWJDU/X4YHZ\[6]>Y/^1K�X4U6M8O)P_Y�MW`badce]>Y f gihej

 

1. Zasady kierowania Ur k/l mDn�oqp  
2. rDs4tHuDvDs4uDt�wGxdt�y=z�{}|�~/z/�6�'��{ �N�b�H�@� �d���  
3. �e�/�6�1� �=�=���1�S���/���D���@�>�W�d�@�4�6��� ���i�N�>�/ ��6�>�6¡¢�d�¤£  
4. Zasady podpisywania pism i decyzji. 
5. ¥G¦>§=¨�©�ª�«1¨ ¬H­�® ¯e°H±�²'³�´Wµd¶V·�¸�¹4·G¹_±@·�º�·�»�¶V¹4·6¸�¹¼·¾½�¿_·6°�ÀF¹D¶¾¸}¹iµ_½�¿_Ád¶WÂ  
6. Zasady i tryb wydawania aktów prawnych. 
7. Ã °>À=·�¸�¹�±1· ÄH³�ÅNÆ=±1¹i·�º�·/Ç)¸_µ_È�Ä/¹_¿�µd¸D»4°>µeÇi¸_É�³ Â  

 
§  2 Ê>ËiÌ ÍDÎ>ÏeÐ\ÑÒÎ>Ì Ó1Ô}ËiÕ ÖØ×�Ù}×iÌÛÚ�Ì@Ü�ÝÞÖØÏ1ÑSÕNÏÞß

 

- Gminie –
Ù_Õ1ËiÌ à áSâDãHä1å6ä�æ¢çèã>çdä/éDê8ëiå@ìGí�êîë�ï�ð ñbò=ó�ô

 
- Radzie  - õ�ö@÷¼ø6ù ôSúeûHó ø ó�ü�òèû�òdó ýeþØÿ ø�� ò��dú�ò��Sÿ ø � õ ÿiò�� ö ���
	�þîÿ õ ôSñèòdó ô

 
- �
��������������������� � �"!$#&%('*)�+,'.-�/.+10�2$#&%3)$/"+14(5$67)(2 – 5$/98�'.:"!��(+109'"0;-�<=+�<>0*2(?@6�'�A
<�B>�$<�C�6�'*B35$6D<E
F�G -�/IHI?J6753!�K
<30"!$#3LM/�N�-�O*� ��O E
F�G -P/  Gminy Kozy, Sekretarza Gminy Kozy, Skarbnika 

Gminy Kozy 
- QR+10�O�B>0�6�' – 5$/98D'":"!��(+109'"0;-�<=+,<30*2(?@6D'9A;Q
+109S�B�HT?@6D53!�KR<30.!  
- Referacie – 5 /�8D'":"!���+U09'.0I-�<=+,<30*2�?V6D'9A;+ F C
5W6�'.:X+ F C=5 <>+U0�O*B35 S;)$<>? F +U) OI<3+,Y3/*5$670�/9��! G 5 SR#ZU[]\�^"_ `�acbd[fe `=g(h,^9i�j(k,l m nD^;e�\�o>h,p,qsr�` [,\t^.uv^IwW[]\�^�n�`>_ ^Rbx_(_ ^y_$^"r.a�^3z

 
 

§  3 { hUr�|*m}q~p9[]\�q�p*m>_$` []\de |
`>h,��^._$bDr�^*i"j~q�_ |�l�g(h1r.jcg$`>�@`�i"j�e3\�o3h,pUq��Xo�qf\9q~^.e$`c`3h,�3^._caTj�e$`>_$^.a�i"r.j
wykonuje swoje zadania. 

§  4 { hUr�|*m�m>r9bD^*uv^I_ ^;g$`�m$[,\P^.a�bdp��
 

1) �������.�
���R�>�$�d�=�T�@�.�������.���(�����>�����"�@�>�U�����3�9�D�
 ��@�D�������@¡  
2) ¢�£�¤�¥.¦
§�¨R©>ª$«d¥X¬�¬�­�¥*®,¯*¥V°�±(±�²�®~³�´�µ�®,¥�¯�´>¦
ª$«D¶ ¥�¯.·@£�¥"­@´>®U¨�¸�©(´�¦
§ ¯"·W¹  
3) Statutu Gminy, 
4) niniejszego regulaminu. 

 
§  5 º
»�¼ ¤ ¼�½ £,¤&¶W« ½ ®�´�¦=ª$«7¶W« ½ ­¿¾
®U¨�À�©3¢�« ¨.¦c« ½ ®U¨�¯"·�ª$«x¶$« ½ ­Á£]Âd¢(Ã"Ä ´>¦
§�­¿¦Å£�¤P´$£�¢�ª(¶�¢�©�´=µ(®,¥*¯9´�¦Rª$«x¶ » ¦

¾
®U¨�À*©3¢�´>®�¥.¨I¶W« ½ ®�´�¦
ªW«x¶ » ¦ÇÆ>­@«7ª(ª3§ ¯*· ¼�½ ©3ª ´ £�¤ ½ ¶�´>®,Æ�¥"ªW«7¨�¥9¯�§ ¼ ª3§ ¯*·È³  
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§  6 É
ÊUË�Ì*Í�ÎTÏ(Ð$Ñ>Ò(Ó~Ô~ÕIË�Ö*Í(Ö"ÒW×DÖ�Ø
 

1) 
Î=ÙvÖ9ÚfÒ Õ
Û�ÜV×7Ò3Ï$Ý

 
2) z zakresu administrac

Ô�× Ê1Ë�Ì9Í�Ñ>Î=Õ,Ô�Ø
 

a) 
Ë9Þ�Õ�ß*Ñ>Ò$ÕyÎàÛ�Ê,Ö*Ò$×Dß�Ö*ß*á�Ó�â$Ñ�Î�Ö.ã*ÒW×DÕ ä�åWæ�çPè�é�ê�éRë ì*í$î

 
b) ï ê�écðDñ"ò1ó9ê3ô ñyô$è ï ê(õ æ]ç�è�écðDñ ï ê>ò�ê>ó*å(ö@ð�ñ.äcóRê>ò,÷3è"ô è"öVð�çtñ1øùè*õ>öVðxôWðdæ]çdò,è*ì,ø�ðtú

 
3) 

óIó9è.û�ò�ñ�æ]å�é=üvè9ý�ì�ðþé�ê ý�ì�ð ï ê�é�ðdè�çdå@ð(é=ê�ø�ñ.é�ÿ(õ>ó.çdé�èIô è ï ê�õ æ]ç�è"é�ðdñ ï ê3ò,ê>ó�å�öVðDñ"äcó;ç�ë�öJð
ø�ñ�õ3ô ê æ�çdû è*öVð&æfè*ö�ê3ò1ó��9õ>å�çtñ.òtë�ç�ê>ò�ðdè��7ô$ñ*÷(ê�ú

 
 

§  7 

Wójt jest pracod
è�é�ì��Tõ��Dè;ó9è.çdòUå õ>ôWðDê>ô�ë ì*í�é��Rò1ó��9õ>ó9ð�ñ ï ò�è*ì9ê�é
ôWðxû$ÿ�é é ò,ê>ó*å�öJðDñ.ôWðxå	�=ê�õ(ñ.ûWæfå

Pracy. 

§  8 
���
�������
�������������� �"!$#���%�& ')(+*-,�.�/0'1(325476�8:9�(�;=<�>?9�@�A�B$/DC
 

§  9 EGF�H <�;=IJB @�4K(=LM(36041(�;=IN>?9O@�P�BRQS4),=9�/UTU, F 41AV@�( F (�B�(�2W4�XY9�( H	Z 9�@�P�B$6 Z0[ ;�4\4 F L1/Y]�,�^�6 Z0[ ;�4 HRZ ^�,�;
F X Z LM,�;3@�,=_ Fa`1H (?.�25476�<DC

 

 
• Zasady kierowania 8U]
GHP 

 
§  10 

1. bdcfehg�eji�k�g:lSm1i3n�o�prq0m7lSm)i�sutvnOw�x�y z"m�lSm)i=n�zUe�i{eji�|$oR}Yn�~����V}YnOw=��}0o sWo����N��~�k�g�x3}����S�\�0i=lYn�i�g�~=nOw�~vm
Skarbnika. 

2. bdcfehg�eji�k�g:�Rm)i�n�o�pvq0m�lSm)i=s�tvnOw�x�y$z���g�~=qYz"���$pRmM�7q�i�|$o\�  
 

§  11 

WÓJT: 
1. bdcfehgSp��Yl�o qYzUejiVw�~�y�~3q0m)~�o l�n�i��f�1o q�iVp�z\k�g�~=p	m1i?o"kf~3sWo n�w���y$w�m)i�|�sWm)q�q���s�o$n�~=wrm7q�q����=�  

}�n�w�i3}SmKkh~��=�Jo lYn�i��h�)~Oe����=���=�5k�g�~=gKzSk�b�cfefg�~��  
2. �R�r�����������a�	�����Y�=�����0�  "¡��=¢��=£0¤O¥=�0¦�§f¥f¢��V£0��¨1�3©=ª	«u����¤3����¬$§Y¨7£0��­f¤���®  

1) �0�)������«R�3£S�)�V¯S�)�=©�°�¤=ª� ��\�a¡Y����«	�= ��0±? W�)£$ª0²  
2) ���=¡Y���3���=£$¢���«R�3£S�)�?±+ 5��£$ª"��³v�O��´�� �	£0�V���=«v£0°�¢��O�v�Y¡�����«	��� ���=£S�)�V£0��¬$�Y¤�¥j��¤�¥j�Y«

�a¡Y����«	��¤3µ"��� ¢1ª�¤3��°�¤=ª�¤�µN±+ 5�7£�ª0²  
3) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji 

publicznej, 
4) ��¡�� «R�3©3£0�K�=£S�)�V¡Y����¤���«v£0���0§�«¶³?�O��´�� �J���v«vª��Y��«	�=£0�1�-«·¥j��¬����� 5�)��£0�7�N�Y��¤=ª���¥=��«

sprawach indywidualnych, o których mowa w pkt. 3, 
5) «�ª��Y��«	�=£S�)�V�����O��°�� ���=�	«v¡���� «R��� ���O¥U°�¤=ª0¤=µ	«¶©=ª�¤��1�-����¬��S¨)�= ��7£�ª"��� ¢1ª�¤=��°�¤��

� ���K�=¸M��¨ £��0­¹¤���³?�O��´��$�"���1¨K�-¡������=¡S�K�º£S�1���a¢���£�� «R�\�7£0��¤3����¥j²  
6) ��� ���a¢K�O��ª�¬$�3£0�)�r�a¡0� ��§ «����$ N¡0�=¢��=£�¤=ªj¥h£$ª�¤3µ�¡��$ W�1´��$�=ª	���$ W§$�O���3 W�

� ��¬$�3£0�)����¤3ªU¥f£�ª� 5��³�����´��$�0²  
7) ¡���«	� ¸1ª$«R�3£0�)�+���$ W����¥=�1²������¹¡��$¸M§�«»� ���3�+¡��3¸1£��$ 5��¤=£S�7��§ «¼�Y�r«?ªY��� £�ª�«R�3£S�)�

� ������­f¨1� £$ª0¤3µ	�����Y�=�0²  
8) £����$���$����«R�3£S�)�V������¨M�7����¤O¥j�0¯����$©��3¢K�0²  
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9) wyko ½�¾$¿RÀ3½0Á)Â+Ã�À�Ä�À=Å5Æ�Ã�Â�ÇOÀ?È É�Ê�È ½$¾JË�¾$¿�Á1Ì�½0ÂOÍ�Î  
10) ¿�¾�Ï0È ½�¾$¿rÀ�½0Á)Â+Ã�À�Ä�À=Å"À�Ä$ÐWÁ7½SÁMÆ�ÑKÊ�À3Ñ�È Ê�À�Ä�À3½$¾�Ë3Ò"È�ÆhÈ É0È�¿�¾�Ë3Ò�Ó�ÊOÃ�Ô�Ä Õ  
11) ÆaÖYÊ�À�¿	È�¿RÀ3½SÁ)ÂVÉ0Â=Ã3Ö0È�×�Ê�Â�Ä ½SÁ1Â�Ø$Èr½�À�Ä Ã�È ÊOÕN½�À�Ä�Ä Ã�Á1À=Ù�À�Ì7½�È0×¹Ë�Á)ÚYÛ  Ü Ý�Þ3ßKà0á âWá�ã=àSä�å0æ+ç�è3é$ä7à0ê�á ëOâWæ�ã�ìjä�àSä)Þ�ìUæ�írà$î0ã=ï  ð Ý�Þ3ßKà0á âWá�ã=àSä�å0æ+ç�è3é�ñ�Þ=ò�Ý0ä1Þ�ã=ò�Þ=óSèaô1í	æ?ä�àSêOá$ëOâJæ�ã�ì�ä  ð Ý�Þ3ßKà0á âWá�ã=àSä�å0æ+ç�è3é�Ý�ëOò�Þ�ã�ä7íRç$ò ä)æ�ßMæ=àSä1æ+æ�õ7å�á$ï�á�õ1ä�ò3âWá�í�ä  ð stanowiska pracy ds. obrony cywilnej i obronnych. 

3. ö ã=ò�æ èfäKÞ-à0äKÞ�á$ñ�Þ�ã�à�á0÷aã�äSõ�ø�ñ�à0ä)Þ�âJá$ù3à�á0÷¹ã�äYí�îYå�á à�î$í	æ=à0ä1ævèaírÞ�ìúê�øYà�å�ã�ì�äKû$ò�æ�çYæ=à0ä1æ  ä�å0á â"Ý�Þ�ô�Þ=à0ãOì�Þ ö�ü ìfô�æ-ívî�å�á$à�øjìUÞVýºæ�èaô�þ3Ý0ã�æ�é  
 

§  12 ÿ������ � ���
	��
 

1. 
����������������������! "��#�$�%&�('�����)�*�%+�(,!)��-*�./.0��*1%&*3234�.5�6.7#986:;��<3# �3'=�5)9��>=<?��*3@A��<?*3>�*3B
)���%C�A83>=<�$EDGFH�H:I�1%��9JK*?,L:M8�)�2ON�P  

2. QR��<O���S%E�S�S�T23*3@;���(,�<3:M*�@":U)��-*O2V<��=W9��.���N3<1�9F�.XDGFH�Y:M*V.X2�<�*?,Y�A�V#Z���3�=W9�O21#��9�L2���D[FH�H:M*�P  
3. \V]�^O_9`9a�b-]Oc=d�e�`EfL_gb-h6i7jSk�]Vd9hOc�^�l�bmd9hOc�nV]Oop]�b-h1qM]�rs\tj9c�`�iudZe�v6q;i7hue9n
`=^�i5`HkHj

Gospodarczego. 
4. wyx3z={O|�}�~����V}-�Ox?�A��{?x3�-�S�V{?x3z�x3����{Ox1�g}-�?�S���u���=�5�?�L�A�9�p�6�A��}-�1��| ntów dróg, budownictwa, � ��x1��|���x1�Z��x � }�{O�?�L�"}�{����g�9�3��|g�9|��1��}�|=�=���L}-|�zg|����M����x?�g��|�� � |gz�x1}����g�5|�z=�9�p���9|��3��}-|=�=�

przyrody, gospodarki komunalnej, gospodarki gruntami i zasobami mieszkaniowymi 
���C�������9z�{?�Ax1�;x?����|9�L�����=|9� � |gz�x1}-�1{?��� - �T�9zgx6�5x��Z�AxV{?��{1��|g�"���5��xu� � }�{O�Oz�x3�V�9x � |Y�S���
alkoho ��|��u�9���Z��{?x��&�������3� � ~g���A�"��{1���9�3�R�  

5. �����A�Z�(�I~g���9�p������{O����x ���C�������3�=|5¡¢�?� � |=�A~�£V�3xO�=|��5x��Z�Ax��  
 

§  13 

SEKRETARZ: 
1. ¤�}-�=x1����{O~S�S� � }-xO�3� ¥T}�{?�3z�~&�g�/�"���¦{?x1�g}-�?�S���V��x3z={O|�}�~�����z�{��Ax��Mx?���9|��!§ }-�O�p��}-x��I�����  
2. Prowadzi sprawy Gminy powierzone przez Wójta. 
3. Opracowuje projekty regulaminu organiza ���S�S�9�3��|7¥T}p{O�Oz=~E�U�L�Mx6�M~=�"~E���+���=�R�  
4. �R}�{��S�Y�E~��S� ~Z�-�M�9� |��-����x3zg�1{?�����"xt�5|g�A�U� � xOz���|�z�x����O���&�  
5. ¨ � � ��� � }-x?��~��S�V{�£
xOz�©=�  
6. wyx3z={O|�}�~���� � }�{3�9�=|��I|��u�=��x1����� ��x1�M�1}��Ax1�;���ª� � }-|Y�S�3�=�M���0~����=�5x�� � |�zy|��g}-x3z��5£
x?z��R�  
7. Uczestniczy w obradach Rady. 
8. «�����}�~���� � }-x?�3x1�C�g{3���"©�{Ox3�=���C�9{ � }�{O� � }-|���xOz�{?�1�����3�ª�u����|�}-��� , referendum. 
9. «7|�|�}�z����g~S�S� � }-xO�3�T|��Z�!�A~���� � }�x6�7�9���¬¥T}p{O�3z=~R�  
10. Aktualizuje regulamin organizacyjny na czas  „W”. 
11. �R}�{��9�=|��I|��T~S���V¥u}�{O©?z7�9xT��{Ox��®­ ¨G¯ �  

 
§  14 

SKARBNIK: 
1. ¡¢x-�H�E~S�6�T�S��� � }-|��Z���3��x1�C���3�9|=�9|=�&���3{1��| – �p���9x1�Z�Y|����g�C���=�&���=�E|=}-x�{T|=�Z�L�"~9��©��p���9x��(�H|��7|

– �(�Y�A�O�=|��7©T� �C���=�&�9¥�}�{��3z ~��=�T�g�9|��g~S��©3�T�°~��g�9���������I���u�9�?�=|7�Z�S���O�=|��5�3�=|5��~�z��O���;~
���C�����y|�}-x3{±�6�3z���|9���;���(|�}-�=x1����{�x3���S�Y����� � |�z��9x�{3�7© ¥T}�{?©3zª���&���=�R�  

2. ²�|7{Ox?z�x1�+�=��x1}��g������xV��xO���3�����¦��{O�3{O�3���g����|9�L���°³  
1) �9��{ � |��-}-�?z����A�V���A��}-|���x1���A� � }-xO�3© ´VµO¶pµ1·�¸6¹"ºy»�¼�½�¸�½Z¾Y¿�À5Á  
2) ¼�½�¼"Â�ÃSÄ�À�¸1½�¼"µ
Å?¸1Æ;Ä�Ç�µ�È5É�ÄgÊ"¼�¹AË�Ì�¼U¶p¼�½�¸1½(¾!Ä�À5µ�ÃtÍ�ÎC¼�½=ËZÁ  
3) opracowË�À�¸1½�¼�µ É�·-ÄYÃSµ3Ì=¹"º5Ïgº9Ð=Ç?µ6¹;º�¼U¾LÉ�·-¸1À7Ä=Å?Ð�¸1È5ÅÑÃ�µOÍ=Ä7ÀTË�Ì�Ä�½�¸�½�¼"¸OÁ  
4) Ð�Ä�Ì�Ä�½�Ë=À�¸1½�¼�µT¸�½�¸?ÊA¼�Å Ï�º�Ð�Ç?µ�¹"º�¼gÏZ¼Aµ1ÇOÒOÂOµT¼�½Z¶�Ä=·�Î�Ä�À�¸1½�¼"µ Ó[¿HÃH¹M¸�Ä®Ã6µ3Í�Ä7·-µ?¸OÊA¼�ÅO¸3Â-Ã�¼AÁ  



-  4  - 
5) ÔLÕgÖ;×3Øg×1ÙZÚ�ÛVÕ�Ü�Ù=Ý;Þ-×?ÔLß9à�Ù�×6Ý"ß5Ù�×�ØgÜ�Õ�ágâ�Û1Ù=Ý°×3ã�äZå�Õ=ÝIæ=Þ-Û
ç�Ü�è5Ü�Ø�á�éSê ç9Ü�èyÔ-Ý°×�ÙZÚ�Ûë Ü�ì�Ü�è�Ú�ê ë ×�í�çZÚ�Û�ÙZÚAî1ï1Ù=ß9ã3ä�å  
6) informowanie Rady o odmowie zÖMÜ�ï?Û1Ù�Ú�× Õ9Ü=Ù=Ý"Þ-×�Ô-ß�à�Ù9×1ÝAß�å  
7) przekazywanie kierownikom referatów, pracownikom oraz kierownikom 

ç9Ü�Ø9ð�Û?à�Ö�ß9ã1äñéSÛOØ�Ù�Ü9ÔLÝMÛ1Õ5èTß=Ý"ß9ã ë Ù=ß9ã1äEÜ�Þ�× ë Øg×�Ù=ß�ã�ä�ÙZÚ�Û ë ì9îOØ�Ù=ß�ã�äEØgÜ5Ü�çgÞ-×?ã3Ü�è5×�ÙZÚ�×
ç�ð�×3Ù�á5ìgá9Ø=ïOÛ�ÝIÜ�è5Û3à=Ü9å  

8) Ü�ç�Þ�×3ã?Ü�è�ß�è�×1Ù�ÚAÛ ë ×�Þ ë êOØ ë Û�íZå�Þ-Û3à�áZð�×3â&Ú�Ù�æ�èªÚ(Ú�Ù(Ô-Ý"Þ-á�Õ9ãpé�ÚZØgÜ�ÝAß�ã ë êOã6ßZã�äyÜ=ì�ÚAÛOà�á
dokumen ÝMæ�è�ÕZÔSÚ�î?à=Ü�èTß9ã1äEÜ�Þ-× ë Ú�Ù�è7Û3Ù=ÝM×1Þ°ß ë ×Oã�é�Úgâ+Ú�Û�ÙZÚA×
Õ�Ü�â�á�Ù�×Oð�Ù�ÛOà=Ü9å  

9) ã ë á�è7×3Ù�Ú�Û Ù9×OØ7ç�Þ-×1è�Ú"Ø�Ö;Ü�èTßgâòÜ=ì�Ú�ÛOà�ÚAÛ1â�Ú�ÙZó�Ü=Þ�â�×?ã�é6Ú(ÚZØgÜ�Õ�ágâ�Û1Ù=Ý°×3ã�é6Ú(ópÚ�Ù9×3ÙZÔ!Ü�è�Ûpé6å  
10) Þ�ÛO×?ðAÚ ë Ü�è�×1Ù�Ú�Û áZÔLÝM×6èußEÜ5ØgÜ�ã1ä9Ü�Øg×Oã1äEÚ(ó-Ú�Ù9×3ÙZÔH×Oã1äyà�â+Ú�Ù=ßZågÜ�ç9Ü�Øg×�Ý;Õ9×3ã3äEÚZÜ=ç�Ö;×Oã?ÚAÛ

skarbowej, 
11) ÔLçgÞ-×6è5Ü�è�×1ÙZÚ�ÛVÙ�×3Ø ë Ü�Þ�áyÙ9×3Ø�Ô�ÖAágï3ì�×�âCÚ(ópÚ�Ù�×1Ù(Ô!Ü�è�Ü – ÕZÔSÚ�î?à=Ü�èTß�â+Úgè0Þ-Û?ó�Û1Þ-×Oã?Ú�Û�Ü=Þ-× ë

w jednostkach organizacyjnych gminy oraz przeprowadzanie kontroli w ë ×1ÕgÞ-Û?ÔSÚ�Û7Ô�ç�Þ�×�èªópÚ�Ù�×�ÙZÔYÜ�èuß9ã1ä�å ë è�ßgÖMê3ã ë Û1Ù�Ú�Û3âòÚ�ÙZÔ-Ý;ß=Ý"á�ã�é�Ú�Õ�á�ð�Ý"á�Þ�ß�å  
12) Ù9×3Ø ë Ü=Þ-Ü�è�×1ÙZÚ�Û�Ü=ç�Þ-×Oã3Ü�èuß=è5×�ÙZÚ�×uÔ!ç�Þ-×�è�Ü ë Ø�×�è�ã ë Ü�ôLã?ÚZó-Ú�Ù�×�ÙZÔYÜ�è�Ûpé�õTÞ ë îOØ=áyÜ�Þ-× ë

jednostek organizacyjnych gminy. 
 

,,,�����6WUXNWXUD�RUJDQL]DF\MQD�8U] 
GX 
 

§  15 

1. öø÷�ùgúMûOü7ýTþpÿ��Oü������	��
gü�ÿ
�
þ��
����þ�û������R÷!û���
gü�ÿ����������u÷ �Mû	��

�!�"÷Lù�û#"gþ-û��	�%$  
2. & þ-û����Vþ������3þ-û��(')�0ù*�+��þ,�.-.�/�0���ªù��0�1þ�

�1���+���2$  
3. 3 �0��þ�
)�/�*�0�4��56�����3þ-û��(')�0ýuþ�ÿ��Oü)��"�
�ü7�,-8�9�:-.�Vþ;
�ÿ�÷;�"þ�ÿ���<
���+������ûVÿ ÿ?û�ù�þ;��÷ �Eû3ü��=�0���"÷ �"þ-û��,-��

publicznej tylko w  ram û������7"�

�5û	>����+�4?��9ü=ÿ
�0���+
������4�!"�þpÿ���ÿTö@'8-A�MûB$  
4. 3 �0��þ�
)�/�*�0�4��56�����3þ-û��(')�C
=þ;<=û4����ÿ��.-.�D"�þ-û����#�+�����5þ����,�1þ�û��(')��EB�Z÷;�Iû���û,-:�u÷Lÿ���ÿ���<�'=úF

���
ÿ�û�ù�þ;�?÷ �

�1ÿ4�B�7��
�GH���7"gþ-û���

�1����ù�'
�!E�ù�
)�B�"þ�
����.-��I����û3ü�ÿ

�þ��:-.�/�0�	�yþ��3û�����ÿOû���-:�B$  
5. 3 �0��þ�
)�/�*�0�4�5þ������1þ-û	�('
�C"�
���
�÷�ÿ��#��
�J����Tö@'A-8�MûI
gü)"�
)�����3ü�ÿ
�Aû��K��
�GALVÿOû7M  

a) organizac-.�D"�þ-û��	���U÷LùB�B�N���1ÿ���
�G LTü�ÿ
�Aû�ú;û�����û þ����,��þ-û4�(')��E  
b) ���3þO���(
=þO���1ÿ����/�*��
=þ��Cû������#"�þ�û��!��ü�úN

�1
�GHL�E��+��<=û�����
�GHL/�*�����0

��
�GAL#"�þpÿ	��<�
)�(

�5û	�B���4�

"�þ�ÿ��3ÿu÷.�0�4J*�0��ü7
�ù7�B�=�	���O'
�P�Q���B�B���	�yþ�
�ÿ�÷;�"þpÿ	��<)�*�0��L�E  
c) "�þ-û	����ü=ú(
)�1�6�/��ù�
)�9û4���0�D���4���5û�úQ5Vû3ü)�*E7
�þ-û3ÿ ÿOû1þ�ÿ��Oü�ÿ���?yö@'A-8�Mû�E  
d) terminowe i zgodne z prawem prowad ÿ��4�*�0�#"�
9÷;�N�	"�

�5û	�*��û�ûOü)�R�����;÷;�"þ�û��4�.-A����<�


�9û����	>�������<�
�ü7
/�7ú;û�GA������
�GA���9þ������3þ-û��F�  
e) zapewnienie przestrzegania w referacie ustawy o ochronie informacji 

niejawnych i ustawy o ochronie danych osobowych 
f) �S��ù�
)�B���7û����0�D"�þ�ÿ��1ÿVþ��
���1þ-û��%"�þ�ÿ	�7"��;÷Hû4�B���	�!����ÿ?û3ügû	?�
)J�þ;
)�B�B���	�  

 
§  16 

W s ù�úMûOü7ýuþ�ÿ��Oü)�!���4��
�ü=ÿ��#��û?÷ �(�	"7�.-������Vþ������3þ-û��+�=�9þ�'
�/��
=þ�ÿ��Oü)���T-.�Oü)��
�÷;�;ù��*
=þ�<=û	�*��ÿOû��	�:-A����E�ù��('=þ��
ü7��û ÿOû�"����1���+�	���"ûU-��3ü)��
7�+�K�(��<B
!
�ÿ��9û�ù�

�5û	�*�Aû û3ù��Q�7>4���5û�-:�u÷����9J�
7�+��M  

1. 3 �0��þ�
)�/�*�0�4�+��
�ýTþ�ÿ��3ü)�VM  
1) Wójt – „Wt” 
2) W û�÷;�N�4"��3û - „ ZWt” 
3) Sekretarz – „SG” 
4) Skarbnik – „Fn” 
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Komórki organizacyjne: X:YVZ6[
\�[4]�^�_2`�]�a�^4b�cKd�^�e4f.gAbBf�cQh i7]�^�jkh;i�`)l([�e	d�b�f�e4mkn�oD]Ap�q
 jr_+fBsti�[4l�b�`)s=`Be	b*c�u�v�h	w
`Be�mB];`)b�f�c0b�\O`�],s=^�e,g�c7b*c+[�g:^	j/b�f�e�mxn4y%z,o|{!qDb�^�v�d�`)];`
j�^	b�f

 } [	d�i�`�~ ]�[�v�b�c�`1iB]�d�[4dS�@�8gH_(^
 

2) Referat  Finansów  „Fn”  
3) Referat Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego „BRG”  
4) � ],d���v

 Stanu Cywilnego „USC”  
5) Samodzielne stanowiska pracy: 

        1) informatyk –
^�v�s=c�b*cFh;_F]�^	_(`)] } [	d4i*c+[�e	d�[4� � �+���I�K�*���)�,�����,���x���N�����

 �7�V���4���������7�	�*�K�9���	�����)�����+�	�4�B�1�����0�D�B���� �¡0�4�=¢)�C��¡�����£��7¡��
�S���4£��	¤|¥Q�����
 ¦�§V¨�©4ª�«�¬�­�¬7®	«*¯K°9±�²	³
¬B®�´Bµ�¬�«�¶�¨7µ�·�©�®�¯�¸/¨�¬�¹�º	µ;¬
¸�©�»½¼#¾¿¾2¬�¹B³ÁÀ

 
        4) ds. obrony cywilnej i obronnych „OC”  

 
§  17 ÂÄÃ µ�·
Å�±)·
¯+©6Æ�¸�¬�µ�·	¶�².¯0ÅÇ«�º�²�ÆOÅ	¨7È.».É�®�©Ê²;Æ(º4«�¬)¸�¯�²H°�ºD°�¯0©4µ�¬
¸1«�¯+®4·�©7Ë

 

1. Ì ¯0©	µ�¬)¸/«*¯�°!Í#©�Î,©	µ�º4Æ�È9ÏIµ�Ð�º�«�¯K·�º�®4¶.»A«�©�Ð�¬�¯2Ñ�¨7µ�º	¸tÑB¨�¬)ªF©�®	·�«B¶�®	´2³
 

2. Kierownik Referatu Finansów  (Skarbnik Gminy). 
3. Kierownik Referatu Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego. 
4. Ò º)²�ÆOÅ	¨�®�º Ì ¯0©	µ;¬
¸1«�¯�°�º Ã µ�·�Å�±�ÈRÑBÆ(º	«7È�ÓÔ¶�¸�¯FÕ�«�©�Ð�¬Q³

 
5. Ò º)²�ÆOÅ	¨�®�º�Ñ7°�º4µ�ÖB«*¯�°�ºS×D­Ø¯�«�¶2³

 
 

§  18 

1. 
Â@Ù »8Æ(¬)¸�¯|»:º	°�¬�°�¯0©4µ�¬
¸1«�¯K°�¬
¸!¯ Ã µ�·�Å�±)È!¨�¬B±�Õ0©�Ð�º�».ÉDÖ�©4·4¨�¬�Ú;µ�©�±)«�¯�¬1°�¯+©4µ�¬)¸S«*¯+®�¶�µ;©�Î,©	µ�º	Æ Ù ¸Û¯
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach. 

2. 
Ñ7·�®	·
©�Ð Ù ªF¬
¸�©#·�º4°Bµ ©�²�¶�®	·4¶7«B« ¬�ÚH®�¯*±7Õ0ºD°�¯0©4µ�¬
¸1«�¯K° Ù ¸Cµ�©�Î�©	µ;º�Æ Ù ¸Ü¯¿²Aº4­=¬B±�·�¯+©�Õ�«�¶�®4´
stanowisk ustala Wójt. 

 
§  19 Ñ�Æ�µ,ÈB°�ÆFÈBµ�ÅS¬)µ�Ð�º�«�¯K·�º�®4¶.»A«�É Ã µ�·�Å�±)È!¨7µ�·�©�±�² Æ(º	¸�¯+ºS²8®	´�©	­Øº�ÆÝ²�ÆNº4«�¬)¸�¯0É�®	¶�·
º	ªFÉ�®4·�«�¯�°�±B¬1µ�©�Ð
È*Õ0º	­R¯�«7È%³

 

§  20 Þ ¬1¸!² ¨ Ù Õ0«�¶�®4´!·�º�±Bº4ß!µ�©�Î�©�µ�º�Æ Ù ¸à«�º�Õ0©4¹�É|¸á² ·�®4·�©�Ð Ù Õ0«�¬�Ú ®�¯Q²H¨Bµ;º�¸/¶2Ë
 

1. Ò º�¨�©	¸/«*¯0©	«*¯+©|¸1ªFº)Ú ®
¯â¸�©,»|¯BÆO© µ�­Ø¯K«�¬
¸1©�»ãµ�©�º�Õ�¯K·�º�®,»�¯�·�º�±7º4ß!µ�©�Î,©4µ�º	Æ�È%³
 

2. 
Â ²H¨ Ù ª(±)·
¯+º	ª(º4«�¯0©D·#¸SªNº�ÚA®�¯â¸/¶B­Ø¯*¬)µ�ÐBº	«�º�­Ø¯�µ�·�É�±B¬)¸1©�»äº�±�­=¯K«�¯�² Æ�µ�º�®�»�¯*¬BÐ Ù Õ�«�©�»�³

 
3. 

Â ²H¨ Ù ª(±)·
¯+º	ª(º4«�¯0©#·I¬)µ�Ð�º4«�º4­Ø¯*²Aº4­=¬)µ�·�É�±7¬
¸I¶7­Ø¯�¯7¬)µ�ÐBº4«*¯�·�º�®�».º�­Ø¯�² ¨�¬�ª(©�®4·�«�¬
– politycznymi ±�·�¯+º4ªFº,»:É�®	¶7­Ø¯7¸CÐ
­Ø¯�«*¯+©�³

 
4. Rozpatrywanie skarg i wniosków i interpelacji r

º�±�«�¶�®�´�¸�ÐS¸/ªFº)Ú ®
¯â¸�¬�Ú ®
¯N³
 

5. 
¾%µ�·	¶�Ð�¬)ÆN¬)¸I¶�¸�º	«*¯+©6¨7µ�¬A»�©	°BÆ Ù ¸ÊÈ�®�´�¸1º�ª*Í#º�±)¶�å!¬�°Bµ�©
ÚAÕ0º�«�¯+©/²;¨�¬�²8¬)Ö7È�¯+®4´�¸S¶7°�¬)«B¶�¸�º	«�¯+ºB³

 
6. Przygotowywanie projektów aktów prawnych i decyzji administracyjnych w sprawach «�º�Õ+©4¹�É�®�¶�®4´�±B¬1¸/ªFº
ÚH®�¯�¸1¬�ÚH®�¯�µ�©�Î,©4µ;º�Æ�È2³

 
7. Opracowywanie propozycji do projektów wieloletnich programów rozwoju w zakresie ² ¸1¬8»:©�Ð�¬�±)·)¯0º	ªNº	«*¯0ºB³

 
8. 

¾%µ�·	¶�Ð�¬)ÆN¬)¸I¶�¸�º	«*¯+©D¬�°Bµ�©)²H¬)¸S¶�®4´�¬7®�©	«*å�º	«�º
Õ+¯�·)å�¯�«�Î,¬)µ�­=º�®,»:¯Q¯%²;¨Bµ;º	¸�¬)·�±7º	ß2³
 

9. Zadania o charakterze ogólno – obronnym: 
 1) 

È�®	·
©�² Æ�«�¯0®4Æ+¸�¬/¸Cº4°�Æ(È�º�Õ�¯K·�º�®,»�¯�µ�©�Ð)È�Õ0º�­=¯K«BÈ�¬�µ�Ð�º4«�¯�·
º�®�¶:»8«�©�Ð�¬1È7µ�·�Å�±)È=¯7·�º	°7µ�©�² Ù ¸
®4·4¶B«7«�¬�Ú ®�¯9¨7µ

acowników ustalonych na czas „W”,  
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2) æ9ç;è�é)êNë)ì�í0î�êFî4ï�í+ð6æCñ)è7ò�î�ó�ñ
æ�î	ï*í�ô�í�ô�õ�ò�ì4öB÷Øî	ï�íKô�æPç;õNî4êFð,ø½î4ùBõ�ô�î�úKï�ñ�û ó
íQç ì�ó�ì�ð�ü�é)êNñ
æIö�ó4ý
è*ú0î�ï�é
æÊò�ð�î�ú�í�ì�î�ó,ø:í�ì�î�ëBî4þ9ëBñ)õ�ö�ó4ì�ÿ�ó�ö�ó4ý�ñ�ç8í+ÿ�ü�î	ï*í+î6è�ñBë
æ/ö���ç;ì�ñ�ï�ð,ø|í7è�ð�ê+ï�ð�ø½üBñ
õ(ñ)æ�ñ�ûHó�í
obronnej, 

3) ô�ó	ì
ð�ç õ�ï�í0ó4õ+æ�ñ!í7æSöBù�ñ�ï�öBæ�î	ï*í+ð#è7ò�ì�ð�ë�ç.í���æ1ì�í����6æ  zakresie szkolenia obronnego w tym :    
a) ô�ë)ì�í�î	ê*æàõ�ò�ð�ï�í�ï�ü�î�ó4ý=ç õ(î	êFð�ü�ñ�ë)ö���ô7ò�ô�í*î4ù�ó�ø:í�ù7ôBò;í+ð	ò çHù�í0ð,ø��  
b) ñ�èBò�î�ó�ñ)æ1î�ï�í0ð/í7ô�õFò,ì	öB÷Øî	ï*í0ð6æÜó�í+ÿ�ü
êFð�øäî�ù�õ�ô�î�ú�íKì�î�ó,ø:í*ë7ñ)ù7ôB÷=ð	ï�õOî�ó,ø�í�ë�ú+î6è7ò�ñ
æ�î�ë�ì�ð	ï*í0î

akcji kurierskiej, 
c) ë7ñ�çHù�ñ)ï�î�ú0ð�ï�í+ð æàè�ñ�çHê+ô�üBí�æ�î4ï�íKô=ç8í��#õ(î
	�ð�ú+ÿ#ù�ñ7ëBñ)æ�ÿ��7ñ�çHé�	�ëBñ1õ(ð�üBñ1ôBè ñ
æ�î
�4ï*í+ñ�ï�ö�ó4ý�
  

10. Zadania gospodarczo – obronne: 
- ñ�èBò�î�ó�ñ)æSö�æ�î4ï*í0ðSíQî	ù�õFô�î
ú+í�ì�ñ)æ1î�ï�í0ðSëBñ�ùBôB÷=ð	ïBõNé)æàì	æ!í0ÿ ���
�����
���������������! #"$ &%'�)(+*�,�*����!��-.*  / ��0213��4��
�65+*87��:9;�
5�<�":13��4�"�-= >��?@�
�+*�":�+*�"
�!(�A�4)���3�
�B���C��4) D*E�3*;0�9;����?B�$���� F9G"$��"
�+*�"H4)��*��$I;�
J  
���!1�"
?K�+*��6-.L��
���
�:-M"!���B��"���,8*N�����O-MA  

11. Zadania z zakresu obrony cywilnej: PMQ ?R0S1�T)IG4)��*��
I;�$�3*�"H?F�!5�98U3��,V*E�����6-.* – nowelizacji dokumentów planu obrony cywilnej 
���$13"�?W�3*��O-.L��H��T)?X�3*8"
<��2"!��,V*E�����6-.AH����4��$J@���
?B�$�Y9����!�B?Z9V�� &1+,��$�3*�"�7  [�Q U��
��"�029V�3*���98?B�W?]\�?R*��$��"
�3*8�!�$� – 9;��"
�+*E�������
�#^`_a-M�$5R��T)?X�3*8"
<H?&02��5���,�"
�3*�UB?b���
5���"�0M*�"
powszechnej 0c�
 >���)(����)���R1��2�!�!�)?K�+*E5�T)?bdK�6��A�4)U+7  e)Q �)1��2�!����?`��?B�$�3*�"X*�U�98�O�$�� >�
�+*�"C?&0�9Y�
IV"O-f�
5�9VU3��,E�3��gh��*+4���5�U� #"!��9;T)?@7�1+,��
�3T�?
0h1�"��6-.��,�*V029��3�$�$�����
�����!1�"�?K�3*8�6-ML����3�
�R�2"!��,V*E�����6-.AH����4��$J@���
?B�$�Y9����!�B?b1+,��$���!�!��^K_`i  

12. jk��4��$�3*��H?X���3*E53�6-�L!�!"���"K0h1��2��?@��?W�!�3*��H����4)�����6UR�3�!4��� >*N������ D*.-�"!4����3029853�
 l*
organizacyjnymi: 
- ��5���")gh,��$�3*�"m*�1��6��"
53�
�$��?W�!�3*�"����!4��$J@�K4)��*8"!4)��*N������(��������3��gh��*�1��$J+0S9�?@�b0S���
��"���T)I;��?K���
�  
���!4��
J#^`_C7)9V�Y��(3T�?]*�9Y"
�6 D*N�3T�?n*��
�R?X��53�)����?W�!�3*���7+0S1�����?@��?B�$�+*�"H�3�!4)���)�6U����!4o*��
�  
��"���,�*����!��-ML�i  

 
 

IV. 6]F]HJyáRZH�]DNUHV\�G]LDáDQLD�UHIHUDWyZ�  
 
 

§  21 

REFERAT ORGANIZp@qCrKs�tKrbuHv�wkxXpKyzv�w|{R}f~Hq`��t`r@q��  �W�B�������
�������O�
���
�V�@�3�����$���K�h���2���K���)�����!�3�N�����O�.�V���Y�����3�O�.�)�3���@�
�3���H�K�6���!���3�������)�S�����)�D�E�3�;���;���!�
�M�c�3�
–
�����S�������!���
�����������+�)���R�����$���O�����E�������3 h���8�)���)�B����¡��Z�3�=���3�8�S�����!�3�)���
�����)���@�E�+�6���6�#���O���)�+�����M���W���3�
�

i  
ochrony danych osobowych, wojskowe, obronne, o

���S¢��3����£H�!�)�3���)�����$�3�����!���.���X��������¡��R�
���+�¤�V���Y�3���� O�R���$���3�����+�¤�8���Y�#�O�N�$���$�$�����.�����������R���������3���$�3�¥�S����¢;�!�$�!�3�6�.���3�
�!�+���!�!���$�+�S���B�K�������6�����)���
�����3���8�
�$�3���������@�h��¡)¢8�����������`�)�����!�3�N�����O�M�!�>���2����¢;���
�$�����D�����C�n�h���$���!��¡��E�3�� h���6¦

 §�¨�©«ª�¬�­¥®$¯�°M±8¯`²�³�°c´Vµ¥¶�±3·W¬�¸�¹D±)º=¯.º|²�®$¶�¬�»¥¼�½
. 

1) ¾)¿+ÀhÁ�Â3Ã�ÄHÅ3Ä
Æ�Ç�È�É�Ä
ÊYË jno – biurowa Rady, Komisji w tym organizacyjne Ì Ê6Í
Ë3Ã�¾�ÎG¾�Ï@Ä
Æ3Ð�È Ì ¾3À=Ð8È!Ñ)Í�È$Ò+Ó�¾ Ì Ê�Ä�Ç!¾)ÏXË�Ï@Ä
Æ+Ð�ÈÕÔDÄ�ÎGÈ$Ê2Ð�Ä
Á;Ö)ÏbÍX¾�¿�Ê�Ä�Ñ�Ó�Â�Ç$×�Ï@Ä
Á;ÓÌ ¾�ÀSÎ;Ä$Æ�¾�ÏRÐ�È!Ò3Ó)ÏKÆ+Ð�¾�ÀhÅ�Ö)ÏF¾�Ê�Ä
Í Ì Ê6Í�È$Å�Ä$Í$Ë�ÏBÄ$Æ+Ð�ÈXÐ�Ç$×o¾�Ñ Ì ¾)ÏBÐ8È!Ñ)Æ+ÐEÔØ¾)Ê�Ã�Ä!Æ�¾�ÔÙÐ
Ç
Í!Â�ÏWÄ!Æ3Ð�È�Æ�Ä�ÑRÐ�Ç$×RÊ�È�Ä�É�Ð�Í�Ä!Ç�ÚMÛ Ì Ê6Í�È$ÍHÏWÁVÄ�ÜhÇ�ÐEÏBÈ`¾�Ê�Ã�Ä!Æ�ËoÐ�Ú.È!Ñ)Æ3¾�ÀSÎ8Å3Ð�¾)Ê�Ã�Ä$Æ3Ð�Í�Ä!Ç$ËMÚ ne, Ì Ê�Ä
Ï@Ð�Ñ�Á;¾)ÏWÈ Ì Ê6Í
Ë+Ã�¾�Î;¾)ÏXË�ÏWÄ!Æ3Ð�È�Ô#Ä
ÎGÈ
ÊSÐ�Ä$Á;Ö�ÏbÆ3ÄKÀ=È�À�ÚMÝHÞHÄ�Ñ�Ë3Ó�Í!¿+Ð�È
Ê�Ä!Æ3Ð�ÈHÔ>Ä�ÎGÈ$Ê2Ð�Ä!ÁVÖ�Ï
¿�Ý!Ñ�Û�Ç
Ë�Ç
× Ì Ê6Í�È!Ñ)ÔlÐ�¾)Î;È!Ôß¾)¿�Ê�Ä�Ñ�Ó  

2) Ì Ê�¾)ÏBÄ�Ñ)Í�È!Æ3Ð�È�Ê�È6Ú.È�À2ÎVÊ�Ö)ÏbÂ3Ç
×�Ï@Ä
Á¥ÞCÄ�Ñ�Ë3Ó�ÏWÆ3Ð�¾3ÀSÅ3Ö�ÏbÅ3¾)ÔDÐ8À�Ú.Ð�Ó�¾)Ê2Ä$ÍXÐ�Æ�Î;È$Ê Ì È�É�Ä!Ç�Ú.Ð¥Ð
wniosków radnych 

3) Ì Ê6Í�È�Ñ�À2ÎGÄ
Ï@Ð�Ä$Æ3Ð8È�àá¾=Ú.È�Ï@¾�Ñ)Í�Ð�ÈHÂ3Ç$×�ÏWÄ!Á+ÞCÄ�Ñ�Ë3Ó)ÏnÇ!È�É�Â�¾�Ç�È$Æ�ËoÐ�Ç!×@Í�Ã�¾�Ñ Æ3¾�ÜhÇ�Ð�Í
prawem, 
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4) â
ã!ä�åWæ!ç3è�éHç�æ!êWë;é
ì6ílèEç3î�åKï�ínã�æ
ðVæ$ë�åRè�æ
ç+è�é
íÙèEç�ë;é!ì6ñ3é�ò�æ�â6ó�è�è�åWç3è�î3ôSõ3ö�å÷ì�æ�ê)ç�ï�â$ø+ù�î�ì�æ
ã

wniosków komisji, 
5) î)ú+ôhð�ä3û�æHõ3æ
ç�â�é�ò�æ
ìYïMóMç�î – ú3è�ä�ì�î)åWæHü�ì6ã�é$åWî�ê)ç3è8â
ã�ý�â!é�û�îBþHæ!ê)ï3ù  
6) â
ã!ä�åWæ!ç3è�é�ç�æ�êKåKð;æ�ÿSâ�è¤åKï�íØî)ú3è�é!û�è8é
íØê�î)õ�ä�í>é
ç�ëGö�åmþCæ�ê�ï��  
ü�ì6ã!ï@ã!ç3æ
õ�î)åBæ$ç3èEäDô2ñ�ì�æ
å]ê�î)ë�ï�â
ã�ý!â
ï�â$ø þCæ�ê�ïoè � î)íDè8ô�ó.è�ä��
ï�å@æKô=è��XôSï�í�ú3î�ò�ä��$þ
	��
�  

      2. W zakresie organizacji,  spraw osobowych oraz administracyjno – 
gospodarczych: ��� ã�æ
ñ3é�åWç3è�é!ç3è�éKô2ñ�ì�æ$åXç�é�ó î�ì�û�æ!ç3èEã�æ�â6ó�è��Gä�ç�õ�âOóMî�ç�î�å@æ
ç+è�æ��Kì6ã���ê)ä+ù  

2) ñ�ì�î)åBæ�ê)ã�é!ç3è�éWôhé!õ�ì�é
ë;æ!ì2è�æ�ë;ä��Õö=ócë;æXè�� æ�ôSë��
ñ3â
ï+ù  
3) prowadzenie kancelarii ogólnej, 
4) ñ�ì�î)åBæ�ê)ã�é!ç3è�éXæ
ì�â$ø3èNåXä�íßã�æ!õ�ðVæ�ê�î)åBé�û�î�ù  
5) ã�æ$í>æ�åRè�æ!ç3è�é�ñ3è�é�â$ã��!â�è�ä�ì6ã��!ê�î)åXï3â
øoè�ñ�ì�î�å@æ!ê�ã�é$ç3è�é�ì�é6ó�é�ô2ëVì6äBëVï�â
øRñ3è�é�â
ã��!â�èVù  
6) ã�æ$ð;æ�ë8å@è�æ$ç3è�éWôSñ�ì�æ�åmã
å@è�ý$ã�æ$ç�ï�â!ø@ã�ñ�ì�é
ç�ä�íDé
ì2æ�ëGýHñ�ì�æ)ô�ï3ù�õ�ôcè�ý���é$õoè+ê)ã)è�é
ç�ç3èEõ3ö�å  
7) ñ�ì�î)åBæ�ê)ã�é!ç3è�éXâ!é$ç�ëVì2æ�òEç3é�û�îBì�é6ó�é�ôSë8ì6ä@ä�íDö�å]è3ã�ò�é�â!é��+ù  
8) î)ú+ôhð�ä3û�æ`è�ã�æ$ú�é!ã$ñ3è�é�â
ã�é$ç+è�é ðVý�â
ã!ç3î�ÿ ���
 �!�"#!�$&%(')�*��+�',!.-/�0$&1320%(45!&-6',1870%� �9.+�!�:
;=<=9.+�>�?(@)A  
9) %(7
9B1C��%�4�;
451�'0�#!
9D!�E(@0"*1�FG�H',I�4J4K;�'0�ML01&-�NC�3;0��OP+�7
9.+�!C70�RQSI(4J7
9B134P1�7
9D1��3;

(regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania), 
10) 70"*1C',%(4T1C'0�*!=$U@
'0?(@VQB+C@W7
XR1����,'01C?(+�I(9Y'01�?=4=;,?�13 �L0%�4P1�'0��!�FZ$U@�',?(@VQB+�@P7
XR1���A  
11) prowadzenie spraw osobowy ��O[�V!�F\!�9];� �1�"M'
;0��OP7
9D1��C%(4=')�ML,I(4J<=9.+�>�?(@[�

Dyrektorów gminnych jednostek organizacyjnych 
12) 7
9.+�;0E
%� U%�4=;^4T1C'0�*!_7
9D%^7,%^+�;,�.-���7
XU1C��%�4=;,��O)A^'01�E(9DI
? – Q`70%(9.+�N�?(+�1�'0��!_?
%^L
@�F\!�'^ �1��.-3�

do akt osobowych, 
13) 7
9D%(451�?(+�!C'0�*!_L,1�9] a!34W�*?�!�',�D-��V��+�1(QB@�7
9D1��3;W7�9D1C��%�4T'0�ML0I�4b<�9.+�>C?(@[�,c�;�9D!�L
 U%(9BI�4

gminnych jednostek organizacyjnych oraz rozliczanie czasu pracy, 
14) kontrola dyscypliny pracy, 
15) opracowywanie planów urlopów wypoczynkowych, 
16) 7
9D%(451�?(+�!C'0�*!K!34W�*?
!�',�D-��,@�9B"*%^7,I�4dF[1����#!�9.+�;
e)QfL0�*��O[��4K;,�CO,%�451�45��+�;,��O)A  
17) Q`70%(9.+�N�?(+�1�'0�#!=Qf7
9D1�45%^+�?
1�e\QD ]13 #;VQB #;0��+�'
;,��O�+_+�1�L
9D!(QB@W4KX�1�gf���h45%0g`���,9D!�$&!�9 atu, 
18) 4K;
L0%('
;^4T1C'0�*!K?
!��3;�+D-��)%T'01�X�%(i�!C'0�M@WL,1C9j?�;)Qk�3;
7)"#�H'01�9.'
;,��O)A  
19) Q`70%(9.+�N�?(+�1�'0�#!�?
%^L
@�F[!C'^ �1��&-3�)?
%( #;,��+�NC��!&-l7
9.+C;
+�',1�'0��1�9];,�C+�1�X� �@[Qk1�FG%
��O,%�?
%�4P!CE
%�A  
20) %(9DE^1�'0�*+�%�4P1�')�*!=Qf+�L,%,"*!Ce0A,?
%^L)QB+C �1�X���1�'0�*1=�)?
%0QBL,%^',1�"*!�')�#1�+�134P%
?�%�4T!�E^%7
9D1���%(4K'0�*L,I(4J<�9&+�>C?^@0A  
21) 7
9D%(451�?(+�!C'0�*!TQB7�9D1�4d+�4W�*N�+�1�'^;0��OW+=%
?(+C',1C�C+�!�'0�#1 F\�07,1�eVQB �45%(4K;
FG�)%^9D1�+

odznaczeniami regionalnymi, 
22) przygotowanie i nadzorowanie ocen pracowników mianowanych, 
23) 7
9D%(451�?(+�!C'0�*1K�C!�'^ R9B1�"M'0!�E^%59D!.-3!�Q` �9.@[QfL,1�9DEW��4='0��%,QBL0I�4J4=7�X*;^4P1.-3NC�3;0��O�?�%T<=9.+�>�?(@%(9D1�+_L,%^'^ �9D%,"#1
 �!�9.FG�H'0%�45%,gf���V�#��OP+�1�XR1� #4P�#1�'0�#1�A  
24) prowadzenie rejestru wydanych pr +�!C+�mnIS-S �1
70!�XR',%(F\%
��'0���3 #4o�,@
70%�4P1�i�')�#!�e)A  
25) +�1�?�1�')�*1
+_+�1�L
9`!�Q`@\QBXR@
i�:
;W:,!�+�70��!C��+�!�eVQD R4T1K�0O0�*E
��!�'
;P7
9D1��3;0A  
26) %(9DE^1�'0�*+�%�4P1�')�*!K�,70%
?�!.-SFG%(4T1C'0�*!_7
9.+�!�?,Qp�*>�4K+��#>Cq�A(4r�C!�"H@P9D!�1�"��M+�1��.-��0@)Q` �134=;s%

ochronie informacji niejawnych oraz ochronie danych osobowych 
27) prowadzenie kancelarii tajnej, 
28) prowadzenie zbioru przepisów gminnych oraz aktów prawnych powszechnie %(:,%(4P�#N�+C@�-pN���;,��O0A  
29) 4K;
L0%('
;^4T1C'0�*!_+�1�?
1�eW+�"*!���%^'^;,��OP@)Q` �1�4T%�4P%T7�9.+�!�+K%(9DE
1�'^;[1C?(FG�H')��Q` �9D1C�D-��09.+�NC?�%�4P!.-

w zakresie wyborów Prezydenckich, do Sejmu i Senatu, Rad Gmin oraz 
Referendum, 

30) organizacja wy:0%(9DI(4JXR1�4K')�HL,I(4r"M@0?
%(4K;,��O0A  
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31) t�u�v^w,u�x�y.t�z�{0|*z_}Ky&t�~C�^�P�o�`yDv
�^�0|
x�y]�TuC�Rz��
w�y.t�z��(�G|#v�x��P{0|#z�x�y]�Pu��Uz��
�0|M��yDv��Pz�v^yDu�tw
yDv(�5u��(t�zC{0|*z_�,v^{)�fzCy]�5u��&��|��fw
y.t�~3xR�W�0|M��yDv��PzC�^v,�  
32) t�u�y&t��C�^t�u�{)|*z
���,�(�
{
�0u���|)uC�^�\|H{0|R�BxRyDu��3�p�p{^���\|,}Ky.t�~��(�)���
v,�fw,v
��u�yDv(�5u�{0|*z=�*v(�0u��#u���|�0|M��yDv��=�
�G|��,v
�^�,�M{,v^�
���
xR�,v(���
��|��Jx#�,���W�
� dynkach oraz prowadzenie yDz��Gv({
x����d�,u�w0|MxUu��H{
�,���[|,�0|�z��������,���0�  
33) �^x�y.tC�
�\u�{0|�z�w,v^y.t����(���[|0�Ct��)�`x�v,�S��|��d�
�,�(�
{
�0uC���suC�^��|M{0|��`x�yDu������S{^�0���W}=y.t�~��(�)�  
34) zapewnienie sprawnego funkcjonowania instalacji technicznej w budynku }Ky.t�~C�(�)�  
35) zapewnienie ochrony budynków administracyjnych Ur t�~��^�Pw
y.t�z��T��yDu��(t�|*zC���  |,w0v(��u�yDz���v(yDuCt_t�u��P|#z�yDu�{0|*z_�
�\���rv�|*���W�
�0z�t�w)|#z���t�z�{0|*z��  
36) w
yDv(�5u��(t�zC{0|*zT�Bw�yDu��dt_t�u��
yDz(�B���
�
wsv(yDu�tKv
���
yDv^{^�Wwa��w0v(���  
37) w
yDv(�5u��(t�zC{0|*z_�[u��^uCt��
{
���[u�xUz�yB|*u��U���d�0|M��yDv��=�,���\|0z��V�Bw)�#v
u�x�u��3�p�k{^�,�C�0�  
38) w
y.t�zCw
yBv��Tu��(t�u�{0|�zK�fw,v(��z���t�{^�,�C�Pw�y.t�z��
�*�C�����d�TuCy.�
{��,� �Jw
yBuC���5�J}=y.t�~��(t�|*z��  
39) �^v,�fw,v��
u�yBv��Pu�{0|#z
t�uC�
�Ru��
v(�K�
�Z�U��{,�^�)�Bt�z����fv��&��u��H{
�
��|0�\|�z��ft��,u�{0|#v(���
���  
40) t�u��0z�t�w)|#z���t�z�{0|*z=|)u��
x��,u��#|Mt�uC�&��u�|*{0�&v(y.�\uC�&�3|
�b}�y.t�~C�^t�|#z��  
41) zapewnienie przestrzegania przepisów BHP, 
42) �`w0v(y.t����(t�u�{0|#z��
v^�
���[zC{^x��(�Jt��W|*�Ct�u�{
�,�C�5���=�
w,u��(�0u��G|,w
yBuC�Cv(�={)|M�,�(�P�  
43) w,v,�B�5|�uC�
��t�u�{0|*z
�=�Ru�� {0v(yD~���tC{,v,�S��|,w0v
�^w0|��f�s|,t��
v
�({0v,�S��|)v��(w0|R�`�Pt=v(y]�,��|H{,u��#���  

 
3. W zakresie spraw obywatelskich. 

1) w
yBv��PuC�(t�z�{)|*z�z��P|*��z�{0�&�3|V�M�,�^{,v0�f��|��  
2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub    

                        wymeldowania, 
3) przygotowywanie spisu wyborców, 
4) z3�W|*��z�{0�.�pv^{,v(�5u�{0|*z_�,v(yBz��`w,v({0�
z�{,�D��|,w0v(�0�]{,z&���Kw��#�^�5u&���C��z.�8�
vT}=y.t�~��(�  

                       meldowanie cudzoziemców, 
5) przyjmowanie wniosków o wydanie dowodów osobistych i prowadzenie 

ich w systemie komputerowym, 
6) odbiór dowodów i ich wydawanie, 
7) prowadzenie rejestr�5�K�0�
u�{
�0�����
v^�
�
�Gz�{^x��(��xUv^���ku��\v,�f��|��^�,v^yDz��`w,v^{,�
zC{,�&��|,t|M{�{^�
��|��
y&t�~C��u���|��r�Cz��*�P�
t��)�`�0u�{)|#u��0v(w,zCy]x�v0�Sv^�,v��=�,���sv(yBu�t_yDv^t��#|���t�zC{0|*uT�S|�~�t

pobranych blankietów dowodów osobistych, 
8) prowadzenie archiwum kopert osobowych do wydanych dowodów, 
9) yDz�u��#|Ht�uC�&�pu_t�uC��u���t
t�u���yDz��f�Pw0v����`t z�����{,z��^vPv(�0v��W|*�Ct��
�[v(�
yBv({^�P�8��v^yDu�t���Bw,�^���^t�|*uC�Ru�{)|#z8�Jx��,���\�Bw�yDu3�PuC�C�PtKv^yD�^u�{,uC�\|��5vS���B�0v��=�
�\|,��x������  

a) przygotowanie i przeprowadzenie rejestracji przedpoborowych,   
    prowadzenie rejestru przedpoborowych, �, ¡�`w0v(y.t����(t�u�{0|�z8�=�
�,uCt��Pw0v(�,v^yDv��=�,���0�  
c) rozpowszechniani z
v^�^�W|*z��ft���t�z���|^�K�)�B���Ru�{)|*z_|M�G|#z�{
{^�0���Tt�u��5|#u��
v^�\|�z��  
    o poborze, 
d) uczestniczenie w posiedzeniach Powiatowej Komisji Poborowej, zC Yw,v0�BtC���0|h�Pu�{)|*z
w0v(�0v(yDv(�K�,���0�
�^xU�(y.tC�P{0|#z
t����Rv0�k|��#|��p|*~���vTw,v^�,v(y&�0�  �. ¡�`w0v(y.t����(t�u�{0|�z8�T{0|*v0�`�0���b��v5�0v��*z��
|H���¢w
y&t�zC��|M�=�,v5w0v(�0v(yDv(�����  
    uch �0�*uD�p���������p|*~�v����BxUu��P|#z�{)|*u=�p|*~_w
y.t�z��5�0v(�G|��*���
w0v(�,v^yDv��P���  

   �( £w,v,�`t��
�)|M�5u�{)|*z�v0�f�(�[vT{0|�z���yDzC���)�#v(�TuC{^�
�Z�Bx�v0�`��{
�����
v[�B�������^�  
                         wojskowej, oraz prowadzenie aktualnej ewidencji, �, £�
v(�0v({
�
�TuC{0|#z��Kw)|R�`�W{
���[z�yD���d�)�p|*�C��zC�Ct�z��W�Tvk���`�,v��=�,���P�J�0u�y]xUu����  

    v,�kv(�0v����0���P�G|#z��`tC�,u��0��u��  
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 ¤H¥§¦=¨,©�ª3¦Pª�«0¤�¬_©
¬�­3¨�®&¯3¤0°[±B²�³Dª�¦5°�¦Pª�«)¤H´P²�³.®�¬�®_²,°^µ,°(³B°�¦T¬�¶^°Tµ0¬�®�²,°,·B³D¬�©^«0¤*¬&¯

 °(²)¤*¬�¸)¤,«,ª�©W­�®�¹R°(«�¸0¤*¬�º»³B°
©(®(¤M«^¨a¼
 

 ½�¾�¿8À
Á�À,Â)Ã�À�ÄVÅ�Æ�ÂVÇ�È�Ç
É�ÂVÃRÊVÀWÁVË3¾,Ç
É�ÌaÍ�Ç,Â
Î\Ã�ÂVÏ.Ç0ÍCÈ�À
ÉkÐkÃ�Â)Ã�ÅpÐSÀ�Ñ\Â
ÎVÉ�Ì
. 

1) odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie 
informacji niejawnych 

2) Ò0Ó*ÔCÕ.Öp×�Ô
Ò0Ø(Ù\Ú(Õ.Ò0Û�Ü
ØsÝ`Þ�ÕDß3àrØ
áCâ
ÕDØ^ã^äsÓMã)å.Ø(Õ&Ù\ß�á.×�Ó�ã0Ó�Ô.×pß�à=ã
ä,á�â)æ  
3) ç�ß�Þ0Ô3àTã0Ó*ßKØ
á�â
ÕDØ^ã,èKÓHã0å.Ø^Õ.Ù\ß�á&×�Ó,ã)Ó*Ô&×�ß3àTã^ä,á�â0æ  
4) ochrona systemów i sieci teleinformatycznych, 
5) ç�ß�Þ0Ô3àTã0Ó*ßKØ
á�â
ÕDØ^ã,èKåDÓMç�ä,áCç�ã0Û£×pÔ�Ü(ã0Ø,Ý`é�Ò0Ó)Ø^ÕDê^ß�ã0ÓHç�ßCá�äp×Sã0Ô.×�æ  
6) kontrola ochrony informacji  niejawnych oraz przestrzeganie przepisów 

o ochronie tych informacji, 
7) Ø(Ò
ÕBÔ�ÝkØ�àPß�Ò,Ø^ã^éRÕBØ�ë*ßKÔ3àWÓ*Ü
Ô�ã,áD×�Ó,Ù\ß3é]Ô�ÕBÓ*ßCìRÚ(àrÓ)Ø^í0Ó*Ô�ê�ÖsÜ�Ø(Ò
Ö�Ù[Ô�ã^é]Ú�à5æ  
8) opracowuje plany ochrony jednostki organizacyjnej i nadzoruje jego ÕDÔCß�ë#ÓMç�ßCá.×�è�æ  
9) przeprowadza szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji 

niejawnych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych, 
10) àKä,Ü�ß.×�Ô
ç�ß(î&àWÓ*ß�Ü�á�ç�ÔCã0Ó#ß=ÝDéRà5Ó�Ô�ÕDÜ^ç�ß&×�ÛCá�Ô�Ø
Ü^í^ä,á�Ó*Ô_Þ
Õ.ç�Ô�Ý`çCÒ,Ø�ë�Ô�ã)Ó*ß�àdç�ß�Ò�ÕDÔ�ÝpÓ*Ô

ochrony informacji niejawnych, 
11) àWÝ`Þ,Ú(ìRÞ
ÕDß�á�Ö�×pÔ
ç_à=ìRß�îfá�ÓMà�ä�ÙGÓ�×3ÔCÜ^ã,Ø0ÝBé�Ò0ß�Ù�Ó)Ó,Ò0Ø(Ù\Ú(Õ.Ò0ß�ÙGÓ)Ø(ÕBê^ß�ã)ÓMç�ß�á3äp×pã^ä
ÙGÓÝ`ì#Ö�ï�ísØ�á�â�ÕDØ(ã
äWÞ,ß�ð)ÝDéRàTß�æ  
12) informuje ã0ß
í0Ó#Ô�ï�Û�áCØPÒ0Ó*Ô�ÕDØ�àTã0ÓMÒ0ß£×�Ô�Ü^ã,Ø,ÝBéRÒ)Ó0Ø(ÕDê^ßCã0ÓHç�ß�á�äp×Sã0Ô&×ñØ5Þ
Õ&ç�Ô�í)Ó#ÔCê(ÖàWÝ`Þ,Ú(ìRÞ
ÕDß�á3äWç�Ô=ÝBìRÖ
ï�í0ß�Ù�Ó0Ø
áCâ
ÕBØ(ã^äPÞ0ß�ðVÝDéRàTß�æ  
13) Ø(Þ
ÕBßCá�Ø�àKÖ�×�ÔñÞ)ë#ß�ã5Þ0Ø,ÝBéUè�Þ0Ø�àPß�ã)Ó*ß8ç�Ù[ß�é�Ô�Õ`Ó*ß�ì�ß�Ù�Ó
ç�ß3àWÓ*ÔCÕDß.×�ÛCá�ä
Ù\Ó^àWÓ*ßCÜ�Ø(ÙGØ,îfá�Óã0Ó*ÔD×pß�à=ã0Ô=ÝDé]ß�ã0Ø�àWÓ*ÛCá�Ô�é�ßD×pÔ�Ùsã)Ó*áCè_Þ,ß�ð)Ý`é#à5Ø(à5Û�àJÕDßCç�Ó*Ô
à=Þ�ÕDØ�àPßCÜ^ç�Ô�ã)Ó*ß=ÝBéUß�ã
Ö

nadzwyczajnego, 
14) àKäp×�ß�î`ã Ó*ßKØ(Ò,Ø,ë#Ó#á�ç�ã,Ø0îfá�Ó,ã,ß�Õ.Ö)Ýfç�ÔCã0Ó*ß_Þ
Õ.ç�Ô�Þ0Ó�ÝfÚ�àrØWØ�á�â
ÕBØ(ã0Ó�Ô�ÓHã)å.Ø^Õ.Ù[ß�á.×�Ó

niejawnych – ç�ß�àPÓ*ß�Ü
ßCÙ\Ó#ß&×�ÛCá
Ò)Ó*ÔCÕDØ�à=ã0ÓHÒ0ßY×3ÔCÜ(ã0Ø,ÝBéRÒ0ÓVØ(ÕDê^ß�ã0ÓMç�ßCá�äp×kã0Ô.×�Óà=ìRß�îfá�ÓMàTÛTÝ`ì�Ö
ï�í0è�Ø
á�â
ÕDØ^ã^äWÞ0ß�ðVÝBé#àPß�æ  
15) Ø(Þ
ÕBßCá�Ø�àKÖ�×�Ô=Ý`ç�áCç�Ô�ê^Ú(ìUØ�àTÔ
àKä�Ù[ß�ê^ß�ã)Ó*ß�àdç�ßCÒ
ÕDÔ�ÝkÓ*ÔKØ
á�â
ÕDØ^ã^äsÓHã)å.Ø^Õ.Ù[ß�á&×3Óã0Ó*ÔD×pß�à=ã
ä,á�âGÝDéUß�ã,Ø(àPÓ*Û�á3ä)á�â5é]ß.×pÔ�Ù[ã0Ó*á�è=Ý ì#Ö
ï�í,Ø�à5Û – Ø^çCã0ßCá�ç�Ø(ã
ä,á�â�Ò0ë*ß�Ö
çCÖ)ë*Ûò ç�ß�ÝBéRÕ.ç�ÔCï�Ø(ã0ÔCó – Ö
ç�äVÝBÒ
Ö�×�Û�áKÓ*á�âWç�ß�é�àPÓ#Ô�ÕBÜ(ç�ÔCã0Ó*Ô_Þ
Õ.ç�Ô�ç
Ò)Ó#Ô�ÕBØ�àTã0ÓMÒ0ß£×pÔ�Ü(ã0Ø,Ý`é�Ò0Ó

organizacyjnej, 
16) Þ
Õ.ç�ÔCÞ
ÕBØ�àTß�Ü(ç�ß
Þ,Ø0ÝDé]è�Þ,Ø(à5ß�ã0Ó*ÔTÝ`Þ�ÕDß3àPÜ(ç�ß.×3ÛCáCÔ – ôöõø÷=ù�ú¡û – na pisemne 

polecenie kierownika jednostki organizacyjnej – w odniesieniu do 
pracowników jednostki zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach ü�ýPþ#ÿ�ü��������	�Pü�

��������������
��sþ���������� ����!�þ"�)þ#��!$��ý%�����	�&����������ýWþ*ÿ'�(�����
����!$���&�0þ#�	�%��)+*
,�-��(ý5ÿ'.  

17) ý���

��!$�/����0DýPþ#�	

��ü1���0þ#�/-���ü	�)þ2�	�Cü���34�5��ý6� – *�����ý7��,	�)þ2��!3ÿ	���8

�7
����5���	��*9
��þ����������:�	��!�þ
�)þ#��!$�3ý;�����	�9����������ýWþ*ÿ��������7����!(���9�0þ+�	����)+*�,	-���ýPÿ – przekazuje je ���<��-0þ#�%�5�
�=��ý;
(ü1������!$.
ü1�3ýWþ2�	

���Gþ2�=!pÿ	���%�+�
�?>0þ+���=�(ý%�)þ�>��@!A��
������5�B>0þ
organizacyjnej, 

18) ��
�� ��ý5þ#��ý���

���)þ#�C����0DýWþ2��
��Cü����)þ#�C-���ü��)þ2�'��ü��	3D�5��ý;�1.  
19) ü���ýPþ#��
�����þ2�E���C�)þB0=��þ2�E>0þ2���=��ý;�0þF>��G!$��
������=�B>)þ����=H����)þMü��'�(�A!<���=!I�J�

�� ��ýWþ2�ý���

���)þ2�/����0DýPþ#��
���ü1���)þ2�/-���ü	�)þ2�	�Cü���3D���#ý6�'.  
20) przechowuje ��>��K��ü1��>���3���ü'���������7�����5���	���(ý;�	3&�L���=��ý6
^ü���!3ÿ	�������D.�>��KM��=�)Rÿ���ü�ÿ%�pþ2�_ü8
��������	�����N

�WþF�D�O���=�&����!�þ
�0þ#��!A��ý�������� �5�������(ýPþ*ÿ'�(�����7�K��!(���9�0þ#��ÿ
��)#*
,�-��(ý5ÿ'.  
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21) prowadzi wykaz stanowisk i prac zleconych oraz osób dopuszczonych P�Q;R
S=T�U�V&W�X
Y&Z�[+X�\	Y�V7]�T;Z=^KT�]�Q�_7`+ZLa�T�U�bDc�d8a�^�e�SOV�fg`�_7`#h�\�i Z<`#i8P�Q�Z5^Ki�R9P
Q

informacji niejawnych, 
22) 
R�S=Q�_6T�P�d'`Dj�_7`#P�j	]�U�k$j8Q�Zle�Y�c�a�^�e�S=j/X
d�VDZLa�T�[2VJR�Q�m�_J`2T�P
U�d�j	]�`#j
Y�j�d�R�`2j�U�d'j�nDZ�^#_7T�c�TC^KT�a�\1jEQ�Z<e�Y"a�^�e�S=j/d'T�kAf"X$kAh%Z5^KT�]�Q1_J`+ZLa�T8W2X�Y6_%V�a�Q�]�X$kAh
R�S=T�U�j'c�d8a�^�e�SOV�f:`�[Bh'U�d�V Z<`#i�P�Q�Z5^�i	R"P�Q9`�]�o�Q�S�f T�U�k$`�]D`2j�k(T(_;]�V�U�b9Q�d�]�T�U�d1Q�]�V�U�b
a�W2T	X�d�XDW2h8p�R�Q�X�oK]�j�q'c

 
23) wnioskuje wyznaczenie pracownika kancelarii tajnej, 
24) 
X�U�d1j'Z�^+]�`#U�d�V7R
S�d�V7R
S�d'j�a�T�d�V�_6T�]D`�X"Q�Y�Q1_J`2h	d�a�e�_rR�S5T	U'Q1_�]D`Fa�T/a�T�]�U�j�W#T�S5`#`
tajnej, 

25) p
S�d�j'U�b�Q1_;XAk$j/P�S�X�s�`2j/j	s�d'j�f9R�W+T�S�d'jtR�S=Q�^KQ�a�Q�[#X;R
S�d'j�a�T�d1T�]D`2Tta�T	]�U�j�W#T�S5`#`�^�T=kl]�j�k$c

 
26) 
_�V�d	]�T	U	d�TER�S=T�U	Q1_;]�`Fa�T/R
S�d'j�klf9XAk(h	U�j�s�Q6a�T�]�U�j'W2T	S5`2iC^KT�kA]�h

– w przypadku 
cz
T1ZlQ�_6j�ku]D`2j	Q�Y�j'U�]�Q�m�U1`�R�S=T�U	Q�_%]D`�a�TER�S=Q�_6T�P�d�h'U	j�s�Q6a�T�]�U�j'W#T�S5`+i�v

 
 w
x
y{z1|
}�~����A�#��� � �9�B���B�������4�2�=���l�������4�2�5���l�g���F���4�(���D�$�<���'�������9�+���
���D�+�'�4�D�(�4���+�	���1�4�A�

  ���D���1���#�	���'� ���< �¡"¢9£4¤�¥�¦#§#¨�©1ª4«�¬�­�®
 

1) ¯�°=±�²6³�´�µ�¶	·�¸2¶;¹5¯
°=³�²º´�±�»#¼�½�µ1¾	½�¼�½�¿J¯�±�¹�»�À�¯�±1²7³�·D¸#³E¶'Á1µ�³�Âg¸�·�³�½�¼AÃ<·�¶�Á�±J´�Ä2³
·�³�Å�½�µ�¼�½�¸+¶�Ä#¸�Å
Æ�¸2¶'Á�³�ÃA¾'½(¼�½�¿ ¹ ¸#À8±J³�²;³	·D¹Çµ�³(²7±�´
±1²%¼�È  

2) ±�°=Á�³�·�¸2µ�³	½=ÃA³EÉ�±�·
É�Å
°�¹5Å"·�³�¹�»�³	·�±1²7¸B¹�É�±J´�¼�°=¶�É�»�±�°=³%¹Lµ�É�±�Ê2¼DÈ�¯�°�µ'¶	´�¹�µ	É�±
Ä#³'È  
3) ¯�°=±�²6³�´�µ�¶	·�¸2¶;¹5¯
°=³�²º´�±�»#¼�½�µ1¾	½�¼�½�¿J°=¶�³'Ä#¸�µ1³	½�Ã�¸�±�Æ�±1²J¸2¾	µ�É�Å:¹5µ	É�±
Ä�·�¶	Á�±  
4) ±�°=Á�³�·�¸2µ�³	½=ÃA³Ë´
±1²7±�µ�Å&´�µ'¸#¶�½'¸D´�±"¹Lµ�É�±�Ê2¼�È  
5) ·�³	´�µ'Ì�°Í·�³	´9¸�·D¹�»#¼�»BÅ�½=ÃA³�Âg¸
É
Å�Ä�»BÅ�°O¼7²Îµ�³�É
°=¶�¹l¸#¶/¯�°=±�²6³�´�µ'±�·�¶�ÃÏ´�µ1¸2³�Ê�³�ÄF·�±�Ð�½1¸#È  
6) r ¶	³1Ä#¸�µ1³	½�Ã$³/µ1³	´�³�ÑJµ/µ1³�É�°5¶'¹LÅ7É�ÅDÄ�»+Å
°O¼&Ò�¸Fµ�¼�½	µ�·�¶�Ã(È�¹�¯
°=³(²7±1²7³�·D¸2¶/·�³	´�µ'±�°�Å7·�³�´6Æ�³�µ'¾

sportowo – °=¶	É�°=¶�³	½�¼AÃl·�¾/·�³C»K¶�°5¶�·�¸+¶EÁ�Â:¸�·�¼�È�²J¹�¯�Ì�ÊB¯�°=³�½	³EµEÉ�Ä�Å
Æ�³	Â ¸�¹5¯�±�°O»K±�²8¼�Âg¸#È  
7) ±�½	¶	·�³%¹5»�±�¯�·D¸#³Cµ1³'¹L¯�³�É�³�Ã$³�·D¸2³/¯�±1»+°�µ1¶�Æ7Âg¸2¶1¹�µ	É�³�Ñ�½�Ì�²r·�³%Ð�²J¸2³'´�½�µ'¶�·D¸2¶/Å4¹5Ê+Å�Árµ
µ�³�É
°=¶'¹LÅ"±
½�¿�°5±�·�¼"µ�´�°=±�²7¸#³8±�°5³�µ�´
±�¹�»�À�¯
·�± Ðl½�¸D´
±%»#¼D½�¿&Ð5²7¸2³�´�½	µ�¶�ÑDÈ  

8) ·�³	´�µ'±�°=±1²6³�·D¸2¶�¹5¯
°=³�²�µ/µ�³�É
°=¶�¹5Å6¯�±�Â&±
½�¼"¹L¯�±�Ê�¶	½	µ�·�¶�ÃÇ·�³�Ä+¶�Ó�¾'½(¼�½�¿J´�±�µ1³	´�³�ÑJÁ1Â:¸F·�¼DÈ  
9) ²J¹�¯�Ì�ÊB¯�°=³�½	³EµEÔ�±
ÄB¸2½�Ã(¾�È  
10) ²J¹�¯�Ì�ÊK´�µ'¸#³�ÊB³�·�¸+¶Cµ�±�°5Á�³�·D¸Fµ�³�½�Ã$³�Âg¸4¹�¯�±�ÊB¶'½�µ	·�¼�Âg¸KÕ  

 Ö
×�ØÚÙ	Û�Ü9Ý
Þ�ß'à'á4â#à�ã$ä�Ù�Ý�ÜNá�Ý�å#à æ'ç�è(é4è'ê ë�ì8í9îBï�ð<è�ñòí9ì�ðAè	ñ4ì�ó�ô
ï
õ4ö'í÷ô
ø:ñBõ�é ï%í%é�õ4ñ+ù�ï	úlç
èAé�è'ê"û
 

    przepisów: 
1) prawa o stowarzyszeniach, 
2) prawa o zgromadzeniach, 
3) ustawy o zbiórkach publicznych. 

 ü
ý
þºÿ��������	��

��������

��������
���������������� �!�����	"#�$�&%('*),+÷ÿ���-.� +(��/ 01�2�3��4�-5�	ÿ76���/ 0�-.�����
 ��-8�$� / 
9+��:��;3�*-<�$+(�>=<ý

 
1) ?A@�B	C3D�@�?�E5D	FHG�IKJ�L#E<?MC3N�O�E7?QP<N$C*RSP$F:C�O�D*C	RKD	F
G�?T@�J*C	ISE5U G<D:F
E2VXW�Y�?ZRKL#C�O3B:F

transportu, 
2) D*E5O�N$[�L]\(G5L^@�_`C�L^@*P5N.D�@QD	E O�?A@*O�E7_�B	C�?QE<D:F
G<\aRKLKC�O3B	[�?cbdFeD	E<D:I>C�?T@*P.fQJ�LgN5@�N.D	E<D�@	P.f

?ih�j	O3U G$P F
Glk�\�FeD�@QD*Emj�_�LgN5@�\(E.D	F�Glk�C3_`C�?QC*RnP�F�h*C>o8C3?�G#opVXW�Y  
3) prowadzenie rejestru zakupu dla wydatków OSP. 
4) ?A@:IK_qE<?QFHE.D	F�G�N$E�R#?MF�E5O�P<N$G.r1CMj	O3N$F
E$sHGm?tE.B*P#o8F:k�E�InN$G<D	F�E�J*C�U$E.L#[�?csej�h(E<B*Pdo7F

powodziowej, 
5) j*O3N�F
E<u!?iJ�LdN<@*k�C3_qC�?ME.D:FejM?�D	FHC	InB	[�?Xv�N E<LgN�w5O�N G.r:v3j�\�[�?tO�C�_
@	P.N w P<@	P<f(ISJ�L#E<?

J�LgN G$P Fe?TJ	C3U E5L#C�?A@*P5f�x  
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§ 22 

REFERAT  FINANSÓW. 
1. y1z2{5| } ~�}��#}��g}<�Kz7�����K�`�*�����	z.�g���	�e�:�����`���#} ����|$z��#�q�.�:�n�
�Q���*}.���	����z$�n�`�<�	{ zM���*z.�g���:���	z  
2. � ��| z5���#}��n���3|��
z<��z5�	�Hz2��}$�g}.�#z<���Q���e�	z.�!�S�3�M} ���M�	z ~H}5� �T�n���#z.� �X|<�X�H�<|�z<�*}2|l���*�S�*����z.�g�*�

�#�e�*z5�:�����Q�l�m���e���	�� A�d| �5���(�8¡7}5�3�	�*�n�`}<�(�3�#��z<�	��|$z5{<��¡����*{.¢1�����e���:�����*��� }<���1�3���e���:�
�T�����Hz.�K}<�&�*�*���*�3�K}<�£�*z ~
}.�.�	�*¤�{ �*���*�3�$}7�q�3�l�*{5¢Q|m���������
�Q�*����z.���*�3�¥�:������z<�^�
| z5�*}<�T�:�H}<�:�
}.���3�:�S{.���	~��e���X���*��� }7�^����}#¡pzm�c�S| {.|$}5���*~��*�	¤n{��^¦  

1) ���g|<�	�����q���Qz<�	�
}m���K��¡�}.���`�Q���	�3�$}<�����3���e� y, 
2) ���g|<�	�����q���T����z5�	�H}2������z5���Q�l���*�3�	z<�M{.|$}5���Q���*��� }.���1�����e���	�  
3) �n�	�3�g| � �3|�z<�	�
}§¢*z5�g���3�*�����#z.���3�t����{<¢	�������¥�*�A�*��z7���	���t���	�3� }<���1���������	�  
4) ���#�3�Mz �3| }5�	�H}2�#z5{.¢������*�3�M�	¤S{$�7¡�} �3�*�	�K���	�* T�g| � �3�(�!�3�#��z.�����#���	z<�:�>���M} ���Q���������:�  
5) �n�	�3�g| � �3|�z<�	�
}m|.�:�
�3�K���l�	{.¢(�S���Kz7�Q�3| ��z<¨(�	�	�
~Hz5�:�����X�  
6) �3�:�S�
�	��zm���#}5�3���`���Z���*� �<�*{5| }<�(�����������*{<¢:�  
7) ���g|<�	�����q���T����z5�	�H}2���#�>¡�}.���q�3�i�	{<¢��Qz<���������*{<|��5{7�	{.¢Q|5���
z<�Q�©���	�3� }${ �H}��

�A�:���3�	�*¤S{$���n�`z7�Q}<�1�*����z7���	���T�*{<¢:�  
8) �*z5��|$���]�*z5�1�3���#z5{ ���Qz<�	��z<���!�*�#} z$~��e|$z {g¡��2�	~Hz5�*�3�¥�#�e�*z.�:�>���T�*{<¢ª¡�}5���*�	�K�`}.�

���*��� }.�`���T�*{<¢Q�A���	�3����¡��${7�	{<¢X���*��� }<���3�������	�  
9) z<�*z�~
�e|�zª�T���*���*z<�:�
z����*���$}7���  
10) prowadzenie ur |$� ��| }<¨��#�����q}7���*{.|5���*{.¢X�:�>�
� �����Q�*¤�{ �:����{<¢	�������i�	����z7���	���A�*{.¢:�

�	�H}2�*����z7�`�*���A�*{5¢	���l�*��z<���*���©���	�3� }.�`���T�*{.¢��3�Kz<|�¤#�K���3�	���©�*�3|�z<���*�3�$}<�`�3�A�	{<¢(�
inwestycji, 

11) ���#�3�Mz �3| }5�	�H}2���g|$�5�3|�}<¨(z<�*z$~
�e���*{<| ���*{.¢�����{<¢	�����3�i�:�H}m�	����z<���	���l�	{.¢:�3�A�*��z.���	���
���*��� }.�`���T�*{<¢:�	�e���Q}$�n�
�*{d¡7�:���#z<|M¤#�#�����*�3�i�*��|$z.���*��� }.�`���T� ch, 

12) �3�:�S�
�	��zm�	z<���	���Qzª�T�*��z<���*�3�i���*�3�$}<�`�3�A�	{<¢	�	�e���M}��K���*{g¡<�
���	�H}2�*����z7�`�*�3�l�*{5¢
����{.¢*�������©���	�3�$}<�`���T�*{.¢��3�Kz<|�¤n�#�����*���©�*��| z<���*�3��}7�`�3�A�	{<¢	�  

13) ���#�3�Mz �3| }5�	�H}A�3�!�K���	���:�d�H�*z.�:�>����}#¡!¡7}5���*�*�K���:�*���	�3� }<�q���M}d¡ –  A�d|$�5�X�2�������  
14) ���#�3�Mz �3| }5�	�H}2�#�3|�~
�
{.| }.¨(�d�e�	z.�!�S���T�*{.¢X|A���*�#�^z7�Q{5z.���!�!���3�:�H�3�K{ z.���* T�g| � �3�:�  
15) w �e�	�����	z {d¡�z2�	�H}2�*����z7�`�*���A�*{5¢1����{<¢*�����3�©���*�3�$}7�q�3�l�*{5¢	�����H�5��|.���H���������

�Q�H} {.|.�:�K�q}5���Q���<�����*���Qz<�:�
z$����|$�
}.�g� z.�l�	�*{5|<���!�n|.�  
16) ���#�3�Mz �3| }5�	�H}A���*�n�*����z5�g�	���	z������Q}g¡«�© A�d| � ��|$�H}��  
17) �:���H�5���3�Mz.�	��}A�K�����`}.�
�*{.|5�*}A�:z<�	z$~
�e���*{.|.�*}�¤K�#���3�*�3�¬���g�Mz.�
�*{.¢	���Mz.�^�`�	¤S{ �

niematerialnych i prawnych, 
18) prowadzenie sp �#z7�©���`z {5�3�A�*{.¢X���#z5{ �����	�e�	���t l�g|��5�3�:�  
19) �#�3|$~��H{<|�}<�:�Hzm|2�­z.����z5��}<�£ A�	}<|5�:�H}5{.|$}.¨����	�3�`} {<| ���*{.¢��* T�g| �5��}.�®���	z.�g�	���A�����

|<�Q�
�.| z.�*}2|A�3�!�K���	���m����z5{$���M�m T�g| � �3�	�  
20) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych oraz ekwiwalentów za 

���<���Qz<�:�
}A�>z<����{<¢*�����3�i���g���Mz<�����:{<¢1���X{ } ~
�3�c�n�����5�*���T�*{.¢ , 
21) �n�	�3�g| � �3|�z<�	�
}T�S���#z<�M��| ��z.¨(�d���*z<�!���3�A�	{<¢��*�:�
~
z.�:�>���Q�  
22) �A�����Hz5�¯�*�*���*���]�*����z<���*���c�:�3����z7�]~
�3�	z ~e���*{5¢�¦  °�± �	����z.�`}.�����M�	�
}.�g�*{.¢*�����	¤n{ ���  

2) podatek rolny, ²3± �	����z.�`}.�(~H}�¤K���:�  
4) p ����z<�q}.�1���(¤#�#�����*�3�i���Kz<�:�S�*���^�`�3�A�*{.¢	�  
5) podatek od posiadania psów, 
6) o ����z.�`z��qz<�#���3�Mz  
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23) ³A´*µ�¶7³Q¶<·:¸H¹mº ¶3»d³X¸H¶$µ�¼<º$¹.½1¾(¿#À`¶5·	¸
¹mÁ�¶gÂ7Ã7À�Ä	¾�³T´�Á�Å�º�¶ ÆH¹$Ç�¶<·:¸eÈQ³©É*¾�µ�¶7À�Ä*¶$¼<Ê	Å*¾

dochodach z gospodarstwa rolnego, 
24) É�Ëgº<´	Ç�¾�Àq¾�³T´�³�¶5·	¸H¹2É�Ë#¾>Â�¹.Ä�ÀqÌ3³iÈ	¼<Ê�³Q¶<Í!³iº ¶.Ä�Ë#¹3¿�¸�¹�É*¾�µ�¶.À�Ä*Ì3³¥¸:¾�É�Í�¶.À�Æ
¾�Ä*¶ Æ�·�´*¼5Ê	Å  
25) É	ÆH¶5·*¾3³�¶5·	¸H¹2É*¾�µ�¶7À�Ä	Ì�³c¸:¾3É�Í�¶<À�¾3Ë#¶.º�¿KÉ	¾3Ëgº�Ã5µ3º$¶.·:¸H¹i¿SÉ�Ë#¶<³M¾�º µ�¶.½Q³¬À�´�ÁÎº$¶.Ä�Ë#¹$¿�¸H¹ Å  
26) przygotowywanie decyzji wymiarowych, umorzeniowych, przesuwanie 

À`¹.ËdÁ�¸e·	Ì�³©É�Í`¶<À�·*¾	»S¼$¸�Å�Ë#¾3º5Í�¾3Ï�¹<·	¸
¶m·*¶2Ë#¶7À�´	Å  
27) É�Ë#¾3³M¶ µ3º ¹5·	¸H¹�¿KÉ�Ë#¶<³©º<³X¸HÃ<º�¶<·�´	¼<ÊXºlÈ*µ3º�¸H¹$Æ
¶<·	¸�¹<Á£È	ÆHÇ�Å�¾�µ3Ë#¾�¼<º�¹<½�¸*È�Á(¾�Ëgº$¹.½�¾�Ë#¶<ºm³

º ¶.Ä�Ë#¹$¿�¸H¹2É*¾�µ�¶7À�Ä	Ì�³c¸:¾3É�Í�¶<À^Å	¿nÀ`¶.·*¾�³X¸HÃ ¼<´*¼.Ê�µ�¾�¼<Ê	¾�µ3´1Ç�Á�¸e·�´�¶mÉ*¾3Ð:¸
¹.Ë#¶<·�´*¼.ÊXÉ�Ëgº ¹5ºÑ Ëgº$Ã5µ�Ò�Ä*¶.ËgÐ owy, 
28) É�Ë#¾3³M¶ µ3º ¹5·	¸H¹A¶<·	¶ Æ�¸eÀ
´*¼5º.·*¹dÂÓÄ:¿�¸HÔ Ç�¾�³Q¾*»�¼ ¸�³©º ¶<Ä�Ë#¹�¿>¸
¹�É	¾�µ�¶<À�Ä	Ì�³c¸:¾3É�Í�¶<ÀÕÆ
¾3Ä*¶$Æ�·�´*¼<Ê:Å  
29) ³A´:¿KÀq¶<³Q¸H¶.·	¸�¹�È�É	¾3Á(·	¸H¹.½	Å�À
´�À�È�Í�Ì3³¬³T´�Ä*¾�·*¶<³M¼.º.´*¼.Ê�¸*º$¶dÂ�Ô ¼$¸H¶2Ê	¸eÉ	¾�À`¹5Ä	Å  
30) É�Ë#¾3³M¶ µ3º ¹5·	¸H¹A¹7³X¸Hµ�¹.·*¼#Â8¸�¿nÉ�Ëgº�¹5µ�¶<Ï.´�¸	º ¶.Ä�È�É�ÈM³iº ¶5Ä�ËK¹$¿�¸H¹mÉ	¾�µ�¶<À�Ä�È(¾�µTÀ^¾�³M¶.ËgÈ(¸Ö:×SØ
Ö*ÙTÚAÛ�Ü�Ý  
31) ×nÞ	ß3àgá â ã3á�ä<å	æ
çlã�ç.è	é�ä<à#ä êdë7æ*Ú2ÛMÜ – 7 
32) à#ß3á$é�æHê<á�ä<å:æHçmá2ìTàgá í ã�ç5îaï�è*ä<àdð*ß�ñTò�î£Þ*ß�ã�ä7ó�è�ÖXÚAÛTÜ«Ý  
33) Þ�àgá ç5Þ�àKß�ñ�ä$ã3á$ä<å	æ�çlæ*à#ß�á�é
æ
ê<á$ä.å	æHçTæ�å�ñ�ç5å�ó`ä.à^ò�á$ä êgë7æ:ã�ß3ó�ò*ê.á â ê çgëpî(ädë8â<ó�è�Ö

ä5ã3î�æeå:æ�×nó�à#ß�ñQä<å	ç5Ù�ß�Þ�àgá$ç.ámìTàgá$â ã�Ý  
34) à#ß3á$é�æHê<á�ä<å:æHçAô#æeå*ä5å:×�ß�ñQçmà#ç ä é�æ�á ß�ñQä<å�ò*ê.õ¥Þ�àdá ç.á2ìTàgá â5ã�æeå�ñQç$×nó
ò*êdë7æ�Ý  
35) à#ß3á$é�æHê<á�ä<å:æHçlß3ó�àgá.ò�î(ä.å�ò*ê5õcå*ämà#ç ä$é
æ�á$ä5ê#ë�ímá$ä5ã�ä5ö1Ù�î�æ�å�å�ò*ê.õ  dotacji celowych i æeå�å�ò*ê.õ�÷Kà#ß�ã3è*ø3ñ¥ô#æeå*ä5å:×�ß�ñTò*ê<õ:Ý  
36) å*ä5ã�á$ß�à#ß�ñMä.å:æHçAæ�ànß3á$é
æ�ê<á ä.å	æ�çlã�ß3ó`ä5êdë7æ�Þ�àgá$ç.è*ä.á.ò�ñQä<å�ò*ê<õ1ámð�Ö*ã�ù$ç<ó�Ö�Ù�î�æ�å�ò

jednostkom i organizacjom. 
 

3. ú ß�á ä$ã�ä.öXà#ç$ôgç<àKä7ó�Öcñiá ä.è�à#ç3×�æ�ç2ß3ð�à#ß3å�ò�ê7ò�ñXæ
éHå*çgë�æ!×nÞ�à#ä7ñ¥ß3ð�à#ß3å�å�ò*ê5õQå*ä�éHç.ù âT×SÞ�à#ä<ñAò�û  
1) przedstawianie propozycji finansow ä<å	æ�ä�á$ä ã�ä.ö�ß3ð�à#ß3å�ò1ê<ò�ñMæ�é�å*çgë�æ

Þ�àgá ç$ã*×>æ
í<ñTá$æ
í ü2ß�ð�à#ß�å�å�ò*ê.õQñTØ�ä�×nå�ò*ê<õ:Ý  
2) ôdæeå	ä.å!×Sß�ñQä<å:æHçT÷KñQæ
ä5ã�ê.á$ç.ö�ß*×�ß3ð:æ�×#ó�ò*ê.õ(æ*àgá ç$ê<á ß3ñAò	ê<õXå	ämàgá$ç5ê5álä.è	êgë8æ	è�Ö�ànæHç.àS×Kè	æ�çgë�æ

obrony cywilnej. 
 

§  23 

 

REFERAT  BUDOWNICTWA i ROZWOJU  GOSPODARCZEGO 
ú ßMà#ç ôdç.à#ä<ó�ÖXå	ä éHç5ù â�×KÞ�àKä<ñAòXÞ	éHä5å*ß3ñ�ä5å	æHä2Þ�àgá$ç$×nó�àgá$ç å�å	ç5Ù�ß*Ý�ð�Ö*ã�ß�ñ�å	æHê.ó
ñQä Ý*ß�ê.õ�à#ß�å�ò�÷#àKß�ã�ß3ñQæ�×nè	ä Ý
gospodarki wodnej, ochrony przyrody, gospodarki komunalnej, rolnictwa, gospodarki Ù�àgÖ�å�ó`ä5î�æ�æ*á ä$×>ß3ð	ä<î�æ*î�æHç$×Sá.è	ä<å	æ�ß�ñAò�î�æ:Ù�î�æeå�ò	Ý*ç<ñQæHã�ç.å	êgë7æ:ã3á$æ�ä<Ø�ä�éeå	ß*÷Sê$æ:Ù�ß	×KÞ*ß�ã�ä5à#ê<á$çdë7Ý
ñAò	ã�ä7ñQä<å:æHämá$ç.á<ñQß�é
ç<öXå	äT×nÞ�àgá�ç5ã�ä.ù2å*ä.Þ*ß>ë8ø3ñtä é�è*ß3õ	ß�é�ß�ñlò	ê.õ:Ý�á$ä î�ø�ñXæHç.öXÞ�Ö�ð:é
æ
ê.á.å�ò	ê.õ:Ý�ä�ñ
×ná$ê<á$ç Ù�ø�é�å*ß*÷�ê ædû  

1. W zakresie planowania przestrzennego i budownictwa 
1) á.ð	æ�ç<à#ä.å	æ
ç�ñTå:æHß*×Sè*ø3ñ¥æ�×nÞ*ß3àdá$â5ã�á ä5å	æHç2Þ�à#ß>ë�ç<è�óqø3ñiá ä5Ø�ß3ù$ç.ö1ã�ß�î�æHçgë.×Sê ß�ñQç5Ù�ß�Þ	éHä5å�Ö

zagospodarowania przestrzennego, 
2) Ö*ã�ß	×Kóqí<Þ�å:æ
ä.å	æHç2Þ�à#ß>ë�ç<è�óqø3ñiá ä5Ø�ß3ù$ç.ö1ã�ß�î�æHçgë.×Sê$ß�ñAò*ê5õQÞ	éHä5å*ø3ñiá ä Ù�ß*×SÞ odarowania Þ�àgá ç3×#ó`àgá ç.å�å*ç$Ù�ßQß�à#ä<álÞ�à#ß>ë�ç5è�ó`ø3ñ¬ó�ò	ê<õQÞ:é
ä<å	ø�ñ¥ã�ßMÞ�Ö�ð:é
æHê<á å*ç Ù�ß�ñMÙ�é
â ã3Ö�æ

Þ*ß3Þ�Ö	éHä5à^ò�á$ä5ê#ë8æ!æHê.õQó�àKç$÷Sê$æ�Ý  
3) Þ*ß�ã�ä7ñQä<å:æ
ç2ã�ßMÞ�Ö�ð	é
æ
ê.á.å	çgëÓñQæHä ã�ß�î�ß	÷nê�æ	ßMÞ�àdá<ò:×nó`â.Þ:æHç<å:æeÖ�ã�ß1×SÞ*ß3àdá â ã�á ä<å:æ
ä�Þ:é
ä.å�Ö

î�æ�çgë7×>ê5ß3ñMç Ù�ßXämÞ*ø ý þ	ÿ����������
	��
���.þ	ÿ����
�����
����ÿ���� þ����������
�! ��
��"  
4) uzgadnianie projektu planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego z ��#$ÿ�þ�$%�'&(�*)+�,�-#.þ
�
.�ÿ/�
&(�
#<þ�#0.�ÿ�#���.�ÿeþ:ÿ1)2$1&(#��3�8ÿ��
�
�/��ÿ��0�5þ��3����&(#��4�5	%#,67�$ÿ8�5��.�ÿ

�
&(��#.þ�#'.�ÿ����9�0)2:��,���
.�ÿ!ÿ���	1#*69� ÿ8���
.�ÿ��
&(�
#.þ�#�.�ÿ����������*�,	��
.�ÿ�;=<�>?"  
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5) dokonywanie okresowej oceny skutków zmian w zagospodarowaniu 

przestrzenn@�ACB�@
D�EGF�H3IKJ�L�@�L�MON4P(Q�H�RSEGN�H�L�IKE�T/R�H'D
U�AVE!Q�IXW+L'Y,B�Q'Z
YOE�Y
L*Q�D
@
H�F�[%U�H*R�D�Y�\7L�E�[%Q�Z
Y�T�R�H'D
U/]  

6) Y
T�EGD�E!Y
B�H'D�E�Q^B�W_[%`'T
D�@�L�M�T�Y
a
N
E�H�b�c,BdD�E�Q0P3U�L'M�Y�A�Y�\7L�ES]�T�P3N0@�Z�Y,[%Y
B5@
B�H'D�E�Q�E
B5@�a�HXB�H�D/E�Qea�Q'L0@
N�IKE�U/W_[%H�RSH3IfJ*L'Q�IgB�H�P3U�D
F�EhE�N�H'Z�Y�W_T�Y
a�H�P(Y
B-H0D�ESQi[�Q0P(Q�D�U�]  

7) T
P(Y
B-H�a
N�Q'D�E�Q�W2T�P(H�BdN�BjE�J�N,H�D�@�L�MjNeP(Y�W_N*L�N*Q0D/E�H�AkE/l�E D�H0D/W+Y,B�@
AmE�Be@
D/EGF�H�IfJ*LX@
AVE�N
U/W_[%H�RSQ�n�AkE�Q�IXW+L'Y,B�@�L0MjT�R!H�D�c
BdN*H'Z�Y�W_T�Y
a
H0P(Y,B�H�D/E!HoT�P3N*Q,W2[1P3N�Q'D
D�Q�Z�Y�]  

8) U
N�Z�H*a
D/E�H�D/E!QiBOW7F�H�N*H0npR!Y
F�H,R!E�N,H'L�@fI+D
@�L�M�EGD�B-Q,W2[S@�L�IKEhW7N�L0N*Q'Z
c�R�D/E!Q5W7N0F�Y�a�R1E8B5@�L�MOa�R!H
\2P(Y�a
Y,B�E1W_F�H5E�N�a
P(Y
B�E!H5R�U�a
N,E�N4B�b1H,\7L*E�Be@�AVEqY
P(Z�H0D�H0AVES]  

9) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji, 
10) N�H�B�E!Q0P(H�D/E!QoU�Amc
BrY�F
P(Q,\9R�H�IKJ�LX@�L'M-B�N�H3IXQ�ApD�Q4N�Y
s�Y,BjE�J0N*H�D�ESHeEh\2B-E!H�a
L0N*Q�D/E�H

inwestora oraz organu uprawnionego do wydawania decyzji o ustaleniu 
R�Y
F�H*R!EGN*H'L�IKEqE�D�B-Q,W2[!@�L�IKE�N�BjE�J'N�H�D�Q^N4P2Q'H�R1E�N�H*L3IKJ5E�T�P3N�@/W7N0b�@
Atl�U�D
F�L3IXY
D�Y
B�H'D�E�Q0A
budowanego obiektu, 

11) H�D�H,R!E�N,HiB�D�E�Y�W_F�c,BrY�P(H�NeT
P3N'@�Z�Y,[�Y,B�H�D�E!Q^N�Q'N�B�Y�R�Q0njD�H4N�H3IK`�L*E�Q^T�H*W+Hea�P(Y
Z�Y
B-Q�Z�Y�]  
12) P(Q'H,R!E�N,H'L3IKH^N,H'a
H0njN^N,H�F
P2Q*WfE�Q^T�Y�R!EG[!@
F�E�T
P3N�Q
W([1P3N*Q0D
D�Q�IuBvZ,AkE�D�E�Q,]  
13) W_T�Y
P3N�J�a
N,H�D�E!Q�W7T
P(H�B-Y�N�a
H0njN4N�H0F
P(Q,W_U�a
N*E!H0b1H0D�E�H4P(Q,lwQ0P2HX[SUOs
U�a�Y,B�D�E�L�[!B�H�]  
14) prowadzenie rejestrów wydawanych decyzji administracyjnych. 
 
 

2. W zakresie inwestycji, remontów dróg. 
1) T
P(Y
B-H�a
N�Q'D�E�Q�W2T�P(H�BdN�BjE�J�N,H�D�@�L�MjN�Y
T
P2H'L'Y
B-H0D�ESQ�Axa
Y
F�U
AmQ�D
[�H'L�IKEqE

przygotowaniem inwestycji do realizacji, 
2) T
P3N�@�Z
Y,[�Y,B�H�D�E!Q5E�T�P(Y,B-H�a�N�Q�D/E!QoT�Y�W_[%`0T�Y,B-H0n�T�P3N�Q0[%H�P2Z�Y,B�@�L�M/]  
3) prowadzenie inwestycji z budownictwa kubaturowego, budowy i modernizacji 

a
P(c�Z
]
A�Y�W2[%c
B�]
T�P3N�Q�T�U/W_[%c,Bj]�Y�\2B-E!Q�[�R!Q0D�E�H5a
P(c�Z
]�L�M�Y
a
D/E�F�c
B�]
T�H�P3F/EGD�Z
c,B-]  
4) T
P3N�@�Z
Y,[�Y,B�H�D�E!Q�W2T�P(H0ByN�BjE�J'N�H�D
@�L0MjN4T�Y�N�@/W7F�H�D/E�Q'At\(P2Y
a
F�c,Bzl�EGD�H�DqW9Y
Be@�L'M

N�Q�B�D�`0[SP3N0D
@�L'MOY
P(H0N?P(Y�N*R!E!L0N�H'D�E�Q4T
P(Y
B�H*a
N�Y�D�@�L0M�E�D
B-Q,W2[!@�L3I�E!]  
5) planowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony dróg gminnych, 
6) N�H0P�N�J'a�N*H�D/E�Q�WfE�Q�L*E�J5a
P(c�Z-Z,AkE�D
D
@�L�MmE/R!Y�F�H�RGD�@�L'M�]  
7) nadzorowanie wykonawstwa budowy, modernizacji i remontów zleconych, 
8) T�R�H'D�Y
B�H'D�E�Q�E�L0N0U
B-H0D�E�Q4D�H�ajY
P2Z�H�D/EGN�H�L�IKJ^P3U�L�M
Upa
P(Y�Z�Y,B�Q'Z�Y – organizacja 

Y
sfIKH0N*a
c,ByByT�P3N0@
T�H'a�F
U-B�@
b1J*L�N�Q'D�E!HeY
a�L�E�D�F�c
Bra
P2c
Z�N4P�U�L�M�U�]  
9) pro B-H�a
N�Q'D�E�Q�W2T�P(H�BdN4N�H0F
P(Q
W2UOP(Y
N*RSE!L�N*Q0D/E�HeY�\�B�E!Q�[�R!Q0D/E�H^U/R!E�L'N0D�Q�Z�YOEKIXQ'Z�Y

konserwacji, 
10) opracowanie programów gospodarczych i strategii Gminy, 
11) Y
T
P2H'L*Y,B�H'D�E!Q5E�T�Y�T
U/R!H�P3@
N�Y,B�H�D/E!Q�E�D�l�Y
P3AmH'L(IKE/Y-AmY�{*R!EGB�Y�\9L�E�H*L�MmE
B-H0P3U
D�F�H*L�M

inwestowania w Gminie, 
12) przygotowywanie i kompletowani Qea�Y
F
U�A�Q0D�[wc,BrY�a
a�HXB�H�D�@�L�Mpa�Y�U
{'@�[SF�U

N�H�a�H�npE�D�B-Q,W2[S@�L�@fI9D
@�L0M�ByN*H0F
P(Q,W+E!Qea
Y�F
U�A�Q0D�[�H�L3I�E�T
P(H0B5D�Q�IiE�[�Q�L�M
D/E�L'N0D�Q�I�|  
 

3. }�~,���������f�S�?��~*�1���S���S�q���+���q�
���f�q���h�����X~
�+�+�/�0�
�S�h�!�'�%�O�����S�'�f�q�S�'�1�p�����
�,�h�'�����k�f�'�
�q�*���!�K�h���
���
�X�/�
�����0�h�h�/�����q�h�
�S�h�+�+���h���q�h�1�m��~
���V�*�p�S���k�h�h�q�S�!��~
���h�*�q�  

1) zapewnienie warun F�c
ByD�E!Q0N0s�`'a�D�@�L'MOa�RSH4Y
L'M
P2Y
D�@�\_P(Y
a�Y,B�E1W2F�H^T�P3N�Q*a�Y
a�T�H*a
H�AVEw�  
a) B�@�a
H�B-H0D�E�Q4N�Q'N�B-Y�R�Q�nOD�H4U/W2U
B-H0D�E�Q,]
U
D/E�Q*W7N0F�Y�a�R1E8B�E!H�D�ESQ4Y
a�T�H*a
c
B

F�Y
ApU
D�H,R�D
@�L�MVW([�H0b�@�L'M�]  
b) czuwanie nad ustalonym harmonogramem  wywozu odpadów, 
c) a�s�H�D/E!Q4Y�U�[SP�N0@
AmH�D/E!QoT�Y
P3N,J'a
F�UpE/L0N0@/W2[�Y�\7L*E�D�Ho[�Q0P(Q�D/E�QeZ
AVEGD�@�|  

2) rozpatryw H�D�ESQeEGD
[%Q�P3B-Q0D�L(IKEqE
B�D�E�Y�W_F�c,ByBzW7T
P(H�B�E�Q5Y
L0M
P(Y�D�@m\(P2Y
a
Y
B�E1W_F�H�]  
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3) �5�� �¡X��¡�¢/£�¤^¥�¤'¥���¦�§�¤0¨j¢�¡^©/ª_©
¢/£!¤'«*£�¤e �¬3¥*¤��v£�­�¬3¥�¤��-®
�y¥^¯%¤'¬(¤0¢�®,�d¢�£�¤'¬3©�«�°�¦�±�¦�²7«*£S³  
4) ­�¦
¦�¬( ,��¢�¡'«(´f¡^�e����¦
¥'©p¦
 �µ�¡� 
®,�Cª2¯�¡0¶���«�°�£�«,£�¤0­
¶!��«�°�¥^¯w¤�¬(¤0¢
©�·,±m£G¢���³  
5) �jª_µ�®
¶� 
¥*£!¡0¶1¡0¢�£S¤i�y¥,¡�­
¬2¤*ªf£�¤e¦�«�°
¬2¦
¢��m§�©� �¢�¦�²9«�£��d±�¦�±V¤�¢�«*£!¤  szczególnego 

¥�¡�·
¬(¦
¸�¤0¢�£S¡4 �§S¡5§�©� 
¢�¦�²7«*£/«X���j£!§�¢�¤�´u�yµ
¬�¥0�
µ�¡' 
­�©j­�¡X¯%¡,ª2¯S¬2¦�¹º§G©
»j¥* 
¡�¬�¥*¤�¨
nadzwyczajnych, 

6) ¥�¡0µ�¤X��¢�£�¤0¢�£S¤5ª9«0°
¬(¦�¢�£S¤�¢�£!¡e �§!¡5§�©� 
¥,£/£�¥0�-£S¤�¬3¥*¼�¯q¥4±V£!¤�´Xª+«^µ�©
»�§S£�«0¥'¢���«0°p¦
¬2¡�¥^�
µ
¬3¥���µ�¡* 
­
©p¤X��¡�­
©�¡�«�´K£�µ�¬3¥��X´f½'«*£!¤e§�©� �¢�¦�²7«*£!³  

7) �5�� �¡X��¡�¢/£�¤^¥�¡
²��j£�¡* 
«�¥*¤0¨�¢�¡^¥�¡'­
©�µ�¬(¦�¥0µ
¶�¦
 
¢/£�­�®
��³  
8) p ¬3¥�¤'µ
¬2¦,��¡* 
¥*¡�¢�£S¤oµ
¬�¥*¤'·�§�¼� �©�°�¦� 
¦
��§�¡'¢�¤�·�¦�³  
9) ­�¦
¦�¬( ,��¢�¡'«(´f¡5¦
»�¬(¦,¯S©j±m¡�¯%¤'¬2£�¡�¶1©�°�¦� 
¦
��§�¡0¢�¤*·�¦�¥'�-£!¤0¬3¥�¼0¯�³  
10) �jª_µ�®
¶1µ
¬(¡�«'¡o¥*¤5ª_¶S©
¸0»�¼��-¤�¯�¤�¬3�
¢�¡0¬w�f´f¢�¼��?¥�¡0­
¬(¤
ª9£S¤i¥��-¡*§�«�¥,¡�¢/£�¡i¥*¡0¬(¡�¾
§!£8����«�°j«0°�¦
¬2®
»

¥���£!¤0¬3¥*¼X¯w³  
11) �jª_µ�®
¶1µ
¬(¡�«'¡4¥�¤�ª7¶!©
¸'»�¼^­
�-¡0¬(¡�¢
¯�¡0¢
¢��m£�¦
«'°
¬(¦�¢���¬(¦�²9§!£�¢j�y¥�¡'­
¬2¤*ªf£�¤�ª2��·,¢�¡,§!£�¥,¡'«�´K£

pojawie ¢�£�¡eªf£�½^«�°
�-¡,ª2¯�®,�j³�«�°�¦
¬(®�»�³�ª_¥0­�¦
 �¢�£�­�®,�?�?©�µ
¬(¡��-¡�«0°j£
¥�¡
ª7¡* 
¥�¤0¢�£!¡�«�°j¦�¬(¡�¥
nadzór nad ich zwalczaniem, 

12) µ
¬(¦
�-¡� 
¥�¤'¢�£�¤�ª2µ�¬(¡��-¦
¥, 
¡X��«�¥*¦�²7«*£��y¥,¡�­�¬(¤*ªf£�¤^¬2¦�§�¢/£�«�¯S�-¡*³  
13) �5�� �¡X��¡�¢/£�¤^¥�¤'¥���¦�§�¤0¨j¢�¡^©�¯1¬3¥��
±V¡�¢/£�¤^µqª9®
�y¬(¡,ª2�O¡�·
¬(¤,ª(���5¢�¤�´X³  
14) ­�¦
±pµ�§S¤X¯%¦
�-¡0¢�£S¤e£��� 
¬(¡0¸�¡0¢/£�¤^µ�¬3¥�¤0µ�£1ª9®,�d�e�
­�¦
¢�¡��-«0¥���«�°p �¦,¯!��« ¥�¼*«X��«0°j»�©� 
¦
�-§1£

¦
«�°�¬(¦
¢�¢���«'°�³
¥�¡�¦
µ�¡�¯S¬�¥�¤0¢/£�¡e¦�¬(¡�¥�¦
«�°�¬(¦
¢�½^µ�¶1¦
 �®,�y¬2¦�§G¢
��«�°/³
µ
¬(¦� 
©
­
¯%®,�
ª_µ�¦
¸�����«�¥0��«0°�£�µ�¡,ª_¥4µ�¬3¥�¤� pª2­�¡0¸*¤�¢�£S¤�±t£�¥*¡0­�¡�¸,¤�¢/£�¡0±V£!³  

15) ¥�¡0­
¯S©�¡*§S£�¥*¦,��¡�¢�£S¤o»�¡'¥��O �¡0¢
��«�°� 
¦,¯S��«�¥,¼'«X��«0°�©�­
¬w��¿e �§!¡5§�©� 
¢�¦�²7«*£q£�¥�¡0¶%®
·5¥,¡�­
¶%¡� �®,�
pracy, 

16) zapewnienie aktualnych danych z zakresu zabe ¥0µ/£!¤'«0¥*¤0¢�£�¡�£�¢
¸'�
¢�£�¤0¬w�f´f¢�¦ – 
technicznego obrony cywilnej w programach mobilizacji gospodarki, 

17) ¥�¡0µ�¤X��¢�£�¤0¢�£S¤o¥*¡�¦
µ�¡�¯1¬3¥*¤�¢�£S¡i�z²_¬(¦
 �­�£/¦�«�°�¬(¦
¢
�j¬(¦�²9§S£�¢�µ�¬�¥�¤� p²(¬2¦
 
­�¡0±V£
«�°�¤'±V£�«0¥'¢��
±V£q§�©� 
¢�¦�²7«*£/«X���j£!§�¢�¤3´X³�¯�¤�¬2¤�¢�®
�v£�¥0��£�¤'¬3¥�¼�¯w³  

18) ¥�¡0µ�¤X��¢�£�¡0¢�£S¤o¥*¡�¦
µ�¡�¯1¬3¥*¤�¢�£S¡i�y¸'����¦�²_¿,³
¥,¡�»�¤�¥'µ/£�¤'«'¥�¤0¢�£!¤  magazynów, punktów 
¥0»�£S¦
¬(¦
��¤*·�¦�¸0�
�-£!¤0¢�£�¡5¦
¬(¡0¥�²2¬2¦
 
­�®,�v¦
«�°�¬(¦
¢�¢���«'°�³  

19) ª_­�¶1¡' �¡0¢/£�¤o��¢�£!¦�ª2­�®,�r �¦-¬(¦�¥0­
¶%¡� �®,�À´K¡�¥, ,��ÁhÁ�Â�Ã�³  
20) µ
¬(¡�«�¤oµ/§!¡0¢�£Sª_¯!��«'¥0¢�¤^�y¥�¡0­
¬(¤
ª9£S¤o¥*¡� 
¡0¨p¦
»�¬(¦
¢�¢���«0° – ¯%¬(¡�¢qª_µ�¦
¬w¯w³�²2�-£S¡' 
«0¥*¤0¢�£�¤4¢�¡

¬3¥�¤*«�¥�§�©� 
¢�¦�²7«*£/¤X��¡�­�©�¦
�-¡0¢�¤3´oÄ%µ
¬�¥��K´K½X¯%¤(´+Å(³
©�¬3©�«0°�¦
±k£�¤0¢�£�¤4µ
©�¢
­�¯w®,�
nadzwyczajny «0°j¥�¡�·,¬(¦
¸,¤�¨�·,±m£G¢����-·�µ�§�¡'¢
©pÆ5Ço³  

21) �jª_µ�®
¶� 
¥*£!¡0¶1¡0¢�£S¤o¥4­�¦�¢/ª+¤�¬w��¡X¯�¦
¬(¡'±m£�µ
¬3¥���¬(¦
 
��£�¥*¡0»���¯S­�®,�È�y¥�¡'­
¬(¤,ª+£!¤
sprawowania opieki nad zabytkami i pomnikami przyrody i ochrona 
krajobrazu, 

22) �5�� �¡X��¡�¢/£�¤e �¤'«0�
¥�´K£�¥�¤0¥0�-¡*§�¡�´K¼'«*¤3´É¢�¡oµ�¬(¦,��¡' �¥*¤�¢/£�¤e �¥*£!¡0¶1¡,§�¢�¦�²7«�£q·�¦�ª_µ�¦
 �¡0¬2«�¥�¤(´K³��
wyniku któ ¬(¤3´Éµ�¦
�jª2¯�¡3´K¼e¦� 
µ�¡� ,��³  

23) �5�� �¡X��¡�¢/£�¤^¥�¤'¥���¦�§�¤0¨j¢�¡�ª2µ�¬3¥*¤� 
¡0¸4¢�¡0µ�¦9´X®,�v¡�§�­�¦
°�¦�§!¦
�e��«'°�µ�¬3¥�¤'¥0¢�¡�«0¥�¦�¢���«0°p �¦
ª_µ�¦
¸���«*£!¡o¢�¡^±V£!¤�´Xª+«�©�§G©
»�µ�¦
¥*¡4±m£!¤3´0ª7«*¤�±Êª2µ
¬�¥*¤' �¡�¸'�-�r·,¬(¡'¢�£!«'¡*«�°O§S£!«�¥'»
�-µ
©
¢�­�¯w®,�
ª_µ�¬3¥�¤' �¡0¸0��©/ª_¯%¡*§!¦
¢�¤�´� �§�¡e·,±V£G¢
��³  

24) koordynowanie godzin pracy handlu, gastronomii i placówek u ª_¶S©�·�¦
�5��«0°�³  
25) µ
¬(¦
�-¡� 
¥�¤'¢�£�¤5¤X�j£� 
¤0¢�«(´K£/ �¥*£�¡'¶1¡�§�¢�¦�²_«*£�·
¦�ª7µ�¦
 �¡�¬(«'¥�¤�´K³��Ë¯1�
±ÍÌ  

a) µ�¬3¥���·�¦,¯%¦
�5���-¡0¢/£�¤^¥*¡*²(�j£�¡� 
«'¥�¤�¨�¦���µ/£Sªf£�¤e �¦�¤X�j£� 
¤'¢�«�´K£1³  
b) µ�¬3¥���·�¦,¯%¦
�5���-¡0¢/£�¤^¥*¡*²(�j£�¡� 
«'¥�¤�¨�¦�¥0±k£�¡�¢/£!¤i��µ�£1ª_©O �¦j¤���£� �¤0¢�«3´X£!³  
c) µ�¬3¥���·�¦,¯%¦
�5���-¡0¢/£�¤e �¤'«��
¥(´X£�¦��e��­
¬(¤
²7§!¤0¢�£�©O¥e¤���£! �¤�¢�«�´X£S³  
d) przygotowywanie decyzji o odmowie wpisu  do ewidencji, 
e) µ�¬3¥�¤'­�¡�¥0���-¡0¢�£S¤4 
¦�ÎÐÏOÃj¥4Ï5¬�¥�½' �©j­�¦�µ�£!£�¥�¡*²2��£�¡� 
«'¥�¤�¨�¦���µ�£Sªf£�¤e �¦

¤���£� �¤0¢�«3´X£X´f¡0­j¬(®
��¢/£�¤�¸4­�¦
µ/£!£/ 
¤�«���¥�´K£/¦-�e�
­�¬(¤
²7§!¤0¢�£�©O¥5¤X��£! 
¤0¢�«�´X£!³  
26) «�¥0��¢
¢�¦�²_«,£�¡� �±m£�¢/£1ª2¯1¬(¡�«X�f´f¢�¤o¥'�-£S¼�¥�¡'¢�¤o¥e©�¯S¬(¥��
±m¡0¢/£�¤�±Ñ¢�£�¤'¬3©�«�°�¦�±�¦�²7«*£/·,±V£G¢
¢
��«�°ÒÌ  
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a) naliczanie czynszu 
b) Ó�Ô
Õ1Ö ty eksploatacyjne 
c) wykonywanie remontów, 

27) ×jØ_Ô�Ù
Õ1Ô
Ú(Ö�Û'Ö4Ü4Ú(Ý�Þ�Ý�Ú(Ö0ß%Ý0àxÞ(á�â�Ö'â/Ø9Ù,×Ë×dÜ*Ö0ã
Ú(Ý,Ø+á�Ý�Ø2ß�Ö�Õ%Ý�ä�Ö0ã�ßSå�Ö*æ!áGÜ*Ö'Û�äKá�×�ç/Ø+Ó
ã�Ó�è_Û*á
czynszów, 

28) Ô
Ú3Ü�ç�é
Ó,ß�Ó,×�Ö�â�á!Ý5áhØ_Ô�Ó
Ú�Ü*ê'ë�Ü�Ö'â�á�Ý4å
àmÙ,×rë�Ü*á!Ý0Ú3ì�Ö0×eçpé
Ú3å
â
ßSå�á�â�Ö3ä+àOåmæ�Ó
ã�Ö�æSá
àmáSÝ*Ø7Ü0ã�Ö*æGâ�ç�Û�ípá�å�ì�ç
ß1ã�Ó,×�ç�Û0í�î  

29) Ý'é,Ü,Ý�ã�×�Ó,×-Ö0â/á�ÝeÓ�Ô
Õ1Ö�ßhÚ(Ó�Û�Ü'â
ç�Û�íOÜ�Ö^å�ì�ç�ßSã�Ó,×�Ö�â ie wieczyste gruntów gminnych, 
30) Ó
ã
Ú2Ý*è9æ!Ý0â/á�Ý�Ø2ß1Ú(Ý*Þ%çOÛ*Ý�âOÓ�ï�Ó,×já�ê'Ü0åfäKê�Û�ç�Û�íOÔ
Ú3Ü0çjÔ
Ú3Ü*ÝX×�Ó
Ü*áSÝ4Ó�Ø+Ù
ïpá�Õ%Ö'ë�å
â�ã�Ù,×

ß%Ö0ãqØ7Ù
×�ã�Ö�àká�Ó�Ø+Ó
ï�Ó,×�ç
àmáhá�ï�Ö*é�Ö�ì�Ó
×5ç�àVáSî  
31) ×jØ_Ô�Ù
Õ1Ô
Ú(Ö�Û'Ö^×yÜ�Ö'ã
Ú(Ý,Ø+á!Ýeë
Ü,á�Ö0Õ%Ö�æGâ�Ó�è_Û,á�é�Ó�Ø_Ô�Ó
ë
Ö0Ú(Û'Ü�Ý3äoá�àmá!Ý0â/á�Ö^ã�Ó
àpå
â�Ö*æGâ�Ý'é�Ó�Ü

Ô
Ú(Ö�Û�Ó
×5â�á�ã�á�Ý0àðÔ�Ú(Ó,×�Ö'ë�Ü�ê*ÛXç
àxñeòó×yô�Ú3Ü�õ�ë
Ü,á!Ý�î  
32) sprawy rekultywacji gruntów rolnych, dróg gminnych i stawów 
33) Ø_Ô�Ú(ÖX×�ç�Ø_Ô�Ú3Ü�Ý�ë
Ö'ì�ç�î
Ô
Ú3Ü*Ý0ã�Ö�Ü�ç�×�Ö�â/á!Öi×rå
ì0ç�ßSã�Ó
×-Ö0â�áSÝi×�á!Ý�Û0Ü�ç/Ø_ß%Ý*î�å
ì'ç�ßSã�Ó,×�Ö�â�á!Ö*î

ë
Ü*áSÝ�Ú3ì�Ö0×eçmæ�å
ïOâ�Ö3ä+àOå�é,Ú3å�â�ß%Ù
×ré
àVá�â�â�ç�Û'í�ö  
34) Ô
Ú3Ü�Ý(ä9àmÓ,×�Ö�â/á!Ý4Ó�ëm÷�ã�Ö0Ú�ï
å�Ô�Ö0øqØ(ß!×�Öeé,Ú�å
â�ß�Ù,×yÜ4×�Ü�Ö(äfÝ0àOâ�Ó�è9Û�á!ê^â�Öo×�Õ1Ö,Ø_â�Ó�è7ù*î�×

×�á�Ý�Û0Ü0ç/Ø2ß�Ý^å
ì0ç�ßSã�Ó
×-Ö0â�áSÝeá�å
ì'ç�ßSã�Ó wanie, 
35) Ø_Ô�Ú3Ü�Ý'ë�Ö0ì^ï�å�ë
ç
â
ã�Ù,×jî�æ!Ó
ã�Ö,æ!á!î�á�â�â�ç/Û�í�å�Ú3Ü*ê�ë
Ü�Ý'ø�Ü�é�Ó�ë
â/á!Ý^ÜeÓ�ï�Ó
×�á�ê'Ü0åKäfê*ÛXç
àVá

przepisami, 
36) Ü0àká�Ö�â
ç�×yãqØ+á�õ�é�Ö*Û�í-×já�Ý*Û�Ü�ç/Ø_ß!ç�Û'í�î  
37) Ô�Ó
ë�ÖX×�Ö�â/á!Ý4ë�Ó-Ô
å�ï�æ!á!Û0Ü0â�Ý3äú×�á�Ö�ë
Ó�àmÓ�è_Û,á
×5ç
ã�Ö�Ü�å�â�áSÝ�Ú3å�Û�í�Ó�àVÓ�è_Û*á�Ô
Ú3Ü,Ý�Ü0â�Ö�Û0Ü�Ó
â
ç�Û'í

ë
ÓOØ7Ô
Ú3Ü*Ý�ë�Ö�ì�ç�î  
38) Ü�Ö0Ú�Ü�ê'ë�Ü*Ý�â/á�ÝeÓ�ë
Ý0ï
Ú(Ö'â�á�Ö5é,Ú3å�â�ß%Ù
×yÔ
Ú�Ü*Ý�ã�Ö�Ü,Ö�â�ç�Û�í�×då
ì�ç
ß1ã�Ó
×�Ö nie wieczyste, 
39) ×5ç�×�Õ%Ö,Ø_Ü�Û0Ü*Ý0â�á�Ö4â�á�Ý'Ú3å�Û0í�Ó�à�Ó�è7Û�á�â�Ö^Ú�Ü�Ý'Û'Ü5é,àVá�â�ç/î  
40) Ô�Ó,×�Ó
Õ!ç�×-Ö0â�á�Ý4ï�á�Ý*é,Õ�ç�Û�ípë�Ó�×�ç�Û'Ý'â�ç�â/á!Ý�Ú�å�Û�í�Ó
àmÓ�è9Û�á�×vÛ�Ý*æ�åpÓ�ï�æ!á�Û'Ü�Ý0â�á!ÖeÓ
Ô
Õ�ÖXß

Ö'ë�áSÖ'Û�Ý0â�Û�ã�á!Û�í�Üiß!ç�ß%å
Õ!å�×�ç
Ô�Ó�Ø9Ö0ì�Ý'â�á�Ö�ß%Ý'Ú(Ý0â
å�×Ëå
Ú�Ü�ê'ë�Ü*Ý�â/á�Ö�ß�Ö0ã�á�ÝÒäKÖ0ã�â�Ô�ö�×�Ó
ë�Ó
Û*á�ê�é�î
kanalizacja, utwardzenie drogi, 

41) przejmowanie nieod Ô�Õ1Ö0ßSâ�á�Ý^×rë�Ú(Ó
ë�Ü*Ýoå�àmÓ
×eçjâ/á�Ý�Ú�å�Û'í�Ó
àmÓ�è9Û�á�×-Û0í�Ó
ë�Ü�ê'Û0ç�Û�í�×
Ø_ã�Õ1Ö'ë�ûüÖ*Ø+Ó
ï�åOýþÕ1Ö*Ø7â�Ó�è7Û*á�ÿjáSÝ�Ú3å�Û�í�Ó�àVÓ�è_Û,á��oÓ�æGâ�Ý3ä4÷
ã�Ö'Ú3ï
å��ÒÖ�øqØ2ß!×�Ö�î  

42) Ó
Ü0â�Ö�Û0Ü�Ö0â/á�Ý^â/á�Ý�Ú�å�Û'í�Ó
àmÓ�è9Û�á/é
Ú3å
â
ß%Ó,×�ç�Û�íOâ
å�à�Ý0Ú(Ö�àká�Ô�Ó
Ú3Ü�ê�ë
ã�Ó,×�ç
àmá1î
nazewnictwo ulic, 

43) Ó
Ü0â�Ö�Û0Ü�Ö0â/á�ÝeÓ�ï�á�Ý0ã�ßwÙ,×yÜ*Ö�ï�ç
ß1ã�Ó
×eç/Û�í-×�é�àká�õ'ë�Ü0ç�é,àVáGâ�â�Ý�é�Ó�Ó
Ü�â�Ö0ã�Ó,×�Ö�â/á�ÖeÓ�Ú(Ö�Ü
planowanie zabezpieczenia dóbr kultury, 

44) komunalizacji  mienia, 
45) Ô
Ú3Ü�Ý(ä9àmÓ,×�Ö�â/á!Ýoâ�Öo×�Õ1Ö*Ø7â�Ó�è7ù4é
àVáGâ�çpé,Ú�å
â�ß�Ù,×yÜ*Ö�ä+à�Ó
×-Ö0â�ç�Û'í�Ô�Ó�ëjë�Ú(Ó
é
á�Ô�å
ï/æSá�Û0Ü'â�Ý

Ø2ß%Ö0â�Ó
×�á�ê*ÛXç�Û�í�×�Õ%Ö,Ø_â�Ó�è_ù5Ó�Ø+Ù
ï�Ô�Úwç�×�ÖXßSâ
ç�Û0í/î  
46) zawieranie ugód w sprawach zmian stosunków wodnych na gruntach, 
47) nakazywanie wykonywa â�á!Ö^â�á!Ý0Ü0ï�õ'ë�â�ç�Û'í�å
Ú�Ü*ê'ë�Ü�Ý�øCÜ*Ö�ï�Ý�Ü�Ô�á�Ý�Û0Ü�Ö�äKê�ÛXç�Û0í�×�Ó
ë�õ

Ô
Ú3Ü�Ý*ë�Ü�Ö'â�á!Ý'Û'Ü�ç/Ø7Ü�Û�Ü,Ý�â�á!Ý0àxæGå
ïjÜ*Ö�ï�Ú(Ó
â/á�Ý�â/á!Ý^×5Ô
Ú2Ó,×�Ö'ë
Ü,Ö�â/á�Ö�è9Û�á�Ý'ã�Ù
×rë
Ó�×-Ó�ë,ç-×
Ô
Ú3Ü�ç�Ô�Ö*ë
ã
å�×�Ô�Ú(Ó,×�Ö'ë�Ü�Ö0â/á�Ö^Ô�Ú3Ü�Ý0Ü^×�Õ%Ö*è7Û*á!Û*á�Ý*æ!Öeé,Ú3å�â�ßSåpë
Ó�×�Ó
ë
ç�è7Û*á�Ý0ã�Ù,×
â�á�Ý'â�Ö*æ�Ý0ì0ç�Û�áSÝ4Ó
Û'Ü�ç/Ø7Ü�Û�Ü,Ó
â
ç�Û�í/î  

48) Ó
ï/Ø7Õ!å�é�Ö^ûüÝ,Ø_Ô�Ó
Õ!å��oÝ�Ö'é�Ó
×-Ö0â�áSÖ��eÚwç�Ü0ç/Ø9Ó,×�Ý'é�Ó�î  
49) zarz ê'ë�Ü*Ý�â/á�ÝeÝ�×-Ö0ã
å�Ö�Û�äKáqæ�å�ë
â�Ó�è7Û*á�Ü^ß%Ý0Ú(Ý'â�Ù,×dÜ�Ö'é�Ú(Ó
ì*Ó
â�ç�Û�íjÔ�Ó,×-Ó
ë
Ü
á�ê5î  
50) Ô
Ú(Ó
×-Ö�ë
Ü�Ý'â�á�Ý5Û'Ö0Õ%Ó�è7Û*á�ë�Ó
ã
å�àVÝ�â�ß�Ö�Û�äKá�Ü�×já�ê'Ü�Ö�â�Ý�äúÜ5ÝX×�Ý�â
ß1å�Ö*æ�â�ç�àC×�ç/Ø(ßwê�Ô/á�Ý0â/á�Ý�à

Ø_Ü0ã�Ù
ë�Ô�Ó,×�Ó
ë�Ü*á!Ó
×eç�Û0ípá�ßSÜ'×pö*Ü*Ö�é,Ú(Ó�ì�Ý0â/á�Ö�àká�ã�Úwç
Ü0çqØ7Ó,×�ç
àká  
51) ã�Ó
Ó�Ú(ë,ç�â�Ó,×�Ö�â/á�Ý�Ø7Ô
Ú2ÖX×yÜ'×-áSê�Ü�Ö0â�ç�Û0í�Ü4Ú(Ý�Ö*æSá�Ü*Ö�Û3äXêoÜ*Ö0à�Ù
×�á�Ý'ø�Ô�å
ï�æSá!Û�Ü'â�ç�Û'í�î  
52) przygotow Ö�â�áSÝ4Ó
Ú2Ö0ÜeÓ�Ú2é�Ö0â�á�Ü,Ó,×�Ö'â�á!Ý^Ô
Ú�Ü�ÝXßwÖ�Ú(é�Ù
×�×dÚ(Ö�àmÖ�Û0í�Ü*Ö0à�Ù
×�á!Ý0ø

publicznych, 
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53) �	��

���������������������������� !��"#�$
�%&�!')(*�+�&�,��(-���	.0/!����1  
54) udzielanie pomocy kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie 

(-���32��4�3���*%&�!�+��"65	.�����7�'��)��2���������/!����1  
55) .8
9'!5	�$')(-�����:�: �����(-�3.;���< !��"=�!(>��?*��(-����53.A@0(*� B�C	�6DE"F�4�)/�.G���� )(-�	
H�I���!C��3���+2��������

����"=53.8����78')����2��������)/!�J��1  
56) .K�$�3L
�+�4.;�:�����!�J��'������J�3�J�����MC)�� )��"6������5	.G���	(-�	"#��C����	�)/����N.O��(-�J ������E�!C	�	����2I�J�����

����"=53.8����7P')����2��I�J���)/��J��1  
57) organizowanie oraz  przeprowadzanie  wyborów do Izb Rolniczych, 
58) .8
9'!5	�$')(-�����:�:@M(*�3B�C��J"RQ�������/�
>�I/!������/�"P.G�3�J �(-�+
S���  organizowania i 

przeprowadzania spisów rolnych, 
59) ����(T��U�C��+�J�������,��(-�)�3.N��
> ����J"V�3"#�4�)�)/�"XW  

 
§  24 

 Y0ZK[ \ ]_^a`cbKdMe_fEg;hjilkmdKnEo�p
 

1. qKr*s�t�u�v�wyx�z�{�|)}�~����8����|!v��)�;���IvJr*}��SvM���l�Hz��Mw=��|����  
2. �N�;q0rTs�t�u�}Fx�z,{J|)}6~��)�N�I�<|!v��)�N|!{+��v��J�8s�{���{&zI����{�|���vK�>��r-{��O�M��|��<��{*��� cych z przepisów prawa o 
{J�)z,{��J�=�>z,{�|)}������N�$�4|!v������)���)u)v����9}8r-��u	s+�<|)|!v+���8�a�	����vJ�)}��!��s�v��)���)�)r-{��;{0���>z��3��{Jr*s����>s3vJ|���{������
zgromadzeniach, zbiórkach publicznych, obywatelstwie polskim oraz zadania z zakresu 
�	��r-�	|)���&�)�����<|!v-��{����9s���s+v������4|��!�H���*�  
1) s�{��${JzI�N�I{J|���v0�T�	r*w={+�<|!�!�H��� s��N����s�{�|��!���8sEs+{J�N{�r-���IvJw w6{��I��v����9z���{0¡T�9���$�>����{J|��Iv�s+{��!vJ�K|���v����
���	w�����vJz��3��{J|���v:u��	��})w#vJ|)z��3�8�!�!�T�8��{+u)�Js+v�|���vM�;|�{�s����I�9�!{+�J������r-�3��{�u�s�v�|���v:r-v*��v3�>zIrT}
s��,�	����|��!���8s�{��!vJ�0|���vJ�!¢H�  

2) ��r*sJ�S�Sw6�	�N{�|���v0�!�>�N��{�u)��s+vJ���;���-z�������v�|���}N�Gs��N����s�v���w6{�����v����9���a¡,}!u	s3��v���{�|���vK�
��})���3�
cywilnych), 

3) wydawani v:s�{+�>����{�u)��s�v����;��r-{���}��	�������I�Js�|��!�H�����K�)�$����s�{T�����&�!����s�{��;{�r-�+��vEw={��I��v��a�-z$�;{
wyznaniowego (konkordatowego), 

4) �K�!u){J�N{�|���v:s�{	�T����{�u��Js�v���s�{0�3r-{�|�����tMu���{M�	�)����{&z�v3���!�����I�
�������£�  
a) �;s3u)���<|!�!�H���!��r-{&�;|!vT�mu��;s+{J�N{�r-���I{�w#{J���3vJ���9z���{��  
b) ���9z�{�|���vE�;����|��)wVu)�Ns�{J�N{�r>����{:sJ������s���}��!{�r¤zI|�vJr9�
����v����  

5) �K�!u){J�N{�|���v0u)v��J�)s-�����6�>�)r>�)��v�|��<}8}��>z�{��;�3��v��)�8�)��s+v����¥��{J|���{�|�{Es�{��;{�r-����vEw={����+v��a�-zI�N{+�  
6) s �!��r*s��+u	s�{�|���vM{��)z��3�Aw6{�����v����>zI�;{3�)s�����|)}��!}�r-�)u�s+v�|���{+�  
7) p r-�3��{�u�s�v�|���vE�a�H�I���8�9z�{�|�}��&�)������|!v����8��r-{Js;�9�!��r-�3�8��u	s3�3�_u)�Kz$�!�J���a�l�����)�  
8) w �!u){J�N{�|��Iv:�)u����$�H�3���9��r-�)���	|���������s�})��v���|)�!�J�6{J�)z��3�A})r-��u	s v����)w#{J����v����>zI�N{0�!s��)�	|!�	���  
9) ��r-�3��{�u�s�v�|���vE���	r-v3�9���	|�u)vJ|��*�J���	r-{�sEr-v-�Sv3�>zIr>�3�O�K�!u�{J|���������u	���I�H�	�j{���z��	�G|�{E�J�!��s+v�|���v0�!�l�	�
��r¤����{&zI|)�!�����	r-{�sEr-�	� ¦�§!¨�©�ª<¦a«-¬$§�¬I­!¨T®&ª)¯T«
°+±3§�²)³�´-µ	¶�­)´-·J¬I­)´-·3²�­)´*¸3¹�±3§�²�³�µ�º�ªI¨*®�·J¯,²  

10) »K§�«-§�¼�·J¦�ª�½Mµ�±	³�ªI«H¾	»j·�¶�¬,¾	»jµ;¸3·�ªI«9¬I¦�ª�·J¼�§!¨�©8¸�±)·�´*¸�½�¦�ª�·�¨J©6±)µ;¶�µ	¿=¾	´-½�¶�½&»8ª�±�½�¦�¨ ®�ªÀº4­!±�¦!µ!ÁH¨�ª$²  
11) »K§�«-§�¼�·J¦�ª�½E¸+·J»�ª�·�±�µ	¿#ª�½�Â�±)µ�ª4¦)¦)§!¨�©8Ã�Ä�ÅÆ»j¨�½+º<­�±)µ�¶!µ	¦�·�¦�ª�·E³�´*¸J§)³�ªI«
¶)­N»P·J¶)¬�·�¨�©6«9¬�·J¦�­  
       cywilnego, 
12) ³�´-µ3»�·�±�¸�½�¦�ª�½M±�µ	¶�­)¿=½J¦�¬¤·�¨T®&ªa«
¶)¼$·+±)·�¦�§!¨�©8³�µ)±)·�Â�ª�»;¦�ª�µ�«9¶�¾3»_µK»0§�±)·J¦�ª�½:µ�±	³�ª$«
¾	»j·�¶�¬�¾	»  

»;´-·J¸M¸0µ	³�¼$·&¬¤°0«9¶�·J´*Ç�µ3»�°�²  
13) prowadzenie akt zbior ¨J¸�§!¨J©�±)µ8·�¶�¬¤¾3»G¿=·J¼$È�½JÂa«>¬I»N·+²�¸+É�µ	¦�¾3»8²�­�´-µ)±�¸�½�Â�²  
14) ¦�·J¦!µ�«9¸+½�¦�ª�½�»K¸�¿#ª�·�¦�½J¶�¿#·�´-É)ª4¦�½3«Hµ3»K§!¨J©=ª!³)´*¸�§)³�ªI«
¶!¾	»j±�µ;¶�«Sª�°+É8«>¬�·�¦)­6¨&§�»8ª�º4¦�½�É�µ8µ  

¸�·�»;·�´-¨+ª4­8¿=·J¼$È�½JÂa«>¬�»�·�²)´-µ�¸�»Nµ)±	¸	ª�½�²�«l½J³�·J´-·+¨*®&ªI²�¸+É�µ�¦!·�¨�©�²)¸�¿#ª�·�¦�ª�½:¦!·�¸J»�ª$«9¶�ªÀª4¿Fª�µ	¦  
µ	¬I´*¸�§�¿8§�»�·J¦)§!¨�©�µ)±8ª�¦)¦)§!¨J©�Ã8Ä!Å�²)­)´*¸+¹�±)¾	»�²�«l°�±�¾ w oraz instytucji zagranicznych, 

15) ³�´*¸�§�®H¿=µ3»�·J¦�ªI½Mµ�ÁT»�ª�·�±)¨�¸�½�ÂËÊ  
a) o uznaniu dziecka, 
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b) Ì!Í�Î�Í�Ì�Ï4Ð�Î�Ñ3Ï�Ò�Ó�Ô�Ð�Ì!Í�Ñ�ÕNÏ�Ö>Ô�ÍE×=Ø�Ù�Í:×6ÍJÚ$Ô�Ï�Û  
c) o powrocie do poprzedniego nazwiska osób rozwiedzionych, 
d) Ñ�×FÏ�ÍJÌ�Ï�ÒMÏ�×=Ï�Ò�Ì�Ï�ÍMÎ	Ñ3Ï�Ò�Ó�Ô!ÍEÕ0Ü�Ï�Ö
Í�Ì!Ò�Ý�Þ�Î)Þ�ÍJÔ)ÚaÕjÓ�ß�Õ8Ï�àIÏ�á&Ò�Ý�Þ�Ö9Ü�Þ	â*Ñ�ã+Î	Ñ+ÒJÌ�ÏIÍ�ä  

16) przyjmowanie wniosków o wpisaniu do akt urodzenia dziecka wzmianki o zawarciu  
×=Í�åIÙ�Ò�æaÖ-Ú$Õ;ÍEÜ�â*Ñ�Ò�Ñ:â-Þ�Î	Ñ+Ï�Ó+ç3Õ_Î	Ñ+Ï�Ò�Ó�Ô!Í�Û  

17) transkrypcja (umiejscowienie) aktów zagranicznych i wydawanie decyzji w tym 
zakresie, 

18) Õ0è!Î�Í&Õ�ÍJÌ�Ï�ÒMÎ�Ò�Ó�è)ÑTá�ÏaÞ�Ö>Ü�Þ	â*Ñ3ã�Î�Ñ�Ò�Ì�Ï4Ð�Í�Ô�ÚIÐ=Ö>Ú�Í�Ì)Ð�Ó&è�Õ8Ï�à<Ì�Ò�Ý�Þ Î�à�Í:Ñ�Î)Í�â*Ñ�Ò�æ6Û)Ô�Ú�ç�â-ÒEÌ�Í+Ö9Ú�ãJÜ�Ï<å�è
Ñ�ÍMÝ3â>ÍJÌ�ÏIÓ�Í+Û�Í:Ì�Ï�Ò:Ñ�Þ!Ö9Ú�Í�å�è�Ñ+Í�â-Ò*á&Ò+Ö9ÚIâ-Þ	ÕNÍ�Ì!Ò+Û  

19) wydawanie decyzji  w sprawach: 
a. Þ�Ö
Ü)â-Þ�Ö>Ú,Þ3Õ�ÍJÌ�Ï<ÐéÞ)Ó�Ñ�è�Õ8ÏIÖ-Ú$è!ÓJß�ê)å$Ø�Î)ç	ÕGÜ�Ï�Ö
Í�â9Ö>Ô�Ï�Ó�ß�Û  
b. Þ;Ð�Ñ�Ð)Ü�ÒJå�Ì�Ï�Ò�Ì�Ï4Ð6ÍJÔ�Ú¤Û  
c. o wpisaniu wzmianki dodatkowej 

20) Þ)Î3ÚIÕNÍ�â*Ñ+Í�Ì�Ï�ÒKÏ!Ð�Ö>Ú,Í�à�Í�Ì�Ï�Ò�ÚIâ>Ò+ë
Ó+Ï�ÍJÔ)ÚìÖ9Ú�ÍJÌ�Ð�Ó&è)Õ�Ï�à<Ì!Ò+Ý�Þ�Û  
21) wyd Í&Õ�ÍJÌ�ÏIÒ�Ñ+Í3ë-Õ�Ï�Í�Î�ÓJÑ3ÒJæ�ÞNÕ0Ü�Ï�Ö
Í+ÓJß�Î�Þ	Ô�Þ	Ì!Í�Ì�è�ÓJß�ÕAÔ�ÖlÏ�Ø�Ý)Í�Ó�ß�à4Ð)ê=Ï�ÓJß�ê)â-Í�Ô)Ð�Û  
22) prowadzenie archiwum akt zbiorczych, 
23) Ö9Ü�â-Í&Õ�Î	Ñ�Í�Ì�ÏIÒ�Ü)â-Í�ÕNÏIÎ	å$Þ	ÕNÞ�ë9Ó3Ï�Î)Í�Ì�è!Ó�ß�Ñ+ÍJÕNÍ�â¤Ú�è�Ó�ßNÕ�Ò�Õ0Ì�Ï�Þ�Ö>Ô!Í+ÓJß=Ö9Ô�å$Í�Î�ÍJÌ)è!ÓJß6Î)Þ

wyrobienia dowodów osobistych, 
24) Ü)â*Ñ�Ò�Ô!Í�ÑJè�Õ�ÍJÌ�Ï�Ò:Î�Þ3Õ�Þ)Î)ç	ÕjÞ�ÖHÞ�ê�ÏIÖ9Ú�è!Ó�ß�Þ!ÖHç	ê�Ñ�×#ÍJâ*å�è�Ó�ßNÕKè�Ö>Ú,Í wcy dowodu osobistego 

wraz z odpisem aktu zgonu, 
25) Ö9Ü�Þ	â*Ñ�ã�Î	Ñ3ÍJÌ�Ï�Ò�Õ;Ì�Ï�Þ�Ö9Ô�ç3ÕjÞNÌ!Í�Î�Í�Ì�Ï�ÒE×=Ò�Î�Í+àIÏ�íJîïÍ:Î	å$Ð!Ý�Þ!à�Ò&Ú�Ì�Ï�Ò:Ü!Þ	Ù�è!Ó�ÏIÒ�×#ÍJå�Ù3ÒJæ�Ö
Ô�Ï�Ò�ðMÞ�â-ÍJÑ

Þ	â-Ý�Í�Ì�Ï�Ñ�Þ3Õ�ÍJÌ�Ï�ÒEÐ�â-Þ)Ó�Ñ�è�Ö>Ú,Þ!ë
Ó+Ï�áSÐ)ê�Ï�à�Ò�Ð�Ö>Ñ3Þ3Õ0è!Ó�ß�Î	å�Ð�Ý)Þ�à�Ò&ÚIÌ�Ï�Ò�Ý)ÞNÜ!Þ�ÙJè!Ó+Ï�Í�×#ÍJåIÙ+ÒJæaÖ9Ô�Ï�Ò�Ý)Þaä  
26) Ñ�Í�å�Í&ÚIÕ�Ï�Í�Ì�Ï�Ò;Ö9Ü�â-Í&ÕAÔ!Þ	ÌaÖ9Ð�à�ÍJâTÌ�è!Ó�ßNÕGÑ3ÍJÔ�â-Ò+ÖSÏ�ÒEâ>Ò*áSÒ	Ö-Ú�â acji akt stanu cywilnego, 

Ü)â-Þ	ÕNÍ�Î	Ñ�Ò�Ì�Ï�Ò:Ô!Þ�â-Ò+Ö
Ü!Þ�Ì!Î)Ò�Ì!ÓTá&Ï�Ñ:Ü�Þ�àIÖ
Ô�Ï<×#Ï�Ü�à�Í�Ó�ç3Õ;Ô!Í�×FÏ�Î3è)Ü�à�Þ	×=Í&Ú$è!ÓJÑ�Ì�è)×FÏ!Ñ�Í0Ý3â-Í�Ì�Ï�Ó+ã�Û  
27) Ö9Ü�Þ	â*Ñ�ã�Î	Ñ3ÍJÌ�Ï�ÒMÓ�Þ�×FÏ�Ò+ÖSÏ�Ø�Ó�Ñ�Ì�Ò*á�Ö9Ú�ÍJÚIè�Ö>ÚIè)Ô�Ï)ÕAÑ�Í�Ô)â-Ò	ÖHÏ�ÒEÐ)â>Þ)Î	Ñ3ÒJæ�Û�×=ÍJå$Ù�ÒJæaÖ>ÚIÕ�Û�Ñ+Ý�Þ�Ì!ç	Õ_Ï

Õ8Ö9Ü!ç	å$Ü)â-Í�Ó�Í:Ñ:ñMâ*Ñ3Ø�Î�ÒJ×Rò�Ú�Í�Ú�è�Ö>ÚIè!Ó�Ñ�Ì�è�×£ä  
28) Ö9Ü�Þ	â*Ñ�ã�Î	Ñ3ÍJÌ�Ï�ÒKÖ
Ü)â-ÍJÕNÞ�Ñ�Î)ÍJÕNÓ�Ñ+Þ!ë
Ó+Ï�Ñ:Ñ+Í�Ô�â-Ò+Ö Ð�Í�Ô)ÚìÖ-Ú,Í�Ì�Ð�Ó&è�ÕNÏIà<Ì!Ò�Ý)Þ�Ï)Õ�Ö9Ü�ç	å�Ü�â-Í�Ó+Í�Ñó è�Î	Ñ3Ï�ÍJå�Ò�×yò)Ü)â-Í�ÕjôMê�è�ÕNÍJÚ,Ò�à$Ö9Ô�Ï�Ó�ß�Û  
29) Õ0è�Ö>Ú,Ø�Ü!Þ3Õ�ÍJÌ�Ï�ÒEÑ:Õ0Ì�ÏIÞ!Ö9Ô!Í�×=ÏõÎ�Þ�ÖHã�Î	ÐNÕéÖ>Ü�â-Í&Õ�Í�Ó�ß�Í�Ô�ÚöÖ9Ú�ÍJÌ�Ð�ÓJè�Õ�ÏIà<Ì!Ò�Ý�ÞKÕKè)×=Í�Ý�ÍTáSã+Ó&è!Ó�ß

Ú�Í�Ô�Ï�ÓJß�â-Þ	Ñ	Ö>ÚIâTÑJè!Ý3Ì�Ï�Ø�÷+Û  
30) inne sprawy z zakresu rejestracji akt stanu cywilnego. 

 
§  25 

INFORMATYK  – administrat ø!ù:úaûJü3ýÀþ�û�ÿ�ü+û��������	�8þ�

�*ø!ù�����ÿ��Hþ��  � Þ�Ö>Ú,ÍJÌ!Þ	Õ�Ï$Ö9Ô�ÍEÜ)â>Í�Ó&è�Ì!Í�à�Ò�Ù�ã;Ö>Ü�â-ÍJÕ0è8Ñ:Ñ�Í�Ô)â-Ò	Ö>Ð�Ñ�ÍJâTÑ+ã�Î�Ñ�Í�Ì�Ï�Í;Ö-è�Ö9Ú�Ò�×6Í�×#Ï�Ô�Þ	×6Ü)Ð)Ú�ÒJâ>Þ3ÕKè)×=Ï  
Ï!ê�ÒJÑ�Ü�Ï�Ò�Ó�Ñ+Ò�æ�Ö9Ú�ÕNÍGÏ4Ì��TÞ	â*×=Í�ÓTá�Ï$Û)ÍEÕPÖ
Ñ�Ó�Ñ+Ò�Ý�ç!à<Ì!Þ�ë9Ó3Ï��  

1) Ñ�Í�â*Ñ�ã�Î	Ñ3ÍJÌ�Ï�ÒKÖSÏ�Ò�Ó3Ï�ãEÔ�Þ	×�Ü)Ð)Ú�Ò�â>Þ3Õ;ã:ñ0âTÑ�Ø�Î�Ð�Û  
2) n Í�Î	Ñ3ç	â Ï!Ô�Þ	Ì)ÚIâ-Þ�àIÍ�ê�ÏIÒJÙ�ã+Ó�Í:Ü)â-Í�Ó&è�Ý	å$ç3Õ;Ì!Ò�Ý�Þ�ÖHÒJâ*ÕNÒJâ9Í�ñ0â Ñ�Ø�Î�Ð  
3) przygotowywanie umów z jednostkami autorskimi na zakup systemów. ����� �"!$#"%'&(� �"!*)*!'&+��,"�-�/.10-2435&76589&+�:2;%$)=<�6$2;35>5?�0-&+6$)A@�B-C;.D.EB-CF35&+�-)G.E!'H�69)GIJ0:</KL3�ME6��N?���BPOQIA.

 
         funkcjonowaniem, 

5) 
#"��R 0:#:3�.�0�B:#��-�/.E0SKT@/K7?U0-2	>;.�2��-?�0:&T.E�-HU%9)V0:</KL3�ME6��N?���BN@QOW�'@/B-C/X

 
6) organiz

6$)Y�:��.E0*KT#�< 6�M10:ZY)[#��:<5&+09K�.E0A6$R�K7H�>�85.DKT35&P#9\N?�>F< 6$2	35>5?�0�&+69)Y0"8'6 X
 

7) 
3�&+69)G��!'#"0:�/.E0SKT35&+�:)=#:)G.EI:#��:�'@ B:C]#^)A@53 6�KW�:,�0-�/.E0�2`_S&P#"\�!$>Y)`KT3�&P#"\:?�< 6$2;3�>'?�0:&+69)S@�X

 a"�bKL3 6'&P#"I�!$#"�:��.�0JM�.�KT?1@]3�&+658$&+�-2c%9)[>/KT?���M1�PO�I�BJ6�KL6'R \J6�!$3�69)].E0�!'#9.E��Md� Ie#��e0�</KT3�M16��N?��"BfOQ\^<��-,"!�0"8'6
z programów. 
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9) prowadza g/hEiSjTk/j7lUi-m	n;h1o5i-g5l�k�p+hdq r-lUs't+u9vGw'x�r�j�i-yzh�{5t+r-vVo5s�j7lU|:{�nFo5s]p�n5g�q }+~Qh {�t+s5�9t7r-m	n�w  
10) wykonanie kopii awaryjnych, 
11) przeprowadzanie raz w tygodniu kontroli antywirusowej. 
 

 
§  26 �b�����Y�]���F�e�A�Q�����Q�5�G�G���V�W� ���*�=�S�A�����b�Y�]���� �¡�¢G�£�*��¤c�]¥c�]�¦�F�[�*§e¥

 ¨Y©*ª"«�¬5«-­F® ¯:°1± ©'²;©�³:±/´dµ «e± «"¶1¯:·"¸^¹»ºLª ³-ª9¯�¼'½ ¶d± ©�¾L³�´DºT®�¿+«N¹SÀzÁ
 

1. Â ®5¿+«"³�©$¹AÀ'¹G«-±/´E¯^®�¿+©WÃQ¯:µ5Ä�½9¹Å«-µ5ÄU½9¹[®5¿+«-¹S±5À ³-Æ»¹AÀ5±/´dµ «fÃQ¸"³NÀ ³�ÆGªeÇ�º7ÄU«N¹SÀF©*¹JÀ�³:Æ�©9¹*«�±�´ÈÇG¹
Ä�¿fª�¯-É:¹Y©�¾L³"´D´ ®5¿Pª�¯�³9´Ê¹Y¬'ª�´E«:°�«-±/´E«J«�¶Èµ�©$Æ © ¶1´dª"²;©$¹G´UË

 
2. Ì ¿+©9¹Y«"¬'ª"¯-±/´1¯¦®�¿+©�Í+´�¶E«:µ'Ä�À�³-ª:±�¯fÃÎ¬'ª9´E«:°�«�¶d± ©�¾L³"´D´d±�Íf©$¿P²�«�³-À�Ã�± ¯PÃ^º7ª9³-ª"¯"¼5½�¶È±�´E¯A¬�¶E«A¬$ª�´�¯�³"´D´

²	°�©�¬$ª�´E¯�·-À
Ë
 

3. Ï º+Ä�«"¶E¯�±�´E¯*º7ª9³-ª"¯�¼'½$°�©9¹SÀ ³-Æ ª9«�º�«�¬S¹SÀ ¬�«N¹G«-±�´�«A´�³�©�Íf«-±�´1«^ª"¯�ª-¹G©�¶E¯:­]± «^®5¿+©$¹Y«"¬$ª�¯:±�´E¯ºL®5¿Pª�¯�¬5«�·-ÀG±�«:®�©WÃ�½$¹V«�¶Èµ ©'Æ © ¶E©9¹SÀ ³-Æ;©$¿+«:ªeµ ©'±'Ä�¿7©�¶E¯e®5¿Pª"¯$º+Ä�¿Pª"¯"¼'«:±/´E«^ª�«�º�«�¬]©'Ð5¿+©$Ä�ÇGÄ�À5²c´
napojami. 

4. Â ®5¿+«"³�©$¹AÀ'¹G«-±/´E¯A´�®5¿Pª"¯�¬ º7Ä�«:¹Y´1«:±�´E¯AÑÒ½WÃ�Ä�©9¹]´�ª�«:°�©$·9¯-­	¬�©G¼9²�´È±�± ¯�¼5©*®5¿+©�¼$¿+«:²FÇ
®�¿+©�Í+´1¶1«:µ'Ä1À5µ/´�´ ¿+©'ª-¹]´E¸:ª:À'¹Y«:±�´E«e®5¿+©'Ð�¶E¯�²c½9¹V«�¶Èµ�©$Æ © ¶E©9¹

ych. 
5. Ó «�¬'ª"©$¿+©$¹Y«:±�´�¯e¼9²Ô´d±5±�¯�¼'©G®5¿+©�¼9¿+«:²	Ç]®5¿+© Íf´1¶�«-µ'Ä�À5µ�´�´�¿+©$ª-¹]´E¸�ª-À'¹G«-±/´E«^®�¿+©$Ð/¶E¯:²c½9¹

«�¶Èµ ©'Æ © ¶E©9¹SÀ ³-Æ;´�¹£²�´E«�¿+Õ¦® ©$Ä�¿Pª�¯-Ð�ÃQ¯�¼�©*²;©�¬9À�Í+´Èµ�©9¹*«�±�´1¯A´�¿+©'ª$º7ª9¯-¿Pª�«:±/´E¯'Ë
 

6. 
ÑÖºL® ½$°�¬$ª9´1«-°�«:±�´E¯S´ µ ©�©$¿+¬$À5± ©$¹*«�±�´E¯A¬$ª�´1«:°�«�¶È±�© ¾T³9´�º7ÄU©9¹G«-¿Pª�À/º7ª9¯-­�×5µ/¶dÇ5Ð�½9¹]× ´È±/ºTÄ1À'Ä�Ç�³fÃN´�´�© º�½$Ð
®�©5¬5¯fÃ�²	Ç�ÃQ¸�³:À ³-ÆFª"«�¬�«:±/´E«^®�¿+©�Í+´1¶E«:µ

tyczne i lecznicze w ramach gminnego programu. 
7. Ø ©5©$¿7¬9À5±�©9¹G«-±�´1¯Sº7ª"µ © ¶E¯-­;³-ª�°�©$±5µ�½9¹[µ ©$²�´�ºEÃQ´�´�© º�½$ÐY¹Fº7®�½$°�¬'ª�´E«�°�«PÃN¸�³-À ³-Æ]¹=¿+¯"«�¶�´dª�«"³PÃ-´

gminnego programu. 
8. Organizowanie fachowego doradztwa i banku informacji dla instytucji i osób ®�¿+©9¹G«�¬'ª"¸"³-À ³-Æ;¬$ª�´1«:°�«�¶È±�© ¾TÙe®5¿+© Íf´1¶�«-µ'Ä�À ³:ª�± ¸A´D¶E¯�³:ª�±�´1³-ª�¸5Ë

 
9. Â ®5¿+«"³�©$¹AÀ'¹G«-±/´E¯^Æ�«-¿P²�©'± ©5¼$¿+«-²	Ç]ª"«�¬5«:­	´F®5¿7¯�¶1´È²�´È± «-¿fª�«�¹SÀ ¬5«:Ä�µ�½9¹=±�«J¬�«-±'ÀF¿+©$µ

Ð�Ç ¬$·�¯-Ä�©$¹AÀ	´�®5¿Pª"¯�¬ º7ÄU«-¹G´E«:±�´E¯A¬5©Gª"«NÄ�¹Y´1¯:¿+¬$ª�¯:±/´E«JÑÒ½WÃWÄU©$¹Y´�Ë
 

10. Ø ©5©$¿7¬9À5±�©9¹G«-±�´1¯^¿+¯"«"¶�´Èª"«"³fÃQ´ Ð/´E¯�·"¸�³:À ³-Æ]ª�«�¬�«-­;¼9²c´E±5±�¯PÃ�µ�©$²�´�º1ÃQ´ ®�¿+©�Í+´1¶E«�µ'Ä1À5µ/´�´
¿+©'ª-¹]´E¸:ª:À'¹Y«:±�´E«e®5¿+©'Ð�¶E¯�²c½9¹V«9¶dµ�©$Æ © ¶E©9¹SÀ ³:Æ
Ë

 
11. Przygoto

¹AÀ'¹Y«:±/´E¯^®�¿+©$®�©$ª-À�³fÃN´ ¿+©$ª�¬9À/ºL® ©'± ©9¹Y«:±/´E«S¾7¿+©5¬'µ ½9¹[®5¿Pª9¯-ª:±�«"³:ª"©$±5À ³�ÆG± «
®�¿+©�Í+´1¶1«:µ'Ä1À5µ�ÕA´ ¿7©$ª-¹]´E¸-ª�À'¹G«-±�´1¯^®5¿7©$Ð�¶1¯:²c½9¹Å«"¶Èµ�©$Æ�©�¶E©$¹AÀ ³:ÆF©$¿7«:ªe®�¿+©WÃQ¯-µ5Ä�½9¹VÇ5²c½9¹cË

 
12. Ú ©$ª�¶�´E³-ª9«-±/´E¯Sº�´EÕ^ª^Ð�Ç ¬'·�¯NÄU¯:²Û¼9²�´d±'À]ªe¹JÀ5µ�©$¿Pª�À/º+Ä�«-±�´1«S¾7¿7©5¬$µ�½9¹;Ë

 
13. 

ÑÖºL® ½$°�¬$ª9´1«-°�«:±�´E¯�¹Öª9«-µ�¿+¯�º�´E¯�Ä1¹G©$¿Pª�¯:±/´E«J¾+¹G´1¯NÄ�¶1´1³JºW©5³+Ã�©9ÄU¯-¿+«�® ¯:Ç'Ä1À ³�ª:±5À ³ ÆF´�¾7¿7©5¬5©$¹G´�ºTµ�©9¹JÀ�³:Æ
¬ ¶E«J¬'ª�´1¯"³"´ ªe¿7©5¬$ª9´È±Gª"«�¼9¿+©'·"©$±5À ³�ÆF«"¶Eµ ©$Æ�©�¶1´Èª�²c¯-²Ü¶dÇ5ÐF®5¿Pª"¯:²�©5³�¸^¹=¿+©�¬$ª�´E±�´E¯5Ë

 
14. 

ÑÖºL® ½$°�¬$ª9´1«-°�«:±�´E¯eª Ì © ¶�´E³fÃQ¸�¹[ª�«:µ5¿+¯9º�´E¯e®5¿Pª�¯9º7Ä�¿Pª"¯"¼'«�±�´E«^¹*«�¿PÇ5±�µ ½9¹`ºT®�¿Pª"¯"¬5«-·�ÀG± «�® ©�Ã�½9¹
alkoholowych przez osoby i podmioty gospodarcze. 

15. 
ÑÖºL® ½$°�¬$ª9´1«-°�«:±�´E¯eªS´d±�º7Ä1À5Ä�Ç ³+Ã�«:²c´�´�© ¾7¿7©5¬$µ�«-²

i przymusowego leczenia odwykowego w ³"¯�¶dÇ]Ç5²�©$·�¶�´d¹Y´�¯-±/´E«^µ�©$¿Pª-À�º7Ä�«�±�´1«^ª^Ä1À�³-Æ;Íf©$¿P²�© º�©$Ð�©$²4ª"«"´E±'Ä�¯:¿+¯9ºW©9¹G«-±5À5²ÝË
 

 
§  27 

KOMENDANT GMINNY OSP - Þ�ßfà á�â"ã	ä�Þ�å�âFæ
ç-à�èQé�êDâGÞNæ
ç:à"ã�ë�ì-í9æ�ä1ì�èNí9ì�î/Þ�ß�ã	à
æ
çQí�ì�è�äïãcæDâ9ð�à�ç-â"ã;ì"ñ5â ò  ¨Y©Fº7ÄU«-± ©$¹G´�ºTµ�«^®5¿7«�³NÀF± «"¶1¯:·"¸*º7®�¿+«-¹AÀ]ª-¹]´E¸�ª"«-±�¯^ªeÐ�¯-ª:®/´1¯�³:ª�¯:­/ºTÄ1¹Y¯:²ó®�¿ ª"¯�³"´Ê¹*® ©'·"«�¿+©9¹AÀ5²Ô×�«
¹»ºLª"³:ª�¯�¼5½�¶d±�© ¾L³�´PÁ

 
1. Ó «�¬'ª"©$¿+©$¹Y«:±�´�¯J´ µ ©�©$¿+¬$À5± ©$¹Y«:±�´�¯�¹AÀ�µ ©$±�«-±/´1«Òª"«:¿fª"¸"¬$ª9¯-­�× ¬�¯�³NÀ�ª+ÃQ´�Ñô½�ÃLÄ�«�¹=ª9«-µ5¿7¯�º�´E¯

©�³-Æ5¿7©$±'ÀF®5¿Pª"¯�³"´d¹S®�©$·"«:¿+©9¹G¯PÃ�Ë
 

2. 
ÑÖºL® ½$°�Ç ¬$ª$´E«-°�¹V©$®�¿+«�³�©9¹AÀ'¹G«-±�´EÇG®5¿7©5¼9¿+«�²c½9¹V©�³-Æ�¿+©$±5À]®5¿Pª�¯"³�´Ê¹S®�©$·"«:¿7©$¹*¯PÃ-× «�¹
ºLª"³-ª9¯�¼'½ ¶d± ©�¾L³�´ ª"«�® ¯N¹*±�´1¯-±�´�¯¦± «^Ä�¯�¿+¯-±/´E¯J¼9²�´È±5ÀGª�«9ºW©'Ð ½9¹ ¹Y©�¬9ÀF¬�©]¼'«9ºTª"¯:±�´�«¦® ©'·�«-¿7½9¹cË
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3. õFö�÷'ø"ù$úüû�ý þ$ÿ���ú+þ��Eö^ÿ�ö�÷���ú+ö��]ûE÷	��þ
�Gþ��
�"û������5ý�þ$ÿ��	�Yö:ÿ�ûEöeý þ'ÿ�����ú��Yö����Qû�û�����úPø����;ö:ÿ�û��  ����� �1ÿ��!�#"'þ$�Uþ
�Yþ��
�"û%�Tú+þ5÷'ý ù
�Åö���ö-ú&�cþ
�'���)(cû*�+���-ø�ÿ�þ��,�9û�-	���*� þ���ö)./�:ÿ/ûEö�-����5úPø�0)�1�  

û*��úPø/�"÷$ø���23-��+ú7þ5÷$ý�ù
�4��ú+ö:ÿ���� þ$ú&��þ
�'���)(�- þ5÷$ø9û5�). �6�7�3������ö
�dÿ����8-����9�5ÿ�÷$��ú owania do akcji  
ú7ö���þ$�Sÿ/û��:ø/�&��û;:��]û��-ø
�)2=<  

4. >Jú!"'ö:ÿ�ûdø9þ
�*ö�ÿ�û5�?:��]û��:ø/�)2@>BA*CD<  
5. EF��� ù$��� ÷$ø$ûEö)�;�Vþ$ú7"'ö-ÿ/ûÈø"þ$�Yö:ÿ�ûG�Fø"ö)�Yþ5÷�ù
�H��� þ'ú���þ$�Yþ – � þ$.9ö-úPÿ/û���ø)���)(I<  
6. J�ÿ/û��!��þ
�Gö-ÿ/û��J÷'ø�û1ö ��ö
�dÿ þ3���"û��=ø"ö:ý5ú!�$�Wû��K� þ	���3��ö-ú���ø"ö����Qû ø�ö
�Wö"÷Gþ*�)(�ú+þ$ÿ��L�5úPø/����ûM�'��þ$."ö:ú7þ$�N�&�O�

gminie. 
7. C þ5÷����
��þ
�Yö:ÿ/û��AûÈÿ5ÿ	�3�)(	÷'ø�ûEö���ö)2Fÿ�û�� ø P�0�÷$ÿ����)(	÷5þN�'�5ý�þ$ÿ	���*ö�ÿ�ûEöQ� þ
�Gû5�:úPø"þ$ÿ�����(Gø�ö"÷5ö)2I<  
8. R*þ5þ$ú7÷
�5ÿ�þ
�Gö-ÿ�û5�J÷$ø9û1ö)��ö)29S��5ÿ�ý��&�Qþ$ÿ�þ
�Gö-ÿ�û�ö¦ý5ú7ö��Qþ
�B��"'þ9�!���,�+�)�9�Gú7ö��Uþ$�Aÿ/û5�-ø�þ – "�ö/�+ÿ/û5�-ø/��"'þ

ÿ�öJþ$P;�7ø9ö-úPø���"
�Ôûdÿ	���[ø�ö:ý5ú!�
��û��Q���,��ö���þ$ÿ����T��úPø/�:ø�EÒþ
�U� �*þ�÷�0*<  
 

§ 28 
 

Stanowisko pracy ds. obrony cywilnej i obronnych V þ*ø"ö�÷5ö)2W�!��ö�ÿ þ$�Yû+�7ý öQ�5ú+ö��)�Gÿ�ö �5� .����H�Tø/�-ø/��"'ù��dÿ þ3����û%�7��ú+ö)���YX  
1. W zakresie obrony cywilnej. ZU[ þ	�5ú+ö/��þ$�����Yö:ÿ�û��Sû�P�û�� ./����öJö:ý	�+� ö���ûÈø"ö��&�NöK�3��ö-ÿ ù$�Vþ	P5ú+þ'ÿ	�@�)�	�Gû��dÿ��!�#"
�Ôûdÿ��]ÿ ö\�'����ö�÷���ý^] CI_  

    oraz „W”,  
2) prowadzenie i aktualizacja obsady osobowej terenowej formacji OC, 
3) nadzór merytoryczny oraz ��þ$��þ����Vþ$��ú+ö��"þ
�Gö-ÿ/û`�B���Eö:ÿ�ù
�a>?bc�=ø"ö�ý���ö"÷5ö/�)(B��ú+ö/���Fþ$ú7ö:ø�Lø:ý þ	��ö/�)(3-  
4) �^�7��ù$����ú+ö��"ö^ø�Ed� ÷'ø�û1ö �1���Teüö:úPø/�"÷$ø"ö�ÿ�û1ö�Reú���ø ���Wþ
�B��"'þ��=ø"ö�ý5ú!�
��û5�Jþ$��ú+ö��"þ
�Gö-ÿ/û1öK���1ö-ÿ�ù
�>'b\-	�5�Gþ$úfø��-ÿ/û1ö?Sfþ$ú&��ö����Qû1-'ú7�/�,��ú&�5ý����5ú&�5ø�ö��&�-û�SPþ$ú��cö��&�Nû*�4fSúPø�0�÷$ø�û5��þ$ú7ö-øQ��þ5÷$��ûEþ$�Uö�� (

gospodarczych, 
5) organizowanie �Tø�ý þ*���)2��Vø"ö:ý5ú!�$�Wû��Q� þ$�L�Lø���� (5ÿ3���\��ö)��þ�þ$P5ú7þ$ÿ	��-�öK�Uö-ý*.��'�Lø:ý�þ*����2@SPþ'ú&�cö����Qû

OC,   
     6)nadzór i planowanie rozbudowy i modernizacji systemu ostrzegania i alarmowania oraz  

   okresowe sprawdzanie jego stanu technicznego, 
7) ��÷$ø�û�ö)���Åþ$ú!"'ö:ÿ�ûEø"þ
�Gö-ÿ����)(9:��]û��-ø
�-ÿ�û1ö�� (	û �Lø:ý þ��5�-ÿ/ûEö/�)(3- þ	�5ú+ö���þ
�'�	�Gö-ÿ/û��^ÿ/û5�-ø�P�0�÷$ÿ����

dokumentacji, 
8) ��÷$ø�û�ö)�����5úPø)�3"'þ
��þ
�?���Yö:ÿ�û`�;û ø"ö������*ÿ�û5�-ÿ�û��F÷$ø9û1ö)��ö:ÿ/ûEö'�7���7�g�)�9���'�5ý5ú����Yö:ÿ�ûEöSû

alarmowania,  w tym wczesnego ostrzegania w czasie pokoju, 
9) þ	�5ú+ö��"þ$�*ö�ÿ�û��Sû�ö:ý���� ö/��ûdø"ö/�&�QöJ÷�þ$ý��*�9��ÿ	�Uö��&�-û����Eö-ÿ�þ
�Gö-ÿ	�3�)(	÷'ø�û1ö ��ö�2Gø"ö������*ÿ�û5� nia S��5ÿ5ý3�&�Nþ$ÿ�þ
�*ö�ÿ�û1ö��5úfø���÷'ø/�)2]ø�ö�þ	� ö)��úPø��:ÿ�û�ö\�h�Gþ5÷*0K�h�Gö-ú��5ÿ5ý�ö���(9���������Qö/�dÿ	�3� (�-  
10) �^�7��ù$��÷'ø�ûEö���ö-ÿ/û5�¦ø'Ec��÷$ø9û1ö)�+� �ieüö-úfø/��÷$ø9ö-ÿ/ûEö�RAú��5ø)����þ
����"5þ'�4���1ö-ÿ�þ
�Gö-ÿ/ûG�;û

ø"ö�P��:ø ��û����:ø/�-ÿ/ûG�B�»ûdÿ ÷$�	�]ûE÷$��ö��Èÿ3�'�+ú7þ5÷$ý/û/þ�� (5ú+þ'ÿ	�L��úPø��"÷@�Lý ö)./�-ÿ�û�ö)��û;�G��÷$ÿ þ3����û/þ$ú+ö�øSfþ$ú&�cö����Qû/þ	P5ú+þ'ÿ	�^� �	�Yû1�dÿ����j�N��ö/�Lÿ�����û ø�ö ý���ö"÷�ù
�4��ú+ö��)�3-  
11) ø"ö�P��:ø ��û����:ø/�-ÿ/û��Aû1�7��ÿ/û5���U��� ��� (@SPþ'ú&��ö��&�-û��i�7�5úfø/0��%�+��� (5ÿ�û��-ø:ÿ�þ – �Gþ
�)�Tý�þ
�'�Fþ$ú+ö:øN�7ú7þ5÷$ý/û ø  
     gospodarki narodowej, 
12) þ	�5ú+ö��"þ$�*ö�ÿ�û��Q�3�Eö:ÿ ù
�a�)�Yö:ý*� ö��&�-û�k+�5úPø��U�U0���û1ö��G��÷$ÿ þ3����û [ ÿ öK������ö"÷*�-ýGø9ö�"9ú7þ$.���ÿ�ûEö��-ø"ö$�7�9])CY_

û�]�El_Jþ$ú7ö-ø��^�,��ù$�5��ú+ö��"ö^ø�Ed� ÷'ø9ûEö �+� �iebö:úPø/�"÷$ø ania Kryzysowego w tym zakresie, 
13) �^�7��ù$��÷'ø�ûEö���ö-ÿ/û5�\�Åþ$��ú+ö��"þ
�Gö-ÿ/ûG�L���Eö-ÿ�ù
�V÷'ø9ûEö ��ö:ÿ�ûEöeÿ öK�'����ö�÷��:ý@]�Em_Sû ý ö)��ö$�!��ú7þ*S=�  

ø9ö-ý�ú!�/��û���X*Sg�5ÿ�ý����Qþ'ÿ þ
�Yö:ÿ/ûEö�(�ö-ÿ�÷*�G��-'ø9ö)��ö/��ù
�4. �	�Sÿ�þ��
�"û5-��cþ$.
��ûM�Yþ3����û*�'��ú+þ
�Yö"÷'ø��-ÿ/û1ö  
ú7��"��1ö)�W�-ÿ���ö��!�Qû5-
���,��ö/�5�-ÿ�û�öO�*�5ÿ�ý	�Uù$� ø P�û�þ$ú+þ$�N�/"'þQ.��	�]û��-ÿ/ûEö/-"ø�ö �,�+0)�3�:ø ���)('�cû��&�)�
���7ø���ûM��ö
�dÿ����)(�-
ø"ö$�!��0)�3�-ø �3�)(F÷�þ$��ù
��� þ$�cþ��)�6��� þ$�+���-ø"ÿ����8-5ø�ö P��-ø���û����-ø
�-ÿ�û1öJ÷5þ�÷5ö)��ý þ$�?���)(B��þ$�Ôû��/�Lø��:ø/�)2Fÿ ö��þ
��úPø
�)P��	þ����]ûEö)���3-  
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 nUo*pYq�r!s$t�u�v$w
x)y3z5u?x�tLz�v*x y3{&|8z%z�v�s	}�~��6x)y��gu�{&|)z*~�r&w
��v$w/x �9��q�x�{&|�u��Gy���{��@z��,��y3z�x&|U�/{��3{)�3��s	}�r!x
�
s$t�uz�{��B}3s$y	�1r!s*��u���w�u�q�x�tNy3z5x)y3z5x�z5{ ���7q*r!u t�y�s3��{/z��

 
15) 

t'��}�s	y	�	t�u y�z�x?v*s$}*~��6x)y	��u�{�|�z3s	q�x�r!u�{)�U|�y3x&|\v�sN~3v$w/z�u)�5~Lt�u)}3{�|8u�{ �Lr!u)��~�y*}�s
t'��{��^{)w
u/��~^�)�Y�
 

        i”W”  
16) 

q*r!s
tBu�v	w�x y�z�x��6u���u w)�*y�~6�,q�r&w
����~9�?��|Ux�v$y�s3�7�1}3z*tN�1u/��y�x�|8�@x�tLz�v*x)y�{!|UuQq�s3�
z5u�v�u y�x��*s��q�r&w/���1~��$}3s$y;�
x r�t�u�{�|8u��
 

17) 
y3u�v$w
�$r�y3u�v@�,q�r&w
���+x����?�dw y�u�|8v	~U|U��{������Uz��Kt��

agazynie, 
18) 

q*r!s
tBu�v	w�x y�z�xKt����Wu��	u y�x!|jq�r�w/x)q�z���u)��z;�,q*r!u�tBs$w/v�u tN{�w�s��
{�zg�
 

2. W zakresie spraw obronnych  
1) 

t�w�u }*r!x/�Uz�xN��tBz5u�v*{)w�x��Br&w
x�{)w/s
t'��{ �9z�s��
s$�3z+�!�1��{)�By3u�r&w/x�{ w�s$�*r!s$y��B}�r!u!|
~��$t4�5�����
 

a) 
v*s$}3s$y	��t�u y3z�xN�,q*r!u�tBv$w�x y3z�uKr!x/u��Gy3s���{/z�w�u/v�u y3z�u
�

 
b) przygotowywanie dokumentacji do r

x�u/�5z`w/u�{�|8z%�7tBz5u�v�{ w/x y3z�u
�
 

c) 
r7x�u
�5zGw/u�{&|8u'�!tLz�u�v�{)w
x)�^y�u\��x)r!x y3z5x?�
��zGy	�3�

 
2) 

s	q�r!u�{�s$t?�	tBu)y�z5x?z�u }	�+~�u���z`w�u�{�|8u?v�s	}�~*�9x y	�g�$t4q���u)y*~Lq�r�w)���	s$�gs
t�u �@s$�3z5x }���~
 � r&w���v$~Ly3u?{ w�u
��w�u��$r!s$ 
x)y3z5u�z*t�s
|Uy	�3�

 
3) 

s	q�r!u�{�s$t?�	tBu)y�z5xKq��5u)y*~B~�}*r��3{/z�u�q*r!u�{/s
t'y3z�}��
t � r&w
��v	~@z�q�x �+x y	�+�$t4t���~�v$��y�}*~
 � r&w���v$~3�

 
4) o

q�r!u�{�s$t?�	tBu)y�z5xKq��5u)y*~Bw/u�{�z�x)�@y3z5x y3z�u'z*t?���	u/��w�u y3z�u � r&w/��v	~^s$r!u wQy�u/��z�{ w/u y3z�u
 

    potrzeb w tym celu, 
5) 

w�u���x w q3z�x�{ w/x)y�z�xKt'��}3s$r&w)�;�7�+u y3z�uK~�r&w
��v	w�x �9z%�7r!s*v$}3�
t4�+��{�w y�s3��{�z3r!u�v�z�s
tBs
-    

    telefonicznej, 
6) ustalanie i opracowywanie sposobu zabezpieczenia akt i dokumentacji  q�s�v���x���u�|8��{ ��{)�9��w�{�w�x����*�`y3x&|\s�{)�*r!s$y�z�x
�

 
7) 

w�u���x w q3z�x�{ w/x)y�z�x'�,�+u y�s
tLz���}Bq�r7u�{)��t4w/u
�7�g�)q�{�w�xQ¡ r!��v	�1u?s3�!tLz�x����5x)y�z�u
�
 

8) 
q*r&w)���*s
�+s$t��	t�u y�z�x�y�z�x)w�����v$y	�3{)�@v*s$}*~��6x)y	���
t�w)tBz5�)w/u y	��{ �LwQq*r!s
t�u�v	w�x)y�z5x �

 
         ewidencji w czasie „W”,  

9) 
s	r!�	u)y�z`w�u�{�|8u�z3u�}	��~3u��1zGw�u/{&|UuN�7�gu)����{)�^v$�� �~*r!�
t

 oraz wprowadzanie ich na        
    polecenie Wójta. 

 
 

V   Zasady podpisywania pism 
 

§  29 ¢ �
|��=s���s$�3z1��{�z�xKq�s*v$q�z1�7~8|Ux��
 

1. £ u�r&w���v$w
x)y3z5u�z�s	}��*�`y3z`}�zg�
 

2. 
��z��,�6u�}�z�x)r7s
tBu)y�x�v�sBs	r7�	u y��$t�u�v	��zGy3z��,��r!u�{�|�z�r&w���v�s$t�x�|\z%��u)�6s$r&w
��v*s
tBx&|��

 
3. Pisma do przedstawicielstw dyplomatycznych innyc

�Bq�u����7��t@�
 

4. 
¢ y3z�s��,}3z�sNy3u�v*u)y�z�x?s*v$w y3u�{ w�x �Lq�u)�;�7��t�s$t���{ �9z*r!x$��s	r��gs$t?��{��^v���u�q*r!u�{/s
t'y3z`}3�
t � r&w/��v$~I�

 
5. 

�'v$q3s
t�z�x�v	w/z�y�u�t��;�!�g� q3z�x y3z�u#¤Lu�|
t��� $�,w/x�|#¥�w ���L¦�s	y	�1r7s*�5z;z3�;r!s$}*~�r!u ��~*r��=�
 

6. Decyzje w sprawach osobowych pracowników i kierowników jednostek 
organizacyjnych. 

7. Zgody na udzielanie 
q�r!u�{�s$t�y�z`}�s	�T~*r7�5s	q�~B�3x)w�q*�1u��+y�x��	s;�

 
8. 

��z��,�6uKtT�7q*r!u)t�u�{ �B}�u� �v*s$r!u w/s
t�s�w�u$�!�1r�w�x   §$¨�©�ª)«L¬�­&®
¯)®�°l±
²
³g´Qµ*§B¶8¯�·	§�¬�§�µ	¬3¸+¹7º=»
 

9. Odpowiedzi na interpelacje radnych i wnioski komisji. 
10. Odpowiedzi na skargi i wnioski. 
11. ¼ ´)³+¯ ­,¸�´)½�©^¬�­&®�¯/µ�¹7³g´)¾B¸�´ ¨�¯Q¨�´'¹
¯
¹�²U¿QÀK´�µ
©I»

 



-  21  - 
 
12. Pisma  i dokumenty w zakresie obrony cywilnej i spraw obronnych. 
13. Pisma i projekty planów zagospodarowania przestrzennego. 

 
§  30 ÁDÂ$Ã!ÄgÅ Æ�Ç�Â?ÈlÉ
Ê�Ä+Â�Ë

 

1. ÌYÍ�Î Æ�Ï�Ã�ÐUÊUÑQÆ3Ï�Ã�Ò6Â�Ó Í�Î Æ Í
Ô Ï�Ñ Î$Õ Ï;Ï3Ö Í$Õ Ã,Ä�Ö Õ ×�Ø
Ù Ï�Å�Ç/Ï5Â Ô Ñ Ô Ã Õ�× Ã!Ä�Ú�Ï5Ç Û6Ã7Æ*Ö!Â Ô Â�Ç�Û
Õ Â$Ã!Ä+Ö Õ Ñ Ü Ý$Þ�ß�à)á@â*ã5ä�å�Ý�â	å3æ+ç7è@élê�ë�ìgäKí�îlï%ð?å�Ý*â�à ñ/ä/ç�ëUò�ó�ÝNÞ�æ�ò Ý	ô�ò�à Þ3Ý�õ,à
ægö

 
2. ÷ Ý�â$å�æ�ç�èUëUòQå3æ�ç�ø6ä�ù�Ý�â	å�Ý
íLæ�ò�â$ñ
æ�ù�æ3ú!Ý$ñ
ç,ì�ú&ñ ß�ó
Þ3æ�û�à/æ5äQÝ	ôUë�û�ì+òQè�å�Ý$í�ä ü Þ3æ�ò)Þ�æ�ò øiè�â	ñ
æ�ò/ã5Ý$Þ�ß�øå*ú&ñ�ò�ñ?éýê
ë�ìgäKíhì+ú�ß�ô�æ�ò?ä ú�ì!ö	þ�ÿ�è�ç!ì,ö�ïLè�ç7ìgä�í'ß^Ý@ç
ä ø6Ý$ú�ñ���â	ñ/æ�ò�ó
ø6æ�Þ�Þ�ß�ø ö

 
 

§  31 

1. � ò���ú7ò�ìgä ú&ñ íhå�ú&ñ ß�å�ä�â���èOë8ò�â	Þ�Ý�à�ñ�ò
ç,Þ3ò&ë�Þ3æ5ò�Ý	ô�ò�à Þ�Ý3õ�à�æ�élê
ë�ì+äQæ��Dä
ç7ì+û�å�à)ß�å�Ý�â	å3æ�ç�èUë8ò\å3æ�ç�ø6äQù
odpowiedz

æ;æ�ú!Ý	ñ
ç,ì�ú&ñ)ß�ó$Þ3æ5û�à�æ�ä\íHç�å�ú!ä)í�ä�à á�ù�Ý��	ì+ê	ú�ß�à�áBø6Ý
íBäKí�îQï;ðNæ î�ï�ÿ;ö
 

2. ÷ ú!ä�íBÝNå�Ý*â$å�æ�ç7ß�í�ä Þ3æ�ä�â�ò�à ß�ñ�ë�æ�ä/â$øWæGÞ3æ�ç,ì�ú!ä/à�ß8ë
Þ	ß3à áBå*ú&ñ/ò ñNç�ò	��ú7ò�ì+ä ú&ñ/ä�í?ß�øWä�ó�ä?Ý�â	ú!û)ô*Þ�ò�ó	Ýè*å�Ý
íBä)ü�Þ3æ5ò Þ3æ�ä*ö
 

 
§  32 
NÝ���è*ø9ò Þ	ì�ßBå*ú&ñ/ò�â�ç7ìgä�íLæ�Ý	Þ�ò?â*ÝNå�Ý*â$å�æ1ç7è��3æ�ò ú!Ý
íNÞ3æ5à)ì5íNè�
'ú&ñ�û�â$èLå3Ý
íBæ`Þ�Þ�ßBô	ß��Qè�å*ú&ñ�ò/â$Þ3æ5Ý

parafowane przez 
�3æ�ò�ú!Ý
í'Þ3æ���ä\ú!ò��&ò)ú7ä�ì1èBÝ	ú!ä ñKå3Ý
í�æ�Þ�Þ�ß'å3Ý�çUæ�ä�â*ä���ä�â$Þ�Ý$ì+ä�à!ëUû\ñ/ä)íBæ5ò)ú7ä&ë��/à	� Þ3ä)ñ íBæ1ç���Ý

 æ;æGøWæ5ûQÝ	ú!ä�ñNç!ì�ä)Þ�Ý$í�æ+ç���ÝBå�ú!ä�à�Ý$í'Þ�æ���ä
ù��	ì+ê	ú�ß^â�Ý���è�øWò Þ	ì5ß@Ý	å�ú!ä�à�Ý$íNä	��ö
 

 

§ 33 

1. � ò)ü�ò
ã5æ�élê�ë�ì%è*å�Ý
íBä)ü�Þ3æ%ç,íNÝ�ë8ò�ó	Ý�� ä
ç7ìgû)å�à/û?æ � ò��*ú!ò�ì�ä)ú&ñ�ä'ã`è*ô@æGÞ�Þ�ß�à�áBå�ú!ä�à�Ý$í�Þ�æ���ê$í�ó
øWæ`Þ�ß
do wydawania decyzji administracyjnych z zakresu administracji publicznej, pisma i â*Ý���è*ø9ò�Þ	ì�ßBå�Ý�â	å3æ+ç7èUë�òKè*å�Ý
íBä)ü�Þ3æ�Ý	Þ	ßLå*ú!ä�à�Ý
íNÞ3æ���ù�å�Ý
íBÝ���èUë��/àlè*å�Ý
í�ä ü�Þ3æ�ò�Þ3æ�ò�í4å3Ý�â$å�æ�çUæ�ò	ö

 
2. 


�Ý��*è�ø6ò)Þ	ì1ß3ù	íhí�ß�Þ3æ���è���ìgê$ú&ß�à)áBå3Ý
í^ç7ìgä&ëUòQñ/Ý	ô�Ý
íBæ�� ñ�ä Þ�æ�ò�å�æ�ò)Þ�æ5û ü Þ�òQå�Ý�â	å3æ�ç�èUë8ò�ú!ê$í'Þ�æ�ò)ü
Skarbnik. 

 

§  34 

÷ ú&ñ ßhñ/ä��1ä)ì�íBæ�ä Þ3æGè@ç�å�ú7ä�í�ç,ì+Ý�ç�èUë8ò�çUæ û å�Ý3ç7ìgä)Þ�Ý$íBæ5ò)Þ3æ�ä���Ý�â*ò��;ç7è ÷ Ý3ç!ìgû å�Ý$í�ä Þ3æ�ä �Bâ$øWæGÞ3æ+ç!ì1ú7ä�à�ß8ë�Þ3ò�ó	Ý�ùà)á�ß�ô�ä
ù�ü�ò�å*ú&ñ�ò)å�æ1ç7ßLå�Ý3ç7ñ/à ñ�ò/ó	ê*ãGÞ3ò'ç7ìgä)Þ3Ý
íLæ���æ`Þ�ä�à�ñ�ò�ë�ö
 

 
VI   Skargi i wnioski. 

 

§  35 

1. � ��ä)ú7ó�æ;æ*í'Þ3æ5Ý3ç���æ��3æ�ò�ú!Ý$íNä�Þ�òQâ*ÝLélê
ë
ìgä�ù��Dä$ç!ìgû å3à�ß3ù � ò���ú!ò)ìgä ú&ñ�ä?Ý	ú!ä)ñ!�Næ�ò�ú!Ý
í'Þ3æ���ê
íú!ò��&ò�ú!ä�ìgê
íLù	å3Ý�â�ã�ò�ó	ä!ë��QÞ�ä)ì5ß�à�á�øWæ�ä
ç7ìgÝ$íNò!ëjú!ò!ëUò/ç,ì
racji w centralnym rejestrze skargi i íNÞ3æ�Ý3ç��3ê
íBù	å*ú!Ý
íBä�â	ñ/Ý	Þ	ß�øiå�ú&ñ
ò)ñ#"�ò���ò)ú!ä ì%$Qú7ó	ä Þ�æGñ�ä�à)ßUë�Þ	ß9æ � å�ú!ä)í�Ý � å�Ý��+ò�à)ñ Þ�ß3à)áIö  

2. 
$!��ú!ò
õ
ã�Ý	Þ	ß�í�è�ç7ì7ö%&Oì�ú�ß*ôLú!ò�ëUò$ç!ì�ú,ä�à&ë�æ�ø6ä�ú!ê$í'Þ�æ�ò ü�ñ
ä/ç,ì+Ý�ç
Ý
íBä)Þ�æ5òKíaÝ�â	Þ3æ�ò
ç�æ�ò Þ3æ�è^â�Ý9ç���ä�ú!ó

 æ�íNÞ3æ5Ý�ç'��ê
íLù��	ì+ê	ú!òKí'å���ß�Þ�û���ßLô�ò ñ å�Ý3õ7ú!ò�â$Þ�æ5ÝBâ*Ý(�3æ5ò)ú!Ý$í'Þ�æ���ê$í4ú!ò �&ò ú!ä)ìgê
íLù$å*ú&ñ ßUë8û�ì1ß�à)á
 è;ç7ì�Þ�æ�ò?â*ÝNå�ú7Ý
ìgÝ���Ý��5è@Ý	ú!ä)ñQÞ3ä�â*ò/ç'�1ä)Þ�ß3à)áLå�ú&ñ
ò)ñQú!ò�â�ä���à!ëUò�å*ú!ä/ç�Ý
í�ò/ù	ú!ä/â*æ�Ý@æ�ìgò/ã�ò)íBæ`ñ�ë8û	ö
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§  36 

1. )(*�+�,.-�/102*�34,�+�56+�,.7�8:9�-�;�<�-�/�*�+�;�=>*�7�?�0�@�AB+�C�8D=�7E/1FG7>H'I�*�/(+1*�8J+�,LKM*�0�->/(+N=�7	FO7�8:/(*:7�02*�+
<P,6=�+	3�7�=�@�/(7�0�@�I	Q�;P-(<�-P;P?�+�R>FG+�R�-�KS9�,.+>5T+	,.7U8O9MC�3V7�,�R�*P/102*�-�C'3�W�/YX  

2. Kie ,.-�/102*�3�,.+>56+�,.7U8G9�=�-�Z�->/4*�[	=�7�0�@�A�+�C.8%,.W>/�0V*�+�\];�-(ZV*�+�\�[�I	+	R�-(0�7�;�=�-�,6940V7	;�<�,6=�+�ZV*:+	R�*�+	K
rozpatrywania skarg i wniosków przez poszczególnych pracowników. 

 
§  37 

1. ^P3�7�,�R�*_*P/10V*�-VC�32*�,.-�=	<�7�8:,69�AB+NKM+�,6@�8G-�,6@�I�=�0V*�+N/]FG7>H'I�*`/]@�,.+�5L+�,.7�8Ta�3�8GW�,T@4<P,6=�@�R�-�8G->/�9�AB+
-P;�<�-�/�*�+	;�b!=�7�/�*�+�,.76AU[	I�[E/1@�I�=�+ ,6<P9�A�[�I	+N/!@�AU7�H�0V*�+�0V*:+c/4C'=�@2C�8:32*�I�QS*:C�8J->8O0�@�I�QY-�3�-�?:*�I�=	0V-�H�I>*
C'<�,.7�/]@2a�9_C.8G-VC�9P0�3V->/�9�A�+�Cd*:e#;�-(/4C�=�@_C�8:3V*:I�Q4=�7�,6=�9�8GW�/f=�7�/�7	,T8�@�I�Q�/gC�3V7�,.;�=�+]?�9PZ
<P,.-�<V-�=�@�I.AB*V<�,6=�+�;�C�8G7�/(*�-�0�@�I�Q(/�+E/�0V*�-VC�3�9S-�,.7�=#=�7�/(*:7	;�7�Kh*�7!-�<V-�;iA�e�8�@�I�QS;�=�*�7�FO7�0V*:7	I�QjXk ,.+>H'l!-�;�<�-�/�*�+�;�=�*P<�->/4*�0P0�7N=>7U/4*�+�,�7�l#7	3�I�+�0�8�@49�<P,6=�+.AdKM- HdI�*�a�\�@VI�=�?O*`/(-VH�I>*V-�,.7	=NZ�@�l
=�,�+�;P7	R�-�/(7�0�7E/gC�<V-�CiW�Z4=	,.-�=�9PKh*�7�F:@�;P?�7]7	;�,�+>Cd7�8G7�X  

2. m 7�C'7�;>@�<V-�;�<V*:C�@�/�7�0V*�7!-�;�<�-�/�*�+�;�=�*�0�7]C'3�7�,.R�*_*�/]0V*:-�C�3V*2-�3�,.+>Hd?�7�n#o_p�X  
3. qU+�\�+>?�*_C�3�7	,.R�7#?�9PZ�/102*�-�Ci+�3Y;�->8:@�I�=	@�32*:?�3P9YC�<P,.7U/f<�-�;�?�+	R�7LAB[	IU@2I�Q�,.-�=	<�7�8:,6=>+�0V*�9(<�,6=�+	=E,.W�\	0�+

referaty, Wójt lub Sekretarz wyzna I�=�7E,.+>56+�,.7U8D/�*�-P;�[�I�@Va�3�8GW�,T@SC'<�-�,6=�[�;�=�71*�<�,L=�+�3V7�=�9BA�+
<V-�=�-VC�8G7	F�@�Kr,.+�56+�,�7�8G-�Kg/]@�I>*�[	R�=�+1C'3�7�,�R�*_?�9PZ(/102*�-�C'3�9S;�-�8�@�I�=>[	I�@S*�I�QS;�=�*�7�FO7�0V*:7�X  

4. st-�=�7�FO7U8O/(*�+�0V*�9uC�<P,.7�/v<�,6=�+�=N,.+>56+�,.7U8O@Va�3V*�+�,.->/�0V*�34,.+�56+�,�7U8O9�/�*�-P;�[�I	+�R�-Pa�0�7#<�-P;�C.8T7U/4*�+
informacji zainteresowanych referatów, przygotowuje <P,.-dAU+�3�8DFO[	I	=�0V+6A�-P;�<V->/4*�+	;�=>*
/�0�-VC�=�[�I	+	K�9MC�3V7�,.R�e1?�9�Z4/]02*�-�Cd+�3jX  

 
§  38 

1. w 7�FJ-�H�l];�-�3P9�KM+�0�8GW>/x;�-�8�@�I	=�[	I�@�I�QuC�3V7�,.R4*�/]0V*:-�C�3�W>/v<�,6=>+	I�Q�->/1@�/�7�0V7yA�+>C�8D/f,.+�56+�,�7�I�*�+z ,.R�7�0V*�=>7	IU@BAi0�@�K{*j^P<�,.7�/|^P<�-�FG+�I�=�0�@�I	Q%X  
2. }N+�5L+�,.7�8�@4<P,6=�+�3V7�=	9�A�[]I	7	FO-�Hdl#;�-�3�9PKM+�0�8GW�/~;P-(,.+�56+�,�7�8:94/!@�Kh*�+�0V*:-�0�+�R�-1/v92C�8.Xj�Ua

ni +�=	/]FG-PI�=�02*�+E<V-(,.-�=�<�7�8:,6=�+�02*�9SC'3�7�,�R�*_?�9PZ�/]02*�-VC�3�9M*�9�;�=�*�+>?�+�02*�9Y-P;�<V->/4*�+	;�=>*
/�0�-VC�=�[�I	+	K�9MC�3V7�,.R�e1?�9�Z4/]02*�-�Cd+�3jX  

 
§  39 

1. 
z 3�7�\>;>@�Kr<�,L=�@�<�7�;�3P940V*�+N=�7	FO7U8:/�*�+	0V*�71C�3V7�,�R�*_?�9PZ(/102*�-�C'3�9�/f<�,L=�+U/4*�;�=>*�7�0�@�K|8G+	,6KM*�0V*�+�a
32*�+�,�->/]02*�3�,�+�56+	,.7�8:94=�7�FG7�8�/�*�7LAB[	I�+	R�-�C'3�7�,.R�e1?�9�Z4/]0V*:-�Cd+�3�=�-�Z�-�/�*�[�=�7�0�@�AB+>C 8D<�-�/(*:7	;�-�KM*:l
0V7N<V*OH�Ku*�+E/�0�-VC�=�[�I	+�R�-�C'3�7�,.R�e]?�9�Z�/10V*:-�C'+	3�-�,.7�=#,�+�56+	,.7�8 z ,.RP7�02*�=�7�IU@�Ai0�@S*j^�<�,.7�/
^P<�-�FG+	I	=�0�@�I�Q4<V-�;�7LA�[�IE<�,L=�@�I�=�@P0VeE0V*:+E=�7�FO7�8:/�*�+�0V*:7]C�<P,.7U/1@�-�,�7�=#0V->/]@�8G+�,LKu*�0%X  

2. ��,.7�=�*�+E02*�+�8G+�,LKM*�0V->/�+	R�-�=�7	FO7U8�/4*�+	0V*�7�C�3V7�,.RP*_?�9�Z�/]0V*:-�C�3�9Va�}N+�56+�,.7�8 z ,.R�7�02*�=�7�IU@�A�0�@Y*
^P<�,.7�/|^�<V-�FO+�I�=	0�@�I�Q <�,�->/�7	;�=�*�<�-VC.8Ge	<�-�/�7	0V*�+N/]@BA�7�H�0V*�7LAB[�I	+>a�9_C�8J7�?�7#<�,6=�@�I�=	@�0�e#0V*�+
=�7	FO7�8:/(*:+�02*�71C'<�,.7�/]@(/f8J+�,6KM*�0V*�+1?�9�Z40V*�+�;�-�<�+�FO0V*�+�0V*�+]-�ZV->/4*�[�=	3�9(/1@�0V*�3�7.A�[ ���	�����]���6�������� � �j���������P�6�������.�J�������#���i�'�G�����P�1�V�:��� � �2�4�P���V�>�(�:�	�������������V�'���_�>�2�i�U���2�����V���6�V�6�E�����M�����V�6�
przewidzianej w przepisach prawa. 

 
§  40 � �2�2�2���P���>���������L�����i S���(���V���]�����������G���:�P���'���.���(����¡M� � ���.���D�P�]�2����� � ���~� � �.���'���E¢N���>�V���� h���£ �.���U�4¤1�6��¥����j�  
§  41 

�¦�����.��������¡M� � ���.�����]�2���V� � ���f�2���E���V���6 M�>����������¡4�V���2���6�������� g�.���>�V�:�� u���2���E M�6�U§ �>�����G���i�>�(���2���£ �6�����V�G�.�4¨����P� � ��� £ ���.�T¥��V�>���	�V���ª©(�� M���V�:���:�.���U�U�d�������_�  
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VII. Zasady wydawania aktów prawnych 
 

 
§  42 

1. «�¬E­�®P¯�°�±G¬�²(³�´Nµ�­�®�²(¬�¶	·2³�´�¸�µ2°.±T¬U²�®>²]¹�º�»Y¼>½h³�·V³�´#­�¾6¿�¹2°�À:µ�¼>µBÁB´E­P¾.¬�²�®Y°�±J¬�·�®>²4³�´�·V³�¬
­P¾6¿�´	­V³:°iÂ>²v­�®>²4°�¿�´�º�»�·V³�´!®�ÃV®>²4³�Ä�¿�µ�ÁBÄ	º�¹�º�»�·V¬E±G´	¾.´�·V³�´]¼>½M³�·�¹%Å  

2. Æ�Ç ±G¬�½h³P­�¾.¬�²]·�¹�½h³P²f¾.®�¿�µ�½u³�´�·V³�µ�¾.´	¼�µVÈ�¬	½M³�·�µM°dÄNµVº�»�²�¬�À:¹�ÉE¬�¯>¹2Ê�µVº�»�²�¬	À�¹S³P¿�¬�¾6¿�Ä�¯�¿�´�·V³:¬
Wójta. 

3. ËÌÂdÁi±2²1¹�¯�¬LÁB´#¬ Ç ±J¬N­�¾�¬U²�·�´c²�´U²�·�Í�±O¾6¿�·V´	¼�® Ç ³�´	¾.®�²�¬	·V³�¬1³2ÎJµ�· Ç º.Á�®�·�®>²�¬�·2³�¬NÏ1¾6¿�Í�¯�µ2Ê�·2³�´
½M¬LÁBÄ	º�´N½u®�º�¹�­�¾6¿>´�­V³O°dÂ�²~¼>½u³�·P·�¹�º�»�²f­V®�°�±J¬	º�³6Ð  

  1) ¿�¬	¾6¿�Ä	¯�¿�´�¸(²(´�²1·VÍU±G¾6¿�·�¹Vº�»  
  2) pism okólnych 
  3) decyzji 
  4) wytycznych szefa OC w sprawach obrony cywilnej i obronnych. 

 
§  43 

Pr ®iÁ�´ Ç ±%¬ Ç ±:µ4­�¾.¬�²]·V´�¼�®(­�®�¯(²]¿>¼�È�Í	¯P´�½|½u´�¾T¹�±J®�¾T¹2º�¿�·�¹�½Ñ³V¾.´	¯P¬ Ç º�¹�Ái·�¹�½Ñ®�­P¾.¬	º�®>²�µ�Á�´#¾6¿�´�º�¿�®�²(®
²1ÀG¬�Ò'º�³�²]¹4¾.´�ÎL´�¾.¬�±JÊ�¬N¿�¬yÁ�´�¼�®(¾�´	¯�¬ Ç º.Á�Í]®�¯�­V®>²�³�¬	¯P¬ Ç ³�´�¾.®�²1·2³ Ç ¾�´�Î6´�¾.¬�±:µ%Å  

§  44 

1. Ó%¾.®dÁB´ Ç ±O¹�®�­P¾.¬	º�®>²(¬�·�¹�º�»S¬ Ç ±JÂ>²f­P¾.¬�²]·�¹Vº�»�­V®>²4³�·�·�¹4¿�¬�²�³�´	¾.¬�Ô�Ð  
1) ±�¹�±OµPÀ%ÕT®�¿�·�¬�º�¿�´�·V³�´#¾.®�¯�¿�¬LÁdµY¬ Ç ±:µ2Ê�¯�¬U±TÍ!³2®P¼�ÂPÈ�·�´#® Ç ¾.´>ÒdÈ�´	·V³�´#­�¾6¿�´	¯�½h³�®�±:µY¬ Ç ±:µ�Ö.Ê  
2) ­�®�¯V°�±J¬U²�ÍN­�¾�¬U²�·�Ä�Ê  
3) postanowienia merytoryczne, 
4) ­�®�°�±G¬�·�®>²4³�´	·V³�¬]®1²�´6ÁUÒdº�³�µ(²f¶�¹2º�³�´]¬ Ç ±Oµ�­P¾.¬U²�·�´�¼�®PÊ  
5) ­�®�°�±G¬�·�®>²4³�´	·V³�¬#µ�º�»�¹VÈ�¬.Á�Ä�º	´1È�µ�Ã�¿�½h³�´�·2³�¬6ÁBÄ	º�´�Ê�Á�´�¶�´�È�³�·�®�¾6½Sµ�ÁB´!¯�¿>³�´�¯�¿�³�·VÍ1°'­�¾.¬�²

uprzednio uregulowanych. 
2. Projekty – oprócz danych zawartych w u °�±.Åj×Ø­V®>²4³�·�·�¹4¿�¬U²4³�´	¾.¬	ÔPÐ  

1) ¬�­�¾�®�Ã�¬�±GÍN²xÎ6®�¾6½u³�´N­V¬�¾.¬>ÎG¹�®V°d®�Ã�¹YÕT®V°dÂ�ÃPÖ.Ê Ç ±JÂ�¾.¬#­�¾.®iÁ�´ Ç ±_­�¾L¿�¹�¼�®�±G®>²�¬�ÀG¬!®�¾�¬�¿
kierownika referatu, 

2) °�±�²4³�´�¾.¯�¿>´�·V³�´!®�µP¿�¼�®P¯�·V³�´�·V³�µYÕG­V¬�¾.¬�ÎG¹YÈ�µ�Ã�®�­V³�·2³�´�Öt¿#²1ÀO¬�Ò�º>³`²1¹�½M³V¾.´�ÎL´�¾.¬�±G¬�½h³�Ê
¼>½M³�·�·�¹�½M³�Á�´	¯�·�®V°�± Ç ¬�½u³2®�¾.¼�¬�·2³�¿�¬�ºU¹�Á�·�¹P½M³�Ê�ÁU´�¶�´�È:³�­P¾6¿�´�­V³O°�¹{°�¿�º�¿�´�¼�ÂPÈ�·�´]È�µ b 
¿�¬>°d¬�¯�¹(²4°�­�Â�ÀG¯�¿>³�¬�ÀG¬�·V³:¬#¬>È�Ã�® Ç ®�®�¾.¯>¹�·V¬	º.ÁB³P±J´	¼�®(²!¹�½u¬	¼�¬6ÁUÄ�Å  

3. Ó%¾.®dÁB´ Ç ±O¹�¬ Ç ±JÂ>²v­�¾.¬�²1·�¹�º�»4²!¹�½u¬�¼�¬6ÁUÄEµ�¿>¼�®�¯�·V³�´�·V³:¬E¿#ÉN¬�¯Pº	ÄNÓD¾.¬�²1·�¹�½hÊ�¬E­V®�·�¬�¯>±J®Ù Ç ¬�¾LÃ�·V³ Ç ³�´�½ªÁB´�ÒiÈ�³2¯�®�±�¹�º	¿�ÄNÃPµ�¯�¶�´U±Gµ�Ã�Ä�¯�ÚE²1¹�²�®�À�µBÁ�Ä1° Ç µ�± Ç ³DÎL³�·V¬�·2°i®>²�´�Å  
4. Û(®�­�¾�®dÁ�´ Ç ±Oµ�¬ Ç ±:µ4­P¾.¬U²�·�´�¼�®�½u®�¼�ÄEÃ�¹2ÔE¿�¬�ÀOÄ�º�¿�®�·V´NµP¿�¬>°d¬	¯�·V³�´�·V³�¬N²]¹BÁ ¬�Ò�·V³�¬.Á�Ä�º	´]º	´>È�®>²�®�Ò�Ô

È�µPÃ4­V®>±:¾6¿�´�ÃVÍyÁ�´�¼�®�²]¹�¯�¬	·V³�¬�Å  
5. ÜÝ¬�®�­2³�·V³�®>²�¬�·�¹M³�¿�¬	¬	­�¾�®�Ã�®�²�¬	·�¹�­P¾.®dÁB´ Ç ±%¬ Ç ±:µ�­�¾�¬�²1·�´�¼�®PÊ�²]ÀJ¬�Òdº�³`²1¹ Ç ³:´�¾.®�²1·2³ Ç ¾.´�Î6´�¾.¬U±Gµ

­P¾6¿�´�¯ Ç ÀG¬	¯�¬]¯�®�¬ Ç º�´�­�±J¬	ºLÁU³VË�ÂiÁ'±G®�²�³TÅ  
6. Ó%¾.®dÁB´ Ç ±O¹�¬ Ç ±JÂ>²v­�¾.¬�²1·�¹�º�»�·�¬�È�´�¶�¹�®�­�¾�¬�º�®>²1¹�²�¬�ÔE²(´	¯�ÀOµ�¼1¿>¬�°i¬	¯�® Ç ¾.´�Ò'È�®�·�¹�º�»(²

¾.®�¿�­�®�¾6¿�Ä�¯�¿�´	·V³�µ�ÓD¾.´	¿�´>°d¬#Éc¬�¯ y Ministrów z dnia 20 czerwca 2002 r  sprawie „ Zasad 
techniki prawodawczej (Dz.U.Nr 100,poz. 908). 

 
§  45 

1. Ót®�¯dÁBÍU±T´E­�¾6¿>´�¿#ÉN¬	¯PÍNµVº�»�²�¬�À�¹M°dÄN¾.´LÁB´�°�±:¾.®�²(¬�·�´N­P¾6¿�´�¿#­�¾.¬�º	®�²1·2³ Ç ¬]¯�®�°'­�¾�¬U²~®�Ã2°'À�µ�¼P³�ÉE¬�¯>¹ÞUßBà6ßcá�â.ã�ä�å�æ�çSè�é1á�êVÞ�à#ë�ì�í�ç�ä�î_êPâ.ä	ì�á>ç�åVÞ�ï4çñðGà	â6òuÞ�åVÞ:à!ó�ô�åVÞ�êPâ6õ�à�ïVä�õ	ë�ß�àPö
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1) Wojewodzie 
2) Wójtowi. 

 
2. ÷tø�ù�øVú�ûGü�ýGþ#ü	ÿ�û������.ü��	�Vþ1ú�
��.þ�
�þ�ú�û��.ø��(ü���þ��~ø�����ø�����þ������������.þ�
Bþ�ú�û��.ü��������Nþ��6þ��.ü �!��þ" �$#�ü��%��ù>ü �&�'
�����()�+*,���.ü��-*,��ø�ýGþ���ù����.� �0/  

 
§  46 

÷jø,�1
32�ûJþ#ü	ÿ�û������.ü��	�Vþ��Nþ��6þ �.ü�û " �4#�ü�����ù�ü��&�3
����5�+*����.ü��-*,��ø�ýGþ ��ù����.���6�,�6ù�þ�ÿVü�ù 73
�þ8�6ù�þ���ù�ø��(ø�1ýGü�9:���;�	��(-��þ��6þ �.ü�ûGø�(<��# minnym jednostkom organizacyjnym do realizacji. 

 

§  47 

1. ÷0�.ü ��ø!�=�%��ÿ5��ø�ú:���.ü��~ø�>2ú'ý?7.#��%�Eü��!�6�Vø���øVú1�2ø,���Vø!�6��þ ��ù!��ü�@A��ø%94BNù�ü���7,>%@C��ÿ�ü���
&2D7.� ���(ü�ý�Nü �����FE1ù���þ ������ÿ�7�GH�6ù�2���ø��I��(KJÌø1
Uþ&��L���ù�û?��ü M%N?O�P:Q%R�S�T�U,V3W&S�X�S!N?R,Y	Z�[]\ T�\�W'O_^`S T�Ua,b�c S a R�P4Z a�b \�Y�\�V.\D^d\ Q�X�S�Y a,b \�P3R�S	N?U�Q.\�NAe%S�W_NAf�g�YhR;e�e�Z sposób. 
2. i�S�j�S b \�^?Z�YHkd\�l1m�RnY�S�[oS b Z�^pU b Z.m c e%R?S	U�q a U!Y�R?\�q�\�W'O c \ a f,g%N�RAQ.\ m�W'r a U c U.P4^d\�k�Z.m�s5\�Q�^pt!Y

prawnych. 
 

§  48 u b�c S a RdP$ZvT�[oR�e�e.SIU�T!kp\�P c \HP�R?r c T�U�q�e%R�S c U�g%U!Y�R�O c f'W3O�m&Z�[]R a,b�c S a R�P�\�[]R,Yw^CZ�[ c \�Q b S�P3R�S,x  
 

§  49 

Zbiór przepisów gminnych prowadzi  Referat Organizacyjny i Spraw Sp U�kdS�m c e�Z.m s%V�Q�^dt b Sf.q,U.P4^dr a e%R?\Iq�U a U!Y6P c S�m�s,e.S�T�U=Y�T,N�O�q�f0x  
 

VIII. 2UJDQL]DFMD�G]LDáDOQR �FL�NRQWUROQHM�  
 
 

§  50 y{zI|�}!~ ��}!�?�H�4��|$�����������.���3���4���%�����C|$�,���8}����H�%~&��|�}��.�I�.�����H�%~&��|�}��.���
 

 

§  51 �H������|$�.��~D���&�=�.~���|�}��.�D��zI|�}!~ ��}��?�	�:��|��&�=�3�3�.�
 

1. 
y��1���p�����!���d~ �.�������.����|$���p��|�}����=��� |$���	�%���&�6��������| ���p�����.|$���	�%��|�}!~ �����.�� _�3�����.�%���p�����|$¡������A}������'�1���%�� 6z	|�}�~����6�h�$�`�.�4�����,�v�,�=��|$�������	���A�.���F¢%��} �%�.£$|�� �����?�6��¤¥�%���,��� ¡!¦?�.�� +�

 
2. 

��������|$���+§�|�¡������;}����&�3�����5�¨����|$���-���.��¦p� ��} ���%�� ���|$��}I�D������|��&��©ª�;�.� ���1�!�w��}�����|$�!������,|�}���}��.�����.�� )�A¤¥�,��|$���	���?��«0�
 

 
§  52 

1. 
�H������|��,��~8}��&�H�.~���|�}��%�D�H���.�����'�3�D��}�� ��|$� �����8��|�}���}��.� ���%�� 6�,|�}���}	y��1���d���%��¦?�%��¤]�����%�����?�]�

 
1) Kierownik Referatu Finansów w stosunku do jednostek nadzorowanych w zakresie �H���.���������������D¢,�.��¬��������H�%�����%�!���$�;�.� ���1�!�H�.�� ���|$��}��,|$�!��� ��}�� �%���8��}���� ¦C�����.�%£4�������A�.�������!�����&�
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2) ­�®�¯�°$±�²H³�®�´�µ�¶D¯�·�¯ °$¸&¹dº�²F»H°�¼�½�¾�¿�²¥À�¹p±.À:¿�³ Á,¿�¾�±ÃÂ3¯�¾�³.±%À�¹p¯�Á�Ä%±�¾�Ä.±�°�¼�Å�¾�Á.±�²=¸ ³�µ.´�Æ�²¼�¸ Á�°�¯�À3®�¯HÀ�²�±�Â3¯�ÂÇ²HÈd¸�É:´�®;²�±.É:´�®.°�¼!¯ ´�¼!±!²�¯�Â�Ê  

2. Ë�¸�À:¸�¾!µv®,¹C°`µ�Ì6Ä,°�¼�¯�Ä�°$±�²�¸�¾�¼�¸�³%®�¸8Á.±�³�¹�°$±.Í�®�Î�±.À�Ä%±�¾,¸�°�±�²=¸�³%®?¸=É$°$±,¾�Á.¸ Ï]®.Ä%®�¯�³%®�½�Ð�³�µ�ÏÑ®%±�°$¸ ¼Á.±�³�¹�°�±,Í�®�²Hµ.¾,¸&¹CÁ%º!²F²hÀ�¸�Ïo±�°�¼!Å ¾�±�²	µ%´�ÆÃÂ&¯ ¾�³.±.À4¹�Á%¸ ´�Æ]À1¯�Á�¹d±�°$¸	·$®;³.¸�³�À�º!²�Ä�¿�Ì�Í�®�´�¼ ³�µ.´�Æ�±�Á�°$¯�É:Í�¸±�¾�°$½�Ì,³.¯8¼�¸�°�¼�Å ¾�¼ enie Wójta. 
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§  53 ÒDÓ�Ô!Õ%Ö�×�Ø]ÙAÚ�Û�Ü$Ô�×�Ú%ÙAÝ�× Þ�ß3à1Ú�ß6Ú%Ù�Ó8Ú.Û�Ü�Ø�Õ'à3Ó8Õ�á�Ü�×&â=Ú%Ù�Ó ã�Ô!Ø]ÙAÚ,Ú�ß.Þ�äÃà'Ó�å�Ú%Û.æ4çdÓ�è5Û�Ü$Ô�×�Ú%Ù;Ý!× Þ�ß3à�Ú�ß.Þ�ä6Ú.×�åè�çdé�Ü`ß�ØÑÙ%êëé1à1çªæ�á,Ü$×�â	Õ3à&ÓDÚ%×�å�Ý�é�Ü�ì.×�âIß�Ú�ÙAè.×�à3í�Þ&ß.Þ�ä6Ý8á,Ü�Ý�Ó�á%ÙCæ1é!âhÙ.Õ�æ4çd×�Ö�Ó�ã�Û,å�Ü$î ï�Ú�ß.Þ�ä+ð
 

 

§  54 êñß�è.× ÝIÛ�ï%Û!â6Ù�í�Ý è.é!âhÙ�Û�å�á.Û�â�Ù�Ó�å�Ý�Ù�×�Ö�Ú.Û.ò:Þ�Ù á%Û.æ:Ý�Þ�Ý!Ó Ô�é.Ö;Ú�ß.Þ ä�á,Ü$× Þ�Û!âHÚ%ÙAè%é!â�ó	Ü�Ý�î å�Õ¥Ý�×�â�Ù?Ó�Ü$×�à&íÝ�× è�Ü$Ó!æ�ß�Þ�Ý�ß�Ú,Ú.Û.ò:Þ�Ù,ç�ß.Þ�ä�á�Ü$×�Þ Û!â=Ú%ÙAè.é!âoð
 

 

§  55 ô á,Ü$×&âHß�á.Û�Ü�Ý�í�å�è.Û�â�Ó	Ù�å!ß�æ�Þ&ß,á%Ö?Ù�Ú.×�Ü�Ú.Ó�á,Ü$× Þ�Û!â=Ú%Ù;è%é!â�óIÜ�Ý!î å�Õ�Ü$Ó�Ô!Õ%Ö;Õ'à3í8á.Û.æ4çd×�Ú.Û!â6Ù�Ó Ú%Ù�×Ü$Ó Ô�Õ%Ö?×�ØoÙ�Ú�Õ�á,Ü$× Þ�ß�Ú.×�å�×�Ú.Ó8Ý�×�Ü�Ý!í å�Ý�Ó�Ú�Ù�Ó�ØKê�é1à1çp×�ð
 

 

§  56 

1. õ ØÑÙ�×�Ú�ß6á%Û.æ�çp×�Ú%Û!â6Ù�Ó�ã�ÒDÓ�Ô!Õ%Ö?×�Ø]Ù;Ú�Õ5å�Û�è.Û�Ú�ß�â�×�Ú.Ó æ1íDâwçCÜ�ß�ï%Ù�Ó�à3Ó�Ô�Û=Ú%× å�× Ú%Ù?×�ð
 

2. ö Ù�ÓDâ	ß�Ø]× Ô�×�à'í�Ý Ø]Ù�×�Ú6ÒDÓ�Ô�Õ%Ö?×�Ø]ÙAÚ�Õ�ì�Ü$Û�Ý!æ:Ý�Ó�Ü�Ý�Ó�Ú%Ù�×HÙ.Ý�ØÑÙ�×�Ú�ß6Ý�×�è�Ü$Ó�æ�Õ5Þ�Ý�ß�Ú,Ú.Û%ò:Þ�Ù%Ü$Ó�÷�Ó�Ü$×�çdé!âóHÜ�Ý�î�å�Õ�â	ß,Ú�Ù;è.×�à3í�Þ Ó�ÝIá�Ü�Ý�Ó�á%Ùdæ:é!âFâ	ß%å�×�Ú�ß.Þ ävÖ;Õ�ï5Û�ï%Û!â6Ù�í�Ý�Õ3à3í�Þ&ß.Þ ä�á%Û=â=Ó$à&ò1Þ�Ù;Õ6âFø�ß%Þ�Ù?Ó
niniejszego Regulaminu. 

 
§  57 

Postanowienia  niniejszego Regulaminu wch
Û,å�Ý�í�âFø�ß%Þ�Ù�Ó�âHÜ$×�Ý8Ý8Ý�×�Ü�Ý�í�å�Ý�Ó Ú%Ù?Ó�ØùÝ	å�Ú�Ù�Ó�Øûú

maja 2004 r. 
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Cywilnego 

Informatyk – 
administrator :�;=<?>�@A;CB=<D; E FHGJILK
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M�NCOQPSRUTVR�W=P�XZY  
ds. ochrony [�\=]D^`_=aZbc[Sd e fhg`i3jlknm  

o kCpQqSiUrVi�s=q�tZu  v�wyx�z`{3|C}c~ � �`�h�L�U�����
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Liceum �������H�����'�`���8���,� � ���
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�����)���,�
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�����'���,�
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