URZAD KONTROLI SKARBOWEJ Kozy, dnia 23 czerwea 2014 1.
W KATOWICACH
ul. Paderewskiego 32b

Nr sprawy: MF-DO-PWT _PL_SK-192/2014

PROTOKOL
z czynnosci przeprowadzonych 27.05.2014 r. 1 10.06.2014 r. w:
Gminie Kozy — Partner Projektu 2
ul. Krakowska 4
43-340 Kozy
NIP: 9371551845

w zakresie projektu:

nazwa projektu:
..-Wspolpraca strazakéw bez granic”

numer projektu: WTSL.02.03.00-24-335/10

humer raportu z postgpu realizacji projektu: WTSL.02.03.00-24-335/10-03

w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami
pochodzqcymi z budzetu Unii Europejskiej w ramach Programu Operucyjnego Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolitu Polska — Republika Stowacka 2007 - 2013, prowadzonego
na podstawie upowaznienia Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej numer
MF-DO-PWT_PIL._SK-192/2014 z dnia 21.03.2014 r.

Protokdl sporzadzono na podstawie art. 172 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity w Dz. U. z2012r., poz. 749 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 3a
ust. 8 1 9 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej (tekst jednolity
w Dz. U.z2011 r. Nr 41, poz. 214 z pdzn. zm.).

Czynnosci przeprowadzili:

-~ Anita Stawowczyk — Inspektor Kontroli Skarbowej (legitymacja stuzbowa nr 01068),
= Mirostaw Gémy — Inspektor Kontroli Skarbowe; (legitymacja stuzbowa nr 02780).

Czynnosci zostaly przeprowadzone w siedzibie Partnera Projektu 2, w Urzedzie Gminy Kozy.

Informacji do protokohu udzielal Pan Marek Megdrala Inspektor Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych w Urzedzie Gminy Kozy.



L ZAKRES WYKONANYCH CZYNNOSCI

Czynnosci dotyczyly nastepujacych obszarow:

1. Czy operacja spelnia Kkryteria wyboru w ramach wlasciwego programu
operacyjnego, zostala zrealizowana zgodnie z umow3 o dofinansowaniu oraz jest
zgodna ze wszystkimi warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania
i zakladanych celow? (art. 16 ust. 2 pkt. a Rozporzqdzenia Komisji 1828/2006):

Czy operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wtasciwego programu operacyjnego,
zostata zrealizowana zgodnie z umowa o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkimi
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania izaktadanych celow, zostato
zbadane podczas czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera Wiodacego w
projekcie, ktorym jest Gmina Porgbka (43-353 Porgbka, ul. Krakowska 3).

Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 r.

2. Czy wydatki zadeklarowane sa zgodne z zapisami ksi¢ggowymi i dokumentami

dowodowymi przechowywanymi przez Beneficjenta? (art. 16 wust. 2 pkt. b
Rozporzqdzenia Komisji 1828/2006);
W badanym obszarze czynnosciami audytowanymi objgto:
Wartosé Wartosé

Wartosé Wartos¢ faktycznie wydatkow

wydatkow PP/PW wydatkdw sprawdzonych w faktycznie
zadeklarowanych | poniesionych | ramach AO wydatkéw | sprawdzonych w

Nr raportu z do KE bez przez PP/PW, PP/PW, ramach AO,

realizacji projektu* uwzglednienia jako koszty zadeklarowanych do poniesionych
Lp. wartosci tzw. wspdlne/ KE bez uwzglednienia przez PP/PW,

kosztow dzielone wartosci tzw. kosztdw jako koszty
wspolnych/ zadeklarowan | wspdlnych/dzielonych* | wspolne/dzielone
dzielonych** ych do KE*** LRI zadeklarowanych

{EUR) {EUR) (EUR) do KE***+*

(EUR)
1 2 3 4 5 6
WTSL.02.03.00-
24-335/10-03
| Raport czastkowy 633,74 0,00 633,74 0,00
Partnera Projekiu 2
2/2011(2)

— Dokumenty wspierajace Raport z postepu realizacji projektu (umowa zlecenie
wraz z rachunkiem, umowa o dzielo wraz z rachunkiem za opracowanie szczegdtowego
programu ¢wiczen taktyczno-operacyjnych, organizacji odpraw przed ¢wiczeniami
i podsumowania ¢wiczen, umowa o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych
wraz z fakturg,

—~ Wyjasnienia z dnia 04.11.2011 r., ztozone przez Partnera Projektu 2, w zakresie kosztow
kwalifikowanych za rozmowy telefoniczne,

- Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych — Analityka™, prowadzone przez Urzad
Gminy Kozy, za okres wrzesien - listopad 2011, obejmujace ksiggowania w rozdziale
75412,



Zarzadzenie nr 38/2011 Wéjta Gminy Kozy. z dnia 29.04.2011 r.. w sprawie zasad
rachunkowosci dla Partnera Projektu 2, w ramach projektu ..Wspdlpraca strazakow

bez granic”, dofinansowanego z Programu Wspoélpracy Transgranicznej RP-SK na lata
2007-2013.

W badanym obszarze czynnoéci audytu obejmowaty sprawdzenie, czy:

Beneficjent prowadzi wyodrebniong ksiegowosé do obstugi projektu. w taki sposob aby
mozna bylo zidentytikowaé kazdy wydatek,

operacje odnoszace si¢ do projektu ksiggowane sg odrgbnie od pozostatych wydatkéw
jednostki,

Beneficjent jest w posiadaniu dokumentéw potwierdzajacych wydatki, ktére zostaly ujete
w Raporcie z postepu realizacji projektu,

Raport sporzadzono czytelnie, w oparciu o sprawdzone i weryfikowalne dowody
Zrodlowe,

dokumenty ksiggowe opisano zgodnie z zaloZeniami zawartymi w Podreczniku
Beneficjenta Wiodacego,

wydatek odnosi sig w catosci do wspdtfinansowanego projektu.

Czy wydatki zadeklarowane priez Beneficjenta sq zgodne z zasadami wspolnotowymi
{ krajowymi? (art. 16 ust. 2 pkt, ¢ Rozporzqdzenia Komisji 1828/2006).

3.1 Coy zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi

w priepisach unijnych i krajowych.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami: budzet projektu
oraz harmonogram rzeczowo — finansowy,

Umoweg o dofinansowanie projektu wraz z Aneksem z dnia 31.05.2012 r.. w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

Rachunki wraz z zafacznikami (rozliczenie umowy i dowody PK), do umowy zlecenia
nr 69/U/UG/2011, z dnia 06.05.2011 r., zawartej z Panem Markiem Megdrala, na petnienie
funkeji pracownika odpowiedzialnego, Partnera Projektu nr 2. w ramach projektu
pn. ..Wspdtpraca strazakow bez granic™, nr:

o 6/2011 z dnia 27.09.2011 r., na kwote wydatkéw kwalifikowanych 663,00 z!,
kwote do wyptaty 410,54 zt (Dowéd potwierdzajacy dokonanie zaplaty z rachunku
Partnera Projektu 2, nr WB 09/2/1-4 z dnia 30.09.2011 r.),

o 7/2011 z dnia 26.10.2011 r., na kwote wydatkow kwalifikowanych 663,00 zi,
kwotg do wyptaty 410,54 zt (Dowdd potwierdzajacy dokonanie zaplaty z rachunku
Partnera Projektu 2, nr WB 10/4/1-4 z dnia 31.10.2011 r.),

e B8/2011 z dnia 25.11.2011 r., na kwote wydatkéw kwalifikowanych 663,00 zi,
kwotg do wyplaty 410,54 zt (Dowdd potwierdzajacy dokonanie zaplaty z rachunku
Partnera Projektu 2, nr WB 11/4/1-4 z dnia 30.11.2011 r.),

Rachunek nr 1/2011, z dnia 21.10.2011 r., do umowy o dzielo nr 148/U/UG/2011,
zawartej w_dniu 30.09.2011 r, z Panem Mateuszem Caput, S TS|
(opracowanie  szczegdlowego programu  éwiczen taktyczno-
operacyjnych, organizacja odpraw przed ¢wiczeniami i podsumowanie ¢wicze w ramach
realizacjii przez Gming Kozy, projektu pn. , Wspdlpraca strazakdéw bez granic™),
na warto$¢ brutto 780,00 zl, kwot¢ do wyptaty 710,00 zt (Dowdd potwierdzajacy
dokonanie zaptaty z rachunku Partnera Projektu 2, nt WB 10/2/1-4 z dnia 26.10.201 1 r.),




—~  Fakture nr 410802361011, z dnia 31.10.2011 r.. wystawiong przez Polskg Telefonig
Cyfrowg S.A., 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181. tytutem sprzedazy 2 szt. kart
telefonicznych Era Tak Tak. na warto$¢ netto 81,30 zl, podatek VAT 23% 18.70 zi
(Dowdd potwierdzajacy dokonanie zaplaty z rachunku Partnera Projektu 2, WB 11/2/1-4
z dnia 08.11.2011 r.).

Na podstawie okazanych dokumentow zbadano, czy:

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalno$ci okreslonym w umowie
o dofinansowanie,

-~ budzet wydatkéw kwalifikowanych jest zgodny 2z wymaganiami wniosku
o dofinansowanie,

~ rodzaj poniesionych kosztdw na realizacjg projektu jest objety Wytycznymi Programu
(koszty: przygotowawcze, osobowe, podrozy, zakwaterowania, na zakup wyposazenia,
leasingu, wynajmu, organizacji biura i spotkan, obstugi, na zakup ustug zewngtrznych,
inwestycji, realizacji ustug i dostaw, promocji),

- nie nastgpitlo podwojne finansowanie wydatkow,

- w projekcie wystapity koszty dzielone,

—~ podatek VAT zostal wykazany, jako kwalifikowany,

- z wydatkéw wykluczono wydatki niekwalifikowane wymienione w Podrgczniku
Programu (podatek VAT podiegajacy zwrotowi, Koszty poniesione poza okresem
kwalifikowalnosci, kary finansowe i grzywny. odsetki karne i odsetki od zadtuzenia,
koszty audytu, koszty wypekienia wniosku o dofinansowanie, wydatki ponoszone przed
rozpoczeciem projektu i te ktére byly juz przedmiotem dofinansowania, zawyzone
wynagrodzenia, koszty finansowania pozyczek),

— wydatki byly koniecczne i niezbedne do zrealizowania projektu oraz czy zostaly
sklasyfikowane w odpowiedniej linii budzetowej i zostaly faktycznie poniesione.

3.2 Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami dotyczqcymi zamowien publicznych.

W badanych wnioskach o platnosé wystapily wydatki kwalitikowane, dotyczace
zamOwienia publicznego pn.: Opracowanie szczegélowego programu Cwiczen taktyczno-
operacyjnych, organizacji odpraw przed cwiczeniami i podsumowania éwiczen w ramach
realizacji przez Gming Kozy projektu pod nazwq ., Wspolpraca strazakdw bez granic ™.

Czynno$ciami audytowymi objgto dokumenty:

— Zarzgdzenie nr 46/2010 Wojta Gminy Kozy, z dnia 12 lipca 2010 r. zmieniajgce
Zarzgdzenie nr 28/09 z dnia 14 maja 2009 r, w sprawie wprowadzenia zasad
postepowania obowigzujacego w Urzedzie Gminy przy realizacji zamowien publicznych
o wartosci netto ponad 3.000 euro do 14.000 euro,

~ Notatke stuzbows z dnia 02.09.2011 r.,

— Umowe nr 148/U/UG/2011 z dnia 30.09.2011 r., zawartg z Panem Markiem Caputg,

— Pismo z dnia 20.10.2011 r., skierowane do Wéjta Gminy Porgbka przekazujace program
éwiczen taktyczno-operacyjnych,

= Rashunelpr 1/2011 z dnia 24.10.2011 r., wystawiony przez Pana Mateusza Capute

“na wartos¢ 780,00 zl, z tytutu przygotowania programu szkolef, )

- Umowe zlecenie nr 69/U/UG/2011, z dnia 06.05.2011 r., z pracownikiem Urzgdu Gminy
Kozy, Panem Markiem Medralg, na pelnienie funkcji pracownika odpowiedzialnego
Partnera Projektu Nr 2, w ramach projektu ,.Wspdtpraca strazakéw bez granic™.



W badanym obszarze czynnosci audytu obejmowaly sprawdzenie:

— w jaki sposob zostata okre$lona warto$é przedmiotu zaméwienia.

— Czy zamoOwienie zostalo udzielone w odpowiednim trybie,

— Jjakie elementy zawierajy zaproszenia do skladania ofert,

— czy warunki udziatu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert zostaly okreslone w sposob
zapewniajgcy zachowanie zasady konkurencyjnosci oraz rownego traktowania
Wykonawcodw,

— kiedy i na jakich zasadach podpisano umowe z wybranym Wykonawcg,

— c¢zy w przypadku dokonania zakupu ustugi o wartosci ponizej progdw obligujacych
Zamawiajgcego do stosowania zapiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,
Wykonawca zostal wybrany z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

3.3 Coy zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami ochrony srodowiska.

Zgodno$¢ wydatkow z zasadami ochrony srodowiska, zbadano podczas czynnosci
audytowych, przeprowadzonych u Partnera Wiodacego w projekcie, ktérym jest Gmina
Poragbka (43-353 Porabka, ul. Krakowska 3).

Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 r.

3.4 Cry zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej,

Zgodnos¢ wydatkow z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej, zbadano podczas
czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera Wiodacego w projekcie, ktdrym jest
Gmina Porgbka (43-353 Porgbka, ul. Krakowska 3).

Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 r.

3.5 Coy zostaly zachowane obowigzki w zakresie informacji i promocyi.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

—~ Zapisy zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie projektu, w zakresie dziatan
promocyjnych i informacyjnych okreslonych w punkcie 3.15,

— Umowg partnerskg zawartg w dniu 07.02.20t1 r., w zakresie zalecen zwigzanych
z informacjg i promocjg - § 10,

~ Umowg o dofinansowanie projektu z dnia 02.06.2011 r., w zakresie zapiséw zwigzanych
z informacjg i promocja - § 9,

— Arykuly zamieszczone przez Beneficjenta w prasie lokalnej (,.kozianskie wiadomosci™ —
Biuletyn Informacyjny Urzedu Gminy Kozy),

— Materialy i dokumenty wygenerowane podczas realizacji projektu przez Omine Kozy,

— Informacje zawarte na stronie internetowej Gminy Kozy.

Dokonano réwniez ogledzin tablicy pamigtkowe; zamieszczonej na budynku Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Gminie Kozy.

W badanym obszarze czynnosci audytu obejmowaty sprawdzenie:

— czy projekt jest zgodny z zasadami informacji i promocji ustalonymi przez
Rozporzadzenie 1828/2006 (artykul 8 i 9, Zatacznik 1),

— Jakie informacje zawiera strona internetowa projektu oraz tablica pamigtkowa,

— Jak zostaly oznaczone materialy promocyjne i intormacyjne dotyczace realizowanego
projektu.




— czy dokumentacja zwigzana z realizowanym projektem zostala opisana zgodnie
z Wytycznymi dla Programu.

3.6 Czy zadeklarowane wydatki sq zgodme 7 zasadami eliminujgcymi nieréwnosé
i promujgcymi  rownosé  kobiet | meiczyzn, z zasadami polityki spoleczerstwa
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia.

Zgodno$é wydatkéw z zasadami eliminujacymi nierdwnos¢ i promujgcymi réwnosé
kobiet i megzczyzn, z zasadami polityki spoteczenstwa informacyjnego oraz polityki
zatrudnienia, zbadano podczas czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera
Wiodacego w projekcie, ktérym jest Gmina Porabka (43-353 Porgbka. ul. Krakowska 3).
Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 1.

4. Czy wklad publiczny zostal wyplacony Beneficjentowi? (art. 80 rozporzgdzenia (WE)
nr 1083/2006).

W badanym obszarze czynno$ciami audytowymi objgto:

~  Umowe o dofinansowanie projektu w zakresie sposobu refundowania wydatkow,

— Certyfikat ,,Potwierdzenie kontroli pierwszego stopnia” dla Raportu czastkowego
z postepu realizacji projektu, nr 2/2011(2), z dnia 25.04.2012 r., za okres od 02.09.2011 r.
do 01.12.2011 r., na kwote wydatkéw kwalifikowanych 633,74 euro, w tym 85%
dofinansowania z EFRR w wysokosci 538,67 euro,

- WB nr 6 z dnia 31.12.2012 r., potwierdzajacy otrzymanie od MRR, w dniu 18.12.2012 .,
srodkdw w wysokosci 10.832,58 euro, w tym 538,67 euro, z tytulu refundacji wydatkow
(Raport czgstkowy Partnera Projektu 2 nr 2/2011(2) za okres od 02.09.2011 r
do 01.12.2011 r.) oraz potwierdzajacy przelew tej kwoty wadniu 19.12.2012 r,
na rachunek bankowy Partnera Programu 2 (Gminy Kozy),

— WB nr 300 z dnia 20.12.2012 r., potwierdzajacy otrzymanie od Partnera Wiodgcego,
w dniu 20.12.2012 r., srodkéw w wysokosci 2.129,04 zi (538,67 euro), tytutem umowy
WTSL.02.03.00-24-335/10-03/R.

W badanym obszarze czynnosci audytu obejmowaly sprawdzenie czy:

- platnos¢ wyplacona Beneficjentowi jest zgodna z kwotg zatwierdzong przez Instytucjg
Zarzadzajaca,

- zaistnialy rozbieznosci pomiedzy kwota wnioskowana przez Beneficjenta, a kwotg
zaakceptowang przez Instytucj¢ Zarzadzajgca,

— ptatnos¢ zostata dokonana terminowo, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

1. USTALENIA — OPIS STANU FAKTYCZNEGO

1) W wyniku przeprowadzonych czynnoéci w zakresie, czy operacja spelnia kryteria
wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego, zostala zrealizowana
zgodnie z umowa o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkim warunkami
dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych celow (art. 16 ust. 2
pkt. a Rozporzqdzenia Komisji 1828/2006) ustalono, ze:

Czy operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego,
zostala zrealizowana zgodnie z umowg o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkimi
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania izakiadanych celdéw, zostalo



zbadane podczas czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera Wiodacego
w projekeie, ktorym jest Gmina Porabka (43-353 Porabka, ul. Krakowska 3).
Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 .

2) W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane
zgodne s3 z zapisami ksiggowymi i dokumentami dowodowymi przechowywanymi
przez Beneficjenta (art. 16 ust. 2 pkt. b Rozporzgdzenia Komisji 1 828/2006) ustalono,
ze:

Partner Programu 2 (Gmina Kozy), prowadzi odrebna ksiegowosé dla celow projektu.
Ksiggowania pozwalaja na identyfikacje numeru dowodu zrodiowego, daty zapisu, podmiotu
na rzecz, ktérego nastepuje zaptata oraz kwoty zobowiazania.

Poniesione wydatki zostaly zaksiggowane w wyodrebnionym dziale 754, rozdziale 75412,

z podziatem na wydatki sfinansowane z budzetu UE (85%) oraz ze $rodkow wilasnych (15%).

Do zapisow na odpowiednich paragrafach, Beneficjent przedstawit wszystkie niezbedne

dowody Zrédiowe, ujete w Raporcie - rachunki do umowy zlecenia i umowy o dzieto, fakture

VAT oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty zobowigzania z rachunku

bankowego Partnera Projektu 2.

Raport z postepu realizacji projektu odpowiada zapisom ksiggowym, jest oparty

na sprawdzonych i weryfikowalnych dokumentach oraz zostal potwierdzony przez

Kontroleréw.

Na dokumentach zawarto m.in. numer umowy o dofinansowanie projektu, nazwe projektu,

opis zwigzku wydatku z projektem, informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej

i merytorycznej, podstawe prawng zgodnie z ustawa PZP oraz adnotacje, ze projekt jest

wspottinansowany ze $rodkéw EFRR. nr dowodu, sposéb i date zaplaty.

Dokumenty zrodiowe odnoszg sig w catosci do wspétfinansowanego projektu.

3) W wyniku przeprowadzonych czynno$ci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane
przez Beneficjenta sy zgodne z zasadami wspélnotowymi i krajowymi (art. 16 ust. 2
Pht. ¢ Rozporzgdzenia Komisji 1828/2006) ustalono, ie:

3.1 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane priez
Beneficjenta sq zgodne i zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w przepisach
unijnych i krajowych ustalono, ze:

Wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci, okreslonym w Wytycznych
Krajowych i w Podreczniku Programu (01.01.2007 r. - 31.12.2014 r.). Projekt zostat
zakonczony. Zgodnie z harmonogramem, pierwszy wydatek zostat poniesiony w [ kwartale
2010 r.,, natomiast ostatni w II kwartale 2012 r., tj. przed zlozeniem Raportu koncowego
do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w dniu 27.03.2013 r. (po korektach). Budzet
wydatkow kwalifikowanych jest zgodny z wymaganiami wniosku o dofinansowanie
(aktualizowanego w kwietniu 2012 r.).

W badanym Raporcie z postgpu realizacji projektu, ujeto wydatki dotyczgce: rozméw
telefonicznych i wynagrodzeri dla pracownikéw zewnetrznych.

Wartos¢ rozmoéw telefonicznych, ktorych koszt zostat wykazany przez Gmine Kozy, zostala
potwierdzona fakturg na zakup kart telefonicznych oraz umows zawartg z operatorem,

Partner Projektu 2 ponosit wydatki zwiazane z wynagradzaniem pracownikéw zewngtrznych
(osoba odpowiedzialna za sprawy zwigzane z realizacjg projektu w Gminie Kozy, bedaca
pracownikiem Beneficjenta, ale wykonujaca obowigzki na podstawie umowy zlecenia,
wykraczajace poza zakres obowiazkow przypisanych jej do stanowiska w Urzedzie Gminy
Kozy. a takze osoba zatrudniona na podstawie umowy o dzielo w celu opracowania programu




¢éwiczen). Swiadczone przez pracownikéw zewngtrznych uslugi, byty elementem wdrazania
projektu. Wydatki z tytuly wyplaconych wynagrodzen ww. osobom. ujgte zostaty w budzecie
projektu, stanowigcym zalacznik do wniosku o dofinansowanie.

Koszty $wiadczonych ustug nie byly wyzsze od cen rynkowych podobnych ustug w regionie,
w ktérym Partner Projektu ma swoja siedzibg.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem pracownikow zewngtrznych zostaty wylaczone
spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP, na podstawie art. 4 ust. 8 (wartos¢
zamowienia do 14.000 euro).

W Raporcie z realizacji projektu uwzgledniono faktycznie wykonane 1 oplacone ustugi
zewnetrzne, co zostalo potwierdzone stosownymi dowodami zaplaty i rachunkami do umow.
Wszystkie ustugi zewnetrzne zostaly uwzglednione zaréwno we wniosku o dofinansowanie.
jak i w budzecie projektu.

Wydatki wykazane w badanym Raporcie z postgpu realizacji projektu zostaly
poniesione po dniu rejestracji wniosku o dofinansowanie oraz przed uptywem ostatniego dnia
kwalifikowalnosci kosztow.

W projekcie nie wystapity koszty dzielone. Podatek VAT zostal wykazany,
jako kwalifikowany. Beneficjent zlozyl o$wiadczenie, ze nie bgdzie go mogt odzyskac.
W Raporcie nie wykazywano wydatkéw niekwalifikowanych, wymienionych w Podregczniku
Programu, takich jak podatek VAT podlegajacy zwrotowi, koszty poniesione poza okresem
kwalifikowalno$ci, kary finansowe i grzywny, odsetki karne i odsetki od zadluzenia, koszty
audytu, koszty wypetnienia wniosku o dofinansowanie, wydatki ponoszone przed
rozpoczgciem projektu i te ktdre byly juz przedmiotem dofinansowania, zawyzone
wynagrodzenia, koszty tinansowania pozyczek.

3.2 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane priez
Beneficjenta sq zgodne z zasadami dotyczgcymi zaméwiert publicznych ustalono, ie:

W notatce shizbowej z dnia 02.09.2011 r., pracownik Zamawiajgcego,
przeprowadzajacy postgpowanie wskazal, ze skierowano zapytanie telefoniczne do czterech
osob, moggcych opracowaé program szkolen z zapytaniem o ceny. W wyniku ustalenia cen
potencjainych Wykonawcow, Zamawiajacy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty,
zlozonej przez Pana Mateusza Capute (780,00 z!).

W zwiazku z powyzszym, w dniu 30.09.2011 r., podplsano umows; nr l48/UﬂJG/"Oll
z Panem Mateuszem Caputy, st e Y : ‘

m Przedmiotem umowy bylo opracowame szczeoolowego programu
éwiczen taktyczno — operacyjnych, w ramach realizowanego projektu, za wynagrodzenie

w wysokoséci brutto 780,00 zl. Potwierdzeniem realizacji przedmiotu zamoéwienia byla
przekazana w dniu 20.10.2011 r., Partnerowi Wiodacemu, Gminie Porgbka, dokumentacja
obejmujaca program éwiczen operacyjno — taktycznych.

W dniu 24.10.2011 r., Pan Marek Caputa wystawil rachunek nr 1/2011 na wartosé
780,00 zi, z tytutu opracowanego programu ¢wiczen taktyczno-operacyjnych.

W realizowanym projekcie, bral réwniez udziatl pracownik Urzgdu Gminy Kozy,
Pan Marek Medrala, zktérym w dniu 06.052011 r., zawarto umoweg zlecenie
nr 69/U/UG/2011, na pelnienie funkcji pracownika odpowiedzialnego Partnera Projektu Nr 2,
w ramach projektu ..Wspolpraca strazakéw bez granic”. Osoba ta w imieniu Partnera Projektu
nadzorowala jego przebieg, a jej wynagrodzenie bylo przewidziane we wniosku
aplikacyjnym.



3.3 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane priez
Beneficjenta sq zgodne z zasadami ochrony srodowiska ustalono, se:

Zgodno$¢ wydatkéw z zasadami ochrony srodowiska, zbadano podczas czynnosci
audytowych przeprowadzonych u Partnera Wiodacego w projekcie, ktdrym jest Gmina
Porgbka (43-353 Porabka, ul. Krakowska 3).

Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 r.

3.4 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane priez
Beneficjenta sq zgodne 7 zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej ustalono, 3e:

Zgodnos¢ wydatkdw z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej, zbadano podczas
czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera Wiodacego w projekcie, ktorym jest
Gmina Porgbka (43-353 Porgbka, ul. Krakowska 3).

Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnosci audytowych z dnia 23.06.2014 r.

3.5 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy zostaly zachowane obowiqzki
w zakresie informacji i promocji ustalono, ie:

Partner Projektu 2 (Gmina Kozy), promowat realizacj¢ projektu poprzez zamieszczanie
informacji w prasie lokalnej (trzy artykuty w ,,wiadomosciach kozianskich™) oraz na stronie
internetowej Gminy Kozy.

Zamieszezone artykuly zawieraty informacje o wspélfinansowaniu projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej w  ramach Programu  Wspotpracy Transgranicznej  Rzeczpospolita
Polska - Republika Slowacka 2007-2013. Artykuly te, zostaly réwniez oznaczone
emblematem Unii Europejskiej i logo Programu PL-SK 2007-2013.

Beneficjent w dwdch artykulach nie zamiescit informaci, o tresci ~Projekt wspotfinansowany
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Wspétpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka
2007-2013™.

Podczas czynnosci audytowych stwierdzono rowniez, ze takiej informacji nie
zawierajg wszystkie dokumenty wygenerowane podczas realizacji projektu. Przyktadowo
umowa zlecenie, zawarta z 0soba odpowiedzialng za dzialania zwigzane z realizacjg projektu
przez Gming Kozy, zawiera emblemat UE i Programu z hastem .Program Wspdlpracy
Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013" oraz tytut
projektu, bez dodania informacji o wspéifinansowaniu z EFRR. Korespondencija
z Wydzialem Informacji Europejskiej i Projektow Transgranicznych Slaskiego Urzegdu
Wojewodzkiego w Katowicach, nie zostata oznaczona zadnym z wyze] wymienionych
elementow.

Partner Projektu 2 informowal spoleczenstwo o jego realizacji, rdwniez poprzez
informacje zamieszczane na stronie internetowej Gminy Kozy (zakladka «Projekty UE),
Artykuly informujace o postepach w realizacji projektu, zawieraja wszystkie wymagane
Oznaczenia. Przeprowadzono ogledziny tablicy pamiatkowej, zamieszczonej na budynku
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Kozach, ktéra zawiera wymagane informacje.




3.6 W wyniku przeprowadzonych czynnosci w akresie, czy wydatki zadeklarowane
priez Beneficjenta sq zgodne z zasadami eliminujqcymi nierownosé i promujgcymi
rownos¢ kobiet i meiczyzn, 7 zasadami polityki spoleczenistwa informacyjnego
oraz polityki zatrudnienia ustalono, ie:

Zgodnos$¢ wydatkdéw z zasadami eliminujgcymi nieréwnos¢ 1 promujgcymi rdwnosé
kobiet i mezczyzn, z =zasadami polityki spoleczefistwa informacyjnego oraz polityki
zatrudnienia, zbadano podczas czynnosci audytowych przeprowadzonych u Partnera
Wiodacego w projekcie, ktdrym jest Gmina Porgbka (43-353 Porabka, ul. Krakowska 3).
Ustalenia w tym zakresie zawarto w protokole z czynnogcei audytowych z dnia 23.06.2014 r.

4) W wyniku przeprowadzonych czynno$ci w zakresie, ¢zy wklad publiczny zostal
wyplacony Beneficjentowi (art. 80 rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006) ustalono, ze:

Ptatnos¢, jaka zostala wyplacona Beneficjentowi, jest zgodna z kwota zatwierdzong
do wyplaty przez Kontrolera Pierwszego Stopnia, Wojewodg Slaskiego, co zostato
potwierdzone stosownym Certyfikatem. Nie wystapila rozbieznos¢ pomigdzy wnioskowang
kwotg do wyptlaty, a srodkami zatwierdzonymi.

Partner Wiodacy niezwlocznie po otrzymaniu $rodkdéw z MRR, przekazat nalezng kwoltg na
rachunek Partnera Projektu 2.

111. UWAGI ZGEL.OSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH

...................................................................................................................

Na tym protokol zakonczono.
Protokol zostat odczytany wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynnosciach .

Protok6t sporzadzony zostat w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
po uprzednim odczytaniu i podpisaniu pozostawiono w Gminie Kozy.

Wykaz zatacznikow:
Zalacznik nr 1 — protokél z ogledzin z dnia 10.06.2014 r. — kart 2
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Kozy dn. 10.06.2014 r.

PROTOKOL OGLEDZIN

Sporzadzony w dniu 10.06.2014 r. w Kozach, w miejscu realizacji Projektu pod nazwa
~Wspblpraca strazakéw bez granic, przez upowaznionego pracownika Urzedu Kontroli
Skarbowej Mirostawa Goérnego, nr leg. stuzbowej 02780, ktory w oparciu o przepisy
art. 172 § 2 pkt 3, art. 286 § 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 ., Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity w Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia
28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowe;j (tekst jednolity w Dz. U. z 2011 r., Nr 41, poz. 214
z pozn. zm.) dokonal w dniu 10.06.2014 r., ogledzin miejsca realizacji Projektu
prowadzonego przez Beneficjenta.

W czynnosciach uczestniczyli:
- Marek Medrala, pracownik Gminy Kozy.

W trakcie ogledzin stwierdzono, Ze zakres projektu zostat zrealizowany. Na zewnatrz
budynku Ochotniczej Strazy Pozamej w Kozach, zamieszezono tablice informacyjno-
pamiatkowg. Tablica zawiera wszystkie wymagane informacje oraz obowiazujacy zestaw
znakéw graficznych, co zostato udokumentowane zdjeciem dotaczonym do protokotu.,

W czasie ogledzin osoby obecne zglosity nastepujace uwagi:

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. Po uprzednim
odczytaniu wszystkim osobom obecnym bioragcym udziat w czynnosciach ogledzin, protokot
zostat podpisany.

Zalgczniki:
1. Zdjgcia tablicy informacyjnej — kart 1

Podpisy osob biorgcych udziat w ogledzinach

Ze strony Audvtowanego Audytujacy

2
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