Zarzadzenie Nr 84/13
Wéjta Gminy Kozy
z dnia 31 lipca 2013 r.
W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kozy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.

z 2013 poz. 594)

postanawiam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kozy stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr132/12 Wéjta Gminy Kozy z dnia 19 grudnia 2012 r. w Rozdziale IV ,Szczegdlowe zakresy
dziatania referatow” wprowadzam nastepujace zmiany:

1) § 23 otrzymuje brzmienie:

2§ 23 REFERAT BUDOWNICTWA i ROZWOJU GOSPODARCZEGO
Do zadan referatu naleza sprawy planowania przestrzennego, inwestycji, budownictwa, gospodarki
gruntami, transporiu zbiorowego, utrzymania drég gminnych oraz o$wietlenia, a w szczegélnosci:

W zakresie planowania przestrzennego;

1)
2)
3)

4)

czynne uczestniczenie w opracowywaniu projektu studium uwarunkowan zagospodarowania
przestrzennego Gminy,

czynne uczestniczenie w opracowywaniu projektu planu zagospodarowania przestrzennego
Gminy,

zbieranie wnioskdéw | sporzadzanie projektdw zalozefi do miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

udostgpnianie projektéw zalozern do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz projektow tych planéw do publicznego wgladu i popularyzacja ich tresci,

uzgadnianie projektu planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego z podmiotami
wymienionymi w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
wynikajgcych z realizacji planu miejscowego i oceny aktualnoéci tego planu,

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

W zakresie inwestycji, utrzymania obiektéw gminnych i innych zadarn wlasnych gminy;

1)
2)

3)

4)

5)
6)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji i przygotowaniem inwestycji do
realizacji w zakresie budownictwa kubaturowego i liniowego (drogi, kanalizacja, o$wietlenie),
przygotowywanie dokumentow niezbednych dla realizacji inwestycji kanalizacyjnych na
terenie gminy,

prowadzenie inwestycji z zakresu budownictwa kubaturowego, budowy i modernizacji drég,
mostow, przepustow, chodnikdw i parkingdw, kanalizacji sanitarnej i deszczowej, o$wietlenia
drég i placow,

przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji prawno - technicznej dla zadan
inwestycyjnych przed przekazaniem ich do uzytkowania,

organizowanie i udzial w przegladach gwarancyjnych zrealizowanych inwestyciji,

wspdipraca z referatem zamowien publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych w
zakresie przygotowania i udzialu w postepowaniach o zaméwienia publiczne oraz
uczestniczenie w procesie ubiegania sie o Srodki zewnetrzne z réznych 2zrodel wraz z
rozliczaniem inwestycji realizowanych przy udziale tych $rodkéw,

zarzgdzanie siecig drég publicznych gminnych i drég wewnetrznych,

wydawanie zezwoler na zajecie pasa drogowego,

prowadzenie ewidencji, przegladdw i ksigzek obiektow mostowych,

realizacja zadan z zakresu lokalnego transportu zbiorowego,

utrzymanie i eksploatacja o$wietlenia ulicznego,

zarzgdzanie budynkiem urzedu gminy i innymi budynkami komunalnymi w zakresie
okresowych przegladéw technicznych, remontéw biezgcych, remontow kapitalnych oraz
prowadzenie ksigzek tych obiektéw,



13)

prowadzenie gminnego rejestru zabytkow,

oznaczanie obiekiow zabytkowych wg miedzygminnego oznakowania oraz planowanie
zabezpieczenia débr kultury na terenie gminy,

przygotowywanie programéw gospodarczych i strategicznych gminy,

przygotowywanie i popularyzowanie informacji o mozliwoséciach i warunkach inwestowania na
ferenie gminy,

W zakresie gospodarki gruntami;

1)
2)

3)

opiniowanie wstepnych podziatéw nieruchomosci,

prowadzenie spraw z zakresu sprzedazy, uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy i
najmu gruntéw gminnych,

przejmowanie od Skarbu panstwa gruntéw na wlasnos¢, w wieczyste uzytkowanie i
uzytkowanie,

wnioskowanie o zmiany w ksiegach wieczystych,

wywlaszczenia nieruchomosci na rzecz Gminy,

powolywanie bieglych do wyceny nieruchomosci w celu obliczenia rent planistycznych, optat
adiacenckich z tytulu wyposazenia terenu w urzadzenia takie jak wodociag, kanalizacja,
utwardzenie drogi, kupna — sprzedazy nieruchomosci,

oznaczanie nieruchomosci gruntowych numerami porzadkowymi, nazewnictwo ulic,
prowadzenie komunalizacji mienia,

przejmowanie na wiasno$¢ Gminy gruntéw zajetych pod drogi publiczne a stanowigcych
whasnosc oséb fizycznych,

W zakresie obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego oraz organizacyjne;

wspolpraca z Gminnym Zespolem Zarzadzania Kryzysowego,

prowadzenie calosci dokumentacji zwigzane] z ewentualnym wystapieniem szkéd
powodziowych i tzw. zagrozeniami kryzysowymi,

wspdtdziatanie w zakresie ochrony ludno$ci w momencie szczegolnego zagrozenia dla
ludnosci cywilnej w przypadku katastrof lub zdarzen nadzwyczajnych,

podawanie aktualnych danych z zakresu zabezpieczenia inzynieryjno — technicznego dla
dziatan prowadzonych przez funkcjonujaca w gminie strukture obrony cywilnej,

organizowanie i podejmowanie przedsiewzieé¢ dla prawidiowej realizacji ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz ochronie danych osobowych, zglaszanie zbioréw danych
osobowych do GIODO z zakresu dziatania referatu,

Zawieranie umoéw ubezpieczenia mienia komunalnego Gminy oraz nadzorowanie ich
realizacji,”

2) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§ 24 REFERAT OBSLUGI TECHNICZNO-GOSPODARCZEJ
Do zadan referatu nalezg sprawy biezgcego utrzymania drog oraz terenéw gminnych, gospodarka
wodna, opieka nad bezdomnymi zwierzetami a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych 2z planowaniem, opracowaniem dokumentacji i
przygotowaniem biezgcych remontéw i napraw drég gminnych do realizacji,

2) prowadzenie spraw odszkodowawczych zwigzanych ze szkodami powstalymi na drogach
gminnych,

3) planowanie i czuwanie nad organizacjg ruchu drogowego - organizacja objazdéw
w przypadku wylgczenia odcinkdw drég z ruchu,

4) utrzymanie czystosci i porzadku na drogach, przystankach, placach, chodnikach, parkach
na terenie Gminy oraz transport $mieci do gminnych kontenerdw,

5) biezgca wymiana, naprawa, konserwacja oraz montaz znakéw drogowych, wiat
przystankowych, tablic informacyjnych, gablot ogloszeniowych, koszy na $mieci,
konteneréw itp. na terenach gminnych,

6) realizacja biezgcych napraw, modernizacji chodnikéw, poboczy na terenie Gminy,
posadowienia studzienek odprowadzajgcych wody deszczowe,

7) realizacja letniego oraz zimowego utrzymania drég oraz chodnikéw na terenie Gminy,

8) biezacy udziat w przygotowaniu oraz przeprowadzeniu imprez gminnych,

9) biezacy przeglad oraz konserwacja sprzetu bedacego w dyspozycji Referatu,

10) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw z terendéw nieruchomosci,



11) wydawanie zezwolef na utrzymanie psow rasy agresywnej,

12) wspolpraca ze sluzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania zarazliwych choréb zwierzat,

13) opracowywanie oraz realizacja programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobieganie bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy Kozy,

14) wspdipraca z Gminnym Zespolem Zarzadzania Kryzysowego,

15) wspotdzialanie w zakresie ochrony ludno$ci w momencie szczegélnego zagrozenia dla
ludnosci cywilnej w przypadku katastrof lub zdarzen nadzwyczajnych,

16) wspolpraca z referatem zaméwier publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych w
zakresie przygotowania i prowadzenia postgepowarh o zamdwienia publiczne oraz
pozyskania $rodkéw finansowych zewnetrznych i rozliczania prowadzonych inwestyciji,

17) wspolpraca i nadzorowanie spraw w zakresie melioraciji i urzadzen wodnych,

18) wspolpraca z Rejonowym Zwigzkiem Spoélek Wodnych oraz Slgskim Zarzadem Melioracji i
Urzgdzen Wodnych.”

3) § 25 otrzymuje brzmienie;
8§ 26 REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNE. | OCHRONY SRODOWISKA

Do zadan referatu nalezg sprawy ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej, ochrony przyrody,
gospodarki komunalnej, rolnictwa, gospodarki zasobami mieszkaniowymi Gminy, dzialalnosci
gospodarczej, wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, a w szczegolnosci:

W zakresie ochrony Srodowiska, ochrony przyrody i rolnictwa;

1) zapewnienie warunkow niezbednych dla ochrony $rodowiska:
a) przygotowywanie decyzji Srodowiskowych,
b} koordynacja zadan z zakresu gospodarki odpadami stalymi i ciektymi,
c) dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Gminy,

2) rozpatrywanie interwencji i wnioskow w sprawie ochrony Srodowiska,

3) koordynacja wywozu odpaddw statych i cieklych z terenu Gminy,

4) wspolpraca ze sluzbg kwarantanny i ochrony roélin w zakresie sygnalizacji pojawienia sie
chwastéw, chorob, szkodnikéw w uprawach i zasadzeniach oraz nadzér nad ich zwalczaniem,

5) kompletowanie i wdrazanie przepisow wykonawczych dotyczacych budowli ochronnych,
zaopatrzenia craz ochrone plodéw reinych, produktow spozywezych i pasz przed skazeniem
i zakazeniami,

6) zapewnienie zaopatrzenia w $rodki ochrony roslin przed $rodkami chemicznymi ludnosci
cywilngj, terendw i zwierzat,

7) wspdldzialanie z konserwatorami przyrody i zabytkbw w zakresie sprawowania opieki nad
zabytkami i pomnikami przyrody i ochrona krajobrazu,

8) wydawanie decyzji zezwalajgcej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w wyniku ktérej
powstajg odpady,

9) sprawy rekultywacji gruntow rolnych, stawéw i dzikiego wysypiska,

10) nakazywanie wykonywania niezbednych urzadzeh zabezpieczajacych wode przed
Zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania Sciekéw do wody w przypadku
wprowadzania przez wiasciciela gruntu do wody Sciekow nienalezycie oczyszczonych,

11) organizowanie oraz przeprowadzanie wyboréw do Izb Reolniczych,

12) wspolpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie organizowania i przeprowadzania spisow
rolnych,

13) prowadzenie spraw dotyczagcych stosunkdw wodnych na gruntach,

14) prowadzenie i nadzorowanie biezgcych spraw zwigzanych z przylaczeniem nieruchomosci do
sieci kanalizacji sanitarnej,

15) udziat w przegladach gwarancyjnych wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej,

W zakresie dziatalno$ci gospodarczej, wydawania zezwolern na sprzedaz napojéw
alkoholowych, gospodarki komunalnej, gospodarki zasobem mieszkaniowym Gminy;

1) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych przeznaczonych do spoZycia na
miejscu lub poza miejscem sprzedazy w granicach liczby punktdéw sprzedazy ustalonej dla
Gminy,

2) koordynowanie godzin pracy handlu, gastronomii i placéwek ustugowych,

3} realizacja zadan wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j,

4} czynnosci administracyjne zwigzane z utrzymaniem nieruchomosci gminnych:



a) naliczanie i aktualizacja czynszu oraz oplat z najmu i dzierzawy nieruchomosci
zabudowanych i niezabudowanych,

b) naliczanie oplat eksploatacyjnych,

5) wspotpraca z referatem finanséw w zakresie statej aktualizacji wysokosci czynszow,

6) sprzedaz budynkéw, lckali, innych urzgdzen zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

7) przygotowanie i sporzadzanie uméw najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,

8) okreslenie strefy cen obowigzujacych przy przewozie oséb i fadunkéw taksdéwkami osobowymi
i bagazowymi,

9) zarzgdzanie cmentarzem komunalnym,

10) zarzadzanie targowiskiem gminnym,

11) zlecanie i rozliczanie remontow lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowiacych wiasnosé

Gminy,
12) biezgce utrzymanie lokali mieszkalnych oraz uzytkowych stanowiacych wtasnosé Gminy,

W zakresie obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego oraz organizacyjne;

1) wspdlpraca z Gminnym Zespolem Zarzadzania Kryzysowego,

2) wspoldzialanie w zakresie ochrony ludno$ci w momencie szczegdlnego zagrozenia dla ludnosci
cywilnej w przypadku katastrof lub zdarzer nadzwyczajnych,

3) koordynowanie dziatah w zakresie zaopatrzenia ludnosci w 2ywnosé, organizacji punktéw
zbiorowego Zzywienia craz zaopatrzenia w $rodki ochronne,

4) wspolpraca w zakresie dzialalnosci gospodarczej i mienia komunalnego z pracownikiem
odpowiedzialnym za erganizacje obrony cywilnej w Gminie,

5) wspotpraca z referatem zamowien publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych w
zakresie przygotowania i prowadzenia postgpowan o zaméwienia publiczne oraz pozyskania
Srodkdw finansowych zewneltrznych i rozliczania prowadzonych inwestycji,

6) organizowanie i podejmowanie przedsigwzigé, w celu realizacji ustawy o ochronie informacji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych, zgtaszanie zbioréw danych osobowych do
GIODO z zakresu dziatania referatu,

7) zawieranie umodw ubezpieczenia budynkéw komunalnych Gminy oraz nadzorowanie ich
realizacji.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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