Zarzadzenie Nr 9/13
Wodjta Gminy Kozy

z dnia 30 stycznia 2013 1.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych warto$é nie przekracza

wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U.

z 2011 1. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

llekroé mowa o:

1)

2)

6)
7)
8)

9)

Prawie zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwierh publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamoéwieh publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

zamowieniach, nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia publiczne dotyczace robét budowlanych,
ustug i dostaw w rozumieniu ustawy z dnia 28 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych
{t.j. Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)},

kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy,

realizujgcym zamowienie - nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w znaczeniu art, 2 pkt. 2 Prawa zamowien
publicznych,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ nalezy przez to rozumie¢ ustuge w znaczeniu art. 2
pkt. 10 Prawa zamdéwien publicznych,

robotach budowlanych - nalezy przez to nalety przez to rozumie¢ roboty publiczne
w znaczeniu art. 2 pkt. 8 Prawa zamowier publicznych,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte w znaczeniu art. 2 pkt. 5 Prawa
zamowier publicznych.

§2

Niniejszy regulamin znajduje zastosowanie do zamowien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza rownowarto$ci 14.000 euro z zastrzeZeniem ust. 2.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Woéjt Gminy, w drodze zarzgdzenia moze
zdecydowac o niestosowaniu niniejszego regulaminu do danego zamoéwienia.

§3

Realizujgcy zamowienie zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannoéci celem wydatkowania
$rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), réwnego fraktowania wykonawcow oraz
niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdéwienia.



§4

Przy ustalaniu wartosci zambwienia obowigzujg przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministow
w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych.

ook W

§5

Przy zambwieniach dotyczacych dostaw, uslug lub rolft budowlanych o wartosci do 5.000 z|
brutto wymagana jest faktura.

Przy zambwieniach dotyczgcych dostaw, usiug lub robit budowlanych o wartosci powyzej 5.000
zt brutto realizujgcy zambwienie musi uzyskaé pisemng zgode bezposredniego przetozonego
na realizacje danego zarmoaenia.

§6

Realizujgcy zambwienie o wartosci od 40.000 zt brutto przeprowadza pisemne rozeznanie

cenowe, zapraszajgc do skiadania ofert takg liczbe wykonaweaw, kira zapewnia konkurencje

oraz wybir najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz dwich.

Zapytanie cenowe, o kirym mowa w ust. 1 mozna zlozy¢ w nastepujgcy sposib:

1) w formie pisemnej osobiScie lub za posrednictwem poczty,

2) elektronicznie,

3) poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informaciji Publicznej lub na tablicy ogloszer Urzedu
Gminy.

Oferta zlozona po wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie nie jest rozpatrywana.

Zambwienia udziela sie wykonawcy, kiry ziozyl najkorzystniejszg oferte.

Udzielenie zambwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmnie] jednej waznej oferty.

Z przeprowadzonego postepowania o zambwienie, o ktrym mowa w ust. 1 sporzadza sie

notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7

Zamowienia o wartosci od 40.000 zi brutto realizowane sg z zachowaniem formy pisemnej na
podstawie zlecenia lub umowy w zaleznosci od specyfiki zamdwienia.

Forma pisemna moze by¢ twniez stosowana w przypadku zamowieti o wartosci ponizej 40.000
zl brutto jezeli przemawia za tym szczegiowo$¢ parametiw zambwienia.

Ostateczne] akceptacji zamwienia o wartosci od 40.000 zt brutto dokonuje kierownik jednastki.

§8

Dokumentacja dotyczaca zamdwienia przechowywania jest na stanowisku realizujacego zanmdwienie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzgadzenia Nr 9/13
Wojta Gminy Kozy

z dnia 30 styeznia 2013 1.

' 'nazwa jednostki

Notatka stuzbowa
dotyczaca udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci od 40.000 zt brutto

(opis przedmiolu zamdwienia)

Szacunkowa wartosé zamdbwieniabrutto ... zt

llos¢ ztozonych ofert ....................o. .
Nazwa i adres Oferenta ... .ot et et e e et ee e e

Cenaofertowabrutto............cooovviiiivnnin, zt

Nazwa § adres OfreNta e e ———
Cenaofertowabrutto ...................................2Z4

Nazwa i adres Of I A L e e e e e ————
Cenaofertowabrutto ... 2t

Propozycja udzielenia zamowienia publicZnego ... e

s T wdres wykonawy]

warto$¢ zamowieniabrutto ... 2

Realizujgcy zamowienie

(czytelny podpis)

Akceptuje

(pieczatka i podpis kierownika jednostki)

Zalgczniki:
1. Tres¢ zapytania cenowego
2. ZioZzone oferty ~
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