RADA GMINY KOZY

43-340 Kozy

ul. Krakowska 4

Zakhcznik
do Uchwaty Nr V/ 35 /2003
Rady Gminy Kozy
z dnia 23 kwietnia 2003 r.

STATUT
GMINY KOzZY

Dziat |
Postanowienia ogoélne

§1

Statut Gminy Kozy zwany dalej ,Statutem” okliee

1)
2)
3)
4)

ustréj Gminy Kozy,

organizagj wewretrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, Komisji Rady,

zasady tworzenia Klubéw radnych Rady Gminy,

zasady dospu obywateli do dokumentow Rady Gminy i jej organdnaz korzystania
Z nich.

§2

llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7

wh e

Gminie — nalgy przez to rozumiewspolnot samoradowa oraz terytorium Gminy
Kozy,

Radzie — naley przez to rozumieRad; Gminy Kozy,

Komisji — naley przez to rozumieKomisje Rady Gminy Kozy,

Przewodniczcym Rady — naley przez to rozumiePrzewodnicacego Rady Gminy
Kozy,

Wojcie — naley przez to rozumieWéjta Gminy Kozy,

Urzedzie — naley przez to rozumieUrzad Gminy Kozy,

ustawie — nalgy przez to rozumieustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samgizie
gminnym (tekst jedn.z 2001 r. Dz.U.Nr 142, poz.1593&n.zm.)

§3

Gmina jest podstawawednostly samoradu terytorialnego, powotardo organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

Wszystkie osoby, ktére zamieszkajp obszarze Gminy, twaravspolnot
samorzdowa.

84
Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzch®jo2knt.

Siedzila wkadz Gminy jest miejscow6 Kozy.
Herb Gminy okréi Rada w odgbnej uchwale.
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§5

Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wiasn na wtasn
odpowiedzialnéc.

Gmina posiada osobowoprawn.

Samodzieln@& Gminy podlega ochroniadowe;.

Dziat Il
Zakres dziatania i zadania Gminy.

§6

Do zakresu dziatania Gminy nadevszystkie sprawy publiczne o znaczeniu
lokalnym, nie zastrze@ne ustawami na rzecz innych podmiotéw. Szczegdbiohvy
wykaz okrdla ustawa.

Ustawy okrélaja, ktore zadania wkasne Gminy raaharakter obovigzkowy.

§7

W celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb miegszkay Gmina realizuje zadania
zlecone z zakresu administracjadpwej wynikajce z ustaw oraz zadania tej
administracji przejte w drodze porozumie

Gmina otrzymujérodki finansowe w wysok&i koniecznej do wykonywania zatla
o ktérych mowa w ust.1.

§8

Gmina mae wykonywa zadania z zakresu wigwosci powiatu i wojewodztwa na
zasadach okiéonych przepisami ustawy oraz na podstawie porogtumtymi
jednostkami.

Porozumienia, o ktorych mowa w ust.1 dkap szczegbétowe zasady i terminy
przekazywanigrodkow finansowych na ich realizacj

§9

Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:

1) dziatalng¢ swych organéw,

2) gminne jednostki organizacyjne,

3) dziatalnd¢ innych podmiotow, na podstawie zawartych z nimbwm
Gmina mae prowadzi dziatalng¢ gospodarcy, wykraczagca poza zadania o
charakterze zyteczndci publicznej wyhcznie w przypadkach oksienych w
odrebnych przepisach.

Wewrgtrzna organizag gminnej jednostki organizacyjnej i zasady jej
funkcjonowania okrda statut uchwalany przez rad ile przepisy szczegolne nie
stanowj inaczej.

Wjt prowadzi rejestr gminnych jednostek organignych.
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§10

Wykonywanie zadapublicznych mae by realizowane w drodze wspétdziatania
micdzy jednostkami samagdu terytorialnego.

W celu wspolnego wykonywania zadaublicznych Rada nie poda¢ uchwat o
przystpieniu do zwazku migdzygminnego.

Gmina mae zawrzé porozumienie z irmgming w celu powierzenia jednej z nich,
okreslonych przez nie zadgpublicznych.

Gmina mae tworzy stowarzyszenia gmin i lbyich cztonkiem.

Gmina mae przys¢powa: do miedzynarodowych zrzesaespotecznéci lokalnych i
regionalnych na podstawie @tinych przepisow.

Dziat Il
Wiadze Gminy

§11

Mieszkaicy Gminy podejmuyj rozstrzygn¢cia w gtosowaniu powszechnym poprzez wybory i
referendum lub za geednictwem organéw Gminy.

§12

Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw do Rady @ngaoru Wojta okrélaja odrebne
ustawy.

§13

W sprawach samoopodatkowania miesziéav na cele publiczne oraz odwotania organdw
Gminy przed uptywem kadencji jak réwniws kazdej innej sprawie wanej dla Gminy
rozstrzyga s w drodze referendum gminnego. Tryb przeprowadzesiexendum okrdaja
odrebne przepisy.

Al

§ 14

Niezalenie od referendum w wypadkach przewidzianych usgtanaz w innych
sprawach wanych dla Gminy mog by¢ przeprowadzone na jej terytorium
konsultacje z mieszkaami.

Tryb i zasady przeprowadzania konsultacji élaredribna uchwata Rady.

§ 15

Mieszkacy podejmu rozstrzygngcia za pérednictwem organéw Gminy.
Organami Gminyss

1) Rada,

2) Wijt,
Dziatalnd¢ organéw Gminy jest jawna.



Rozdziat |
Rada Gminy

§ 16

Rada jest organem stangeym i kontrolnym w Gminie.

Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

Szczegotowy tryb pracy okila Regulamin pracy Rady stanaey zahcznik nr 1 do
Statutu.
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§ 17

Do wylacznej wigciwosci Rady nalea sprawy okrélone ustaw oraz przepisami
szczegotowymi.

§18

Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisjepaez Wojta w zakresie w jakim
wykonuje on uchwaty Rady.

§19

Rada wybiera ze swego grona Przewoditego Rady i dwoch Wiceprzewodnicych.
Sposbdb wyboru okéta ustawa.

§20

Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przaemdego Rady w migrpotrzeby, nie
rzadziej nk raz na kwartat.

§21

Pierwsz ses¢ nowo wybranej Rady zwotuje Przewodnicy Rady poprzedniej kadencji w
ciagu 7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyboréavrdd na obszarze catego kraju lub
w przypadku wyborow przedterminowych wagu 7 dni po ogtoszeniu wynikéw wyboréw do
Rady Gminy.

§22

1. Czynndci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obepnu;
1) okr&lenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowydoranej Rady,
2) przygotowanie projektu paydku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszembkieme spdrod radnych
obecnych na sesji,
2. Projekt porzdku obrad, o ktérym mowa w ust. 1 pkt.2 powiniejofiowa:
1) przykcie poradku obrad,
2) ztozenieslubowania przez nowo wybranych radnych,
3) wybor Przewodniceego Rady,
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4) ztazenieslubowania przez nowo wybranego Wojta,
5) informacja Wojta poprzedniej kadencji o staniai@®y.

§23

1. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w dradbevat wszystkie sprawy nabee

do jej kompetencji.
2. Rada w formie uchwat me wyraza¢ opinie i zajmowa stanowiska we wszystkich

sprawach istotnych dla Gminy.
§24

Przewodniczcy Rady a w przypadku jego nieobegtiovtasciwy Wiceprzewodniczcy

Rady;
1) organizuje pracRady a w szczegOlSoi:
a) przygotowuje i zwotuje sesje Rady,
b) ustala poradek sesiji,
c) kieruje obstug kancelaryja Rady,
d) czuwa nad zapewnieniem warunkow nigitiych do wykonywania

przez radnych ich mandatu.
2) prowadzi obrady Rady a w szczegdglrio
a) przewodniczy obradom,

b) czuwa nad posdkiem na sali obrad,
C) zaradza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat

d) podpisuje uchwaty Rady.
§25

W przypadku odwotania z funkcjallz wygasniecia mandatu Przewodnigzego Rady lub
jednego z Wiceprzewodnigzych Rady przed uptywem kadencji Rada na swej iiaj#)

sesji dokona wyboru na wakige stanowisko.

§ 26

Przewodniczcy Rady, oprocz uprawnigprzewidzianych w 8§ 24 Statutu, jest upawany
do reprezentowania Rady na zejvn.

§27

1. Pod nieobecrsé Przewodniczcego Rady jego zadania wykonuje wyznaczony przez

niego Wiceprzewodniezy.
2. W razie nieobecnroi Przewodniczcego Rady i nie wyznaczenia
Wiceprzewodnicgzcego Rady zadania Przewodniceggo Rady wykonuje

Wiceprzewodniczcy Rady najstarszy wiekiem.

§28

1. Przewodniczry Rady oraz Wiceprzewodnigzy Rady koordynuj z ramienia Rady
prace Komisiji.
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Podziatu zadaw zakresie, o jakim mowa w ust.1 dokonuje Przewioy Rady

§ 29

Obstug: Rady i jej organéw zapewnia wyznaczony przez Wdjeecownik Urzdu.

§ 30

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Wéjtowi, Kojoim, Klubom Radnych oraz grupie
radnych w sktadzie co najmniej 3 oséb.

Rozdziat Il
Komisje Rady

wh e

§31

Rada powotuje KomigjRewizyjm.

Rada mge powotd inne Komisje state i dofae.

Przedmiot i zakres dziatania poszczegélnych Isprakresla Rada w odibnych
uchwatach.

Postanowienia ust.3 nie dotgdzomisji Rewizyjnej.

§32

Komisje podlegaj wytacznie Radzie.

=

§33
Komisje state dziatajzgodnie z rocznym planem pracy przedktadanym Redizi
zatwierdzenia na pogtku kazdego roku kalendarzowego.
Rada mge nakazé& Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian
8§34

Przewodniczcych Komisji wybiera Rada.
Czionkowie Komisji wybierajze swego grona Zagice Przewodniczcego Komisiji.

§ 35

Do zada Komisji statych w zakresie spraw, do ktorych zbsfowotane nalgy w
szczegolnéci:

1) opiniowanie projektéw uchwat oraz sprawowaniatkali nad ich
wykonywaniem,

2) wystpowanie z inicjatyw uchwatodawcz,

3) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakrsgraw, do ktérych zostaty
powotane,

4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanydep Rad, Wojta,
Przewodniczcego Rady.
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§ 36

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodricy, ktory w szczegOlriai:

3.
4.

5.

1) ustala terminy, miejsce i padek posiedzg zwotuje posiedzenia zgodnie z
uchwalonym planem pracy oraz w ngignotrzeb i przewodniczy im,
2) czuwa nad zapewnieniem przygotowania cztonkomisp niezkzdnych
materiatow.
Przewodnicxy Komisji jest zobowgzany zwot& posiedzenie Komisji na pisemny
wniosek co najmniej potowy cztonkéw Komisji lub Brzodnicacego Rady. Do
wniosku do#dcza s¢ porzadek obrad.
Posiedzenie zwotane w trybie ollomym w ust.2 powinno giodby¢ w terminie 7 dni
od daty zlaenia wniosku.
W przypadku nieobecka przewodniczcego Komisji lub braku madiwosci
zwotania i prowadzenia przez niego posiedzenia tdmkivte wykonuje Zagpca
Przewodniczcego Komisji.

§37

Komisje obowizane § do wzajemnego informowaniasi sprawach gdacych
przedmiotem wspolnego zainteresowania.
Realizacja postanowigawartych w ust. 1 nagiuje przez:

1) wspolne posiedzenia Komisiji,

2) udostpnienie wtasnych opracowa analiz.

§38

Komisja opiniuje uchwaty, podejmuje wnioski jroaje stanowiska w sprawach w
gtosowaniu jawnym, zwyktwickszdcia glosow w obecniei co najmniej potowy
skiadu.

Sprawozdanie i stanowisko Komisji przedstawiaesji Przewodniczy Komisji lub
wyznaczony przez Komisjej cztonek.

Posiedzenia Komisjagrotokotowane.

Do sporadzenia protokotu stosujeesbdpowiednio postanowienia dotyce
protokotéw sesji Rady.

Dokumentacja z pracy Komisji przechowywana ye&irzedzie.

Rozdziat IlI
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 39

Komisja Rewizyjna sktadaest Przewodniczrego, Zasfpcy Przewodnicxego oraz
pozostatych cztonkéw w liczbie 3 z zastreaiem ust.3

Kazdy Klub Radnych ma prawo zgtoszenia po jednym steedicielu do sktadu
Komisji Rewizyjnej.

Na wniosek Klubu Radnych utworzonego po powatddomisji Rewizyjnej jej sktad
powicksza s¢ 0 przedstawiciela tego Klubu.
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§ 40

Przewodniczcy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rejnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobeciod Przewodnicacego lub niemanasci dziatania , jego
zadania wykonuje Zagica.

§41

1. Czionkowie Komisji Rewizyjnej podlegayvytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w
sprawach, w ktérych nme powsta podejrzenie o ich stronnic&blub interesowngx.

2. W sprawie wyiczenia Zasipcy Przewodnicxego Komisji Rewizyjnej oraz
poszczegolnych czionkéw decyduje pisemnie Przevezacy Komisji Rewizyjnej.

3. O wyhkczeniu Przewodnigzego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej mie odwotd sie na pémie od decyzji o
wytaczeniu do Rady — w terminie 7 dni od daty pawia wiadomdgci o treci tej
decyzji.

§42

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalfioWojta i gminnych jednostek
organizacyjnych pod wzgdlem:
1) legalndci,
2) gospodarngei,
3) rzetelndci,
4) celowdci,
5) zgodnéci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegd@laiagospodark finansows kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie badtu Gminy.

§ 43

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolaeziecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 44

Komisja Rewizyjna na pogiku kazdego roku kalendarzowego przedkiada Radzie do
zatwierdzenia plan pracy na ngsty rok, okrélajac:
1) terminy odbywania posiedze
2) wykaz jednostek, ktore zostgpoddane kontroli, przedmiot kontroli i terminy
ich przeprowadzenia.

§45
Komisja Rewizyjna sktada Radzie:

1) roczne sprawozdanie ze swej dziatatmev roku poprzednim — w terminie do
31 marca kzdego roku,
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2) ocer wykonania bugetu gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie
absolutorium — w terminie do 31 marcaz#tago roku.

§ 46

Szczegotowy tryb pracy Komisji Rewizyjnej okla Regulamin Komisji Rewizyjnej
stanowacy zahcznik Nr 2 do niniejszego Statutu.

Rozdziat IV
Radni
8 47

1. Radni maj prawo i obowizek czynnie uczestniczyv sesjach, posiedzeniach
Komisji i innych pracach Rady, do ktérych zostajibrani.

2. Radni stwierdzajswop obecné¢ na sesjach Rady i posiedzeniach Komisji, do
ktorych zostali powotani podpisem néciie obecnéci.

3. W razie niemznosci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu Komisgjiny powinien
przed ich terminem usprawiedligvhieobecné&¢ odpowiednio u Przewodnigzego
Rady lub Przewodniezego Komisiji.

§ 48

1. Radni maj obowirzek utrzymywania statej wzi z mieszkacami Gminy, ktorych
reprezentyj w Radzie, przede wszystkim poprzez:
1) informowanie mieszkecéw o aktualnej sytuacji Gminy,
2) upowszechnianie uchwat i przegiszie¢ Rady,
3) konsultowanie spraw i projektow uchwat Rady,
4) informowanie mieszkaOw o swojej dziatalnei w Radzie,
5) przyjmowanie postulatéw, wnioskow i skarg mieszow i przedstawianie
ich organom Gminy do rozpatrzenia.
2. Radni winni informowawyborcow o miejscu i czasie bezpedniego kontaktu z
nimi.

§ 49

=

Radni korzystajz ochrony prawnej w zakresie ustalonym w Ustawie.

2. Przewodniczry Rady udziela radnym pomocy zwanej z realizagjposiadanych
przez nich praw i w uzasadnionych przypadkach podpgjstosowne interwencje.

3. We wszystkich sprawach zyganych z ochranprawry i innymi uprawnieniami

radnego radni maegzwrock sig ha sesji bezpoednio do Rady.

§50

Rozwazanie z radnym stosunku pracy wymaga uprzedniajyz&ady.

Zajmupc stanowisko w sprawie wniosku pracodawcy o r@zeamie stosunku pracy z
radnym, Rada bada szczegdtowo wszystkie aspekayvgpa zwlaszcza zoboyzana
jest wystucha wyjasnien radnego.

A e
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Rozdziat V
Wspblne sesje z radami innych jednostek samaadu terytorialnego

=

§51

Rada mge odbywa& wspdlne sesje z radami innych jednostek sasolorz
terytorialnego, w szczegdléa dla rozpatrzenia i rozstrzygmia ich wspoélnych
spraw.

Wspaolne sesje organiauprzewodnicacy Rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.

Zawiadomienie o wspolnej sesji podpiswispolnie Przewodnigzy Rad lub
upowanieni wiceprzewodniccy zainteresowanych jednostek samdre
terytorialnego.

§ 52

Koszty wspdlnej sesji ponasmwnomiernie zainteresowane jednostki sarnuuz
terytorialnego, chyba,e radni uczestniazy we wspolnej sesji postanawnaczej.
Przebieg wspolnych obrad asoby¢ uregulowany wspolnym regulaminem
uchwalonym przed przygtieniem do obrad.

Rozdziat VI
Zasady dziatania Klubéw Radnych

A e

Al

§53

Radni mog tworzy¢ Kluby Radnych, wedtug kryteriow przez siebie petygh.
Radny mee by cztonkiem tylko jednego Klubu Radnych.

§54

Warunkiem utworzenia Klubu jest zadeklarowanieim udziatu przez co najmniej 5
radnych.
Powstanie Klubu powinno byv terminie 7 dni od utworzenia zgtoszone
Przewodniczcemu Rady, ktéry powiadomi o tym Rada najbliszej sesiji.
W zgloszeniu podajecsi

1) nazw Klubu,

2) liste cztonkdw,

3) imig¢ i nazwisko Przewodnigzego Klubu.
W razie zmiany skfadu Klubu lub jego rozmania stosuje siodpowiednio ust.2

§ 55

Kluby dziataj wytacznie w ramach Rady.
Przewodniczry Rady prowadzi rejestr Klubow.
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§ 56

Kluby dziatag w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jéstnoznaczny z
rozwiazaniem Klubow.
Kluby mog uleg& wczeniejszemu rozwizaniu na mocy uchwat ich cztonkow,
podejmowanych bezwzglna wickszacia glosow w obecn&ei co najmniej potowy
cztonkéw Klubu.
Kluby podlegaj rozwiazaniu z mocy niniejszego Statutu, gdy liczba iclomizow
spadnie poriej 5.

§ 57

Prace Klubow organizajPrzewodnicacy Klubéw, wybierani przez cztonkéw Klubu.

wn e

A

§ 58

Kluby mog uchwald& witasne regulaminy.

Regulaminy Klubéw nie magby¢ sprzeczne ze Statutem.
Przewodniczcy Klubéw s obowikzani do niezwtocznego przedktadania
regulaminéw Klubéw Przewodnigzemu Rady.

Postanowienie ust.3 dotyczy takzmian regulaminow.

§ 59
Klubom przystuguje inicjatywa uchwatodawcza osprawnienia wnioskodawcze.
Kluby mog przedstawi& swoje stanowisko na sesji Rady wg#nie przez swych

przedstawicieli.

§ 60

Na wniosek Przewodnigeych Klubow Wojt i Przewodniczy Rady obowjzani &
zapewnt Klubom organizacyjne warunki w zakresie nigdtoym do ich funkcjonowania.

Rozdziat VII
Tryb pracy organu wykonawczego

1.
2.

§61

Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.
Wit kieruje bieacymi sprawami Gminy i reprezentugena zewatrz.

§ 62

Wjt wykonuje w szczegolrsoi:

1) uchwaly Rady,

2) przypisane ustawowo zadania i kompetencje,

3) zadania powierzone na podstawie przepisow prawa,
4) zadania okrdone Statutem
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§ 63

Wit podejmuje rozstrzygetia w formie zaradzen, decyzji i innych aktéw wymaganych
przepisami prawa.

el

N
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§ 64

Wojt wydaje decyzje i podejmuje rozstrzygria w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej na zasadach uosgarych w odgbnych ustawach.
Wit jest kierownikiem Uradu, zwierzchnikiem sttbowym pracownikéw Uradu i
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 65

W realizacji zadawtasnych Gminy Wojt podlega wadznie Radzie.
Wit sktada Radzie na k@dej sesji sprawozdanie ze swej dziatatav okresie
migdzysesyjnym.

§ 66

Wjt wykonuje swoje zadania przy pomocy &dia.
Organizagj i zasady funkcjonowania Ugdu okréla Regulamin Organizacyjny
nadany przez Woéjta w drodze zaazenia.

Dziat IV
Pracownicy samorzadowi

§ 67

Pracownicy samogdowi s zatrudnieni na podstawie:

1) wyboru,

2) powotania,

3) umowy o pra¢.
Pracownicy Urgdu dotychczas zatrudnieni na podstawie mianowataawvuj swoj
status.

§ 68

Pracownikiem samagdowym z wyboru jest Wojt.

Pracownikami samogdowymi z powotanias: Zastpca Wojta, Sekretarz Gminy,
Skarbnik Gminy oraz Kierownik Ueglu Stanu Cywilnego.

Pozostali pracownicy samadowi zatrudniani $ na podstawie umowy 0 prae
uwzgkdnieniem postanowie8§ 67 ust.2 Statutu.



-13 -
869

Czynndci z zakresu prawa pracy doko#u;j
1. Rada lub Przewodnigzy Rady w zakresie ustalonym przez Radodrbnej uchwale
— wobec Wijta.
2. Wojt — wobec pozostatych pracownikow klita i kierownikéw jednostek
organizacyjnych, &dacych samodzielnymi pracownikami.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych — w stoswdk pracownikdw wiasnej
jednostki.

§ 70

Czynndgci prawne w zakresie naggiywania, zmiany i rozvgzywania stosunkéw pracy z
pracownikami samoszlowymi dokonywaneasw formie, trybie i na zasadach oklianych w
ustawie o pracownikach samadowych i kodeksie pracy.

Dziat V
Zasady dosgpu i korzystania z dokumentow publicznych

§71

1. Dzialalng¢ organéw Gminy jest jawna, a ograniczenia jasenwynikac mog tylko
z ustaw.
2. Jawné¢ dziatania organéw Gminy polega w szczegétnoa:
1) informowaniu mieszkecOw o terminie i tematyce sesji Rady oraz posigédze
Komisji — poprzez wywieszenie stosownej informagitablicy ogtoszew
hollu Urzdu, a o terminie sesji dodatkowo na stupach ogtisze/ch w
Gminie oraz w internecie,
2) prawie mieszki&cow do uczestnictwa w sesjach Rady i posiedzeri{achisji,
3) udosgpnianiu dokumentéw z posiedz®ady i Komisji Rady po ich
formalnym przygciu — za wyjtkiem dokumentéw, do ktérych degt
ograniczony jest ustawowo.

§72

1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i jej Komisjitym protokoty obrad udoginia
stanowisko pracy ds. obstugi Rady.

2. Dokumentagj obejmujca dziatania Wéjta oraz Uegdlu udostpnia s¢ w komoérkach
organizacyjnych Urau, w ktorych dokumentacja jest przechowywana.

3. Udostpnianie dokumentéw nie odbywa si¢ wytacznie w siedzibie Urdu, w
dniach i godzinach pracy Usdu i w obecnéci pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie dokumentacji.
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8§73
Uprawnienia okrdone w 88 71,72 nie znajdugastosowania:
1) w przypadku wyczenia — na podstawie ustaw — jadeip
2) gdy informacje publiczne stanawprawem chroniogtajemnice,
3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakradministracji publicznej, o

ile ustawa nie stanowi inaczeprart.73 kodeksu pagtowania
administracyjnego.

Dziat VI
Postanowienia kaicowe
8 74

Zmiany niniejszego Statutu dokonuje Rada w trybi@sewvym dla jego uchwalenia.

PRZEWODMCZACY RADY




RADA GMINY KOZY
43-340 Kozy
ul. Krakowska 4
Zafacznik Nr 1
do Statutu Gminy Kozy

REGULAMIN PRACY
RADY GMINY KOZY

| Postanowienia Ogdélne
§1

Regulamin pracy Rady zwany dalej ,Regulaminem” dlererganizacgj wewrgtrzng oraz
tryb pracy Rady i jej programoOw z waglzeniem zasad i trybu dziatania Komisji Rewizyjnej.

§2
1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisje mzez Wojta.
2. Komisje Rady oraz Wojt pozostgjod kontrod Rady, ktérej sktadajsprawozdania
ze swojej dziatalnii.
§3

1. Rada dziata zgodnie z rocznym planem pracy uldnyen:
1) w pierwszym roku kadencji — wagju trzech miegcy od jej rozpocgcia.
2) w latach nagpnych — na ostatniej sesji w roku poprzedegan rok obgty

planem pracy.
2. Rada mge na bieagco dokonywa zmian i uzupetnig w planie pracy.

Il Organizacja wewngtrzna Rady
§4

Przewodniczcy Rady, a w przypadku jego nieobegtiovtasciwy Wiceprzewodnicgzcy
organizuje pragRady i prowadzi jej obrady.

§5
W przypadku odwotania z funkcjaldz wygasniecia mandatu Przewodnigzego Rady lub

jednego z Wiceprzewodnigzych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swejliiaje]
sesji dokona wyboru na wakige stanowisko.

§6

1. Pod nieobecr$é Przewodnicacego Rady jego zadania wykonuje wyznaczony przez

niego Wiceprzewodniezy.
2. W razie wakatu na stanowisko Przewodseezio Rady jego zadania wykonuje

Wiceprzewodniczcy starszy wiekiem.
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lIl Tryb pracy Rady

§7

Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w dradhevat wszystkie sprawy natgee
do jej kompetencji, ok&one w Ustawie oraz innych ustawach, azeaknych
przepisach prawnych wydanych na podstawie ustaw.

Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawagizanych z realizagj
kompetencji stanowcych i kontrolnych w formie uchwat.

Podejmowanie uchwat zawiegeych deklaracje,@viadczenia, apele nie wymaga
zastosowania przewidzianego w Regulaminie trybaszgnia inicjatywy
uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§8

Rada odbywa sesje zwyczajne gstatliwoicia potrzebia do wykonania zadaRady,
nie rzadziej jednak niraz na kwartat.

Sesjami zwyczajnymassesje przewidziane w planie pracy Rady.

Sesjami zwyczajnympgdakze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w
zwyktym trybie.

Sesje nadzwyczajne swotywane w przypadkach przewidzianych w Ustawie.

IV Przygotowanie sesji
§9

Sesje przygotowuje Przewodricy Rady.
Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie pordku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw,nw payojektéw uchwat,

dotyczicych poszczegdinych punktow padku obrad.

Sesje zwotuje Przewodnigzy/ Rady lub z jego upowiaienia jeden z
Wiceprzewodniczcych
Wymaog upowznienia, o jakim mowa w ust.3 nie dotyczy sytuakdgdy
Przewodniczcy Rady nie mge udzielt upowanienia, wowczas sesgwotuje
Wiceprzewodniczcy Rady starszy wiekiem.
O terminie, miejscu i proponowanym paatku obrad sesyjnych powiadamia si
radnych pisemnie najgaiej na 5 dni przed terminem obrad.
Powiadomienie wraz z materiatami dotyoymi sesji péwigconej uchwaleniu
budzetu i sprawozdaniu z wykonania lnedu przesyta siradnym najpéniej na 7 dni
przed ses;
W razie nie dotrzymania termindw, o jakich mowast.5 i 6 Rada ni@ poda¢
uchwat o odroczeniu sesji i wyznaazyowy termin jej odbycia. Wniosek o
odroczenie sesji nie by zgtoszony przez radnego tylko na pgikm obrad, przed
gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmgiporzdku obrad.
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Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiamiead Rady powinno ldypodane do
publicznej wiadoméci poprzez:
1) wywieszenie zawiadomienia na tablicy ogtaseehollu Urzdu Gminy oraz
na stupach ogtoszeniowych
2) podanie informacji w internecie.

§ 10

Przed kada sesj Przewodniczcy Rady, po zasgnieciu opinii Wéjta ustala list
0s6b zaproszonych na sgsj

W sesjach uczestnic2AWojt, Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

Do udziatu w sesjach maty¢ zobownzani kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych podleggych kontroli Rady.

§11

Wjt obowizany jest udzieti Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizaeyjm
przygotowaniu i odbyciu ses;ji.

N =

el

V Obrady
§12

Sesje Radyagawne

Jawnéc¢ sesji oznaczae podczas obrad na sali aeoby¢ obecna publicznig, ktéra
zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

Wyfaczenie jawnéci maze nasipi¢ jedynie w przypadkach przewidzianych w
przepisach powszechnie obawijacego prawa.

W przypadku wyiczenia jawnéci sesji lub jej cgzsci Rada obraduje przy drzwiach
zamkngetych, przy czym wydczenie jawnéci nie dotyczy Wojta, Sekretarza Gminy,
Skarbnika Gminy i protokolanta.

§13

Sesja odbywasiwv zasadzie na jednym posiedzeniu.

Na wniosek Przewodnigzego Obrad 4z radnego, Rada me postanowi o
przerwaniu ses;ji i kontynuowaniu obrad w innym wgzronym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.

O przerwaniu sesji, Rada peopostanowi w szczegolnéci ze wzgédu na
niemazliwos¢ wyczerpania pordku obrad lub konieczié jego rozszerzenia,
potrzele uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne niepiideiane przeszkody,
uniemaliwiajace Radzie wisciwe obradowanie lub pogjie uchwat.

Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiskayatl, ktérzy bez usprawiedliwienia
opwscili obrady przed ich zakmzeniem, odnotowuje v protokole.
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§14

1. Rada mge rozpocz¢ obrady tylko w obecrimi co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.

2. Przewodniczcy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych oipels w miejscu
odbywania posiedzenia Rady spadnie pgjnpotowy sktadu, jednade Rada nie mae
wowczas podejmowauchwat.

§15

1. Otwarcie sesji nagiuje po wypowiedzeniu przez Przewodnimzgo Rady formuty:
,Otwieram .... segjRady Gminy Kozy”.

2. Po otwarciu sesji Przewodnacy Rady stwierdza na podstawie listy obewno
prawomocné¢ obrad.

§16

1. Po stwierdzeniu prawomodcud obrad Przewodniezy Rady przedstawia paidek
obrad i stawia pytanie o ewentualny wniosek w spamiany porzdku obrad.
2. Z wnioskiem o zmianporzdku obrad mge wystpi¢ radny lub Wojt.

§ 17

Porzdek obrad obejmuje w szczegddob
1) przykcie protokotu z obrad poprzedniej sesiji,
2) sprawozdanie z dziatalém Waojta w okresie neidzysesyjnym, w tym z
wykonania uchwat Rady,
3) interpelacje i zapytania radnych,
4) rozpatrzenie projektéw uchwat lub geip stanowiska,
5) odpowiedzi na zgtoszone interpelacje i zapytania
6) wolne wnioski i informacje.

§18

Interpelacje i zapytania kierowaredo Wojta.

Interpelacje dotyazspraw gminnej wspoélnoty o zasadniczym charakterze.

Interpelacja powinna zawiérirotkie przedstawienie stanu faktycznegegdeego jej

przedmiotem oraz wynikae zé pytania.

4. Interpelacje sktadagsw formie ustnej na sesji lub pisemnej neer
Przewodniczcego Rady, Przewodnigzy Rady niezwitocznie przekazuje interpetaci
adresatowi.

5. Odpowied na interpelacje jest udzielana w formie ustnejdiggmnej, w terminie 21
dni — na ece radnego sktadajego interpelaej Odpowiedzi udzielajWajt albo
wiasciwe rzeczowo osoby, upowione do tego przez Woijta.

6. W razie uznania odpowiedzi za nie zadavaalgjradny interpelujcy maze zwrocé

si¢ do Przewodnicego Rady o nakazanie niezwtocznego uzupetnierpawiegdzi.

wh e
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§19

1. Zapytania skliadagiv sprawach aktualnych probleméw Gminy,Zakv celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym

2. Zapytania formutowane sistnie na ses;ji lub pisemnie r@e Przewodniczego
Rady. Postanowienie 8§ 18 ust.5 i 6 stosujeodpowiednio.

§ 20

1. Przewodniczcy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego pake, otwierajc i
zamykajic dyskusje nad kalym z punktéw.

2. Przewodniczry Rady udziela gtosu wedtug kolefobzgtoszé; w uzasadnionych

przypadkach mee take udzielé gtosu poza kolejreia.

Radnemu nie wolno zabiérgtosu bez zezwolenia Przewodricego Rady.

Przewodniczcy Rady mae zabiera gtos w kadym momencie obrad.

Przewodniczcy Rady mae udzielé gtosu osobie niedolacej radnym.

a s w

§21

1. Przewodniczcy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, asaeka nad
zwieztoscia wystipien radnych oraz innych oséb uczestamzh w sesji.

2. Przewodniczry Rady mae czyné radnym uwagi dotyce tematu, formy i czasu
trwania ich wysipien, w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach przyivoléwa
,do rzeczy”.

3. Jeeli temat lub sposéb wygiienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zaktécap poradek obrad hdz uchybiaj powadze sesji, Przewodniey Rady
przywotuje radnego ,do pogdku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku zeo
odebrg mu gtos, nakazag odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust.2 i 3 stosuje ailpowiednio do 0s6b spoza Rady zaproszonych na
sesg i do publiczndci.

5. Po uprzednim ostrzeniu Przewodniccy Rady mae nakazé opuszczenie sali tym
osobom sp&dd publiczndci, ktore swoim zachowaniem lub wypteniami zakiocaj
porzadek obrad bdz narusza powag sesiji.

§22

Na wniosek radnego, Przewodnicy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystenie
radnego na pimie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, inforamup tym Rag.

§ 23

1. Przewodniczcy Rady udziela gtosu poza kolefo@a w sprawie wnioskow natury
formalnej, w szczegdlroi dotyczcych:
1) stwierdzenia quorum,
2) zmiany porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wypienia dyskutantéw,
4) zamkngcia listy moéwcow lub kandydatow,
5) zakaiczenia dyskusji i poggia uchwaty,
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6) zaradzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do komisji,

8) przeliczenia gtoséw,

9) przestrzegania regulaminu obrad.
Whioski formalne Przewodnigzy Rady poddaje pod dyskgg)o dopuszczeniu
jednego gtosu ,za” i jednego gtosu ,przeciwko” wskowi, po czym poddaje spraw
pod gtosowanie.

N

§24

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obécnzainteresowanego. Rada reqgednak
postanowt inacze;.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy przypadkow mieawsiedliwionej nieobecriai
zainteresowanego na sesji.

§25

1. Po wyczerpaniu listy mowcéw, Przewodnicy Rady zamyka dyskusjW razie
potrzeby zargdza przerw w celu umaliwienia wiasciwej Komisji lub Wéjtowi
ustosunkowania sido zgtoszonych w czasie debaty wnioskéw sk maistnieje taka
koniecznd¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumenci

Po zamkriciu dyskusji Przewodnigzy Rady rozpoczyna proce@dugtosowania.
Po rozpoaziu procedury gtosowania, do momentu adeenia gtosowania,
Przewodniczcy Rady mae udzielt radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lubapérz gtosowania.

wmn

§26

1. Po wyczerpaniu pogdku obrad Przewodnigey Rady kaczy sesj, wypowiadagc
formuk: ,Zamykam..... segjRady Gminy Kozy”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakpmenia uwaa Sk za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust.2 dotyczy taksesiji, ktdra olfa wiccej niz jedno posiedzenie.
8§ 27

1. Rada jest zwizana uchwatod chwili jej podgcia.

2. Uchylenie lub zmiana padgj uchwaty mae nasipi¢ tylko w drodze odibnej

uchwaly podgtej nie wczéniej niz na nasgpnej sesji.
3. Postanowienia ust.2 nie stosujewiodniesieniu do oczywistych omyiek.

8§28
Do wszystkich oséb pozossaych w miejscu obrad i po zakezeniu sesji lub posiedzenia

maja zastosowanie ogolne przepisy pmhizowe wigciwe dla miejsca, w ktorym sesja si
odbywa.
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§ 29

Pracownik Urzdu, w uzgodnieniu z Przewodnigzzym Rady, spordza z kadej ses;ji
protokot.

Przebieg sesji nie byt nagrywany na tame magnetofonow, ktéra przechowuje si
przez okres 6 miesty od przygcia protokotu z obrad danej sesiji.

§ 30

Protokot z sesji musi wiernie odzwiercietjaj przebieg.
Protokét z sesji powinien w szczeg@loiozawierd:

1) numer, dati miejsce odbywania sesji, godzijej rozpoczcia i zakdczenia
oraz wskazywanumery uchwat, ingi i nazwisko Przewodnigzego Obrad i
protokolanta.

2) stwierdzenie prawomoc#m posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych radnych z ewenttralpodaniem przyczyn
nieobecnéci,

4) odnotowanie przyggia protokotu z poprzedniej sesji,

5) ustalony poradek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlaares¢ wystpien albo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych, jak rownieuchwalonych wnioskoéw, a nadto odnotowanie
faktow zgtoszenia pisemnych wypten,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem licZmgdw: ,za”, ,przeciw” i
~Wstrzymujacych” oraz gtosoéw niewanych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdaniebodigo do tréci uchwaty,

9) podpis Przewodnigzego Obrad i osoby spadzapcej protokot.

§31

Protokot wyktada gido wghdu radnych w Urgdzie nie péniej niz w terminie 7 dni
przed koleja sesj Rady oraz na 30 minut w sali obrad przeddgesesi.

Radni mog zgtaszé& poprawki i uzupetnienia do protokotu w terminiegdry sesjami
jednak nie péniej niz na najblkszej sesji.

O uwzgtdnieniu poprawek i uzupetmelecyduje Przewodnigzy Rady po
uprzednim wystuchaniu protokolanta.

Radny, ktérego wnioski nie zostaty uwatjiione mae przedtay¢ je na sesji. O
przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w gtosawan

§32

Protokoty numeruje sicyframi rzymskimi odpowiadagymi numerowi sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

Do protokotu dajcza s¢ liste obecndéci radnych oraz odbng liste zaproszonych
gosci, teksty przygtych przez Ragluchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych,
oswiadczenia i inne dokumenty Zione na ¢ce Przewodniccego Rady.

Uchwaly Przewodniezy Rady dogcza Wojtowi najpaniej w ciagu 3 dni od dnia
zakaczenia sesji.
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VI Uchwaly
8§33
1. Uchwaly, o ktérych mowa w § 7 ust.2 i usta3sporadzane w formie o@dbnych
dokumentow.
2. Przepis ust.1 nie dotyczy postanawpeoceduralnych odnotowywanych w protokole
z sesji.
8§34
Wystepowanie z tzw. inicjatyw uchwatodawcz jest prawem:
1) Woijta,
2) Komisiji,

3) radnych, jeeli zespot wysipujacy z inicjatyw liczy nie mniej nk 3 radnych,
4) Klubow Radnych.

§35

1. Uchwaty Rady powinny liyzredagowane w sposéb czytelny.
2. Projekt uchwaly powinien zawigrao najmniej:
1) datitytut,
2) podstaw prawrn,
3) tres¢ merytorycza,
4) okr&lenie organu, ktdremu powierza svykonanie uchwaty,
5) termin wejcia wzycie.
Do projektu wskazane jest zakenie uzasadnienia, w ktorym nglavskaza potrzele
podgcia uchwaty oraz informagjo ewentualnych skutkach finansowych jej realizacji

3. Projekty uchwat przygotowane przez Wajta opmimfasciwe Komisje Rady. Opinie
Komisji na sesji Rady przedstawia przewodagyzKomisji lub wskazany przez
Komisje cztonek Komisji.

4. W przypadku podgia inicjatywy uchwatodawczej przez KomidRady, Klub
Radnych lub grupradnych, Wojt wyraa swoje stanowisko do projektu uchwaty.
Opinie przedstawia Waijt lub upowzaiona przez niego osoba.

5. Projekt uchwaly przed przedieniem go Radzie powinien bygaopiniowany przez
rade; prawnego Urgdu pod wzgtdem zgodn€ci z prawem.

§36

=

Uchwaly Rady podpisuje Przewodnrjcy Rady.
2. Ust.1 stosuje siodpowiednio do Wiceprzewodnigzego Rady.

§ 37

Uchwaly numeruje siuwzgkdniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer
uchwaty (cyframi arabskimi) i rok pogljia uchwaty.
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838
Urz%d ewidencjonuje uchwaty w rejestrze uchwat i prosehje wraz z protokotami
S()?Sisy uchwat przekazujezswvtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadogoo
zaleznie od ich tréci.

Urzad prowadzi zbior przepiséw gminnych dgsty do powszechnego wglu w jego
siedzibie.

VIl Procedura gtosowania

§ 39

W gtosowaniu biog udziat wyhcznie radni.

N =

§ 40

Gtosowanie jawne odbywagirzez podniesienieki.

Gtosowanie jawne zadza i przeprowadza Przewodmicy Obrad, przelicza oddane
glosy ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymugce s¢”, sumuje je i porownup z listy radnych
obecnych na sesji, wzginie ze skladem lub ustawowym sktadem Rady, nakazuj
odnotowanie wynikéw gtosowania w protokole sesji.

Do przeliczenia gloséw Przewodnicy Obrad mae wyznaczy radnych.

Wyniki gtosowania jawnego ogtasza PrzewodqagzObrad.

§41

W gtosowaniu tajnym radni gloguga pomog kart ostemplowanych pieezia Rady,
przy czym kadorazowo Rada ustala sposéb gtosowania, a samovgaose
przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacygjwytonionym spaod
siebie przewodnicym.
Komisja Skrutacyjna przed przygiteniem do glosowania oljaia sposob gtosowania
| przeprowadza je, wyczytag kolejno radnych z listy obecém.
Kart do glosowania nie me by wiecej niz radnych obecnych na sesji.
Po przeliczeniu gtosow Przewodnicy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajc wynik gtosowania.
Karty z oddanymi gtosami i protokoét gtosowantiarewi zakcznik do protokotu
sesji.

§42

Przewodniczcy Obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanieyarge i ogtasza
Radzie proponowartres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta jpzgsta,
a wniosek nie budzit wipliwosci co do intencji wnioskodawcy.

W pierwszej kolejnézi Przewodnicacy Obrad poddaje pod gtosowanie wniosek
najdalej idicy, jesli moze to wykluczy potrzele gtosowania nad pozostatymi
wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory z vghiow jest najdalej ity
rozstrzyga Przewodnigey Obrad.
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. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow oséhe®Rodnicacy Obrad przed
zamkneciem listy kandydatow zapytuje k@ego z nich czy zgadzacdtandydowa i
po otrzymaniu odpowiedzi twierdeej poddaje pod gtosowanie zamaie listy
kandydatow, a nagbnie zaradza wybory.

Przepis ust.3 nie ma zastosowania, gdy nieoblkeamgydat ztayt uprzednio zgogl na
pismie.

§ 43

. Jeeli oprécz wniosku (wnioskow) o pagie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wrd@gk w pierwszej kolejneei
Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wnioskugskow) o podicie uchwaty.
Glosowanie nad poprawkami do poszczegdélnychgpaféw lub ustpéw projektu
uchwaly nasipuje wedtug ich kolejriei, z tym,ze w pierwszej kolejriei
Przewodniczacy Obrad poddaje pod gltosowanie te poprawki, kidgyzygcie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

. W przypadku przygia poprawki wykluczajcej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje;gpod gtosowanie.

. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragnyaejektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si zasad okreslona w 8 42 ust.2

Przewodniczcy Obrad mae zaradzi¢ gtosowaniedcznie nad gruppoprawek do
projektu uchwaty.

Przewodniczcy Obrad zargdza gtosowanie w ostatniej kolefud za przygciem
uchwaty w catéci ze zmianami wynikagymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.

Przewodniczcy Obrad mee odroczy gtosowanie, o jakim mowa w ust.6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek peaygh poprawek nie zachodzi
sprzeczn& pomkdzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

§ 44

Gtosowanie zwylktwickszadcia glosow oznaczae przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskataeksz liczbe gloséw ,za” ni ,przeciw”. Gtoséw
~Wstrzymujacych s¢” nie bierze s pod uwag.

. Jeeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku o$dib mazliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano licgbosow wiksz od liczby gtoséw
oddanych na kala jego alternatyw.

§45

Gtosowanie bezwzgling wiekszacia gtoséw oznacza,e przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden giagej od sumy pozostatych
waznie oddanych gtosow, to znaczy przeciwnych i wstragcych se.

Glosowanie bezwzgling wigkszacia ustawowego sktadu Rady oznacza,
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskedde catkowita waznych gtosow
oddanych za wnioskiem i kandydatem, przesmapca potowe ustawowego sktadu
Rady, a zarazem tej potowie najisiz;.
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VIl Postanowienia koacowe
8 46

Przewodniczcy Rady zapewnia przestrzeganie postanawiriejszego Regulaminu i
udziela pomocy we wigiwej jego interpretacii.

PRZEWODMCZACY RADY




RADA GMINY KOZY
43-340 Kozy

ul. Krakowska 4 Zafacznik Nr 2

do Statutu Gminy Kozy

Regulamin
Komisji Rewizyjnej
Rady Gminy Kozy

|. Postanowienia ogdlne
§1

1. Komisja Rewizyjna Rady Gminy Kozy zwana dalepgKisjp” powotywana jest w
celu kontrolowania dziatalsoi Wéjta oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Celem dziaka kontrolnych jest dostarczenie Radzie informagiziigdnych dla oceny
dziatalngci Wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych, Zaipganie
niekorzystnym zjawiskom w dziatalé@ kontrolowanych jednostek oraz pomoc w
usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, mayeziontroli dziatalnéci Woéjta i
gminnych jednostek organizacyjnych dokonywanyclepiinne podmioty. Powgze
dotyczy take materialébw z kontroli zevetrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zashdda&lonych w ustawach i
niniejszym Regulaminie.

§2
Komisja podlega Radzie.
§3

Sktad osobowy Komisji powotuje Rada w drodzewsaly.

Kazdy Klub Radnych mie zgtosé po jednym przedstawicielu do Komisiji,
pozostatych cztonkow wytania Rada $pml kandydatéw zgtoszonych przez radnych.
3. Przewodniczcego Komisji wybiera Rada.

4. Zastpce Przewodniczcego Komisji wybieraj cztonkowie Komisji na wniosek
Przewodniczcego Komisji.

N =

II. Zasady i tryb kontroli
§4

Komisja przeprowadza napujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmage catd¢ dziatalngci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespét dziatdego podmiotu,
2) problemowe — obejmage wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalngci kontrolowanego podmiotu, stanawe niewielki fragment w jego
dziatalngci,
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3) sprawdzajce — podejmowane w celu ustaleni, a czy wyniki pegdniej kontroli

no

zostaly uwzgidnione w toku pogpowania danego podmiotu.
§5

Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustatow jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rad

Rada mge podj¢ decyzg w sprawie przeprowadzenia kontroli nie gbj
planem, o jakim mowa w ust.1

§6

Postpowanie kontrolne przeprowadza s sposéb umdiwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresealmicici kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i @desntrolowanej dziatalrii wedtug
kryteriow ustalonych w 8§ 42 ust.1 Statutu.

Stan faktyczny ustalacsna podstawie dowodow zebranych w toku gostvania
kontrolnego.

Jako dowéd me by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne wema Jako
dowody mog by¢ wykorzystane w szczegolém: dokumenty, wyniki ogidzin,
zeznanigwiadkow, opinie biegltych oraz pisemne w§jeenia i dwiadczenia
kontrolowanych.

§7

Kontroli kompleksowych dokonuj imieniu Komisji zespoty kontrolne sktadag

sie co najmniej z dwoch cztonkéw Komisji.

Przewodniczcy Komisji wyznacza na gnie kierownika zespotu kontrolnego, ktéry
dokonuje podziatu czyngoi pomidzy kontrolugcych.

Kontrole problemowe i sprawdzag mog by¢ przeprowadzane przez jednego
cztonka Komisgiji.

Kontrole przeprowadzane sa podstawie pisemnego upcneenia wydanego przez
Przewodniczcego Komisji, okréajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz
osoby (osob) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolupcy obowhzani g przed przysipieniem do czynriei kontrolnych okaza
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upo#vaenia, o ktorym mowa w ust.4 oraz
dowody osobiste.

§8

W razie powazicia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia pojpeaia
przestpstwa, kontrolujcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika konbreanej
jednostki i wijta, wskaza¢ dowody uzasadnige zawiadomienie.

Jeeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontralty zawiadamia o tym
Przewodniczcego Rady.
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§9

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu oba&any jest zapewdaiwarunki isrodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obawany jest w szczegdélda przedktada
nazadanie kontrolujcych dokumenty i materiaty niegttne do przeprowadzenia
kontroli oraz umaliwi ¢ kontrolupcym wstp do obiektow i pomieszcae
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmdmykonania czynnii, o ktérych
mowa w ust.1 i 2, obowzany jest do niezwlocznego zknia na ¢ce osoby
kontrolupcej pisemnego wyfaienia.

4. Nazadanie kontrolujcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obarany jest
udzielic ustnych i pisemnych wyjaien, takze w przypadkach innychnokreslone w
ust.3

§ 10

Czynndaci kontrolne wykonywaneasw miar mazliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

lll. Protokoty kontroli
§11

1. Kontrolupcy sporadzap z przeprowadzonej kontroli — w terminie 14 dnidaty jej
zakaczenia — protokot pokontrolny, obejmay:

1) nazw i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imig i nazwisko kontrolujcego (kontrolujcych),

3) dat rozpoczcia i zaka@czenia czynngi kontrolnych,

4) okrelenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresuwgtdgjo kontrad,

5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynrigi kontrolnych, a w szczegoléa wnioski kontroli
wskazujce na stwierdzenie nieprawidtoyed w dziatalndgci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdeggh ustalenia zawarte w
protokole,

7) dat i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujcego (kontrolujcych) i kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatko odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn
odmowy.

2. Protokot pokontrolny mie zawierd wnioski oraz propozycje co do sposobu
usungcia nieprawidtowséci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§12

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przezdivnika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowzany do ztgenia — w terminie 3 dni od daty odmowy —
pisemnego wyjgnienia jej przyczyn.

2. Wyjanienia, o ktorych mowa w ust.1 skiada sa kce Przewodnicgego Komisji.
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§13

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu m®ztazy¢ na kce Przewodnicgego Rady
uwagi dotyczce kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust.1 skiada wi terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokmlnego do podpisania.

§14

Protokot pokontrolny sposelza s¢ w trzech egzemplarzach, ktore — w terminie 3 dhdaty
podpisania protokotu — otrzymjPrzewodniczcy Rady, Przewodniazy Komisji i
kierownik kontrolowanego podmiotu.

IV. Sprawozdania Komisji
§15

1. Komisja sklada Radzie — w terminie do dnia 3taa&adego roku — roczne
sprawozdanie ze swej dziatalicow roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawiéra
1) liczke, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzampntroli,
2) wykaz najwaniejszych nieprawidtowiei wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjych przez Komisj,
4) wykaz wyhczen, o ktorych mowa w 8 41 Statutu,
5) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne peaxtynwraz z
najwazniejszymi wnioskami, wynikagymi z tych kontroli,
3. Poza przypadkiem oldlenym w ust.1 Komisja sktada sprawozdanie ze swej
dziatalngci po podgciu stosownej uchwaty Rady, oktajacej przedmiot i terminie
ztozenia sprawozdania.

V. Posiedzenia Komisji
8§16

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanyadepPrzewodniceego Komisji
zgodnie z planem pracy Komisji oraz w mgigotrzeb.

2. Przewodniczcy Komisji zwotuje posiedzenia Komisji, ktore nig abjete planem
pracy Komisji w formie pisemne.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust.2 mbgc zwotywane z wiasnej inicjatywy
Przewodniczcego Komisji, a take na pisemny wniosek Przewodnicego Rady lub
tez pisemny wniosek cztonkéw Komisiji.

4. Przewodniczry Rady oraz cztonkowie Komisji sktaday wniosek w sprawie
zwotania posiedzenia Komisji obayziani & wskazé we wniosku przyczynjego
zlozenia.

5. Przewodniczcy Komisji maze zaprosi na posiedzenie Komisji:

a) radnych nie ddacych cztonkami Komisiji,
b) osoby zaangawane na wniosek Komisji w charakterze biegtych lub
ekspertow.
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6. Z posiedzenia Komisji nalg sporadza protokot, ktory winien by podpisany przez
Przewodniczcego Komisji.

§17

Uchwaly Komisji zapadajzwykta wickszaccia glosow, w obecriei co najmniej potowy
sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§18

Obstug; kancelaryja Komisji zapewnia Wéjt Gminy.

VI. Postanowienia kaacowe

§19

=

Komisja mae korzysté z porad, opinii i ekspertyz osob posiaggch wiedz
fachowy w zakresie zwizanym z przedmiotem dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z ey wskazanyclkrodkow wymaga zawarcia
odrebnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenigmakdéw budetowych,
Przewodniczcy Komisji przedstawia spraywna posiedzeniu Rady, celem pguif
uchwaty zobow4zujacej do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§20

1. Komisja mae na zlecenie Rady lub po pow@u stosownych uchwat przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspotdziata wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi
komisjami Rady, w zakresie ich wkawosci rzeczowe,.

2. Wspoltdziatanie mae polega w szczegoln&ci na wymianie uwag, informacji i
doswiadcze dotyczicych dziatalnéci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspoélnych
kontroli.

3. Przewodniczcy Komisji maze zwracé si¢ do przewodniczcych innych komisji
Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnedayeh magcych kwalifikacje w
zakresie tematyki objej kontroh.

4. Do cztonkow innych komisji uczestnigz/ch w kontroli, prowadzonej przez Konisj
stosuje si przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczry Rady zapewnia koordynaajspotdziatania poszczegolnych komisji
w celu wigciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteézndziatania oraz
unikania zlednych kontroli.

§21
Komisja mae wystpowa do organdw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadze

kontroli przez Regionalnlzbe Obrachunkow, Najwyzsz Izbe Kontroli lub inne organy
kontroli.

PRZEWODMCZACY RADY




