Ogolny opis

Informacje wiasne Urzgdu Gminy Kozy

1. Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody usunigcie drzew lub krzewow z
terenu nieruchomos$ci moze nastgpi¢ po uzyskaniu zezwolenia wydanego przez wojta,
burmistrza albo prezydenta miasta na wniosek posiadacza nieruchomosci. Jezeli posiadacz
nieruchomosci nie jest wiascicielem lub uzytkownikiem wieczystym, do wniosku dotacza
si¢ zgode jej wilasciciela.

2. Zgodnie z art. 90 ustawy o ochronie przyrody czynnosci, o ktorych mowa w art. 83 - 89,
w zakresie, w jakim wykonywane sg one przez wojta, burmistrza albo prezydenta miasta,
w odniesieniu do nieruchomosci bgdacych wiasnoscia gminy, wykonuje starosta.

3. Za usuni¢cie drzew lub krzewow nie pobiera si¢ oplaty zgodnie z art. 86 ust.1 ustawy o
ochronie przyrody w przypadkach kiedy:

a.
b.

Nie jest wymagane zezwolenie.

Osoba fizyczna wystepuje o zezwolenie na ich usunigcie ze wzgledu na cele
niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

Usunigcie jest zwigzane z odnowa i1 pielggnacja drzew rosnacych na terenie
nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow.

Zagrazaja Dbezpieczenstwu ludzi lub mienia w istniejacych obiektach
budowlanych.

Zagrazaja  bezpieczenstwu ruchu drogowego oraz kolejowego albo
bezpieczenstwu zeglugi

Drzewa usuwane sg w zwiazku z przebudowa drég publicznych i linii kolejowych.

Posadzono lub wyrosty na nieruchomosci po zakwalifikowaniu jej w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego na cele budowlane.

Usuwane sa z terendw zieleni komunalnej, z parkéw gminnych, z ogrodow
dziatkowych 1 z zadrzewien, w zwigzku z zabiegami pielgegnacyjnymi drzew i
krzewow.

Obumarly lub nie rokujg szansy na przezycie, z przyczyn niezaleznych od
posiadacza nieruchomosci.

Sa topolami o obwodzie pnia powyzej 100 cm, mierzonego na wysokosci 130 cm,
nienalezacymi do gatunkéw rodzimych, jezeli zostang zastagpione w najblizszym
sezonie wegetacyjnym drzewami innych gatunkow.

Ich usuniecie wynika z potrzeb ochrony ro$lin, zwierzat i grzybow objetych
ochrong gatunkowg lub ochrony siedlisk przyrodniczych.

Usuwane sg z grobli stawow rybnych.

Ich usunigcie bylo zwigzane z regulacja 1 utrzymaniem koryt ciekow naturalnych,
wykonywaniem 1 utrzymaniem urzadzen wodnych shuzacych ksztaltowaniu
zasobow wodnych oraz ochronie przeciwpowodziowej w zakresie niezbednym do
wykonywania i utrzymania tych urzadzen.

4. Zezwolenie na usuni¢cie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci wpisanej do rejestru
zabytkéw wydaje wojewodzki konserwator zabytkow.

5. Przepiséw ustawy o ochronie przyrody dotyczacych wydawania zezwolen na usuwanie
drzew i1 krzewdw, pobierania optat i wymierzania kar nie stosuje si¢ do drzew i krzewow:

a.
b.

oo

W lasach.

Owocowych, z wylaczeniem rosngcych na terenie nieruchomo$ci wpisanej do
rejestru zabytkow oraz w granicach parku narodowego lub rezerwatu przyrody - na
obszarach nieobjetych ochrong krajobrazowa (z wyjatkiem odmian ozdobnych
drzew owocowych).

Na plantacjach drzew i krzewow.

Ktorych wiek nie przekracza 10 lat.

Usuwanych w zwigzku z funkcjonowaniem ogrodow botanicznych lub
zoologicznych.



f. Usuwanych na podstawie decyzji wlasciwego organu z obszarow potozonych
miedzy linig brzegu a watem przeciwpowodziowym lub naturalnym wysokim
brzegiem, w ktéry wbudowano tras¢ watu przeciwpowodziowego, z watéw
przeciwpowodziowych i terenow w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu.

g. Ktore utrudniajg widocznos¢ sygnalizatorow 1 pociaggdéw, a takze utrudniajg
eksploatacj¢ urzadzen kolejowych albo powoduja tworzenie na torowiskach zasp
$nieznych, usuwanych na podstawie decyzji wlasciwego organu.

h. Stanowigcych przeszkody lotnicze, usuwanych na podstawie decyzji wlasciwego
organu.

I.  Usuwanych na podstawie decyzji wlasciwego organu ze wzgledu na potrzeby
zwigzane z utrzymaniem urzadzen melioracji wodnych szczegotowych.

W zwiagzku ze zmiang przepisOw ustawy o ochronie przyrody dotyczacych wydawania
zezwolen na usuwanie drzew i1 krzewoOw, pobierania optat i wymierzania kar nie stosuje
si¢ do drzew i krzewow odno$nie wieku (pkt. 4) Ktorych wiek nie przekracza 10 lat.
(art. 83 ust. 6 pkt 4 Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn. z
2009 Dz. U. Nr 151 poz 1220 z pozn. zm)

Zezwolenie na usunigcie drzew w obrebie pasa drogowego drogi publicznej, z
wylaczeniem obcych gatunkow topoli, wydaje si¢ po uzgodnieniu z Regionalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska.

Wymagane dokumenty

LN

Wypehiony formularz wniosku.

Tytut prawny wtadania nieruchomoscig (kopia).

Zgoda wtlasciciela terenu na planowane usunigcie drzew lub krzewdéw (oryginal) w
przypadku, gdy posiadacz dziatki nie jest wilascicielem terenu lub uzytkownikiem
wieczystym (oryginal). W przypadku, gdy teren stanowi wspoiwlasno$¢, konieczna jest
zgoda wszystkich wspotwlascicieli terenu.

Rysunek lub mape okreslajaca usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku do granic
nieruchomosci 1 obiektow budowlanych istniejacych lub budowanych na tej
nieruchomosci.

Rysunek lub mapa okreslajaca usytuowanie drzewa lub krzewoéw w stosunku do granic
nieruchomo$ci 1 obiektow budowlanych istniejacych lub budowanych na tej

nieruchomosci. (Art.83 ust. 4 pkt 8 ustawy z dnia 16 kwietnia o ochronie przyrody (tekst
jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 151 poz. 1220)

Zgoda organu uznajgcego obszar za rezerwat przyrody - w przypadku wydawania
zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow na obszarach objgtych ochrong krajobrazowa
w granicach rezerwatu przyrody.

W przypadku naturalnego cieku wodnego - od zarzadcy cieku kserokopia potwierdzonego
przez wlasciwy organ architektoniczno-budowlany zgtoszenia zamiaru wykonania
modernizacji cieku wodnego.

W przypadku urzadzenia wodnego (np. réw) zlokalizowanego na dzialce nie bedacej
wlasnos$cia zarzadcy cieku - wniosek wlasciciela dziatki wraz z kserokopig pozwolenia
wodnoprawnego.

Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej oplaty.



Sposéb dostarczania dokumentow

1. Formularz elektroniczny wniosku jest dostepny w dolnej czesci ekranu, po wybraniu
urzedu wiasciwego do zatatwienia sprawy.
2. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:

a. Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP - o ile
Whioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny  weryfikowany
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego ePUAP.

b. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem
poleconym).

C. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Dokumenty do wgladu okazuje si¢ urzednikowi prowadzacemu sprawe przy skladaniu
wniosku. Dokumenty przestane do wgladu poczta tradycyjng - po dokonaniu czynnos$ci
urzedowych - zostang odestane na wskazany adres.

3. Dokumenty, ktore maja by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach
nalezy zltozy¢ bezposrednio w urzedzie Ilub przesta¢ poczta tradycyjna.
Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:

a. Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP- o ile
Whioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny  weryfikowany
kwalifikowanym certyfikatem.

b. Przesta¢ poczty tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem
poleconym).

C. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Dokumenty do wgladu okazuje si¢ urzednikowi prowadzacemu sprawe przy sktadaniu
wniosku. Dokumenty przestane do wgladu poczta tradycyjng - po dokonaniu czynno$ci
urzedowych - zostang odestane na wskazany adres.

4. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie
pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

Wykorzystanie skrzynki kontaktowej PeUP oraz e-formularzy

1. W celu skorzystania z elektronicznej drogi wymiany dokumentow nalezy posiadac
zatozong skrzynke kontaktowa 1 by¢ zalogowanym. Szczegétowe informacje zawiera
"Pomoc" dostgpna w goérnej czesci strony.

2. Nizej przedstawiamy zalecang kolejno$¢ dziatan w celu wystania dokumentéw droga
elektroniczng.

a. Wykonaj logowanie oraz wypetnij formularz (ikonka - Edytuj dokument).
b. Spakuj dokumenty tworzac tzw. e-paczke, zawierajacg formularz wraz z
zatgcznikami (przycisk - Spakuj zaznaczone).

c. Podpisz spakowane dokumenty kluczem z certyfikatem kwalifikowanym lub
Profilem Zaufanym ePUAP (ikonka - Podpisz paczkg).
d. Wyslij dokumenty (e-paczke) do urzedu droga elektroniczng (ikonka - Wyslij

paczke).



3. Dostepny formularz mozesz wykorzysta¢ rowniez w przypadku wybrania tradycyjnego
sposobu zalatwiania sprawy - wykonaj logowanie, wypeij formularz, wydrukuj, podpisz
1 zt6z  bezposrednio w  urzedzie lub wyslij poczta  tradycyjna.
Szczegotowe informacje na temat logowania zawiera "Pomoc" dostgpna w gornej czesci
strony.

Oplaty

1. Wnhniosek jest wolny od optat.

2. Optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.
Z optaty zwolnione sg pelnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

3. Optlate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

1. Decyzja o zezwoleniu na usunigcie drzew lub krzewow lub Decyzja 0 odmowie wydania
zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow wydawana jest w terminie do 1 miesigca od
ztozenia kompletnego wniosku. W sprawach szczegoélnie skomplikowanych termin ten
moze ulec wydluzeniu do 2 miesiecy.
2. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
a. Droga elektroniczng poprzez skrzynke¢ kontaktowa PeUP.
b. Poprzez poczte tradycyjna.
c. Osobiscie w siedzibie urzedu.

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Podstawowe informacje na temat stanu zatatwianej sprawy mozna otrzymac poprzez
nacisnigcie - po podaniu sygnatury (znaku) sprawy - przycisku "Sprawdz stan sprawy",
znajdujacego si¢ w nagtowku karty.

2. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z

urzedem osobiscie.
Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z urzedem
osobiscie.

Informacje mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie.
3. Informacje mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie.

Tryb odwolawczy =

1. Odwotanie wnosi si¢ do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od
dnia dor¢czenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:
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a. Przy pomocy formularza elektronicznego Odwotanie dostepnego w dziale Inne,
poprzez skrzynke kontaktowg PeUP, o ile Odwotujacy posiada bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub Profil Zaufany
ePUAP.

b. Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem
poleconym).

c. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

2. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia odwotania w Urzg¢dzie lub data jego
nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.
3. Wnhiesienie odwotlania jest wolne od optat.

Skargi i wnioski &

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
Sposobow:
a. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek
dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowa PeUP.
b. Pisemnie pocztg tradycyjna.
c. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
d. Ustnie bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od opfat.

Informacje dodatkowe &

1. Na wniosek, ztozony w ciggu 14 dni od dnia, w ktérym decyzja w sprawie ustalenia
wysokosci optaty za usunigcie drzew i/lub krzewdw stata si¢ ostateczna, oplate mozna
roztozy¢ na raty lub przesuna¢ termin jej ptatnosci, na okres nie dtuzszy niz 3 lata, jezeli
przemawia za tym sytuacja materialna Wnioskodawcy.

2. Decyzje w sprawach rozlozenia optaty na raty lub przesunig¢cia terminu platnosci
podejmuje organ wydajacy zezwolenie na usuni¢cie drzew lub krzewow.

3. Jezeli zaleglo$ci ptatnodci rat wyniosa rownowarto$¢ trzech kolejnych rat, uiszczenie
oplaty staje si¢ wymagane w catosci.

4. W celu uzyskania decyzji o roztozeniu na raty badZ przesunigciu terminu ptatnosci nalezy
ztozy¢ stosowny wniosek. Decyzje w sprawach roztozenia oplaty na raty lub przesunigcia
terminu platno$ci podejmuje organ wydajacy zezwolenie na usunigcie drzew lub
krzewow.

Podstawa prawnak=
Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jednolity z 2009 r. Dz.U. Nr 151
poz. 1220 pdzn. zm.)

REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ | OCHRONY SRODOWISKA, POK. NR 16
OSOBA ODPOWIEDZIALNA: Janusz topadczak

TELEFON: 33 82986568 lub 33 8298650 wew. 118

FAX: 33 8298674
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Kozy, dn. ..o

URZAD GMINY
W KOZACH
WNIOSEK

O WYDANIE ZEZWOLENIA NA USUNIECIE DRZEW/KRZEWOW*

[10S€ drzew do USUNIECIA (SZE.)ieeuueeeiiii i

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) aktualny dokument potwierdzajagcy prawo do wladania nieruchomoscia,
na ktérej ma by¢ usuniete drzewo/a lub krzewy*.

b) rysunek lub mape okreslajaca usytuowanie drzew/a lub krzewéw*
w stosunku do granic nieruchomosci i obiektow budowlanych
istniejgcych lub budowanych na tej nieruchomosci;

* - niepotrzebne skresli¢

Telefon:



