WOJT GMINY KOZY
43-340 Kozy
ul. Krakowska 4
ZARZADZENIE Nr 69 /2010
Wdjta Gminy Kozy

z dnia 11 paidziernika 2010 r.
w sprawie legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy Kozy

Na podstawie . art. 33 ust. 1i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U.z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) oraz art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) zarzadza sig,
co nastepuje:

§1
Zarzadzeniem niniejszym Waéjt Gminy Kozy
1) wprowadza legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Kozy,
2) okresla wzor legitymacji stuzbowej.

§2
Woéjt Gminy Kozy wprowadza obowigzujacy dla pracownikéw Urzedu Gminy Kozy wzér
legitymacji stuzbowej, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wzér legitymacji stuzbowej okresla zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Wydawanie legitymacji stuzbowych nalezy do Referatu Organizacyjnego i Spraw
Spotecznych.

§5
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwtocznie zawiadomic o tym fakcie Wéjta Gminy Kozy.

§6
1.Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.
2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.

§7
Pracownik obowigzany jest przekaza¢ Woéjtowi Gminy Kozy legitymacje stuzbowqy do
depozytu albo dokonac zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia czynnosci stuzbowych,
2) ustania stosunku pracy.



§8
1. Pracownicy obowigzani sa dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic¢ je przed
utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesyfac
ich poczta.

§9
Zobowiazuje sie osobe prowadzgca sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy Kozy do prowadzenia
ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych, wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Kozy.
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WOJT GMINY KOZY
43-340 Kozy ¢
ul. Krakowska 4

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 69/10
Wajta Gminy Kozy

z dnia 7 paiZdziernika 2010 r.

wzOR
LEGITYMAC)I SLUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU GMINY KOZY

LEGITYMACJA SEUZBOWA

Migjscena | | s
fotografie pieczatka jednostki wydajacej
35x45 mm
Legitymacja Nr........ [ LS
(nazwisko)
pedpisposiadaczategitymadil | i
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Wazna na rok wystawienia 20.......
. 4 ox . stanowisko stuib
Waznosé legitymacji przedtuzono na rok ( e
Kozy, dnia
FOK e (@K | 00K s | POk
LU PR S R
(podpis wystawcy)
Opis legitymacji

Legitymacja rozktadana w oktadce sztywnej koloru ciemno niebieskiego. Na przedniej zewnetrznej
stronie widnieje napis w kolorze srebrnym ,LEGITYMACJA StUZBOWA”. Wewnetrzna kartka w
kolorze biatym, napisy koloru czarnego




WOJT GMINY KOZY

43-340 K ozy

ul. Krakowska 4

WZOR

EWIDENCJA LEGITYMACJI StUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY KOZY

Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 69/10
Wajta Gminy Kozy

z dnia 7 pazdziernika 2010 r.

Lp. Wydanie Zwrot z powodu:
. " o ; } Zmiana nazwiska, zmiana Uszkodzenia, Ustania stosunku Utraty (przyczyna wg Podpis
i Helogitymag! BAgaCEE PodpisobzrinUisass stanowiska pracy zniszczenia pracy oswiadczenia ZWracajacego
1. 2 3 4. 5 6. 7 8. 9. 10.




