Zarzgdzenie Nr 58/18
Wajta Gminy Kozy
z dnia 14 maja 2018r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1875 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ilekro¢ mowa o:

D

2)

4)
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6)
7)

8)

9)

(8]

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30.000
euro.

zamdwieniach, nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne dotyczace robot
budowlanych, ustug i dostaw w rozumieniu ustawy,

kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy,

realizujgcym zamowienie - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w znaczeniu art. 2 pkt. 2 ustawy,
ustugach — nalezy przez to rozumieé nalezy przez to rozumie¢ ustuge w znaczeniu art.
2 pkt. 10 ustawy,

robotach budowlanych — nalezy przez to nalezy przez to rozumieé¢ roboty publiczne
w znaczeniu art. 2 pkt. 8 ustawy,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte w znaczeniu art. 2 pkt. 5
ustawy.

§2

. Niniejszy regulamin znajduje zastosowanie do zamoOwien publicznych, ktorych

wartos¢ nie przekracza rownowartosci 30.000 euro z zastrzezeniem ust. 2.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy, w drodze zarzadzenia moze
zdecydowac o niestosowaniu niniejszego regulaminu do danego zamdwienia.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamodwien.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkdéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z



przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspdtfinansowanych ze s$rodkéw  europejskich lub  innych mechanizmow
finansowych.

§3

Realizujagcy zamowienie zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci celem
wydatkowania srodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017r., poz. 2077 ze zm.), réwnego traktowania
wykonawcow oraz niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamdwienia.

§4

Przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia obowigzujg przepisy Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych.
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§5

. Przy zamdwieniach dotyczacych dostaw, ustug lub robot budowlanych o wartosei do

10.000 zt brutto wymagana jest faktura.

Przy zamowieniach dotyczacych dostaw, ustug lub robdt budowlanych o wartosci
powyzej 10.000 zt brutto realizujgcy zamoéwienie musi uzyskac¢ zgode bezposredniego
przelozonego na realizacje danego zamodwienia.

§6

. Realizujacy zamowienie o wartosci od 80.000 z! brutto przeprowadza pisemne

rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz
dwoch.

Rozeznanie cenowe, o ktorym mowa w ust. 1, mozna przeprowadzi¢ w jednej lub w
kilku z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawecow,

2) poprzez =zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji
Publicznej lub na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy,

3) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych ceng¢ proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

Zapytania ofertowe, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1) mozna przekazywaé
wykonawcom w jednej lub w kilku z nastgpujacych form: pisemnie, faksem,
telefonicznie, osobiscie lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Oferta zlozona po wyznaczonym przez zamawiajacego terminie nie jest rozpatrywana.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé

3) termin gwarancji,



4) parametry techniczne,
5) aspekty srodowiskowe,
6) aspekty spoteczne,
7) aspekty innowacyjne,
8) koszty eksploatacji,
9) serwis,
10)termin wykonania zamowienia,
11)doswiadczenie wykonawcy,
12)poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
7. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
8. Z przeprowadzonego postgpowania o zamowienie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzgdza
si¢ notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7

1. Zamoéwienia o wartosci od 50.000 zi brutto realizowane sa z zachowaniem formy
pisemnej na podstawie zlecenia lub umowy w zaleznosci od specyfiki zamowienia.

2. Forma pisemna moze by¢ rowniez stosowana w przypadku zamowien o wartosci
ponizej 50.000 zl brutto jezeli przemawia za tym szczegdtowos$¢é parametrdéw
zamoOwienia.

3. Ostatecznej akceptacji zam6éwienia o wartosci od 50.000 zt brutto dokonuje kierownik
jednostki.

§8

Dokumentacja dotyczaca zamdwienia przechowywania jest na stanowisku realizujgcego
zamowienie.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 94/11 Wojta Gminy Kozy z dnia 1 sierpnia 2017r. w sprawie
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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nazwa jednostki

Notatka sluzbowa

Zalacznik

do zarzadzenia Nr 58/18
Wojta Gminy Kozy

z dnia 14 maja 2018 r.

dotyczgca udzielenia zamowienia publicznego o wartosci od 80.000 zI brutto

Tlos¢ ztozonych ofert ....o.ovvvveviiiiiiniinn

Nazwa 1 8dres OTEIeNA ... .i .ttt ettt e e e e e einns

Cena ofertowa brutto. .........ooviii i, zi
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Cena ofertowa brutto ........ooovviiiiiiiiiiiirenenns zl
Nazwa 1adres OFErenta ...ttt et e e e et
Cena ofertowa brutto ........ooiiiiiiiiiiie e, z}
Propozycja udzielenia zamoéwienia publicznego ...........ooooevviinen.

Zataczniki:
I.  Tresc¢ zapytania cenowego
2. Zlozone oferty

* niepotrzebne skreslic

Realizujacy zamoéwienie

(czytelny podpis)
Akceptuje

(pieczatka i podpis kierownika jednostki)
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