WOJT GMINY
KOZY
Zarzadzenie Nr 7/18
Wojta Gminy Kozy
z dnia 10 stycznia 2018 r.

zmieniajyce Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Kozy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.)

postanawiam, co nast¢puje:

§ 1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 13/15 W¢jta Gminy Kozy z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kozy wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 13 otrzymuje brzmienie:

»8 13 SEKRETARZ

l. Organizuje prac¢ Urzedu i w tym zakresie nadzoruje oraz zapewnia prawidlowg
dziatalnos$¢ referatow i samodzielnych stanowisk prac.

2. Prowadzi sprawy Gminy powierzone przez Wojta.

3. Opracowuje projekty statutu Gminy, regulaminu organizacyjnego Urzedu.

4. Sprawuje  bezposredni nadzér nad  przebiegiem  stuzby  przygotowawczej

i organizowaniem egzaminéw dla pracownikoéw podejmujgcych po raz pierwszy prace na

stanowisku urz¢dniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym w Urzedzie w

rozumieniu przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych.

Koordynuje i nadzoruje prowadzone kontrole wewnetrzne i zewnetrzne w Urzedzie

i jednostkach organizacyjnych.

Prowadzi rejestry aktow prawnych — zarzadzen Wojta.

Przyjmuje ustne o$wiadczenia woli spadkodawcow.

Wspolpracuje z Rada.

. Nadzoruje przygotowywanie materialow i projektéw uchwat pod obrady Rady.

1(} Uczestniczy w obradach Rady.

11. Prowadzi sprawy 1 kieruje pracami zwiazanymi z przeprowadzeniem wyborow
powszechnych, referendum.

12. Koordynuje pracg obstugi prawnej Urzedu.

13. Analizuje akty prawne publikowane w dziennikach urzedowych, informuje Wojta
o zadaniach Gminy wynikajacych z aktéw prawnych, prowadzi nadzér nad realizacjg
tych zadan.

14. Udzial w organizacji i realizacji zadan z zakresu obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

15. Nadzoruje sprawy dotyczgce ochrony i przetwarzania danych osobowych w Urzedzie.

16. Bezposrednio kieruje pracg Referatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych.

17. Przy wykonywaniu zadan Sekretarz dziala w granicach okreslonych pelnomocnictwami
i upowaznieniami udzielonymi przez Wojta.”

§ 2.
Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego — Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Kozy
otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia:
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§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Krzysztof Fiatkowski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/18
Wojta Gminy Kozy
z dnia 10 stycznia2018 r.
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