WOJT GMINY KOZY
43-340 Kozy Zarzadzenie Nr 95/17

ul. Krakowska 4 Wjta Gminy Kozy
z dnia 1 sierpnia 2017 r.

W sprawie trybu post¢gpowania z dokumentami bedgeymi gwarancjami bankowymt i
gwarancjami ubezpieczeniowymi stanowigcymi wadia oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy zlozone w post¢powaniach o udzielenie zaméwienia publicznego w

Urze¢dzie Gminy Kozy

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. 220161, poz. 446 ze zm.) oraz § 11 ust.5 pkt. 5) Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kozy stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 13/15
Wdjta Gminy Kozy z dnia 16 lutego 2015r,

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

I. Gwarancje bankowe oraz gwarancje ubezpieczeniowe stanowiace wadia zlozone w
postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego skladane w sekretariacie
Urzgdu Gminy podlegaja zarejestrowaniu zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie
Gminy zasadami obiegu dokumentéw.

2. Gwarancje stanowigce wadia zabezpieczane sa, do czasu posiedzenia komisji
przetargowe] w sekretariacie, a nastgpnie za pisemnym potwierdzeniem odbioru na
potwierdzeniu zbiorczym wraz z oryginalami sa przekazywane oddelegowanemu
pracownikowi Referatu Finanséw, bioracemu udziat w pracach komisji przetargowe;j,
ktéry za pisemnym potwierdzeniem obioru przekazuje je przewodniczacemu komisji
przetargowe;.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust.1, po sprawdzeniu przez komisje przetargowsg ich
poprawnosci co do zgodnodci z tredcig specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
przekazywane sa przez pracownika Referatu Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania
Srodkéw Zewngtrznych, bedacego czionkiem komisji przetargowej, do depozytu
kasowego po stronie przychodéw za potwierdzeniem pisemnym w ksigzce drukéw
scistego zarachowania prowadzonej przez wyznaczonego pracownika Referatu
Finanséw.

4. Polecenie zwrotu wykonawcom gwarancji stanowigcych wadium realizuje whasciwy
pracownik Referatu Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych
po odbiorze z depozytu kasowego z sejfu i potwierdzeniu go w ksigzce drukéw
Scistego zarachowania po stronie rozchodéw.

§2

l. W przypadku kiedy ziozone przez wykonawcéw gwarancje bankowe i gwarancje
ubezpieczeniowe stanowia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy obowigzuje
tryb postgpowania okreslony w § 1 ust.] i ust.3 niniejszego Zarzadzenia.



2. Polecenie zwrotu wykonawcom gwarancji stanowiacej zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy realizuje pracownik Referatu odpowiedzialnego merytorycznie za
realizacj¢ zadania bedacego przedmiotem udzielonego zaméwienia publicznego po
odbiorze z depozytu kasowego z sejfu i potwierdzeniu go w ksigzce drukéw §cistego
zarachowania po stronie rozchodéw.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 39/2010 Wéjta Gminy Kozy z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie
trybu postgpowania z dokumentami bedacymi gwarancjami bankowymi i gwarancjami
ubezpieczeniowymi stanowiacymi wadia oraz zabezpieczeniami nalezytego wykonania uméw
zlozone w postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Kozy

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom Referatéw i pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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zysztr;f Fiatkowski



