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Uprzejmie informujg, ze dziatajac na podstawie przepiséw art. 28, pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. 22011 r.
Nr 123, poz. 698) przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Katowicach mgr Grazyna Sokét-
Szoltyseck przeprowadzita w dniu 27 czerwca 2012 r. kontrole¢ problemowa w zakresie

prowadzenia archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Kozach.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B)
zostata wyodrg¢bniona z zasobu archiwum zakladowego Urzgdu Gminy do wlasnego
pomieszczenia, w zwigzku z czym wymaga poprawienia uporzagdkowania i korekty ewidencji,
ponadto stwierdzono, ze Urzad ~ zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. — sukcesywnie weryfikuje kwalifikacje archiwalng
przechowywanej w archiwum dokumentacji. Kontrola wykazala réwniez, ze w pomieszezeniu
archiwum USC panuje zbyt wysoka temperatura oraz w niewielkim stopniu przekroczona jest

norma poziomu wilgotno$ci powietrza.
W oparciu o ustalenia kontroli przekazuj¢ nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Zweryfikowaé uporzadkowanie 1 przeprowadzi¢ korekte ewidencji dokumentacji

niearchiwalnej (akt kategorii B).

2. Podja¢ dzialania majgce na celu dostosowanie temperatury i wilgotnosci powietrza
w archiwum USC do norm zawartych w zataczniku do instrukeji archiwalnej wprowadzonej

rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
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kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

3. Prowadzi¢ nadal weryfikacj¢ kategorii archiwalnych zasobu archiwum zakladowego
stosownie do wytycznych zawartych w rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zaktadowych (Dz.U.

z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

Termin wykonania zalecenn : pkt 1 do 30 czerwea 2013 r,
pkt2 do 30 wrze$nia 2012 r.
pkt 3 na biezgco

Proszg powiadomi¢ pisemnie Archiwum Panstwowe w Katowicach i jego Oddziatl

w Bielsku-Bialej o wykonaniu zaleceri pokontrolnych.

Protokél kontroli przedstawiono do podpisu w dniu kontroli,

ZASTEPCA DYREKTORA

Archiwum Panstwo w Katowicach
S

mgr Stawomira Kfupa



